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Fungsi dalam

Aplikasi
Bagian ini menjelaskan semua fungsi yang terdapat pada aplikasi serta
memberikan panduan langkah demi langkah dalam penggunaan aplikasi.
Halaman Login
Merupakan halaman pertamakali muncul ketika melakukan akses pada alamat
delivery.surabaya2excellence.or.id/2009/
w1015 L vars & config |oC) logs & msgs |wfl 16245 KB (o) &
Deb..vnh.g.

merintah Kota Surabaya

E-PROJECT E-BUDGETING E-CONTROLLING E-PERFORMANCE E-PROCUREMENT

Main M Horme
amn Menu Selamat Datang i Aplikcasi e-Delvery Login Form
& Home
& Joomlal Overview Username
= Joomlal License ::
& More about Joamla!
s FAQ Passuard
= The Mews a
= ieh Links
& Mews Feeds

& Untuk PPEmM username
adalah MIF dari pejabat

vang bersangkutan

Pada menu login terdapat beberapa hak akses yaitu :

1. PPKM

2. Panitia

3. Penyedia/Rekanan
4. Administrator

Contoh pengisian form login

Login Form

lsername

J 510129324

Faszword

s L L1 1]



Modul |

Penunjukan
Langsung (PL)

Menu Penunujukan Langsung ini digunakan untuk melakukan manajemen kontrak atas
pengadaan dengan nilai pekerjaan >5 juta s/d <50 juta. Untuk pekerjaan yang
menggunakan metode Penunjukan Langsung menggunakan 4 level yaitu level PPKm,

level Panitia, level Pelaksana Pengawas Teknis(PPT), dan level Penyedia.

1.1 Login PPKM
Fungsi utama dalam login ini adalah membuat panitia PL

Menu utama pada login PPKM

SETTIMNG PROGRES KONTRAK PANITIA PL SINKRONISAST

Pilih menu Panitia PL untuk mengeset panitia,
Sehingga muncul halaman sbb:

o2 PANITIA PENUNJUKAN LANGSUNG ::

] .
& Set Pekerjaan | Q Yiew Pekerjaan | &0 Edit Panitia | &3 Hapus Panitia

Daftar Panitia Penunjukan Langsung

HoUsername Hama Action

1 dani doni B & & &

@ Tambah

Klik tambah untuk menambah panitia, maka akan muncul halaman sbb:

map=> Daftar Panitia :: Tambah Panitia

Tambah Panitia

Username™: |

Hama™: | |

Email: | |

[ simpan | batal

Isi, username, nama, email, seperti contoh:



map=_> [Daftar Panitia :: Tambah Fanitia

2 Tambah Panitia ::

Uszernarme

|tin|:|

Marna®

|tin|:| |

Ermail:
tino@yahoo.cor| |

(Simen) 50

Klik simpan untuk menyimpan dan lakukan set pekerjaan untuk panitia

2 PANITIA PENUNJUKAN LANGSUNG ::

& Set Pekerjaan | E\.ﬁew Pekerjaan | &*’ Edit Panitia | & Hapus Panitia

Daftar Panitia Penunjukan Langsung

Holsername Hama Action

1 doni doni&h?hg‘h&
2 tino tino ®|E|£{f|&
@ Tarmbah

Akan muncul halaman set pekerjaan untuk panitia sbb:

Daftar Panitia :; Set Panitia

Set Pekerjaan

Fanitia tino [Wigh Pekerjaan]
Kategori M

Marna Kegiatan | Fengendalian Kegiatan Pembangunan ’
Mama Pekerjaan | |

Daftar Pekerjaan

Hao Hama Pekerjaan

44537 Prasmanan dan Cofee Ereak Il (Rapat Teknis Pengendalian APED 200% untuk Kecamatan) il
44477 Pengadaan ATE, Cetak dan Penjilidan iEapat Teknis Pengendalian APED 2005)
e< 1 2

Langkah-langkah dalam mengeset pekerjaan
1. Pilih kategori (fisik/non fisik)

2. Pilih kegiatan

3. Pilih nama pekerjaan

Klik simpan untuk menyimpan pekerjaan yang sudah diset

Login PANITIA

Dalam melakukan login, username sama dengan password yang telah dibuat .



Contoh sebagai berikut :

Login Form

lsernarme

-5
& tino

Password

& ----l

Fungsi utama dalam login ini adalah mengisi rincian pekerjaan dan melakukan set

pemenang

1.2.1. Mengisi Rincian Pekerjaan

Dalam mengisi rincian pekerjaan, yang harus dilakukan adalah :
1. Menentukan status pekerjaan

2. Memilih kegiatan

3. Klik tombol upload rincian

o FILTER. ::

. Belum 4da Pemenang| »
Status Pekerjaan gu

. Pengendalian kegiatan Pembangunan) v
Keaiatan = e 2 U

Cari OK Reset
- DAFTAR PEKERJAAN ::
% = Upload Rincian | I@ = Set Penyedia

Daftar Pekerjaan

HolD Hama Pekerjaan

1 44477 Pengadaan ATK, Cetak dan Penjilidan (Rapat Tekniz Pengendalian APED 200%) & 4



Maka akan muncul halaman sbb :

o2 INFO PEKERJAAN ::

Detail Pekerjaan

K.egiatan Q010 - Pengendalian Kegiatan Pembangunan
Pekerjaan FPES17CtP4800 - Pengadaan ATEK, Cetak dan Penjilidan (Rapat Teknis Pengendalian APED 2005)
Alokasi Anggaran Fp31.925.300,00
Milai Oe Rp0,00
| Set Penyedia
:: RINCIAN PEKERJAAN ::
Informasi:

®  Untuk penanda pecahan, gunakan tanda koma ()

DMengunakan PPN 7

Detail Kincian

HoDezkripsi Penawaran Satuan Koefisien Harga Total Actions

:: PENAMEAHAN DESKRIPSI
Detail Kontrak

Deskripsi Penawaran | |

koefisien | || |X| || |X| || |x| || |
Harga | |
|

Total

[Simpan Penambahan]

Untuk pengisian data penawaran, ada 2 cara, yaitu
a. Dengan melakukan upload rincian pekerjaan dalam format excel
b. Dengan pengisian manual pada form penmbahan diskripsi

Klik upload rincian pekerjaan yang akan ditawarkan, maka akan muncul halaman sbb :

File Excel

dpload File Excel

Contoh Excel

Browse.. m

Langkah-langkah dalam mengupload penawaran
1. Klik browse untuk mencari file penawaran dalm format excel di komputer anda



2. Apabila belum mempunyai format penawaran dalam bentuk excel, maka dapat
melihat contoh Excel dengan mengeklik contoh excel kemudian simpan dikomputer,
selanjutnya lakukan point 1.

Klik OK maka akan muncul halaman sbb:

o2 INFO PEKERJAAN ::

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0010 - Pengendalian Kegiatan Pembangunan

Pekerjaan PEST7CtP4E00 - Pengadaan ATK, Cetak dan Penjilidan (Rapat Teknis Pengendalian APED 2005
Alokasi Anggaran Ep31.925 300,00

Milai De Rp22 000,000,00

Upload Eincian Pekerjaan | et Penyedia
o2 RINCIAN PEKEREJAAN ::

Informasi:

= Untuk penanda pecahan, gunakan tanda koma ()

Mengunakan PPM ?

Detail Rincian

HoDeskripsi Penawaran Satuan Koefisien Harga Total Actions

1 Pensil Buah 100 Buzh  |200.000.00 20.000.000,00 =]
Total: |20.000.000,00

PPN: |10

Pembulatan: |22.000.000.00

I

Jika ingin menambahkan pada rincian pekerjaan secara manual :

:: PENAMEAHAN DESKRIPSI ::

Detail Kontrak

Deskripsi Penawaran |map |

Satuan

Koefisien 100 | lbush | ] | | x| || | <] | |
Harga |a0.000.00 |

Tatal |a.0n0.000.00] |

[Simpan Penambahan]




Klik simpan Penambahan, akan muncul tampilan sebagai berikut :

o2 INFO PEKERJAAN ::

Detail Pekerjaan

Kegiatan 00710 - Pengendalian Kegiatan Pembangunan

Fekerjaan PES17CtP4E00 - Pengadaan ATE, Cetak dan Penjilidan {Rapat Teknis Pengendalian APED 2005
Alokasi Anggaran Fp3 1,925 300,00

Milai Qe Rp30.800.000,00

Upload Eincian Pekerjaan | Set Penyedia
:: RINCIAN PEKERJAAN ::

Informasi:

8 Untuk penanda pecahan, gunakan tanda koma ()

Mengunakan PPN ¥

HoDeskripzi Penawaran Latuan Koefizian Harga

Total Actions
1 Pensil Buah 100 Buah )
Pembulatan:

1.2.2. Melakukan Set Penyedia

Dalam mengisi rincian pekerjaan, yang harus dilakukan adalah :
1. Klik set penyedia

12 INFO PEKERJAAN ::

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0010 - Pengendalian Kegiatan Pembangunan

Pekerjaan PRSI 7CtP4800 - Pengadaan ATK, Cetak dan Penjilidan (Fapat Teknis Pengendalian APED 2005
Alokasi Anggaran Fp31.925 300,00

Milai Ce Fp30.800.000,00

Upload Rincian Pekerjaan |

;2 RINCIAN PEKERJAAN ::
Informasi:
®  Untul penanda pecahan, gunakan tanda koma ()
Mengunakan PPN 7

HoDeskripzi Penawaran Satuan Koefisien Harga

Total Actions
1 Pensil Buah 100 Buah =]
Total:
PPN:
Pembulatan:

2. Isi Tanggal mulai dan tanggal selesai, NPWP serta bentuk kontrak perusahaah pada
form set pemenang

3. Klik simpan untuk menyimpan pemenang

contoh pengisian barang :



22 SET PEMENANG ::

Detail Kontrak

Tanggal Mulai zgoieo0s [
Tanggal Selesai 2gfoze008 [

Metode Kontrak O Metade Lumpsum

NPWP Perusahaan |01.214 454 8-606.000 | [pilik)

Marma Perusahaan PT.ROYAR JAYA

Marma Direktur SUBIANT QRO

Bentuk Kaontrak | SFK Pengadaan Barang Ii]

Login PENYEDIA / REKANAN
Fungsi utama dalam login ini adalah mengambil pekerjaan yang ditawarkan dan mengisi
RAB Penawaran.

Tampilan setelah melakukan login adalah sebagai berikut :

User Selamat Datang Penyedia
PT ROYAMN |&%A, Logout

Penyedia

®  Rekening Perusahaan
= penunjukan langsung
®  Pekerjaan
® ontrak
®  |elang
" Kontrak

1.3.1. Melihat Pekerjaan yang ditawarkan

Dalam melihat pekerjaan yang ditawarkan, yang harus dilakukan adalah :

Klik ‘Pekerjaan’ untuk melihat pekerjaan

User Selamat Datang Penyedia
PT.ROYAMN JAYA, Logout

Penyedia

®  Rekening Perusahaan

®  penunjulkan langsung
-
® ontrak

B |elang
® Kontrak



Akan muncul halaman Daftar Pekerjaan sebagai berikut :

= FILTER

; . Filter
Cari Pekerjaan ;

o2 DAFTAR PEKERJAAN YANG DITAWARKAN ::

Daftar Pekerjaan

1 Hama Pekerjaan Action
0267 Penzadaan Topi (Linmas dan DKP) dan Draz Rem Linmas @ | B
44432 Audit Berkala IS0 27001 @ 2005 = | | :

44477 Pengadaan ATE, Cetak dan Penjilidan [Rapat Tekniz Pengendalian APED 2009)

Klik tanda centang (V) untuk melakukan persetujuan penunjukan pelaksanaan
pekerjaan yang ditawarkan kepada penyedia.

1. Klik Ambil untuk mengambil pekerjaan tersebut atau klik batal untuk membatalkan
kontrak untuk penyedia.

:: PERSETUJUAN f PEMBATALAN PENUNJUKAN ::

Pekerjaan PEST7CtP4E800 - Pengadaan ATK, Cetak dan Penjilidan (Fapat Teknis Pengendalian APED 2005
Milai e Fp30.800.000,00
Tanggal Kontrak 28 Januari 200% s/d 28 Februari 2005
HoMama Satuan VYolume
1 Pensil Buah 100
2 map buahk 100

Diaftar Pekerjaan ==

1.3.2. Mengisi RAB

Untuk mengisi RAB Penawaran klik action [ ] untuk pemasukan penawaran

Persetujuan penunjukan sudah dilakukan. Silahkan masukan penawaran anda.

2 FILTER ::

. . Filt
Cari Pekerjaan : ther

:: DAFTAR PEKEEJAAN YANG DITAWAFRKAN ::

Daftar Pekerjaan

1 Hama Pekerjaan Action
A0267 | Pengadaan Topi (Linmas dan DKP) dan Drag Rem Linmas @ |
44432 | hudit Berkala (50 27001 ¢ 2005 @ | | :

44477 Pengadaan ATE, Cetak dan Penjilidan (Rapat Tekniz Pengendalian APBD 2009) @ |



Dalam pengisian RAB, Form data penawaran secara otomatis menampilkan pekerjaan
yang ditawarkan, tetapi nilainya di tentukan sendiri oleh penyedia sehingga harga
tersebut nantinya disebut sebagai HARGA PENAWARAN.

.- Form Penawaran Rincian Pekerjaan ::

Kegiatan FPengendalian Kegiatan Pembangunan
Pekerjaan Pengadaan ATK, Cetak dan Penjilidan (Rapat Teknis Pengendalian APED 20059
Informasi:

®m  Pastikan excel yang anda upload berasal dari excel vang anda download dari link "Download Penawaran”

Download Penawaran | Upload Penawaran :

No Deskripsi Penawaran

Koefisien Harga

1 |Pensil Buah 100 Eush 0,00
2 |map buah 100 0.00
Total-|0.00
PPHN:(10
¥ Untuk penanda pecahan, gunakan tanda koma () Pembulatan: 0.00

Simpan Penawaran]

Apabila sudah diisi dan disimpan penawarannya, maka akan muncul tampilan berikut:

:: Form Penawaran Rincian Pekerjaan ::

Kegiatan Pengendalian Kegiatan Pembangunan
Pekerjaan Pengadaan ATEK, Cetak dan Penjilidan (Rapat Teknis Pengendalian APED 2005
Informasi:

The page at http://d.surabaya2excellence.o... E

® Pastikan nload dari link "Download Penawaran”
Mego Sudah Disimpan

A

Download Pen @

Mo Deskripsi Penawaran Satuan Koefisien Harga
1  Pensil Euah 100 Buah  180.000,00 158.000.000.00
2 map buah 100 75.000.00 7.500.000,00
Total:|25.500.000.00
PPN:|10
W Untuk penanda pecahan, gunakan tanda kama () Pembulatan: 28.050.000.00

Simpan Penawaran

Selanjutnya lakukan Logout untuk login penyedia untuk kemudian masuk ke login
panitia.



Login PANITIA
Fungsi utama dalam login ini adalah memverifikasi harga penawaran dari penyedia dan
mengajukan harga negoisasi jika memang ada.

Tampilan menu kiri, pilih penawaran penyedia :

User

tino, Logout

Panitia

= Menu
® st Pekeriaan

B Penawaran Penvedia

Sehingga muncul list penawaran yang telah diambil oleh penyedia

2 FILTER ::

. Belum Final »
Status Final : u

. . Filter
Cari Pekerjaan :

o2 DAFTAR PENAWARAN PENYEDIA ::

Daftar Pekerjaan

[1+] Hama Pekerjaan Feruzahaan - Action
Penawaran Hegoxziasi
44477 Pengadaan 4TK, Cetak dan Penjilidan (Rapat Teknis Penzendalian PT. RO &R 28.050,000,00 D,DD
AFBD 2009 JEd

Pilih action [] di sebelah kanan untuk mengisi harga nego jika memang ada

v

harga'negoisasi, jika tidak ada harga negoisasi klik [ = ] untuk memfinalkan harga

penawaran dari penyedia yang nantinya akan menjadi nilai kontrak.

1.4.1. Melihat atau Mengubah penawaran

Dalam melihat atau mengubah penawaran dari penyedia, yang harus dilakukan adalah :

1. klik icon ‘pemasukan penawaran’ [ =]
2. Muncul halaman penawaran dari penyedia

:: Form Penawaran Rincian Pekerjaan ::

Kegiatan Pengendalian Kegiatan Permbangunan

Pekerjaan Pengadaan ATK, Cetak dan Penjilidan (Rapat Teknis Pengendalian APED 2004)

No Deskripsi Penawaran Satuan Koefisien Harga
1 Pensil Buah 100 Bush | [1B0.000,00 |18.000.000,00 |
2 map buah 100 rkanuum } |7.600.000,00 |
Total:| 25 500.000,00
PPN: 10
* Untuk penanda pecahan, gunakan tanda komai,) Pembulatan: 28.050.000,00

[Simpan Penawaran




3. Jika panitia merasa penawaran tidak sesuai dan ingin merubah harga, maka cukup

mengedit nilai yang ada, misalnya:

;2 Form Penawaran Rincian Pekerjaan :

Kegiatan Pengendalian Kegiatan Pembangunan

Pekerjaan Pengadaan ATK, Cetak dan Penjilidan (Rapat Teknis Pengendalian APED 2003)

No Deskripsi Penawaran TR Koefisien Harga

1 Pensil Buah 100 Buah #175.00000 ™ |17.500.000,00
I
2 map huah 100 000000 4 [7.000.000,00 |
Total: 24 500.000,00
PPN:| 10
* Untuk penanda pecahan, gunakan tanda koma () Pembulatan: 26.850.000,00

[Simpan Penawaran

4. Jika panitia merasa penawaran belum sesuai dan ingin mengubah PPN, maka

cukup mengedit tanda pada kolom ppn, dengan tampilan sebagai berikut :

:: Form Penawaran Rincian Pekerjaan ::

Kegiatan Femeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Pekerjaan Pengadaan Vertical Blind dan Karpet

No Deskripsi Penawaran Satuan Koefisien Harga Total

1 |a unit 2 unic | 50.000,00] | 100.000,00|

Total: 100.000,00

Pembulatan: 100.000,00

5. Nilai yang terakhir tersebut adalah NILAI KONTRAK

6. Simpan penawaran hingga muncul tampilan sebagai berikut :

:: Form Penawaran Rincian Pekerjaan :

The page at http:/fd.surabayaZexcellence.o... |z

Kegiatan .
1\ Megn Sudah Disimpan

Pekerjaan at Teknis Pengendalian APED 200%)

No Deskripsi Penawaran Satuan Koefisien Harga
1 | Pensil Buah 100 Buah  [175.000,00 | [17.500.000,00 |
2 map buah 100 [70.000,00 | |7.000.000,00 |
Total:| 24 500.000,00
PPN:| 10
* Untuk penanda pecahan, gunakan tanda koma {,)  Pembulatan: 26.950.000,00

Simpan Penawaran




1.4.2. Menentukan draf FINAL
Panitia menetukan bahwa penawaran yang dilakukan oleh pemenang sudah fix/final.

N

Caranya dengan mengklik icon final

maka draf tersebut akan hilang dari tabel daftar penawaran penyedia.

Pekerjaan [Pengadaan ATK, Cetak dan Penjilidan (Rapat Teknis Pengendalian APED 2009)] sudah

di final

o2 FILTER ::

Belum Final
Status Final : elum Finai

Filt
Car Pekerjaan : eEr

o2 DAFTAR PENAWARAN PENYEDIA

Daftar Pekerjaan

IDNama Pekerjaan Perusahaan Nilai Penawaran Hilai Negosiasi Action

Selanjutnya lakukan Logout dari login panitia untuk kemudian masuk ke login Penyedia.

Login Penyedia
Pada login ini, penyedia menginputkan jadwal pelaksanaan pekerjaan dengan mengklik

icon [ ] pada kolom action seperti tampilan berikut :

:: DAFTAR KONTRAK PENUNJUKAN LANGSUNG ::

1 (i) = . . o

U Jadweal | IJ_—I EAE |f Mutual Cek | ¥ Progress | Y| Laporan Ketidaksesuaian | ©2) Addendum
Daftar Pekerjaan
HoKode Pekerjaan Hama Pekerjaan Action Status
1 PEIITONR 199 | Secure Sacket Lawer (5500 - (0,008) fl '|J_=|| £l a | B8] prart

5| PKI{TELPARD Perngadaan ATEK, Cetak dan Penjilidan (Rapat Tekniz Pengendalian 4PED le | F | ¥ | %) praft
2009) - (0,008)



Selanjutnya penyedia mengisikan jadwal pelaksanaan pekerjaan seperti contoh berikut :

PENGISIAN JADWAL

Daftar Pekerjaan

Kode Pekerjaan PEST7CtP 4200
Marma Fekerjaan Fengadaan ATEK, Cetak dan Penjilidan {Eapat Teknis Pengendalian APED 2005%)
Milai Rp2&. 950.000,00
Detail Jadwal
Tanggal Mulai 28/01,/2009

Tanggal Selesai

26,/02/2009

Jika sudah diisikan klik ‘simpan’ kemudian logout, dan selanjutnya menuju login PPKm
untuk membuat SPK.

PENGISIAN JADWAL

Daftar Pekerjaan

Kode Pekerjaan PEST7CtP4E00
Mama Pekerjaan Fengadaan ATk, Cetak dan Penjilidan {Eapat Teknis Pengendalian APED 2005
Milai Ep26. 950,000,000

Detail Jadwal

Tanggal Mulai 28/01/2009 (]
Tanggal Selesai 2gi0z/2008 [
Login PPKM

Fungsi utama dalam login ini adalah membuat Kontrak / SPK

Tampilan menu awal :

SETTING AK PANITIA PL

User Pekerjaan Penunjukan Langsung
ERl CaHYADI, 5T,Logout
silak an pilih k ategori pekerjaan Fisik f Mon Fisik

Penunjukan Langsung
Fisik
Man Fisik
Daftar SPK
Daftar Pemesana
Daftar Me
Daftar addendug
B swikelola



Pilih menu di bagian kiri untuk mencari pekerjaan yang sudah diambil penyedia,
sehingga didapat pekerjaan yang akan dibuat kontrak (Pilih metode pelaksanaan, jenis
pekerjaan non fisik/fisik, nama kegiatan). Akan muncul tampilan sebagai berikut:

Selamat datang Pelaksana

=z FILTER ::

) Pengendalian Kegiatan Pembangunan v
Marna Kegiatan g g =

Filt
Cari Pekerjaan TeEr

Pekerjaan Penunjukan Langsung Non Fisik

® Buat Kontrak | ySetting BAP | -.?." Permesanan | O Set Final

Daftar Pekerjaan

Kode Nama Pekerjaan Milai Kontrak Actiol Status
PKI1TCEP4E00 | Pengadaan ATK, Cetak dan Penjilidan [Rapat Teknis Pengendalian Rp26.950.000,00 (5] | .}:” | )
APBD 2009) ,g.‘a
Pilih action [ = menuju pengisian data untuk memulai membuat SPK

Maka akan muncul halaman sbb :

Kontrak Pembayaran Setting Berita Acara

Form Entry

Kode Kegiatanie- | |

Budgeting)
Mo Kontrak | |
Tanggal Kontrak D
Bentuk Kontrak | SPK Femborongan "|
Tenaga Ahli [pilik]
NoNama No SKA
Lok asi | |

ESE=EEMT|B I oax|x x|
EE|E® [0 5 | F 2 |

o | EREEd Rt k-]

Lingkup Kerja

advanced.path: p

Harga Megosiasi |




contoh pengisian data :

_ Fernbavaran Setting Berita Acars

Kode Kegi =
ode Kegiatanie th

Eudgeting)

Mo Kontrak Bh4321
Tanggal kontrak 28101520049 g

Bentuk Kontrak | SFK Pengadaan Barang j
Tenaga Ahli [pilik]

Tenaga Ahli
Lokasi |Bina Frogram |

ESESTNB I o x x| Q
EE|EE|9 oo s | FQ|m
HEaa|fahWoy Y EE@

ATE, |

Lingkup kerja

advanced.path: p
Harga Megosiasi

Klik simpan setelah melakukan pengisian dengan lengkap, hingga muncul tampilan
berikut :

Detail Kartrak Sudah di Simpan...




Selanjutnya klik ’Pembayaran’ untuk mengatur termin pembayaran pekerjaan.

Kontrak Pembayaran Setting Berita Acara
Eefresh
Form Entry
larninan Pelaksanaan |D,DIJ |
Termin Pembayaran (% Fisik) kali
Kaode Eekening
Total Termin >|U,UU termasuk uang muka
Contoh pengisiannya :
3 5.2.20601 Fp16.516.500,00 detail kamporen : #
[Jcak jika menggunakan PPN
Kods Kompomss  Hama Kompomsm Volums Volums Kostrak barga Homimal
21.01.01.2706 | GCetak Map Kartong/ Gantung 1100 [ 1100 | 70000/ | F70.000.00]
2101011315  Cetak Kartu Undangan Uk, 24218 cm | 1100 [ 1100/ | 1.000,00) | 1.100.000,00]
Total
PPN 11059
Pembulatan
4 5.2.2.2007 Rp 228 .500,00 detail kamporen : #
[Jcek jika menggunakan PPN
Kods Komposum Hama Komposs Yolums Volums Komtrak waa Homimal
2008040905 | Kaset DWD Handy Camn 4 [ 4 [ 100.000,00] | 400.000,00]
Total
o 030

Pembulatan 400.000,00
Total Termnin 2E.950.000,00 termasuk wang muka



Kantrak Pembayaran Satting Barita Acara

Fafrast

Jarmiran Pelaksaraan
Termit Permbayaran

- .
o kali

Kode Rekening

Total | 26.950.000,00

HoKods Bakaming Alokas] Ka ks ning Homisal Actilom
1 5220000 Fp &6 300000,00 detail komponen : #
I:‘Cek jika menggunakan PPN
Kods Komponsn Hama Kompons s Yoluma VYoluma Kostrak arga Hom Inal
2008.01.1302.03 | Balpaint BFT-F 1100 [ 1too | 1200000 | 1.430.000,00]
2002.01.16.03 Buku Elack Mate Palas 1100 [ 1100 350000) | 3.850.000,00]
Total
FPN (10%)
Pembulatan
2 5.2.201.14 Fpl1.550,000,00 detail kampanen ; #
DCek jika menggunakan FFM
Kods Kompossn Hima KOmpom Yolums Yolums Kontrak arga Hom sl
2003040802 | D Blank DwD-RW 150 [ 150/ | 5.333,00] [ =200.000,00]
2003040904 D Blnkik 4550 [ 4g50] | 4.000,00| | 12.600.000,00|
Total
PPN {10%)

Fembulatan 19.400.000,00

Klik simpan untuk selanjutnya menuju menu ’setting’ , akan muncul tampilan berikut :

Kontrak Pembayaran Setting Berita Acara

Fefresh

Sumber Dana

Alamat Motaris Alamat 1: | |

Alamat 2: | |

ffakty Pelaksanaan
hari

Pekerjaan ICI
prm terme
FPekerjaan
Jumlah kopi kaontrak, l:l
Denda Keterlambatan
e i)

Fenyerahan

Pekerjaan

simpan



Contoh pengisian menu setting’ :

Berita Acara

Kontrak Pembayaran Setting
Sumber Dana APBD Kota Surabaya
Alarnat Motaris Alarnat 1: |Surabaya

Alamat 2: |
Waktu Pelaksanaan
a0 hari
Pekerjaan - n
Tal Serah Terima
31/03/2009
Pekerjaan 103/ D

Jurnlah kopi kontrak I:I
Denda Keterlambatan -
1.00

{per mil)
LTH

Penyerahan

Pekerjaan

simpan

Setelah pengisian data selesai klik simpan hingga muncul tampilan seperti berikut :

Berita Acara

Kaontrak Pembayaran Setting
Sumber Dana APBD Kota Surabaya
Alamat Motaris Alamat 1: |Surabaya

Waktu Pelak]
Pekerjaan

Tal Serah T4 ‘L
Pekerjaan

Setting Kontrak Sudah Disimpan!

Jurmlah kopi

The page at hitp:/{d.surabaya?excellence.o...

Denda Keterlambatan -
1.00

(per mil)

ATE

Penyerahan

Pekerjaan

simpan

Eefresh

Eefresh



Selanjutnya klik menu 'Berita Acara’ dengan contoh pengisian sebagai berikut :

Refrash

()

()

|

LJ

|

(.

|

|

|

|

[J

Kontrak Fembayaran Setting Berita Acara
Barita Acara Hasil Prakuzlifikasi ) |1234 | Tal |DE.-"D1 J2009
Barita Acara Penjelazan Pekerjazn (BAF) NOl | Tal |
Surat Penawwaran Harga (SPH) i |1234 | Tal |'|4.-"U'| A2009
Barita Acara Fembukaan Sampul Surat FerawaraniBAFF) I | | Tal |
Berita Acara Hasil Bvaluasi Administrasi Nol | Tal |
Berita Acara Hasil Evaluasi Teknis Nol | Tal |
Berita Acara Hasil Evaluasi Kewajaran Harga Nol | Tgll
Berita Acara Hasil AdministrasiTeknis dan Kewajaran Harga Mo |123 | Tal |'|8.-"D2.-"2DE|9
Barita Acara Hasil Evaluasi Kuzlifikasi ) |123 | Tal |'|8.-"D2.-"2DE|9
Berita Acara Hasil Megosiasi 01 | | Tal |
Surat Keputusan Penetapan Penyediz Barang/laza SKPFPE)) 3] |123 | Tal |29.-"D1 /2009
Surat Penwnjukan Pervedia Barang/lasa ISFPEI Mo |123 | Tal |D-‘1.-"D2.-"2DE|9

Konfirmasi

Apakah data yang dimasukkan ini sudah benar dan sesuai dengan

softcopy yang ada?

Klik simpan untuk menyimpan, dan proses pengisian data SPK telah selesai

Kontrak Pembayaran

Setting

Berita Acara

Refrazh

|

I[J

|

|

()

|

|

|

LJ

|

L

Berita Arara Haszil Prakualifikasi Mo [1234 | Tal 06401 /2009
Berita Mrara Penjelasar Pekerjaar (BAF) Mo | | Tal
Surat Penavwaran Harga (SPH) Mo [1234 | 7g1 14012009
Berita Acara Pegbubzan Saran at Perves ranESEE No| |Tg||
PR The page at http:/id.surabayaZexcellence.o... Mo | | 71
EBerita Acara H ! Berita Acara Sudah Disimpan! Mo | | Tal
Berita Acara H o Mo | | Tal|
Berita Acara H ra 123 | 741 [18/02/2009
Berita Acara Hh neo (123 | Ta1[18/02/2009
Barita Aczra Hazil Megosiasi o | | Tal |
Surat Keputusan Fenetapan Feryedia Baranaflasa SKFPEL neo (123 | Tal|29/m /2008
Surat Penunjukan Penyedia Barang/lasa [SPPEN Mo [123 | 7g1 04022009

Konfirmasi

()

Apakah data yang dimasukkan ini sudah benar dan sesuai dengan

softcopy yang ada?



Melihat Daftar kontrak

Setelah proses kontrak selesai, maka daftar kontrak dapat dilihat dan di cetak dengan
langkah-langkah sbb :

1. Pilih menu daftar spk

Pelaksana

B | elang

B pPenunjukan Langsung

m Fizik

® Mon Fisik

m Daftar SPE

m  Daftar Permesanan
m  Daftar Mc

m  [Daftar Addendurm

m zwakelala

2. Kklik action untuk lihat SPK

2 FILTER ::

Marna Kegiatan Pengendalian Kegiatan Pembangunan hd

ok
Cari Pekerjaan

Daftar Pekerjaan

Ho Hamo Pubarjaas Hiki Kontrak Actio

13 Pengadaan ATK, Cetak dan Penjilidan (Rapat Teknis Pengendalian APED 2009 26.950.000 00 B QJ



akan muncul tampilan SPK sebagai berikut :

| cetak || Tutup |

PEMERINTAH KOTA SURABAYA

BAGIAH BIHA PROGRAM

SURAT PERINTAH KERJA (5PK) PEHGADAAH BARANG

Momor | 634321

Mama Kegiatan : Pengendalian Kegiatan Pembangunan

Mama Pekerjaan : Pengadaan ATK, Cetak dan Penjilidan {Rapat Teknis Pengendalian APBD 2009)
Lokaszi : Bina Program

sumber Dana . APBD Kota Surabaya

Tahun Anggaran 2009

Kode Kegiatan 0010

kode Rekening $5.2.2.01.01, 5.2.2.01.14, 5.2.2.06.01, 5.2.2 . 20.07

Pejabat Pembuat Komitmen berdazarkan surat Keputuzan Kepala Satuan Kerja Perangkat Daerah Momor
tentanz Pengangkatan Pejabat Pembuat Komitmen Pada Satuan Kerja Perangkat Daerah Pemerintah Kota
surabaya, selaku PIHAK PERT Adhd

Berdazarkan + 1. Keputusan Presiden Momor 30 Tahun 2003 tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan
BarangsJasa Pemerintah sebagaimana telah diubah ketujuh kali terakhir dengan

|
Untuk mencetak SPK Klik [

k
], maka SPK akan otomatis tercetak.

Selanjutnya menambahkan Panitia BAP sebagai Pelaksana pengawas teknis untuk
menyetujui progress kontrak dan mencetak Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan.
Dengan langkah-langkah sebagai berikut :

- FILTER -
Marra Kegiatan -Pilih Kegiatan-- e

Cari Pekerjaan Filter

Pekerjaan Penunjukan Langsung Non Konstruksi

2| Buat Konwrak | & Serting BAP | @ Set Final
Kode Hama Pekerjaan Hilai Kontrak Action 5tatus
PESBPHEIY423 | Sewia Az Number Rp13.200,000,00| & Ey
ina
PEIBPHw=E5Y  Sambungan internet (Bandwith colocation) X dan International 1 Mbps, Up dan Rp19,600,000,00 & e
Dowen Simetd {13 1) bulan Januari -

PESBQIPDI209 | Pengadaan Perlengkapan Komputer RpZ25,850.000,00 (&7, —
: ina



Klik tools [ < :’] untuk setting nama-nama Pelaksana Pengawas Teknis
Jenis penandatangan untuk Pelaksana Pengawas Teknis terdiri dari 6 pilihan, tampilan

sebagai berikut :

& I -

penandatanggn: :
Mama: |Panitia Femeriksa Barang
Panghat: * Direksi Harian |

. Konsultan Pengawas
Sett] Jabatam |K0nsultan Appraisal |
Mip: * Tim Teknis

Pengawas Lapangan
w U | o
R B

ational 1 Mbps, Up dan Down

Peke
Kegi
4
Tarnbah Panitia EAF
Tanggal Penanggung

Jenis Penandatangan Mama Pangkat | Jabatan Mip Mo Surat Perintah Action

Surat Perintah Jawahk

Contoh pengisian data untuk Pelaksana Pengawas Teknis sebagai berikut :

Setting Penandatangan| . gy N
penardatangan: | Panitia Pemsriksa Barang v |

[arne: * dina
| |

PKOBPHWxE59 - Sanf  Pangkat:*  |penta |

FPekerjaan . . .
Simetri {1 13 bulan | Tabatars * |staf |
Kegiatan QO09 - Pemeliharaal
Nip: * (19821610 200205 2 003 |
Tambah Fanitia EAP Spe [B00/3/436.2.2/2010 |
Sp tgl: o4o1/20m0 ]
lenis Penandatangan Mama Pangk

4

Setelah pengisian selesai klik [w]] , akan muncul tampilan list nama-nama

Pelaksana Pengawas Teknis yang telah diisikan.

Setting Penandatangan

Info Pekerjaan

i PKSEPHwxESS - Sambungan internet (Eandwith colocation) X dan International 1 Mbps, Up dan Daown
Pekerjaan

Simetri (1 0 13 bulan Januari
Kegiatan Q0059 - Perneliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantaran

Tarmbah Fanitia BAP

Tanggal

Jenis . . Fenanggung .
Mama Pangkat |abatan Mip Mo Surat Perintah Surat Action
Fenandatangan . Jaweah
Perintah
]

. ) .
Panitia Pemeriksa ¢\ ¢ fasdf  fastd 11111 11117 259-01-2010 @
Earang | X
Fanitia Pemeriksa di i 192821610 800/2/436.2.2/201004-01-2010 & =]

ta | st 2. -07-
Brererg & RENATE S 005 2 003 | %

Lo . w(J
Panitia Pemerksa gcc |dfas  |dfa  |76545 43253 04-01-2010 °

Earang |



Selanjutnya klik tanda [ * ] sebagai penanggung jawab sekaligus user Pelaksana

Pengawas Teknis akan muncul tampilan :

Setting Penandatangan

Info Pekerjaan

Pakeri PESEPHwxE59 - Sambungan internet (Eandwith colocation) X dan International 1 Mbps, Up dan Down
S Simetri (1 0 1) bulan Januar

Kegiatan Q009 - Perneliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantaran

Tambah Panitia EAP

. Tanggal
Jenis ) i Penanggung i
Mama Pangkat Jabatan Mip Mo Surat Perintah Surat Action
Penandatangan i Jawab
Perintah
. ) P
Panitia Pemeriksa | r\ ¢ |fasdf [fastd [11111 11117 29-01-2010 °
Earang | ®
Panitia Pemeriksa o] =]
fefs  dfas dfa 7a545 43253 04-01-2010
Earang | ®
“ g
|

Panitia Pemerik 19821610
SUSIEMEEE e | aemem |\swm B00/3/436.2 2/2010 04-01-2010
Barang 200205 2 003

Selanjutnya setelah buat kontrak dan melakukan setting penandatanganan adalah

V]

memfinal kontrak dengan cara klik [ | akan muncul tampilan :
Harme » Penunjukan Langsung » Hon Konstruksi

Selamat datang Pelaksana

= FILTER ::
Marna Kegiatan --Pilih Kegiatan-- b

Cari Pekerjaan Filter

@ak Sudah Difinal

Pekerjaan Penunjukan Langsung Non Konstruksi

= | Byat Kontrak I@@Setting EAF | 9 Set Final

Daftar Pekerjaan

Kode Hama Pekerjaan Hilai Kontrak Action S5tatus
PESEPHEUZ423 Sewa ds Mumber Rp13.200,000,00 (= | Finl
@}fv}’ nal
PESEQIPD120% Pengadaan Perlengkapan Komputer RpZ5.850.000,00 [,
PESBPHwxE59 | Sambungan internet (Bandwith colocation] 11X dan International 1 Mbpz, Up dan Rp19.500,000,00 (= | Final
inal
Diowwn Simetrd (1 ¢ 1) bulan Januari é{i”

Selanjutnya setelah selesai membuat kontrak Logout dari login PPKm, beralih login ke
penyedia untuk mengisi progress pekerjaan.



Login PENYEDIA

Fungsi utama dalam login ini untuk mengisi Progres Pekerjaan

1.7.1. Mengisi Progres

Pengisian progres dilakukan oleh penyedia setelah kontrak dibuat. Langkah-langkah
untuk memasukkan progress pekerjaan sebagai berikut :

-> Untuk jenis Pekerjaan Non Jasa Pemborongan dan Non Konsultan

Klik Menu 'Penunjukan Langsung/Lelang’” = Klik 'Kontrak’ = Pilih Status Kontrak
'Sudah Dilakukan” = cari Pekerjaan > Klik icon 'Progress Pekerjaan’. Akan muncul

tampilan sebagai berikut :

Progress Pekerjaan

Detail Pekerjaan

Pekerjaan FES1EOdm4525 - Pengadaan Shockbeker
Marnor Kontrak 123

Milai Kontrak Fp39.655.000,00

Tanggal Kaontrak 03 Maret 2009

PENGISIAN PEOGRESS - Z4[04 2009

Progress Sebelurmnya

Mo Iterm “olume

Isi Progress, Tanggal : l:l E]

Mo Itern Barang “olume Progress

1 Shockbeker l:l unit

Contoh pengisian progress :

Progress Pekerjaan

Detail Pekerjaan

Pekerjaan PESI1EDdm 4828 - Pengadaan Shockbeker

Momaor Kontrak 123

Milai Kontrak Rp39.655.000,00 ne
Tanggal Kontrak 05 Maret 2009

PENCGISIAN PROGRESS - 24§04 (2009

Progress Sebelummya

Mo Iterm Walume

Isi Progress, Tanggal : | 2450472008

Mo Itern Barang Wolurmne Progress

1 Shockbeker unit



statement ‘BELUM DISETUJUI" seperti tampilan berikut :

Progress Pekerjaan

Detail Pekerjaan

PKSEPHwxE 559 - Sambungan internet (Eandwith colocation) X dan International 1 Mbps, Up dan

Peker|

AR Drowen Simetri (1 0 13 bulan Januari
Momor Kontrak el

Milai Kontrak Ep19 800.000,00

Tanggal Kontrak 04 Januari 2070

Progress Sebelumnya

Mo ltem Wolurne Satuan
Tanggal: 29 Januari 2010 :: ": 1 ‘
1 Sambungan internet (Eandwith colocat chmrThternational 1 Mbps, Up dan Down Simetri (1 1) 1, 000000 unit

Isi Progress, Tanggal : I:IE]

Mo Itern BEarang Valurme Progress

1 Sarbungan internet (Eandwith colocation) I dan International 1 Mbps, Up dan Down Simetri (10 1) I:I unit

-> Untuk jenis pekerjaan Jasa Pemborongan dan Konsultan

Klik Menu 'Penunjukan Langsung/Lelang’” = Klik 'Kontrak’ = Pilih Status Kontrak
'Sudah Dilakukan” = cari Pekerjaan > Klik icon 'Progress Pekerjaan’. Akan muncul
tampilan sebagai berikut :

Progress Pekerjaan

Detail Pekerjaan

Pekerjaan PKIEBIGfc4E10 - KonstruksiJalan Paving Lebar Baru =5 Tipe C JL.EANYU URIP WETAM Gg |1
Mamor Kontrak 9EFES

Milai Kontrak Rp17.721 50,00

Tanggal Kontrak 01 Februari 2010

l View Grafik

MINGGU KE - 5

Target hinggu Lalu binggu Ini Kurnulatif
Mo Iterm Pekerjaan
Bobuot ) Bobot ) Bobot i) Bobot i)
| PEKERIAAM FENDAHULUAW
2 | Persiapan & Sewa Direksi Keet 0117870 - - -
2 | Pengukuran Lapangan [ Uitzet 0117870 = = =
4 PEKENAAN TAWAH
5 | Galian Untuk Tanah Konstruksi 41,254120 = = =
& PEKERIAAM FASANGCAN DAM EETOM
7 | Pazangan Batukali1 PG 4Ps 15122530 = = =
S  PLESTERAM Halus teb. 1.5cm (1 PC i 4 Ps) 43, 263630 - - -
3 PEKERJAAN LAIN-LAIN
10 Permbersihan Lapangan { Lokasi 0117870 - - -

Total 100,000000 0000000



Klik tools [MI] untuk mengisikan progress pekerjaan. Tampilan yang muncul
sebagai berikut :

Pengisian Progress

Daftar Pekerjaan

Fekerjaan FESEBIGIc4510 - Konstruksi Jalan Faving Lebar Baru =5 m Tipe © IL.EAMYU URIF WETARM Gg 11
Momor Kontrak SSFES

Milai Kontrak Fpl17.731.560.00

Tanggal Kontrak 01 Februari 2010

Untuk Penanda Pecahan, Gunakan Tanda Koma ()

Minggu Ke :|5 'I

Target Minggu Lalu hdinggu Ini Kurnulatif
Mo | ltem Pekarjaan
walurne Eabati) Walumne | Bobot() Walume Bobat®) | Wolume | Boboti)

| PEKERJAAN FENDAHULUAM

2 | Parsiapan & Sewa Direksi Keet 1 Q117870 o) 0000000 I a 0,000000 0} 0Lo00000

% | Pengukuran Lapangan ¢ Uitzet 1 Q117870 o) 0000000 I a 0,000000 0} 0Lo00000
4  PEKENJAAN TAMAH

5 | Galian Untuk Tanah Konstruksi 3500 41.254130 0} 0000000 I a 0.000000 0 0000000
& PEKENAAH FASANCAN DAH EETOH

7 |Fazangan Batukali 1 PC: 4Ps 182 1E. 122580 0 0,000000 I 0 0.000000 0 0000000
2 |FLESTERAM Halus teb. 1.5cm {1 PC: 4 F=) 2671 43, 263620 0 0,000000 I 0 0.000000 0 0000000
L] FEKERJAAN LAIN-LAIN

10 Pembersihan Lapangan ¢ Lokasi 1 0117870 0} 0000000 I a 0.000000 0 0000000
Total 0000000

5 impanl

Pilih minggu yang progressny akan dilaporkan seperti berikut :

Minggu Ke :
e

5 —

3

4
Mo Itern Pekf

E
1 FEEERJAA Y HuLuAN
2 Persiang a Dire

% | Pergula(10 arigan
1

1
4 | Pembuziy 2 plank
5 rexenpan 13

Galian L:Ilg nah Ko
7 Pengang15 atiah k
17

2 Urugan 18 Hat

3 | Pasir Pa-lzg TI




Isi progress mingguan berupa volume prosentase bobot pekerjaan pada kolom ‘Minggu
Ini” seperti contoh berikut :

Pengisian Progress

Daftar Pekerjaan

Pekerjaan PESE]GIz4E10 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru =5 m Tipe C JLEARM YU URIP WETARM Gg 1l
Momor Kontrak 9E7ES

Milai Kantrak Rp17 731 560,00

Tanggzl Kontrak 01 Februari 2010

Untuk Penanda Pecahan, Gunakan Tanda Koma L)
Minggu ke :E1 'I

Target Minggu Lalu Minggu Ini Eurnulztif

Ma | Itern Fekerjazn
o lume Eobotlsl | waolume | Bobotisg) “walume Bobotls) | wolume Eobot )

1 FEKEMJAAM FENDAHULLAN

2 | Persiapan & Sewa Direksi Keet 1 0117870 a 0.117&870 1.00 0117870

3 | Pengukuran Lapangan { Uitzet 1 011770 a 0117870 1.00 0. 117E70
4 FEKEMJAAM TAMAH

& | Galian Untuk Tanah Konstruksi 350 41.254130 u] 17680341 150,00 17630341
& PEKERIAAMN FASANGAM DAN EETOM

7 | Fasangan Batukali 1 FC @ 4F= 128.3 15122580 0 0000000 I—D 0.000000 0.00 0.000000

2 | PLESTERAM Halus teb. 1,5 cm (1 PT: 4 P5) 2671 42,289520 0 0000000 I—D 0.a00000 a 0,000000
3 FEKERJAAM LAIN-LAIN

10| Pembersihan Lapangan § Lokasi 1 0117870 0| 0000000 I—D 0,000000 o 0000000
Taotal 17918021

S impanl

Klik tools [w]jika progress mingguan telah selesai diisikan.

Selanjutnya menuju pada login Pelaksana Pengawat Teknis (PPT) untuk menyetujui
progress yang diisikan dan setting Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan.

Login PPT(Pelaksana Pengawas Teknis)

Fungsi utama untuk login ini menyetujui progress dan setting Berita Acara Pemeriksaan
Fisik Pekerjaan.

1.8.1. Menyetujui Progres

Persetujuan progres dilakukan oleh PPT setelah progress di isi. Langkah-langkah untuk

menyetujui progress pekerjaan sebagai berikut :

Klik Menu "Progress Pekerjaan’ - Klik tools 'Progress Pekerjaan’ :

.,2el)eliverv

= Pemerintah Kota Surabaya

User Selamat datang Pengawas

dina, Logout

Pengawas
B CFrogress Pekerjaan
®  Perubahaan Pekerjaan

DAFTAR PEKERJAAN

HoHama Pekerjaan Hama Peruszahaan Hilai Kontrak ProgressAction

1 Sambungan internet (Eandwith colocationt X dan HAMDAEL ADHIFUTREAS. PT. —




Akan muncul tampilan sebagai berikut :

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0009 - Pemeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Fakeri PEOEPHwxE58 - Sambungan internet {Eandwith colocation) 11X dan International 1 Mbps, Up dan
ekerjaan
L Diowen Sirmetri (1 ;1) bulan Januari
Ferusahaan HAMDARU ADHIPUTEA, PT - 07.737.6568.3-013.000
Alokasi Anggaran Ep22 000 000, 00
Tanggal Eobot Status Alasan Action
i o setujul =
20-01-2010 T00,000000% Eelurm Disetujui
tolak =

TEEMIN KE - 1 & BA Pemeriksaan Fisik STT-1

Di dalam login PPT ini terdapat 2 pilihan tools yaitu tools ‘setujui’ dan tools ‘tolak’. Jika
progress masih belum sesuai dapat dilakukan penolakan dengan mengklik tools ‘tolak’

dan akan muncul tampilan sbb :

Detail Pekerjaan

Kegiatan Q009 - Perneliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

PEESEPHwWxE59 - Sambungan internet (Eandwith colocation) X dan International 1 Mbps, Up dan

Pekerjaan Diowen Sirnetri (1 0 13 bulan Januari
Perusahaan HAMDARU ADHIPUTEA, PT - 01.731.656.3-013.000

Alokasi Anggaran Ep22 Q00 000,00

Tanggal
° a4

H
Progress

Komponen VYolumeSatuan

Sambungan internet (Eandwith colocation) 11X dan International 1 Mbps, Up dan Down Simetri .
1 280742070 a1 1 unit

PENOLAKAMN PROGRESS
belun mewmenuhi syarat.

Inputkan alasan penolakan progress pada field yang tersedia seperti tampilan diatas dan

klik tools [MI] jika alasan penolakan progress telah selesai diisikan. Kemudian
logout dari login PPT beralih ke login penyedia untuk melakukan edit progress

pekerjaan.

1.8.2 LOGIN PENYEDIA
Fungsi login penyedia ini adalah untuk memperbaiki progress yang masih belum
disetujui oleh PPT. Apabila progress ditolak muncul tampilan sebagai berikut :



Progress Pekerjaan

Detail Pekerjaan

PESEPHwWxESD - Zambungan internet (Eandwith colocation) [IX dan International 1 Mbps, Up dan

AEREAE Diowen Sirmetri (1 2 13 bulan Januari
Maormar Kontrak oo

Milai Kontrak Rp19.800.000,00

Tanggal Kontrak 04 Januari 2070

Progress Sebelumnya

Mo ltem Valurme Satuan
Tanggal: 29 Januari 2010 :: & | \3
1 Sambungan internet (Bandwith calocation dan International 1 Mbps, Up dan Down Simetri (1 2 13 1, 000000 unit

Isi Progress, Tanggal : I:ID

Mo lterm Earang “olurme Progress

1 |Zambungan internet (Eandwith colocation) X dan International 1 Mbps, Up dan Down Sirmetri (10 1) l:l unit

"

Untuk mengedit progress yang ditolak dapat dilakukan dengan cara klik ubah [° = ]

sampai dengan muncul tampilan sebagai berikut :

Progress Pekerjaan

Detail Pekerjaan

PKESEPHwxE59 - Sambungan internet (Eandwith colocation) X dan International 1 Mbps, Up dan

Peker]

SRR Diowen Sirnetri (1 0 1) bulan Januari
Mommor Kontrak Sa0
Milai Kontrak Ep1S 800 000,00

Tanggal Kontrak 04 Januan 2010

Progress Sebelumnya
Mo lterm Wolurme Satuan

Tanggal: 29 Januari 2010 :: & 1.2 ({DITOLAK)
1 Sambungan internet (Eandwith colocation) [ dan International 1 Mbps, Up dan Down Sirmetri (10 1) 1,000000 unit

Isi Progress, Tanggal - |29/01,/2010 E]

Mo ltern Barang Wolume Progress

1 Sambungan internet (Eandwith calocation) X dan International 1 Mbps, Up dan Down Sirnetri (10 1) I:I unit



Jika sudah selesai mengedit progress klik [MI], jika sudah selesai maka peringatan
yang awalnya ‘ditolak’ berubah menjadi ‘belum disetujui’ seperti tampilan sebagai
berikut :

Progress Pekerjaan

Detail Pekerjaan

PKOEPHwWxE59 - Sambungan internet (Eandwith colocation) X dan International 1 Mbps, Up dan

Pekerjaan Dowwen Sirnetri (10 1) bulan Januari
Mormor Kortrak El=

Milai Kontrak Rp 159 800.000,00

Tanggal Kontrak 04 Januarn 2070

Progress Sebelumnya

Mo ltem Waolume Satuan
Tanggal: 29 Januari 2010 :: "" [ =]
1 Sambungan internet (Eandwith colocation) Tn dan International 1 Mbps, Up dan Down Simetri (10 1) 1,000000 unit

Isi Progress, Tanggal : l:IE]

Mo lterm Earang Waolurme Progress

1 Sambungan internet (Eandwith colocation) 1% dan International 1 Mbps, Up dan Down Simetri {1 : 1) l:l unit

Jika sudah muncul tampilan seperti yang di atas, maka tugas dari penyedia sudah

selesai. Langkah berikutnya adalah login PPT untuk menyetujui progress.

1.8.3 LOGIN PPT
Login PPT ini berfungsi untuk menyetujui progress yang telah di edit (ubah) oleh

penyedia. Cara untuk menyetujui progress adalah klik menu progress pekerjaan -> klik

tools progress pekerjaan | ] hingga muncul tampilan sebagai berikut :

Detail Pekerjaan

Kegiatan Q00% - Pemeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

PESEPHw=E59 - Sambungan internet (Bandwith colocation) X dan International 1 Mbps, Up dan

Fekerjaan . . .
Dowen Sirmetri (1 1) bulan Januari
Perusahaan HAMDAREL ADHIPUTEA, PT - 01.731.656.3-013.000
Alokasi Anggaran Ep22. 000 000, 00
Tanggal Bobot Status Alazan Action

" = - setujui
EROTO 100,000000% tolak
olak =

TERMIN KE - 1 & BA Pemeriksaan Fisik STT-1 | & BA Pemeriksaan Fisik STT-II



Dalam gambar di atas muncul alasan ketika progress ditolak, dan setelah dilakukan edit
oleh penyedia maka status pada PPT dari yang tadi ditolak berubah menjadi ‘belum
disetujui’. Selanjutnya klik ‘setujui’ maka akan muncul peringatan sebagai berikut :

The page at http:/fd.surabayaZexcellence.o... @

e Setujui progress penyedia?

[ ok | [ Cancel

Detail Peker

Kegiatan dan Prasarana Perkantoran

h colocation) X dan International 1 Mbps, Up dan

FPekerjaan
Perusahaan HAMDAEL ADHIPUTEA, PT - 01.7371.656.3-013.000
Alakasi Anggaran Ep22 000 000,00
Tanggal Bobot Status Alazan Action
setujui
28-01-2010 100, 000000% Eelum Disetujui Eelurn rmemenuhi syarat.

tolak =

TERMIN KE - 1 & BA Pemeriksaan Fisik STT-1 | & BA Pemeriksaan Fisik STT-II

Jika sudah yakin dan setuju maka klik ‘OK’, dan tampilan akan berubah menjadi :

Detail Pekerjaan

Kegiatan Q009 - Pemeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

PEEEPHwxESS - Sambungan internet (Bandwith calocation) X dan International 1 Mbps, Up dan

Pekerjaan . i X
Diowvrr Sirmetri (1 0 1) bulan Januari
Perusahaan HAMNDARL ADHIPUTEA, PT - 01.731.656.3-013.000
Alokasi Anggaran Ep22 000 o0, 00
Tangqgal Bobot Status Alasan Action

20-071-2010 100, Qo0 Sudab Disetujui Eelurm memenuhi syarat. tolak =

TERMIN KE - 1 & BA Pemeriksaan Fisik STT-1 | & BA Pemeriksaan Fisik STT-II

Bila status sudah berubah menjadi ‘sudah disetujui’ maka berikutnya beralih ke login
penyedia untuk mengajukan ‘permohonan pembayaran’ jika progress sudah masuk

termin.

1.8.4 Login Penyedia

Bila progress yang diajukan sudah disetujui maka penyedia dapat mencetak Laporan
kemajuan Progress dengan cara : Pilih menu ‘penunjukan langsung’ = Klik ‘Kontrak’ -
pilih Status Kontrak ‘Sudah Dilakukan’ = pilih paket pekerjaan = klik tools ‘progress’
- Klik tools ‘laporan progress’ = klik tools ‘cetak’ seperti tampilan berikut :



Tanggal
28-071-2010

TERMIN KE - 1

Bobot

Status

100,000000%

* Permohonan Pembayaran | =1 BAP Fisik STT-1

Sudah Disetujui

LAPORAN KEMAJUAN PEKERJAAN

Kode Kegiatan
Mama Kegiatan
Kode Pekerjaan
Mama Pekerjaan

Lokasi

Momor SPK

Momor Addendum
Pelaksana Pekerjaan

+ 120 22 0009

Alazan

Eelum memenuhi syarar.

: Pemeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

: PEIBPHweE59

: Sambungan internet (Bandwith colocation) IIX dan International 1 Mbps, Up

dan Down Simetr (1: 1) bulan Januar

: Bagian Bina Program
1 999, Tanggal 04-01-2010

: HAMDARL ADHIPUTRA, PT

Kumulatif

100, 000000%

| & BAP Fisik STT-II

Atti.

Alamat : Wizma Tropodo JL Musi Blok FQ Mo, 16 Waru Sidoarjo
Milai Kontrak :+ Rp19.800.000,00

No Pi::;:an Vol Terkirim Sat:;g:m Jumlah (Rp)
1 Sambungan internet [Bandwith colocation) X dan International 1 Mbps, Up dan Down Simetr (1: 1) 1 wunit | 18.000.000,00 | 18,000,000,00
Jumlah | 18.000.000,00
FPM 10 %| 1.800.000,00
Jumlah + PPN 10 % | 19,800,000,00
Dibulatkan | 19.800.000,00

Peryedia barang/jaza

Ir. Urip Budi Santoso
KEPALA CABANG HANDARU ADHIPUTRA, PT

Bila progress sudah memenuhi persyaratan termin, selanjutnya adalah mencetak ‘Surat
Permohonan Pembayaran’. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut : Pilih menu
‘Penunjukan Langsung’ - klik ‘Kontrak’ = pilih Status Kontrak ‘Sudah Dilakukan’ -
pilih paket pekerjaan = klik tools ‘progress’ > klik tools ‘laporan progress’ = klik

Surabaya, 29 Januari 2010

Panitia Pemeriksa Barang

1. dina

penata

2. fdaf
fasdf
11111

3. fsfs
dfas
76545

19861610 200804 2 004

‘Permohonan Pembayaran’ seperti pada tampilan di bawah ini :

r

Detail Pekerjaan

JARL ADHIPUTRA, PT, Logout

xdia

zkening Perusahaan
snunjukan langsung
= pekerjaan

= Kontrak

lang

= Kaontrak

‘agress Peker{as
= fLaporan Progress

Isi data Form Permohonan Pembayaran pada field yang tersedia seperti tampilan berikut

Kegiatan

Pekerjaan

Momaor Kontrak

Tanggal
29-01-2010

TERMIN KE - 1

0005 - Pemeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

PESEPHwx855 - Sambungan internet (Eandwith colacation) I dan International 1 Mbps, Up dan

Dawen Sirnetri {1 13 bulan Januari

GO0

Bobot

100, 000000%

Pengisian Progress »

Sudah Disetujui

HAlasan

Eelum memenuhi syarat.

Kumulatif

Action

100,000000% & Cetak

“" Permohonan Pembayaran®y| = BAP Fisik STT-1 | & BAP Fisik STT-II



FORM PEEMOHONAN PEMBAYARAN

Tanggal Perrmohonan 2Ri0242010 D

Marnar Surat |2521 b4 | Karaktar wamy diifimk & amgk s burof ok () atau gacs ieimg (O

Lammpiran Progress

Transfer Ke Eekening 7

Untuk mencetak klik [ ] , akan muncul tampilan Surat Permohonan Pembayaran
sebagai berikut :

HAMDARL ADHIPUTRA, PT
Wizma Tropodao JL Muosi Blok FQ Mo, 186 Waru Sidoarjo

Surabava, 25 Februar 2010

Kepada Yth.
Waomor ¢ 2521548 5dr.Pejabat Pembuat Komitmen
Sifat : pekerjaan Sambungan internet (Bandwith
Lampiran : - colocation] 1% dan International 1 Mbps, Up dan
Perihal : Permohonan Pembavaran Dowen Simetrd (1 11 bulan Januard

Pemerintah Kota Surabava

Menunjuk Surat Perintah Kerja (SPK) nomor @ 999 Tanggal 04 Januar 2010 untuk pekerjaan @ Sambungan
internet [Bandwith colocation) I[X dan International 1 fMbps, Up dan Down Simetd (1 1) bulan Januan

Bersama ini kami laporkan babwa pekerjaan telah selesai dikerjakan sesuai persvaratan yang ditetapkan,
telah mencapai 100,00 3% .

Sesuai dengan Paszal Aturan Pembayaran dalam Surat Perintah Kerja [(5PK) tersebut, kami mengajukan
permohonan pembavaran zebesar Rp, 19.800.000,00 (zembilan belaz juta delapan ratuz ribu Rupiah) dan
dapat dibavarkan serta ditransfer ke rekening kami nomor 55555 pada Bank Bank Jatim Cabang Utama alamat
Jl. Basuki Rachmad Mo, 98-104 Surabava

Demikian harap maklum dan atas perhatiannva diucapkan terima kazih

Peruzahaan,
KEPALA CABAMNG

{Ir, Urp Budi Santozo)

Tembuszan :

Yth, 1. 5dr, Panitia Pemeriksa Barang;
2. 5dr, Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan;
3 %dr, Bendahara Pengeluaran:

Setelah dicetak langkah selanjutnya adalah login PPT untuk mensetting BA
Pemeriksaan Fisik Pekerjaan.



1.8.5 Login PPT

Pada login ini langkah yang dilakukan adalah mensetting dan mencetak Berita Acara
Pemeriksaan Fisik Pekerjaan. Langkah untuk setting Berita Acara Pemeriksaan Fisik
Pekerjaan adalah sebagai berikut : Klik Menu ‘Progress Pekerjaan’ = Klik tools

‘Progress Pekerjaan [ ] hingga muncul tampilan berikut :

Tanggal Bobot Status Alazan Action

25-071-20170 100, D00000% Sudah Disetujui Eelurm memenuhi syarat. tolak =

TEEMIN KE - 1 @meriksa&n Fisik STT-1 | & BA Pemeriksaan Fisik STT-II

Klik tools ‘BA Pemeriksaan Fisik STT-I' maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

SETTING EAP TEEMIN KE - 1

Momor BA Pemeriksaan * |5123548 |
Tanggal BA Pemeriksaan % |25j02/2010 m

Input nomor dan tanggal Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan. Sebelum dilakukan
cetak BA Pemeriksaan Fisik Pekerjaan, harus ada persetujuan dari penyedia dan PPKm.
Langkah selanjutnya adalah login ke penyedia untuk menyetujui BA Pemeriksaan Fisik.

1.8.6 Login Penyedia

Pada login ini langkah yang dilakukan adalah penyedia menyetujui Berita Acara
Pemeriksaan Fisik Pekerjaan dengan langkah-langkah sebagai berikut : Klik menu
‘Penunjukan Langsung’ = Klik ‘Kontrak’ = pilih Status Kontrak ‘Sudah Dilakukan” -

pilih paket pekerjaan —> Klik tools ‘progress’ [ ] = Kilik tools ‘laporan progress’ =
Klik tools ‘BAP Fisik STT-I'. Akan muncul tampilan sebagai berikut :

BERITA ACARA PEMEEIKSAAN FISIK PEKERJAAN

Ho 24545

Pada hari ini Kamis tanggal dua puluh lima bulan Pebruar tabun dua ribu sepulub yvang bertanda
tangan dibawah ini :
Mama © 1. dina
penata
19867610 200804 2 004
2. fdaf
fasdf
11111
3. fsfs
dfas
76545

Selaku Panitia Pemeriksa Earang

Mama o Ir. Urip Budi Santosao
Jabatan o KEPALA CARAMG HAMDARU ADHIPUTEA, PT
Alamat © Wisma Tropodo JI. Musi Elok FQ Mo, 16 Waru Sidoarjo

Lelaku penyedia barang/jasa berdasarkan Surat Penunjukan Penyedia Earang/flasa (2PPE]) Momor
123 tanggal 04 Januari 2070

Telah mengadakan pemeriksaan dan penelitian secara seksama pada hari Kamis tanggal dua puluh
lima bulan Pebruari tahun dua ribu sepulubh pada pekerjaan :

Kode Eegiatan Sl 2022 Q05

Marma Kegiatan . Permeliharaan dan Pengadaan 5arana dan Prasarana Perkantoran



Mama Pekerjaan cSambungan internet (Eandwith colocation) 1% dan International 1

Mbps, Up dan Down Simetri (10 13 bulan Januari

Lokasi . Bagian Eina Program

Maormor 5FE - 999, tanggal 04 Januar 2070

Maormor Adendurm R stanggal .o

Biaya Fekerjaan CREps 185 800.000,00 (sembilan belas juta delapan ratus ribu Eupiah)
Dilaksanakan Oleh c HAMDAR UL ADHIPUTEA, PT

Alarmat CWisrma Tropodo |l Musi Elok FQ Ma. 16 Waru Sidoarjo

Dengan ini menyatakan, bahwa :

Pekerjaan dimaksud sampai dengan tanggal ditandatanganinya berita acara ini telah
dilaksanakan sesuai dengan Rencana Kerja dan Syarat-syarat (RK3) pekerjaan bersangkutan. Milai
pelaksanaan pekerjaan ywang telah dicapal sebagai volume terpasang fdan dapat diterima Sdisetujui,
adalah : 100%, sebagaimana tertuang dalam laporan kemajuan pekerjaan.

Demikian Eerita Acara ini dibuat dengan sebenarnya, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Surabava, 25 Februari 2070

Penyedia barang/jasa Fanitia Pemeriksa Earang
Ir. Urip Budi Santoso 1. dina
KEPALA CARBANG HANDARU ADHIPUTRA,
PT penata

19861610 200804 2 004

PERSETUJUAN BAP TERMIN KE - 1

Persetujuan va menyetujui dan menyatakan bahwa BAP Pekerjaan Fisik ini benar.
Setujuil

Klik field pada statement ‘Saya menyetujui dan menyatakan bahwa BAP Pekerjaan

Fisik ini benar’ seperti tampilan diatas, kemudian klik tools [MI] untuk menyetujui

draft Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan hingga muncul tampilan sebagai berikut

@ Persetujuan BAP Termin ke - 1 Sudah dilakukan

Tanggal Bo bot Statez Abhos Ko Btif Action

29-01-2010 100,000000% Sudah Disetujui Belurm rmermenuhi syarat, 100,000000% = Cetak

TERMIN KE - 1 “" Permohonan Pembayaran | (4 BAP Fisik 5TT-1 | (A BAP Fisik STT-1I

1.8.7 Login PPKm
Pada login ini PPKm menyetujui Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan yang
disetting oleh PPT(Pelaksana Pengawas Teknis) dan telah disetujui oleh Penyedia

dengan langkah-langkah sebagai berikut :



Klik menu ‘Progress Kontrak’ - pilih Status Kontrak ‘Sedang Dikerjakan’ = pilih
Metode Kontrak ‘Lelang/Penunjukan Langsung’ —> cari Pekerjaan —> klik tools

‘Progress’ [ ] hingga muncul tampilan berikut :

B Silahkan klik proses pembavaran, setelah penvedia mengajukan perrmohonan pernbayaran dan progress pekerdaan

o telah sesuai

B Setelah pernbayaran diprases, nilai yang dibayvarkan secara atormatiz akan terdata di e-Cantrolling

Kegiatan 0009 - Permeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantaran

A PEOEPHwWxE59 - Sarl'nbungan internet (BEandwith colocation) X dan International 1 Mbps, Up dan Down Simetri
{1 : 1% bulan Januari

Perusahaan HAMNDARU ADHIPUTRA, FT - 01.731.656.3-013.000

Mamar Kantrak 9949

Alokasi Anggaran Epzz.000.000,00

Milai Kontrak REp19.800.000,00
Pr_ogress Sampai Saat 100,000000 %
Ini

Daftar Pekerjaan

Tarmin Progruss Iambak Stz

Proses Pemnbayaran »

@A Permeriksaan Angsuran@

Cetak BA Pembayaran Angsuran Ke-1 5
Cetak BA Serah Teritna Pekerjaan »

1 100,000000 Ep12.800.000,00 Eelum Dibayar

Klik tools [ “etakBA Pemeriksaan Angsuran ke-1:]  hingga muncul tampilan Berita Acara

Pemeriksaan Fisik Pekerjaan seperti berikut :

BERITA ACARA PEMERIKSAAN FISIK PEKERJAAN

No 24545

Pada hari ini Kamis tanggal dua puluh lima bulan Pebruari tabun dua ribu sepulub yang bertanda
tangan dibawah ini
Mama ©o 1. dina
perata
19861610 200204 2 004
2. fdaf
fazdf
11111
3. fafs
dfas
FEE4E

Selaku Panitia Permeriksa Barang

Marna o Ir. Urip Budi Santoso
Jabatan o KEPALA CABAMG HARDARLD ADHIFUTEA, PT
Alamat o wisma Tropodo )| kusi Blok FQ Mo, 16 Waru Sidoarjo

Selaku peryedia barang/jaza berdasarkan Surat Penunjukan Penyediza Barangflasa (SPPEJ)
Mamar 123 tanggal 04 Januari 2010

Telah mengadakan pemeriksaan dan penelitizih secara seksama pada hari Kamis tanggal dua pulub
lirna bulan Februari tabun dua ribu sepulub pada pekerjaan :

Kode Kegiztan 21 20 22 00039

Mama Kegiatan : Perneliharaan dan Fengadaan Sarana dan Frasarana Ferkantoran

Marma Pekerjaan sSambunigan internet (Bandwith colocation) 10X dan International 1
hibps, Up dan Dowe Sirnetri 010 1) bulan Januari

Lokasi : Bagian Bina Program

Tilaksarakan ¢leh . HANDARL ﬁ.[::l-Tli’UTRﬁv FT

Alamat wWisma Tropodo )l kusi Elok FQ Mo, 16 Waru Sidoarjo

Dengan ini meryvatakan, babwa

Pekerjaan dimaksud sampai dengan tanggal ditandatanganinya berita acara ini telah
dilaksanakan sesuai denigan Rencana Kerja dan Syarat-swarat (RKS) pekerjaan berzangkutan. Milai
pelaksanzan pekerjaan wang telah dicapai sebagai wolume terpazang (dan dapat diterima

PERSETUJUAN BAP TERMIN KE - 1

Persetujuan *aya menyetujui dan menyatakan bahwa BAF Fekerjaan Fisik ini benar.

Setuiuil
aurdudyd, 22 FREUTWAT 201U

Penyedia barangfjaza Panitia Permeriksa Barang

Ir. Urip Budi Santoso 1.dina
KEPALA CABANG HANDARU ADHIPUTRA,
PT

penata



Klik field pada statement ‘Saya menyetujui dan menyatakan bahwa BAP Pekerjaan

Fisik ini benar’ seperti tampilan diatas, kemudian klik tools [MI] untuk menyetujui

draft Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan hingga muncul tampilan sebagai berikut

@Juan BAP Terrnin ke - 1 Sudah dilale

Kegiatan 0009 - Perneliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Pekerjaan PESBPHwW x559 - Satl"nbungan internet Handwith colocation) I dan International 1 Mbps, Up dan Diown Simetri
{1 : 13 bulan Januari

Perusahaan HAMDARU ADHIPUTRA, PT - 01.731.656.3-013.000

Marmor Kontrak 999

Alokasi Anggaran Rpzz.000.000,00

Milai Kontrak Fp19.800.000,00
Progress Sampai Saat
) 100,000000 %
Iri
Daftar Pekerjaan
Turmin Progmss Jnmiak Smtes

Proses Permnbayaran »

Cetak BA Perneriksaan Angsuran Ke-1 =
Cetak BA Pernbayaran Angsuran Ke-1
Cetak BA Serah Terirma Pekerjaan =

1 100000000 Epl12.800.000,00 Belum Dibayar

1.8.8 Login PPT
Pada step ini PPT(Pelaksana Pengawas Teknis) mencetak Berita Acara Pemeriksaan

Fisik Pekerjaan dengan langkah sebagai berikut :

Klik Menu ‘Progress Pekerjaan’ - Klik tools ‘Progress Pekerjaan [ ] hingga muncul

tampilan berikut :

Tangqal Eobot Status Alazan Action

28-071-2010 100, 0000005 Sudah Disetujui Eelurn memenuhi syarat. tolak =

TEREMIN KE - 1 @meriksaan Fisik STT-T) | & BA Pemeriksaan Fisik STT-II

Klik tools ‘BA Pemeriksaan Fisik STT-I' maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

SETTING EAP TERMIN KE - 1

NMomor BA Pemeriksaan * |512354B |

Tanggal BA Pemeriksaan % | 2RAOZS20T0 m

Klik tools [M] untuk mencetak Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan seperti

tampilan berikut :



BERITA ACARA PEMERIKSAAH FISIK PEKERJAAN

Ho 24545

Pada hari ini Kamis tanggal dua puluh lima bulan Pebruari tahun dua ribu sepuluh yang bertanda tangan
dibawah ini
Mama v dina
penata
198614610 200804 2 004
2, fdaf
fasdf
11111
3, fef=
dfas
Fahdh

selaku Panitia Pemerikza Barang

Mama v I, Urip Budi Santozo
Jabatan i+ KEPALA CABANG HAMDARL ADHIPUTRA, PT
Alamat v Wizma Tropodo . Mosi Blok FOQ Mo, 16 Ward Sidoarjo

selaku penyedia barang fjaza berdasarkan surat Penunjukan Penyedia Barang/Jaza (SPPEJ) Momor 123
tangzal 04 Januari 20110

Telah mengadakan pemerikzaan dan penelitian secara seksama pada hari Kamis tanggal dua puluh lima bulan
Pebruari tahun dua ribu sepuluh pada pekerjaan

Kode Kegiatan V120 22 0009

Mama Kegiatan : Pemelinaraan dan Pengadaan >arana dan Prazarana Perkantoran

Mama Pekerjaan 1 Zambungan internet (Bandwith colocation) 11X dan International 1 Mbps,
Up dan Down Simetri (1 1) bulan Januari

Lak.asi : Bagian Bina Program

Momor SPE 999, tanggal 04 Januari 2010

Momor Adendum N stamgzal o

1.8.9 Login PPKm

Pada login PPKm melakukan setting dan cetak Berita Acara Pembayaran dan Berita
Acara Serah Terima Pekerjaan.

Langkah-langkah untuk setting Berita Acara Pembayaran sebagai berikut :

Klik menu ‘Progress Kontrak’ - pilih Status Kontrak ‘Sedang Dikerjakan’ = pilih
Metode Kontrak ‘Lelang/Penunjukan Langsung’ —> cari Pekerjaan > Kklik tools

‘Progress’ [ ] hingga muncul tampilan berikut :

Kegiatan 0009 - Perneliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

e PEIEPHwWx859 - Sar‘nbungan internet (Bandwith colocation) 1% dan International 1 Mbps, Up dan Down Simetri
{1 : 1 bulan Januari

Perusahaan HAMDARL ADHIPUTRA, PT - 01.731.656.3-013.000

Marmaor Kontrak 999

Alokasi Anggaran Epzz.000.000,00

Milai Kontrak Epl1%.500.000,00
Pr_ogress Sampai Saat 100,000000 %
Ini
Turmin Progmss Inmiak States

Proses Permmbayaran =
Cetak BA Permeriksaan Angsuran Ke-1 3

<iETEk BA Pernbayaran Angsuran Re-Ta»

Cetak BA Serah Terima Pekerjaan s

1 100,000000 Ep19.800.000,00 Eelum Dibayar




Klik tools [“&tak BA Fembayaran Angsuran ke-T1 hingga muncul tampilan berikut :

Info Pekerjaan

PESEPHwWxE59 - Sambungan internet iBandwith colocation) X dan International 1 Mbps, Up dan Down Simetei §1 0 13

Pekerj
ST bulan Januari

Eegiatan 0009 - Permeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantaran

SETTING BA PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Nomor BA Pembayaran * |9999
Tanggal BA Pembayaran * I'I Bi02r2010 J
Cetakl

Isi nomor dan tanggal Berita Acara Pembayaran pada field yang tersedia seperti contoh

berikut :

Info Pekerjaan

PESEPHwWxE59 - Sambungan internet {Bandwith colocation) [1X dan International 1 Mbps, Up dan Down Simetri 1 0 1)

Pekerj
Ererjaan bulan Januari

Kegiatan 0009 - Permeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

SETTING BA PEMBAYARAN TEEMIN KE - 1

Momor BA Pembayaran * |9999 -

Tanggal BA Pembayaran * I'IEIEI2I2EI'I 1] J/
Cetakl



Klik tools [ﬂl] untuk melihat preview dan mencetak Berita Acara Pembayaran

seperti berikut :

Cetak | Tutup |

BERITA ACARA PEMBAYARAN

Ho 2999

Pada hari ini Selasa tanggal enam belas bulan Februari tahun dua ribu sepulub yang bertanda tangan

dibawah ini :
Mama : panjid
Panghat : Penata Muda
NIP T333

Selaku Pejabat Pembuat Komitmen

MNama : Oldek
Panghat : Penata Muda
MNIP D444

Selaku Pejabat Pelakzana Tekniz Kegiatan

Dengan ini menyatakan bahwa :

Kode Kegiztan +1 30 22 0009

Mama Kegiatan : Pemeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prazarana Perkantoran

Mama Pekerjaan : Sambungan internet (Bandwith colocation) 11X dan International 1 Mbps,
Up dan Down Simetri (1 : 1) bulan Januari

Lokasi : Bagian Bina Frogram

Momar SPE 1999, tanggal 04 Januari 2010

Nomor ddendum B , tanzgal

Biaya Pekerjaan : Rp. 19,200,000 ,00 {sembilan belas juta delapan ratus ribu Rupizh)

Dilaksanakan Cleh : HAMDARU AOHIFUTRA, PT

Alamat ifizma Tropodo ). Musi Blok FOQUWNoe. 16 Warw Sidoar jo

sesuai dengan Pasal aturan pembayaran S5PE apabila pelakisanaan pekerjaan telah mencapai 100% wang
dibuktikan dengan Berita Acara Pemerikzaan Pekerjaan Nomor 24545 Tanggal 25-02-2010 {terlampir), maka
nilzai pekerjaan wang dibayarkan kepada penyedia barang jasa adalah sejumlah Rp 19.800.000 00 | -
sembilan belas juta delapan ratus ribu ropiah)

Demilkian Berita Acara ini dibuat, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Surabaya, 16-02-2010

Pejabat Pelakisana Teknis Kegiatan Pejabat Pembuat Komitmen
Oklek panji d
Penata Huda Penata Muda
444 333

Selanjutnya langkah-langkah untuk setting Berita Acara Serah Terima Pekerjaan

sebagai berikut :
Klik menu ‘Progress Kontrak’ = pilih Status Kontrak ‘Sedang Dikerjakan’ > pilih
Metode Kontrak ‘Lelang/Penunjukan Langsung’ - cari Pekerjaan —> klik tools

‘Progress’ [ #]



Akan muncul tampilan berikut :

Kegiatan 0009 - Permeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Pekerjaan PESBPHwxE59 - Sambungan internet Bandwith colocation) 11X dan International 1 Mbps, Up dan Down Sirmetri
(1 : 13 bulan Januari

Perusahaan HAMDARL ADHIPUTEA, PT - 01.731.656.3-013.000

Marmar Kantrak EEE]

Alokasi Anggaran Epzz.000.000,00

Milai Kontrak Epl19.800.000,00
Pr.ogress Sarmpai Saat 100,000000 %
Iri
Daftar Pekerjaan
Turmin Progruss Inmiak States

Proses Pembayaran =
Cetak BA Permeriksaan Angsuran Ke-1 3
Cetak BA Pernbayaran Angsuran Ke-1 =

CLErak BA Serah Terima Pekerjaan s o

1 100,000000 FEp12.800.000,00 Belurm Dibayar

Klik tools [Cetak BA Serah Terima Pekerjaan ] hingga muncul tampilan berikut :

SETTING BA SERAH TERIMA STT-1

Momor BA Serah Terima * |

Tanggal BA Serah Terima * ID'IJ'DS.QEI'I 1] J
Cetakl

Isi nomor dan tanggal Berita Acara Serah Terima Pekerjaan pada field yang tersedia

seperti contoh berikut :

SETTING BA SERAH TERIMA 5TT-I

Nomor BA Serah Terima * |555556 -
Tanggal BA Serah Terima ¥* IUQIUEIED'I a
Cetakl



Klik tools [ﬂl] untuk melihat preview dan mencetak Berita Acara Serah Terima

Pekerjaan seperti berikut :

BERITA ACARA
SERAH TERIMA FEKER1AAH
Homor : 555556

Kode Kegiatan 120 22 0009
Nama Kegiatan :Pemeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prazarana Perkantoran
Nama Pekerjaan :Sambungan internet (Bandwith colacation) 104 dan International 1 Mbps, Up dan

DOown Simetri (1 1) bulan Januari
Lakasi :Bagian Bina Frogram

Fada Hari ini Senin tanggal satu bulan Maret tahun dua ribu sepulub yang bertanda tangan dibawah ini :

1. panji d : Selaky Pejabat Pembuat Komitmen berdazarkan Surat Perintah
Kepala Bagian Bina Program 333 tanggal 25 Januari 2010 selanjutnya
dizebut FIHAK PERTAMA

2. Ir. Urip Budi Santoso : KEPALA CABANG HAWDARU ADHIPUTERA, PT Wizma Tropodo .
Musi Blok FOQ Mo, 16 Warog Sidoarjo selanjutnya dizebut PIHAE
KEDLLA

Setelah mengadakan pemerikasaan dan penelitian berdazarkan Berita Acara Pemeriksaan Pelkerjaan
{terakhir) nomor 24545 tanggal 25 Februari 2040 (terlampir) maka kedua pihak sepakat untuk
mengadakan Serah Terima Pekerjaan yang telah selesai dikerjaansdilaksanakan oleh PIHAE KEDUA sesuai
dengan :

a.5urat Perintah Kerja nomor 999 tanggal 04 Januari 2010

b.addendum Surat Perintah Kerja nomor ... tanggal ...

FIHAK PERTAMA menyatakan telah menerima Penyerahan Pekerjaan dan selanjutnya kedua belah pihak telab
menyatakan sama-sama mengetahui keadaan hasil pekerjaan dimaksud.

Demikian Berita icara Serah Terima Pekerjaan ini dibuat rangkap & (2nam) dengan sebenarnya dan untuk
dipergunakan seperlunya

FIHAK KEOLA: PIHAK FERTAmid:
Penyedia Barang # lasa Pejabat Pembuat Komitmen
Ir. Urip Budi Santoso paniji d

KEPALA CABANG Penata Muda

Selanjutnya adalah melakukan proses bayar dengan langkah-langkah sebagai berikut :
Klik menu ‘Progress Kontrak' - pilih Status Kontrak ‘Sedang Dikerjakan’ - pilih

Metode Kontrak ‘Lelang/Penunjukan Langsung’ > cari Pekerjaan > Kklik tools

‘Progress’ [ #]



Akan muncul tampilan berikut :

Kegiatan
Pekerjaan

Perusahaan
MNarmor Kontrak
Alokasi Anggaran
Nilai Kontrak

FProgress Sampai
Saat Ini

Q009 - Pemeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

PRSEPHwxE 5% - Sambungan internet (Eandwith colocation) £ dan International 1 Mbps, Up dan Down
Simetri {1 1) bulan Januari

HANDARL ADHIPUTRA, PT - 01.7371.656.3-013.000
559

Rp22.000.000,00

Rp19.800.000,00

100, 000000 3

Daftar Pekerjaan
Jumlah 5tatus
G ety >

Cetak EA Pemerksaan A& Ke-1
1 100,000000 Rpl9.800,000,00 Belum Dibayar  ~ SIS gD Ko 2
Cetak BA Pembayaran Angsuran Ke-1 =

Termin Progress

Cetak BA Serah Terima Pekerjaan =

Klik tools [Froses Pembayaran| hingga muncul tampilan seperti berikut :

Kegiatan

Pekerjaan

0005 - Pemeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

PKOEPHwxE55 - Sambungan internet (Eandwith colocation) [1X dan International 1 Mbps, Up dan Down

surabayaZexcellence.or.id says:

I 9 Se_telaH'pembayaran.dlprq'se_s, kontrak tidak bisa diubah lagi. Proses Pembayaran?

1

Cancel |

Frogress Sampal

Saat Ini

Klik L

100,000000 %

Daftar Pekerjaan

Termin Progreszs Jumlah Status

Proses Pembayaran »
Cetak BA P ik A Ke-1

1 100,000000 Rp19.800.000,00 Eelum Dibayar | o =Ll e
Cetak EA Pembayaran Angsuran Ke-1 =

Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

] jika proses pembayaran termin siap dilakukan, maka status akan

berubah dari ‘Belum Dibayar’ menjadi ‘Sudah Dibayar’ seperti tampilan berikut :

Kegiatan
Pekerjaan

Perusahaan
MNamor Kontrak
Alokasi Anggaran
MNilai Kontrak

Frogress Sampai

Saat Ini

000% - Pemeliharaan dan Pengadaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

PESEPHwxE59 - Zambungan internet (Eandwith colocation) 11X dan International 1 Mbps, Up dan Down
Sirmetri {1 0 1) bulan Januari

HAMDARL ADHIPUTREA, PT - 01.737.856.3-013.000

Goo

Fpd2.000,.000,00

Fp1% 800.000,00

T00,000000 3

Daftar Pekerjaan

Termin Progress Jumlah Statusx

Cetak EA Pemeriksaan Angsuran Ke-1 =

1 100000000 Epl9 800 000, 00{sudah Dibayar) Cetak EA Pembayaran Angsuran Ke-1 =
Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Maka proses pembayaran termin selesai dan akan otomatis terdata pada aplikasi e-
Controlling.



Modul Il

Lelang

ier

Menu lelang ini digunakan untuk melakukan manajemen kontrak atas pengadaan lelang
yang dilakukan melalui eproc. Untuk pekerjaan yang menggunakan metode Lelang
hanya menggunakan 3 level yaitu level PPKm, level Pelaksana Pengawas Teknis(PPT),

dan level Penyedia.

2.1 Login PENYEDIA
Fungsi utama dalam login ini untuk mengisi jadwal dan mengisi progress pekerjaan.

Contoh login penyedia :

Login Forrm

Us=erhame

-~
[

Password

=

& Unptuk PPEm usernarme adalah HIP
dari pejabat vang barzangkutan

& Untuk Penvedia username adalah
alamat e-mail Perusahaan yang
terdaftar di eProc

s Untuk Panitia pekeraan PL login
berdasarkan username dan
Pazsword wang di buat PPKm

Setelah login, akan muncul tampilan seperti berikut :

=z FILTER :-

Lol Wil Rty UT A2, Logout

redia

Rekening Perusahaan
penunjukan langsung
= Pekeraan

= Kontrak
lelang

= Kontrak

Status Kontrak Belumn Dilakukan W

Cari Pekarjaan

. Fitter |- @ Reset

2 DAFTAR KONTRAK LELANG :-

T jadwal |2 Rap | £ Mutual cek | ©0 Progress || Laporan Ketidaksesuzian | T8 Addendum

Daftar Pekerjaan

HoKods Palarfaas Hama PakarRam T :
1] 3000, 000309 47659 Flastic Container (hdpe) 660 liter - (0,00%)

2.1.1. Mengisi Jadwal

Menu jadwal terdiri dari fasilitas untuk :

a. mengupload jadwal

b. melihat jadwal

c. melihat grafik

Untuk jenis pekerjaan Pengadaan Barang, Sewa, dan Jasa Lainnya memasukkan jadwal
pelaksanaan pekerjaan oleh penyedia langkah-langkah sebagai berikut : Pilih menu
‘Lelang’ - Klik tools 'Kontrak’ - Pilih status kontrak 'Belum Dilakukan’ - Cari

Pekerjaan -> Klik tools 'Jadwal Pekerjaan’ [f ].



= :: FILTER ::
Dl Wl R UTAMA, Logout

) Status Kontreak | B2m DL n
redia
Rekening Perusahaan Cari Pekerjaan

penunjukan langsung
= Pekeraan = R |a G Resat |
= Kontrak

lelang

= Kantrak 2 DAFTAR KONTRAK LELANG ::

B jadwal 1 2 Rep | Mutal Cek | Progress | ) Laparan Ketidaksesuaian | B8] addendum

Daftar Pekerjaan

MoKods Fakarhas Hama Fakarfam = |
1) 3000.0002.09 47699 Flastic Container (hdpe) 660 liter - (0,00%)

Akan muncul tampilan sebagai berikut :

Informasi:

®  Masukan Tanggal Mulai dan Tanggal Selesai Kontrak Anda,
= Setelah jadwal tersimpan, RAB (Rincian Penawaran) anda secara otomatis sudah terisi.

FENGISIAN JADWAL

Daftar Pekerjaan

Kode Pekerjzan 3000.0002.09.47693
Mama Pekerjaan Flastic Container hdpe) B80 liter
Milai Fp32.07 0.000,00

Detail Jadwal

kembali ==

Pilih tanggal mulai dan tanggal selesai pada field yang tersedia. Contoh pengisian jadwal

sebagai berikut :

PEMGISIAN JADWAL

Daftar Pekerjaan

Kode Pekarjaan 2000.0002.09 4739
Marma Fekerjaan Flastic Container hdpe) E80 liter
Milzi FpS2.010.000,00

Detail Jadwal

Tangasl Muksi so/m4/2008 |[.]
Tanggal sekai 25/05/2009

Klik [] jika pengisian telah selesai dan akan muncul pesan sebagai berikut :

Jadwal anda sudah tersimpan. Menunggu proses
pembuatan kontrak oleh PPKm



Untuk jenis pekerjaan Jasa Pemborongan dan Konsultan, tampilan fasilitas untuk upload
jadwal sebagai berikut :

File Excel
Uplazd File E/
Contoh Bxce

| |[ Browze..

Klik tools 'Browse’ untuk memasukkan file jadwal yang akan diupload kemudian klik

[]. Untuk mengambil format excel klik tools [ <=rtch Excel ] Jika file jadwal sudah

diupload, tampilan yang akan muncul sebagai berikut :

Daftar Pekerjaan

Kode Pekerjaan 3000.0018.09.59061
Mama Pekerjaan A ILKEDURMG, RO XL KEDUMG KLIMTER R [1JL.PLEMAHAM X1 EMI. PLERAHAM BESAR BT &
Milzi Fpl10E.1E; 0,00

Jadvral Grafik Jadwal

Jadwal Pekerjazn

Daftar Pekerjaan

Ho Junls Pakarhas Total Bobot (%) Actiom
1 | PEKERLAAM PEMDAHULLLARN a
2 Pekerjaan Persiapan 0207225

3 ). Kedungdaro X1, ). Kedung Klinter R 11, JI. Plernahan X1, Surabaya
4 | PEKERLAAM ELEKTRIKEL

& | Kabel Twisted 2:16 mm E,222957
E | Larnpu HPS 150 W 2200 |kp armatur ballas ignator dan capasitor 12-20 mF 28,486804
7 |Stainless Bracket 1.027234
2 Konektar 0.367824
3 Orramen Zh 3.3815907
10| Parel lenghkap 2500 WA 2.48EE96
11| Panel lengkap 2200 WA 2,383084
12| Parel ternpat meter 1.554125
13| Instalasi jaringan udara 3 mtr 0.E07ERE
14 PEEERIAAM TIANG a
15 Tiang Biaza 7 M E.52FEFT

Dan akan muncul pesan yang sama seperti sebelumnya.



Grafik Jadwal ]

View grafik dapat dilihat setelah upload jadwal, pada link [
Contoh grafik dari pengisian jadwal yg telah dilakukan sbb:

Jadwal Grafik Jadwral

H] 4 g [ 7 8 ]
Fungsi utama dalam login ini untuk membuat kontrak.
Proses pembuatan kontrak metode Lelang kurang lebih sama dengan proses yang

terjadi pada metode Penunjukan Langsung.

Login PENYEDIA

Fungsi utama dalam login ini untuk mengisi rekening perusahaan dan Progres,

2.3.1. Mengisi Rekening Perusahaan

Menu pengisian rekening perusahaan digunakan untuk mengisikan nomer rekening
perusahaan yang yang digunakan penyedia untuk lalu lintas keuangan.
Langkah-langkahnya :

1. Klik menu rekening pada sebelah kiri menu:

I O 1

1 0 T A

‘\‘hj D’H‘ \“'y Ml bl ,(',:‘\‘,-J_,

NEEEEEEENE RN

i

o ey

B il w1l
B DI ORTL e |

gl A Ry

AR R
11 [ T 11 L T 1 S 1 T A W

W00 e e



2. Isikan form isian rekening seprti dibawah ini

2 TAMBAHSEDIT REKEMING PERUSAHAAN ::

Mo rekening: ©

Bank: * |Bank Jatim Cab. Dr. Sutomo |
Alarnat bank: = |.JI. Prof. Mustopo 6 - 8 Surabapa |
Status:

3. Contoh tampilan apabila telah selesai melakukan pengisian

2 REKENING PERUSAHAAN -

Daftar Pekerjaan

Ho Paksming  Eamk ARmAL ERk States Action
032210021 25 Bank Jatim Cab. Dr. Sutomo Il Praf. Mustopa & - 2 Surabaya Aletif ] | La
Tambah

2.3.2. Mengisi MC (Mutual Check) atau Addendum
Login Penyedia
Apabila ada perubahan volume pada kontrak, penyedia mengajukan perubahan tersebut

pada menu Mutual Check untuk memproses Addendum.

2 FILTER. ::

Status Kantrak sudah Dilakukan v |

Cari Pekerjaan

s Ariter | G Resat |

o2 DAFTAR KONTRAK PENUNJUKAN LANGSUNG ::

o :Jadwal | ﬂ EAE | Progress II:-'EI Mutual Cek

Daftar Pekerjaan

Status
Stat
HoKode Pekerjaan Hama Pekerjaan atus FerubahanAction
Kontrak

Pekerjaan

1| PROBIGEe451D Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C JL.BANYU URIP WETAM G2/ Finat | : | o |
Il - {0,00%) @

Pekerjaan &ngkutan Sampah Surabaya Timur [Depo Runghkut Final | [}

2 PROBOGUSABTI o rosal) - (26.00%) =)

RN N

Klik tools [] 7z da pekerjaan yang akan dibuat MC, maka akan muncul tampilan sebagai
berikut :



map=:> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung (PL) - Addendurm

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0005 - Rehabilitazi/Pemeliharaan Jalan

Pekerjaan PEBJGFeda10 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe © JL.BANYU URIP WETAMN Gz I
Momor Kontrak ETEL

2 FILTER ::

@dum - Pilin Salah @

Pilih jenis MC sesuai kebutuhan seperti tampilan berikut :

map=> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung (PLY 0 Addendum

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0005 - Rehabilitazi/Pemeliharaan Jalan

Pekerjaan PEIBIGFcda10 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Bara <5 m Tipe C JLBARYU URIP WET&N Gz |l
Momor Kontrak ETER

= FILTER ::

Jenis Addendum - Pilif Salah Satu - G|

-- Pilif Salah Satu --

Akan muncul tampilan berikut :

map=> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung {PL} :: Addendum

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0005 - Rehabilitazi/Pemeliharaan Jalan

Pekerjaan PESBIGFz4510 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe © JLBAMYU URIP WETAN Gz I
Momar Kontrak DETEE

2 FILTER ::

lenis Addendum {Tambah Kurang Wolume

Daftar Addendum
HoTanggal Pengajuan Hilai Kontrak Status Actions Cetak

Buat Addendum

Kemudian klik tools | ] hingga muncul tampilan RAB seperti berikut :



Kegiatan 0005 - Rehabilitazi/Pernelihzrazn Jalan

Pekerjaan PEIEICfe4510 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru =5 m Tipe S JLEAMY URIP WETAMN Gg |l
Marmar Kontrak 98765

Milzi Kantrak Rpl17.731. 560,00

Lakas surabaya

UNTUE FENGISIAN WMC MELALUI UFLOAD EXCEL

alui Download Template Perubahan
. Jangan diubah atau dihapus n

Upload File Excel

Download Template Perubahan | Contoh Pengisian Data

File Excel I Browse.. |
K]

Anggaran Biaya Tambah fKurang (Rp)

Ma| Item Pekerjazn Satuan “Walume Harga Tarmbzah
Walurne Larma +/-1 Tarnbah Kurang X
Bzru Satuan hiduarmi

1 FEKERJAAN FENDAHULUAN

2 | Parziapan & Sewa Direksi Keat L= 1.000000 1.000000)  15.000,00 0,00 0,00 0,00

3 | Penigukuran Lapangan |/ Uitzet Hari 1000000 I 1.000000  13.000,00 000 0,00 0,00

4  PEKEMJAAN TAMAH

& | Galian Untuk Tanzh Konstruksi hi® 350,000000 350,000000,  159.000.00 000 0,00 0.00

. FEKERJAAN FASANCAMN DAN EETOM

7 |Pazangan Batukali 1 PC : 4P= = 125, 300000 122,300000  13.000,00 000 0,00 000

Edit volume pekerjaan sesuai dengan kebutuhan. Edit volume pekerjaan ad 2 cara yaitu
edit secara manual atau upload excel dengan detail sebagai berikut :
1. Edit secara manual
Edit secara manual dengan menginputkan perubahan volume secara langsung pada
field yang seperti contoh berikut :

Upload File Excel

Dovnload Template Perubahan | Contoh Pengisian Data

File Excel I Browse.. |
K|

Anggaran Biaya Tambah fKurang (Rp)
Mo ltern Pekerjaan Satuan Yo e Harga Tambah
Wolume Lama -1 Tambah Kurang .
Baru Satuan huirni
|  FEKERJAAM FENDAHULUAM
2 | Persiapan & Sewa Direksi Keet L= 1000000 I 1000000 15.000.00 000 0.00 0.00
3 | Pengukuran Lapangan f Uitzet Hari 1000000 I 1000000 15.000.00 000 0.00 0.00
4 PEKERJAAN TAMAH
& Galian Untuk Tanah Konstruksi = 250,000000 I 50 200,000000 1900000 0,00 350.000,00 0,00
L FEKERJAAN FASTANCAM DAN EETOM
7 | Pasangan Batukali1 PC: d4Fs ff® 122, 200000 I a0 172,200000 12,000,00 350.000,00 0,00 0,00
FLEETERAM Halus teb. T.5 crn (T P04 TR ESGA DI ] | 148 [ TaTaTu T R F=Fu T} [a)a]e) [1u]x} [1u]x}
Fs)
3 PEKEMJAAM LAIN-LAIN
10| Pernberszihan Lapangan [ Lokasi L= 1.000000 I 1.000000 ) 1300000 0,00 0.00 0.00
Untuk penanda pecahan, gunakan tanda koma L). Untuk pengurangan Total: 950.000,00 350.000.00 0.00

volume, gunakan tanda minus{-)

ilai Kantrak Berubah? Cenrang fa e beebibansteburangan Acbkenctm cimaswian ofafam nifai kenrrak

0a/0372010 < .|

Tanggal Pengajuan :
BataII
Upload file excel

Klik tools [Pownload Termplate Perubahan | untuk mendownload format excel yang
disarankan seperti berikut



UNTUEK PENGISIAN MC MELALUI UPLOAD EXCEL

ui Download Template Perubahan

IC. Jangan diubah atau dihapus nilai yang ada di

yebabkan kerusakan pada data Rincian

Upload File Excel
Lo Eownload Ternplate Perubahaf¢Contoh Pengisian Dats

File Excel I Browese...

ok

Tampilan format excel yang disarankan untuk upload perubahan volume
pekerjaan sebagai berikut :

‘Bl File Edit Yiew Insert Format  Tools Data  Window Help  Adabe POF

NEHRS SRIVEI LB -F2-0- (8 =-3 i @8 -of

i Calbri il - B I UIEEE=ES % 0 & 6% &'Eé'!
mmnf
Ch - b3
A 8 | ¢ | D | E [ F [ & |

1 Komponeh Satuan VYolume Lama Tambah/Kurang Volume Baru Harga RAB_ID
2
3 |PEKERJAAN PENDAHULUAN 143
4 |Persiapan & Sewa Direksi Keet Ls 1 19000 144
_5 |Pengukuran Lapangan / Uitzet Hari 1 19000 145
_6 |PEKERJAAN TANAH I _| 148
_{ | Galian Untuk Tanah Konstruksi M= 350 19000 147
_8 |PEKERJAAN PASANGAN DAN BETON 148
_9 |Pasangan Batukali 1 PC . 4Ps M= 128.3 19000 144
0 |PLESTERAMN Halus teb. 1,5 cm ([ M2 3671 19000 150
11 |PEKERJAAN LAIN-LAIMN 1581
12 |Pembersihan Lapangan / Lokasi Ls 1 19000 122
13

Contoh pengisian perubahan volume pekerjaan sebagai berikut

4 Microsoft Excel - mutual_cek_20{2)
‘B File Edit Vew Insert Format Tools Data  Window Help  Adobe POF

NEEHRS SR VE & LB-F|9-0- 8= -3k @B -aff

‘ Calibr -1l ~|B I U BH8 % » & WM E -a-2 A1

maal
J17 - fe
A . 8 | ¢ | D | E | F [ 6 |

1 Komponen Satuan  Veolume Lama Tambah/Kurang Volume Baru Harga ~ RAB_ID

2

3 |PEKERJAAN PENDAHULUAN 143
_ 4 |Persiapan & Sewa Direksi Keet Lz 1 1 19000 144
_ & |Pengukuran Lapangan / Uitzet Hari 1 1 18000 145
_B |PEKERJAAN TANAH 145
_ T |Galian Untuk Tanah Konstruksi g 350 -50 300 18000 147
_B |PEKERJAAN PASANGAN DAN BETON 148
8 |Pasangan Batukali 1 PC - 4Ps # 128.3 &0 178.3 18000 144
10 |PLESTERAN Halusteb. 15 cm ([ M2 3671 3671 18000 150
11 |[PEKERJAAN LAIMN-LAIN 151
_12 |Pembersihan Lapangan / Lokasi Ls 1 1 19000 152

13

Jika perubahan volume pekerjaan mengakibatkan nilai lebih/kurang dari nilai kontrak

lama dan termasuk dalam nilai kontrak baru maka centang (V) pada pernyataan 'Nilai



map=> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung (PLY & Addendurm
.

kontrak Berubah?’ , jika nilai lebih/kurang tersebut tidak termasuk dalam nilai kontrak
baru maka pernyataan 'Nilai kontrak Berubah?’ tidak perlu dicentang.

Setting 'tanggal pengajuan’ addendum kemudian klik [ Ml]-

Hingga muncul tampilan sebagai berikut :

=,

@ Pengaju

an addendurm sudah disimpan. Menunggu Persetujuan Pengawas Terkait

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0005 - Rehabilitasi/Pemeliharaan Jalan
Pekerjaan PE9EJGf4610 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C JL.BANYU URIPOWETAR Gz 11
Momar Kontrak QB4R
=z FILTER ::
Jenis Addendurn Tambah Kurang Volumej
Daftar Addendum
MoTanggal Pamgajean  Miki Komtrak Statms Actions Cutak
Mo sddendum :
Berubah? ¢ Tidak Edit = N
1/08-02-2010 Ma Kot rak Addendum ; " |Cetek
Milai Kontrak Setelah 4ddendum : Rp17.731, 560,00 Batal = Cetak Srt. Permohonan »

Tanggal Addendum

Jika ternyata ada pembatalan MC, pada login penyedia klik tools [E=='] . Pembatalan MC
oleh penyedia hanya dapat dilakukan jika MC belum disetujui oleh PPKm.

map=> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung (PLy & Addendum

@ Pengajuan

addendurm sudah disimpan. Menunggu Persetujuan Pengawas Terkait

Detail Pekerjaan

Kegiatan
Pekerjaan

Momar Kontrak

000% - RehabilitasifPemeliharaan Jalan
PK9EJGTeda10 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C JL.BANYU URIP WETARN Gz 11
Q5765

= FILTER ::

Jenis Addendurm

Tambah Kurang Volumej

Daftar Addendum

MoTamggal Pamgajman

1 08-02-2010

Nikai Nomtrak States Actions Cutak

Mo dddendum :

Berubah? i Tidak, Edit = Cetak =
Mo Kontrak addendum :

Mila Kontrak Setelsh Addendum : Rpi7.731, 560,00 E=tal T)Cetak Srt. Permohanan »
Tangzal Addendum

Selanjutnya klik [<t2k] untuk melihat preview rincian MC sebagai lampiran addendum,
tampilan yang muncul sebagai berikut :



-AMPIRAN ADDENDUM KE - 1

Kode Kegiatan o BREEEZ

ama Kegiatan :  Rehabilitasi/Pemeliharaan Jalan

Kode Pekerjaan : PHIBIGfzdé10

ama Peker jaan : Konstruksi Jalan Pawing Lebar Baru <5 m Tipe C JL.BANYU URIP "WETAN Gg 11

Lokasi : surabaya

Homor SPK © 98763, Tanggal 01-02-2010

Pelaksana Pekerjaan © PT.ROYAM JaYa

ilamat © JLEARAMG MEMUR. 2 MO:12

Ho Hem Pekerjaan Satuan |Harga Satuan }_m'w{ Perubahan Yolume KONTRAK AKHIR
Volume | Jumlah harga (Rp} Volume Baru ‘Jnmlah Harga {Rp}

FEKERJAAN FEMDAHUILUAN

3 |Persiapan % Sews Direksi Keet i | 1eoo0m| 100 19.000,00 | 0,00 10| 19,000 00
3 | Pengukuran Lapangan / Uitzet Hari | 19.00000]  100] 19.000,00 | 0,00 1,00 19,000 00
4 | PEKERJAAN TANAH
5 | Galian Untuk Tanah Konstruksi mi [ 1s.000,00] 350,00] 6.650.000 00| 50,00 300,00 5.700.000,00
& | PEKERJAAN PASANGAN DAN BETON
7 | Pasangan Batukali 1 PC : 4Ps M| te.000,00| 1z 2.437.700,00 | 50,00 178,30 3387, 700,00
& |PLESTERAM Halus tebr. 1,5cm (1 PC:d s w2 | 19.000,00] 367,10] 6.974.900 00 | 0,00 367,10 6. 974,500 00
3 | PEKERJAAN LAIN-LAIN
10 | Pembersihan Lapangan / Lokasi Lz 19.000,00 1,00 19.000 00 0,00 1,00 19.000 00
Total Sebelum ditambah PPH 10% 16.119.600 00 16.119.600 00
bih ang atas Per ji Penyedia Barang dan Jasa dihapus) 0,00
Jumlah Biaya Pelal 16,119,600 00
PPH 10% 1.611.960,00
Total 17.731.560,00
Dibulatkan 17.731.560,00

Untuk mencetak Surat Permohonan Perubahan Pekerjaan klik tools [-&t2<] hingga
muncul tampilan berikut :

map=> Dattar Kontrak Penunjukan Langsung (FLy - List Addendurm |ambah Kurang o Form Pengajuan Permobhonan

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0005 - RehabilitasifPermeliharaan |alan

Pekerjaan PESE|Sfc4a10 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baruw <5 m Tipe C JLBARNYU URIPWETAM Cg 1l
Marmor Kontrak QB7AS

Mo Permohonan %* |

Tanggal Permohonan % I J

— Mo B X s X, x| 2

1
nn
i
“
ke

Hal-hal teknis wang
rmendasari

advanced path: p

Cetakl



Isi field yang tersedia seperti contoh berikut :

map=> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung (PL)  List Addendum Tambah Kurang @ Form Pengajuan Permohonan

Detail Pekerjaan

Fegiatan 0005 - Rehabilitasi fPermeliharaan |alan
Pekerjaan PEOE|Sfc4610 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 rm Tipe © JLEANYL UEIP WETAM Cg |l
Marmor Kontrak 95765

FORM ISIAN

No Permohonan * [GEEBSS -
Tanggal Permohonan % |09/0252010 J

EEM T B J & x x| i1

;q 7 &2 v

|

perbedaan volume di lapangan

nin

Hal-hal teknis wang
rendasari

advanced.path; p
Cetak |

Klik tools [ﬂl] untuk menyimpan dan melihat preview Surat Permohonan

Tambah/Kurang Pekerjaan seperti berikut

PT.ROYAM 144
JL KARAMG MEMUR 2 MO:12

Surabaya, 09-02-2010

domar 0 BREESS Kepada Yth.
sifat : 5dr. Pejabat Pembuat Komitmen
Lampiran : 1 (satu) berkas pekerjaan Konstruksi Jalan Pawving Lebar Baro <5
Ferihal : Permohonan Pekerjaan Tambah dan m Tipe C JL.BANYU URIP WETAN Gg I
Kurang Femerintah Kota Surabaya

Wenunjuk Surat Perintah Kerja (SPE) nomor @ 98785 Tanggal 01 Februari 2010 untuk pekerjaan @ Konstroksi
Jalan Pawing Lebar Baru <5m Tipe C JL.BAWYU URIP WETAM Gg |l dengan ini dizampaikan hal-hal sebagai
oerikut

1. Pekerjaan fizik di lapangan yang telah selesai dikerjakan [wolume terpazang) sesuai persyaratan yang
ditetapkan, telah mencapai 0,00 % {laporan kemajuan fizik volume terpazang |, terlampir).

Z. Untuk menyvelesaiban pekerjaan sesuai Surat Perintah Kerja (SPE) terdapat hal-hal teknis yang tidak
diperhitungkan (tak terduga) akan terjadi dan tidak dapat dielakkan, sehingga menimbulkan pekerjaan
Tambah dan Kurang (terlampir)

sehubungan dengan hal tersebut diatas , kami mengajukan permohonan pekerjaan Tambah dan Kurang

Jemikian harap maklum dan atas: perhatiannya divcaphkan terima kasih

Perusahaan,
DIREKTUR UT&MA

[GUELANTORD

Tembusan :

¥th. 1. 5dr. Pengawas Lapangan;
2. 5dr. Kepala SKPDUnit Kerja Dinas Pekerjaan Umum Bina Marga dan Pematusan
3. 5dr. Bendahara Fenaeluaran:



Login PPT

Pada login ini Pelaksana Pengawas Teknis(PPT) memeriksa dan menyetujui perubahan
pekerjaan yang diajukan oleh penyedia.
Klk menu ‘Perubahan Pekerjaan’ seperti berikut :

'_ Z’enelivery

— Pemerintah KEota Surabaya

User Selamat datang Pengawas

arni,Logout

Pengawas

B Progress Pekeraan

Akan muncul tampilan berikut :

DAFTAR PERUBAHAN PEKERJAAN

Copryright Pemerintah Kota Surabaya

:: FILTER ::

Marna Pekerjaan Filter

MeTamEal fMmaims Keatak

108022010 Pekerjaan © Konstruksi Jalan Pawing Lebar Baru <5 m Tipe C JLBANY URIP WETAN Gg |1

Lokasi : surabaya

Pelaksana : 01.214.454 9-606. 000, PT_ROVAN Liva

Frmtelms ACLtlm
-

Mo Addendum

Tambah
kurang | Mo Hontrak Addendum :

Yiew

Setujui

welume Tanggal Addendum

Klik tools [ ¥ie*] untuk melihat rincian perubahan pekerjaan tambah kurang yang
diajukan oleh penyedia hingga muncul tampilan berikut :

-AMPIRAN ADDENDUM KE - 1

fode Kagiatan T
dama Kegiatan © Rehabilitasi /Pemeliharazn Jalan
fode Pakerjaan © PEIBIGFAS10
dama Peker jaan . Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C JLBANYU URIP WETAN Gg Il
Lokazi © surabaye
dsmor KEF © 98765, Tanggal 01-02-2010
Selaksana Pekarjaan 1 PT.ROGGN JAYh
Mamat o JLEARANG MENUR 2 NO: 18
. HOHTRAK A AL KOMTRAK AKHIR
Ho Hem Pekerjaan Satuan | Hargs Sstuan Perubshan Yolume
Volume | Jumlah harga (Rp} Volume Baru [ lumlah Harga {Rp)
1 | PEKERJALN PENDAHULUAN
i | Persiapan 8 Sewa Direksi leet | twomp| 1] 19.000,00 | 0,00 1,00 19.000,00
3 | Pengukuran Lapangan / Litzet Hari | 1900000  100] 19.000,00 | 0,00 1,00 19.000,00
1 | PEKERJARN TANAH
5 | Galian Untuk Tanah Konstruksi wi | 1sooope] 3o 6.650.000,00 | 50,00 300,00 | 5.700.000,00
5 | PEKERJALN PASANGAN DN BETON
T | Pasangan Batukali 1 FC : 4Ps w | reoo000| ramm| 2.437.700 00 | 50,00 178,30 | 3.387.700,00
3 | PLESTERAN Halus teb. 1,5cm [1PC:dPs ) m: | 1900000 ze7,10] 6.974.900,00 | 0,00 37,10 &.974.900,00
3| PEKERJAGN LAIN-LAIN
10 | Pembersihan Lapangan ¢ Lokasi Ls 10| 100 19.000,00 0,00 1,00 19.000,00
Total Sebelum ditambah PPH 10% 16.119.600,00 16.119.600,00
Lebih/Kurang {Hilai lebihjkurang atas Persetujuan Penyedia Barang dan Jasa dihapus) 0,00
Jumlsh Bizys Pelaksanaan 16.119.600,00
PPH 10% 1.611.950,00
Total 17,73, 560,00
Dibulatkan 17,73 501,00




Jika rincian perubahan pekerjaan telah sesuai maka klik tools [ Setuivi] untuk menyetujui
rincian tersebut hingga muncul tampilan sebagai berikut :

Daftar Perubahan Pekerjaan @ Persetujuan Perubahan Pekerjaan

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0005 - RehabilitasifPemeliharazn Jalan

Fekarjaan FESEIGfcdE10 - Konstruksi Jalan Fawing Lebar Baru =5 m Tipe C IL.EANYU URIF WETAN Gg 1l
Peruzahaan PT.RCVAR [AYA - 01.214 454 5-80E.000

Alakasi Anggaran Rp13.440. 505,00

Tanggal Addendum * I J
No Addendum * I
No Kontrak Addendum * I

Setuiuil

Daftar Perubahan Pekerjaan : Perzetujuan Perubahan Pekerjaan

Isi field yang tersedia seperti contoh berikut :

Daftar Perubahan Pekerjazn ;; Parsetujuan Perubahan Pekerjaan

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0005 - RehabilitasifFemeliharaan Jalan
Pekerjazan PEIEICfe4E10 - KonstruksiJalan Paving Lebar Baru <=5 m Tipe © JLEANYU URIP WETAM Gg |l
Peruzahaan PT.RCOCAR LAYA - 01,274,454, 9-60E.000
Alokasi Anggaran Fp13.440 505,00
Persetujuan Addendum
Tanggal Addendum * [or0aznn <. /
No Addendum + [Fagarend -
Mo Kontrak Addendum * |396633 -

Setuiuil

Klik tools [ Setuini ] hingga muncul tampilan berikut

DAFTAR PERUBAHAN PEKERJAAN

:: FILTER ::

Marma Pekerjaan : Filtar

no 2magat Momtrak Lo Parsutajman Action
Pamgajeanm Addusdsm
1 08/02/2010 . Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Mo dddendum ¢ 63957454 _
PEKEIIAAN & 1 e ¢ L BANYL LRIP WETAN Ge I " Viewn
L 2 Tambah | Mokentrak oo = cetak BA
Lokasi : surabaya Kurang | Addendum ' Pemeriksaan
Pelsksana @ 01.214.454,9-606,000, PT.ROTAN JATA Valume | 1 onaog Pekerjaan »

adddendum : 090242010

Jika telah sampai pada persetujuan PPT(Pelaksana Pengawas Teknis), penyedia tidak
bisa lagi melakukan pembatalan perubahan pekerjaan pada login penyedia. Pembatalan
hanya dapat dilakukan pada login PPT(Pelaksana Pengawas Teknis) dengan cara
mengklik tools [ Batalkan] seperti tampilan diatas.

Login Penyedia

Pada login ini penyedia melakukan upload ulang jadwal sesuai dengan perubahan
pekerjaan yang terjadi. Langkah-langkah untuk upload jadwal sebagai berikut :



Pilih menu ’Lelang/Penunjukan Langsung’ - Klik tools 'Kontrak’ - Pilih status kontrak

'Sudah Dilakukan’ > Cari Pekerjaan —> Klik tools addendum [r'l] -> Pilih ‘Jenis
Addendum’ Tambah Kurang hingga muncul tampilan berikut :

map=> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung {PL) = Addendurn

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0005 - Rehabilitazi /Pemeliharaan Jalan
Pekerjaan PESBIGToda10 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C JL.BANYU LURIP WETAM G2 11
Mamar Kontrak E7EE
=z FILTER ::
Jenis Addendurm Tambah Kurang Volumej
Daftar Addendum
Tamggal . .
Ho ~ Hiki Nontrak States Action=Catak
Pamgajman
_ Mo dddendum L GI9ETER4 Cetak =
Berubah? ¢ Tidak Mo Kontrak Cetak Srt. Permohonan =
1/08-02-2010 Milai Kontrak setelah Rt Cetak Hasil Perhitungan
: Rp17.731,560,00 | Addendum
Addendum Bersama

Tanggal Addendum @ 09-02-2010 rload Jadwal Addendmn

Klik tools [Hrload Jadwal dddendum | seperti contoh diatas hingga muncul tampilan berikut :

FERHATIAN

2 UPLOAD JADWAL PERUBAHAN PEKERJAAN ::

Info Kontrak

Kegiatan 0005 - RehabilitasifPemeliharaan Jalan

Pekerjaan PESEIGfcd810 - Konstruksi lalan Faving Lebar Baru =5 m Tipe C ILEAMYU URIP WET AR Cg 11
Momor Kontrak 9ETEE

Milzi Kontrak Rp17.731 560,00

Jadweal Grafik Jadwal

Jadwal Pekerjazan

Dafnr Pekerjaan

Houdenis Felerjaan Total Bobotith) Acton

Total 0000000

(: aawnlaad Jadwal Lama Lownload Contoh Pengisian

File Excel I Browse..

on]

Klik tools [PownloadJadwallama] untuk mengambil format file excel dan mengedit
jadwal lama disesuaikan dengan perubahan pekerjaan yang telah disetujui
PPT(Pelaksana Pengawas Teknis). Akan muncul tampilan sebagai berikut :



f-1 Microsoft Excel - jadwalkontrak_id_233_15032010153439

‘B Fle Edit View Insert Format Tools Data  Window Help  Adobe POF Type a

DSHRSSRIVEs -F9-c- 8-k @@ -ef

o
o£E

 Calibri -1l -|B I U =8 % » & %8 s%
mzuf

J14 - fe =040

A | B [ D E F 5] H J A

1

2_ HO URAIAH TOTAL MINGGU KE 10
3 | 1 2 3 4 5 ] 7 4
4
5| 1 |PEKER.A AN PERDAHULLIARN 99
B 2 |Perziapan & Sewa Direksi Kest 041787 011787 100
7 3 Pengukuran Lapangan f Uitzet 011757 011757 101
8 4 |PEKER.JAAM TANAH 102
=N 3 | Galian Untuk Tanah Konstruksi 1031333 2082700 2062706 2062706 2082706 2082705 103
a0 B PEKER.JAAMN PASANGAN DAN BETOM 104
a1 7 Pazangan Batukali 1 PC: 4Ps 3.78065 1.260217 | 1.260217 1.260217 105
a2 & PLESTERAM Halusteh. 1 Scm (1 PC:4Ps) 14 42523 3E03805 | 3603605 3.605805 36035503 106
A3 9 | PEKER.JAAM LAIN-LAIN 107
A4 | 10 Pembersihan Lapangan J Lokasi 003593 0014733 0014733 001 4?33' 0.01 4?33.' 108
15 | —

Kolom ‘ID’ pada tampilan diatas tidak boleh diubah, dihapus, ataupun direset. Jika ada
penambahan item baru, pada kolom ‘ID’ tidak perlu ditambahkan ID lagi, cukup
dikosongkan saja seperti contoh berikut :

£1Microsoft Excel - jadwalkontrak_id_233_15032010153439

@_] File Edit ‘“iew Insert Format Tools Data  ‘Window Help  Adobe POF Type aqe

NEEHRSSRITE % RA-F|9-0- 8= 45 @B -

bl

: Calibri - B FU|EE=ES % 0 & 6% -5 '!
mnmufl

k17 < &

A B [ ¢ [ o [ e [ F [ 6 [ H | Lo e [ v ]
1
2| HO URAIAH TOTAL MINGGU KE I
3 | 1 2 3 4 5 L3 7 &
4
4 | 1 |PEKERJAAN PEMDAHULLIAN 948
& | 2 |Persiapan & Sevwa Direksi Keet 01787 0177 100
i 3 Pengukuran Lapangan ! Uitzet 011757 0A17E7 101
_a | 4 PEKERJAAN TANAH 102
| = | 5 Galian Untuk Tanah Konstruksi 10.31353 2062706 2062706 2062706 2082706 2062706 103
Ao 5 PEKERJALN PASANGAN DAN BETOR 104
A1 7 Pazangan Batukali 1 PC: 4Ps 3.78065 1.260217 | 1.260217 | 1.260217 105
12 PILESTERAR Halisteh 1 5 cm i 1 BT - 4B 14 4232 £0580: F0SS0: £OS80 £OS80 A0E
43| tem Baru 245 245 )|
14 | o PEKERJAAN LAIN-LAR 107
A5 | 10 Pembersiban Lapandgan § Lokasi 0.05893 0014733 0014733 0014733 0014733 108
16
% :I

Jika jadwal sudah diperbarui sesuai dengan addendum terbaru langkah selanjutnya

adalah mengupload jadwal tersebut pada aplikasi e-Delivery. Klik tools [—Er2#se-

seperti berikut :

Upload File Excel

Doewnload Jadwal Larm= | Downlozd Contoh Pengisian
FieExcel | CErowse- [
e, |

Ambil file yang akan diupload hingga file masuk ke aplikasi e-Delivery seperti berikut:

U pload File Excel

Download Jadwsl Lamz | Download Sontoh Pengisian

File Excel UD:\tiwi\tes edelivendjad, IEerwse...E I

o]




Klik tools [ﬁl] hingga muncul tampilan seperti berikut dan muncul statement ‘Jadwal
sudah disimpan’:

[ @ Jadwal sudah disimpan \|
o[

Jachal Pekerjzan

Mo Jenis Peker pan Total Bobot[) Action

1 PEKERJAAM PENDAHULUAMN o

2 Persiapan & Sewa Direksi Keet o11787°0 &

3 Pengukuran Lapangan ¢ Uitzet 0117870

4 PEKERJAAN TANAH 3

5 Galian Untuk Tanah Konstruksi 41 260130 .

6 PEKERJAAN PASANGAR DAN BETOM 3

7 Pasangan Batukali 1 PC : 4Ps 15122680 .

2 PLESTERAM Halus teb. 1,5cm (1 PG 4Ps) 43 269650

9 PEKERJAAM LAIMLAIM o

10 Pembersihan Lapangzan £ Lokasi 0117870 &
Total 100,000000

Login PPKm

Pada login ini PPKm melihat, menyetujui usulan MCO yang diajukan oleh penyedia, dan
mengedit Kontrak Addendum jika memang ada.

Langkah-langkah untuk melihat usulan MCO sebagai berikut :

Pilih menu Lelang/Penunjukan Langsung = Klik menu ‘Daftar Addendum’

|lser
RIDLO NOOR Wi HAE, ST. MK3,Logout

Pelaksana

B | elang

B perunjukan Langsung
B konstroksi
B Mon Konstruksi

m  [aftar SPE

Caftar Addendum
m =wakelala



Akan muncul tampilan berikut :

Daftar Addendum

2z FILTER ::

Mama Kegiatan --Filih Kegiatan-- ﬂ

lenis Addendurn {¥ Perpanjangan Wakou € Tambah/Kurang £ Perubahan Harga

Status % Belurn Disetujui (0 Sudah Disetujui € Selesai

Cari Pekerjaan oK

Daftar Pekerjaan

MoMam Paburpan

Niki i
Komtrak o

Pilih Nama Kegiatan = Pilih ‘Jenis Addendum’ - Pilih Status ‘Sudah Disetujui’ >
Cari pekerjaan seperti berikut :

Daftar Addendum

:: FILTER ::

Marma Kegiatan 0005 - Rehabilitasi/Pemeliharaan lalan j

Jenis Addendurn " Perpanjangan Waktu (% Tambgheurang £ Perubahan Harga

Status {7 Belurn Disetujui (% Sudah Disetujui € Selesai

Cari Pekerjaan ok

Daftar Pekerjaan
Noe Mama Pakarpas Niki Kontak Action

zaeTmegon | [
6130 T 00 ) [

147 Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C . Kalimas Hilir 1-4
182 Konstruksi Jalan Paving Lebar Earu <5 m Tipe C ). Karangan Jaya

233 Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C JL.BAMYU LRIP WETAM Gg 11 17731 560,00 =



Klik tools [

] hingga muncul tampilan berikut :

map=>=> Daftar Addendurm Penunjukan Langsung @ Daftar Addendurm Tambah Eurang

List Addendum Tambah Kurang

Fegiatan
Pekerjaan
Perusahaan
Alokasi Anggaran Rp2a. 277 .099.00

Tamggal

Io“.gli.l. Niki Nomtrak
Berubah? : Tidak
T/04-01-2010  pjlaj Kantrak Setelat

A cderdum . Rp26.130.720,00

Fapgu=bhas Addendem

0005 - RehabilitasifPemeliharaan |alan

Mo Addendum

Mo Kontrak
Addendurn

Tanggal

Addendum

PESB|CIXE030 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C |I. Karangan |aya
HAMDARL ADHIPUTRA, PT - 01.731.656.3-013.000

Smates Actions

Cek Perrnohonan »
21111 Cetak Surat Pemeriksaan
Perrmohonan =
Persetujuan Cetak BA Perubahan
Pekerjaan s
Perubahan Pasal-Fasal

Fontrak s

;2222
Batalkan =

C10-0Z-2010

Selesais

Klik tools [“&kFermahanan 1 yntyk melihat rincian MCO atau addendum yang diajukan

penyedia dan telah disetujui oleh PPT(Pelaksana Pengawas Teknis). Akan muncul

tampilan berikut :

LAMPIRAN ADDENDUM KE - 1

Kode Hegiatan 634321

Mama Kegiatan Rahabilitasi /Pemalibarazn Jalan
Kode Pakerjaan PEIE JGIXE030
Mama Peker jaan Kanstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C JI. Karangan Jaya
Lokasi surabaya
Momar SPK 45664, Tanggal 01-01-2010

Felaksana Peker jaan HANDARU ADHIFUTRA, PT

Alamat Wisma Tropodo JI. Musi Blok FOLMo. 18 Waru Sidoar jo
HKOHTRAK AWAL HOHTRAK AKHIR
Ho tem Pekerjaan Satuan |Harga Satuan Perubahan Volume
Volume | Jumlah harga (Rp}

Volume Baru [Jumlah Harga {Rp}

FEKERJAAM FEMDAHULUAMN

1
2 | Persiapan % Sewa Direksi Keet | momgn| 1) 2.000 00 | 0,00 1,00 28.000,00
3 | Pengukwran Lapangan ¢ Uitzet Hari |  zaooe00] 10 28.000,00 | 0,00 100 | 28.000,00
4 | PEKERILAN TANAH
5 | Galian Untuk Tanah Konstruksi wa [ zs.00000] 350 00] 9.300.000,00 | -5 00 300,00 | 3.400.000 00
6 | PEKERJAAN PASANGAN DAN BETON
7 | Pasangan Batukali 1 PC : 4Ps | zmomgo| 1ol 3.592.400,00 | 0,00 126,30 3.592.400,00
9 | PLESTERAN Halus teb. 1,5cm (1 PC: 4 Ps ) w2 | asoo000] 37,10 10.27.500,00 | 10,00 377,00 10.558.800,00
9 | PEKERJAAN LAIN-LAIN
10 | Pembersihan Lapangan / Lokasi Ls 28.000,00 1,00 28.000,00 0,00 1,00 28.000,00
Total Sebelum ditambah PPN 10% 23.755.200,00 22.635.200,00
LebihsKurang (Milai lebih/kurang atas Per Penyedia Barang dan Jasa dihapus) 1,120,000 00
Jumlah Biava Pelak 23,755,200 00
PPN 10% 2,375,520 00
Total 26.130.720,00
Dibulatkan 26.130.720,00

Jika PPKm setuju, PPKm mensetting Berita Acara Perubahan

Pekerjaan dengan

mengklik tools [=etak BA Perubahan | hingga muncul tampilan berikut :

Pekerjaan »



map=> Daftar Addendurm Penunjukan Langsung :: List Addendurm Tambah Kurang & Forrm Eerita Acara Perubahan Pekerjaan

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0005 - RehahilitasifPemeliharaan Jalan

Pekerjaan PESE|CIx3030 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C |1 Karangan Jaya
Perusahaan HAMDARL ADHIPUTEA, FT - 01.731.656.5-013.000

Alokasi Anggaran Epz&8.277.095,00

Tanggal BA Perubahan I—
*
Addendum 10/02/2010 J/

No BA Perubahan Addendunrk |44444 -

Hasil pengecekan di lapangan

Perubahan Pekerjaan
B 7 a9 & | = s

Tempat Tandantangan * ISurabaya -
Eangkap Dokumen * |8

Cetakl

Klik tools [ﬂl] untuk melihat preview Berita Acara Perubahan Pekerjaan seperti
berikut :

|j |http:,l',l'd.surabava2excellence.Dr.icIIedeli\-'ery,l'setting_u:etak_au:lu:lencIurn,l'cetak_baJ:nerubahan,l'addendum_id,l?DItipeIZ

(cota ) o |
T

BERITA ACARA
PERUBAHAN PEKERJAAH

Ho 56623133

Kode Kegiatan ! BEEEES

Mama kegiatan : RehabilitasifPemeliharaan Jalan

Mama Pekerjaan » Konstruksi Jalan Paving Lebar Bara <5 m Tipe C JL.BANTU URIP WETAN Gg |1
Lokasi i surabaya

Pada hari ini Selaza tanggal sembilan bulan Pebruari tabun dua ribu sepuluh wang bertanda tangan dibawah ini

1, RID L MOOR WAHAE, 5T, MKS : Selaku Pejabat Pembuat Komitmen Dinas Pekerjaan Umum Bina Marga
dan Pematuzan tahun anggaran 2010, zelanjutnya disebut PIHAK
PERTAMA,

2, SUBLIAMNTORGD  DIREKTUR. UTAb PT.ROYAR JAY4A alamat JLHKARARG MEMUR 2 MO:1E,
MPYWP 01,214,454, 9-406,000 zelanjutnya disebot PIHAK KEDLA,

Dengan ini menyatakan bahwa ;

1. PIHAK PERTAMA telah memerintahkan kepada PIHAK KEDUA dan PIHAK KEDUA& telah menerima perintah

perubahan pekerjaan untuk,

Kode Kegiatan | BEGEET

Mama Kegiatan i RehabilitasifPemeliharaan Jalan

Mama Pekerjaan ' Konstruksi Jalan Pawing Lebar Baru <5 m Tipe © JL.EAMYL URIP WETAN G2 11

Lokaszi ¢ surabaya

Momar SPK L 98765, tangeal 01 Februar 2010

Biaya Pekerjaan v Rp, 17.731,860,00 (tujuh belas juta tujuh ratus tiga pulubh satu ribu lima
ratus enam pulubh Rupiah)

Dilak zanak.an Oleh VPT.ROTARM J&

Alamat ¢ JL KARAMG MERIR 2 MO 18

MPYWR FPER ¢ 01,214,454, 9-406,000

2, Perubahan pekerjaan sebagaimana dimaksud pada angka 1 adalah:

perubahan wolume



Klik tools ‘Cetak’ untuk mencetak Berita Acara Perubahan Pekerjaan.
Selanjutnya adalah mengedit pasal Kontrak jika memang ada perubahan klausul kontrak

Perubahan Pasal-Pasal

dengan mengklik tools [ Fortrak = ] seperti berikut :

List Addendum Tambah Kurang

Detail Pekerjaan

Eegiatan 0005 - EehabilitasifPermeliharaan Jalan

Pekerjaan PESB]Cfcda] 0 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 mm Tipe C JLBARNYL URIP WETANM Sg I

Perusahaan PT.ROYARN JAYA - 01.214.454.9-606.000

Alokasi Anggaran Ep19.440.505,00

Tamggal
Miki Mostrak Pange=ban Addesdem Statas Actions

oﬁlg:jlal
Cek Permohanan =
Cetak Surat Permeriksaan

Mo Addendurm © 63957654

Permahanan =

Eerubah? : Tidak Mo Kontrak
» 996633 Persetujuan Cetak BA Perubahan
T/08-02-2010  njlai Kontrak Setelah Addendurn )
. Rpl17.731.560,00 Eatalkanz  Pekerjaans
REIEIERERITT Tanggal - 09-02-2010 erubahan Pasal-Fasal
Addendurm ' ontrak s

Selesais

map=> Daftar Addendurn Penunjukan Langsung : Daftar Addendurn Tarmbah Kurang

Dan akan muncul tampilan berikut

Perubahan Pasal-FPasal Kontrak Setelah Addendum

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0005 - EehabilitasifPermeliharaan Jalan

PESEB|Cfc4a10 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Barw <5 m Tipe © JLEARNYL URIPWETAMN Cg |l
PT.ROYWAM JAYA - 01.214.454.9-605.000

Rp19.440.505,00

Pekerjaan
Perusahaan

Alokasi Anggaran

B |jhat Kontrak Pasal Sebelum Tammbah Kurang Wolurme Ke - 1

Ubah Kontrak

Ho Juduel Action

1
1

1 |EUARMG LINGEUP PEKERLAAN

DASAR PELAKSARNAAN PERERAAN

HAK DA EEWAIBAN PAEA PIHAK

TERACA AHLI

BIAYA PELAKSAMNAAN PERER]AAR

ATURAR PEMEA YA EAN

P ALK DA BLAYA

JANGEA WAETU PELAKSAMAARN

MASA PEMELIHARAARM DAR JAMINAR PEMELIHARA AN
PEMAMCCLHAN PERMEA A RARN

ASURARNS|

2 PERLBAHAM, PEMAMESHAR DAN PERGLEAMGARN PERER]AAN
3 PELAESAMA. BAHAN & PERLEMGEAPARNSPERALATARN PEEERIAAT

P B S L e T L S TV ]

Tesap

Berubah | Tetap
Eerubah |
Eerubah | Tetap
Eerubah | Tetap
Eerubah | Tetap
Eerubah | Tetap
Eerubah | Tetap
Eerubah | Tetap
Eerubah | Tetap
Eerubah | Tetap
Eerubah | Tetap
Berubah | Tetan



Jika klausul pasal kontrak berubah klik tools [Eerubah] seperti contoh diatas hingga

muncul tampilan untuk mengedit klausul pasal kontrak seperti berikut :

% EDIT PASAL

o ®  kata atau kalimmat di dalarn tanda [ ] tidak boleh diubah

Judul:

|D.-“-‘-.S.-“—‘-H FELAKSAMAAN PEKERJAAMN

I=i:

%%E@mm B J & | % x' |12

SRR ¥ 2 |wm
BE(|F %Y

I:Il::uihapu.us, diganti sebagai berikut: i’

Pekerjaan-pekerjaan tersebut harus dilaksanakan aleh I:'IH.ﬂ'.KI:I

KEDUA berdazarkan:

(1)Cokumen pemilihan pekeraan, terdiri dari gambar-gambar
[terrnaszuk gambar-gambar detail), Rencana Kerja dan Syarat-
swarat [(RKS) dan semua perubahan sesuai dengan Berita Acara LI

Path: table = thody = fr = td

("save])cl
P

Klik [ﬂh jika klausul pasal kontrak telah selesai diedit. Sebaliknya jika klausul pasal
kontrak tidak ada perubahan atau tetap klik tools [T#t2F] hingga muncul statement
berikut :

Perubahan Pasal-Pasal Kontrak Setelah Addendum

Detail Pekerjaan

Eegiatan 0005 - Rehabilitasi fPemeliharaan Jalan
Pekerjaan FESE|Cfcda10 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C JLEARYU URIPWETAR Sg |l
Perusahaan FT RO ER 18YS - N1 14 454 9-[0/ N0

i id. ] x
Alokasi Angfs The page at http://d.surabayaZexcellence:s |

9 Isi pasal [TENAGA AHLT] tidak berubah?
B jhat Koft

Caniel
Indnl Action

1 |RUAMG LINGELUP PEKER]A AN Berubah | Tetap
2 DASAR PELAKSAMAAN PEKERIAAM Berubah | Tetap
3 HAE DARN EEWAJIBAN PAFRA PIHAK

4 TEMAGCA AHLI Berubah

5 BIAYA PELARSANAAMN PERER|AAMN Berubah | Tetap
& ATURAMN PEMEAYARAMN Berubah | Tetap
7 PAJAE DAMEIAYA Berubah | Tetap
g JAMGES MWAKTU PELAKSARAAR Berubah | Tetap
9 MASA PEMELIHARAAR DAR |AMINAR PEMELIHAFA AN Berubah | Tetap
10 PERAMCGUHARM PEMBAYARARN Berubah | Tetap
11 ASURANMSI Berubah | Tetap
12 PERUBAHAR, PEMAMBEAHAM DAMN PEMCLURAMGAN PEKER]AANM Berubah | Tetap

Kiik [\
seperti berikut :

] jika sudah yakin tidak ada perubahan. Tampilan pasal kontrak akan



Perubahan Pasal-Pasal Kontrak Setelah Addendum

Detail Pekerjaan

Eegiatan 0005 - Rehabilitasi fPermeliharaan Jalan

Pekerjaan PEQE|Cfc4610 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Barw <5 rn Tipe © JLEANYU URIPWETARM Cg I
Perusahaan FT.ROYAM |44 - 01.214.454.9-608.000

Alokasi Anggaran Ep19.440.505,00

B Ljhat Kontrak Paszal Sebelum Tambah Kurang Wolume Ke - 1

Ubah Kontrak

Mo Judasl

1 RLAMG LINGKUP PEKER|SAN

2 | DASAR PELAKSAMAAN PEKER|AAN

5 HAK DAN KEWAJIEAN PaRA PIHAK
(4 TEMAGA AHLI [tetap] ]

S BIAYA PELAKSANAAN PEKERIAAN

& ATURAMN PEMBAYARAN

7 PAJAK DANBLAYA

B JANGCKA WAKTU PELAKSANARN

9 MASA PEMELIHARAAR DAMN J4MINAN PEMELIHARAAN
10| PEMANGGLUHAR PEMEA YA RAN

17 ASURAMS]
12 PERUBAHAM, PEMAMEAHAM Dk PEMCURAMCAR PERERJAARN

Action

Eerubah
Eerubah
Eerubah
Eerubah
Berubah
Berubah
Eerubah
Berubah
Berubah
Berubah
Eerubah
Berubah

Setelah pasal kontrak selesai di edit, untuk melihat preview Kontrak

Pekerjaan klik tools [Freview] akan muncul tampilan berikut :

Cetak | Tutup |

PEMERINTAH KOTA SURABATA

DINAS PEKERJAAN UMUM BIHA MARGA DAN PEMATUS AN

SURAT PERJAMILAN FERUBAHAN - 1
{ADDEHDUM - 1)
Homor : 63987654
Tanggal : 09 Februari 2010

tentang

PEKERJAAH TAMBAH - KURAHG
Homor : 996633

terhadap

SURAT PERINTAH KER1A (SPK) PEHNGADAAN 1454 PEMBORONG AN
Homor : 98765
Tanggal : 01 Februari 2010

Mama Kegiatan : Rehabilitasi/Pemeliharaan Jalan

Mama Pekerjaan : Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C JL.BAHMYU URIF WETAH Gg Il
Lokasi : surabaya

Sumber Dana : apbd

Tahun Anggaran D 2010

Kode Kegiatan 1171 %

Pada hari ini Selasa tanggal 09 bulan Pebruoari tahun 2000 kami yang bertanda tangan dibawah ini :

Hama : RIDLO HOOR WAHAR ST. MK3
Jabatan : Kabid
Alamat . surabayaa

KP4 Selaku Pejabat Pembuat Komitmen berdasarkan Surat Pengguna Anggaran Momor tentang Pengangkatan

KP4 Selaku Pejabat Pembuat Komitmen Pada Satuan Kerja Peranghat Daerah Pemerintah Kota Surabaya,

selaku PIHAK PERTAMA

| Tetap
| Tetap
| Tetap
| Tetap
| Tetap
| Tetap
| Tetap
| Tetap
| Tetap
| Tetap
| Tetap
| Tetap

Perubahan



DAH

Hama : SUBLJANTORD

Jabatan : DIREKTUR UTAMA

Hama Perusahaan : PT.ROYAH JAYA

Alamat ;o JL HKARAMG MEHUR 2 HD: 18

HPWP Perusahaan : 01.214. 454 9-606 000

Berdasarkan akte pendirian nomor 0% tanggal 19 Maret 2004 yang dibuat oleh MOCH. ALIWAHYUDI 5H
Motariz di surabaya, dan akta perubahan Momor .................. tanggal ...l wang dibuat oleh
Motaris di dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Perusahaan tersebut diataz, selanjutnya sebagai
FIHAEK KEDOUA | untuk melaksanakan pekerjaan sesuai dengan ketentuan tersebut pada pasal - pasal Surat
Ferintah Kerja ini;

Dengan ini menyatakan SETUIU dan SEFAKAT untuk mengadakan Surat Perjanjian Perubahan Pekerjaan
terhadap SURAT FERINTAH KERJA (SPK) PENGADAAN J4SA PEMBOROMNGAN Nomor 98765 tanggal 01 Februari
2010 dengan ketentuan-ketentuan dan syarat-syarat sebagaimana tercantum dalam pasal-pasal tersebut
dibawah ini.

Pasal 1

RUANG LINGKUF P EKERLAAHN

(1) FIHAKE FERTAMA memberi tugas kepada PIHAK KEDUA |, dan selanjutnya PIHAK KEDOUA mensrima tugas
terzebut untuk melakzanakan pekerjaan berdasarkan wolume sesuai gambar, spesifikasi teknis, Rencana
Kerja dan Syarat-syarat (RES) maupun Berita Acara Penjelasan Pekerjaan (BAFP) wang bersanghutan
dengan ruang linghup sebagai berikut :

paving aj

Jika Kontrak Perubahan Pekerjaan telah selesai ditandatangani maka PPKm mengklik
tools [=&l==2i =] untuk menyatakan bahwa proses Perubahan Pekerjaan telah selesai.

map=> Daftar Addendum Penunjukan Langsung :: Daftar Addendurn Tambah Eurang

List Addendum Tambah Kurang

Detail Pekerjaan

CLBARYL URIPWETAR g 1l

Tamggal
Ho _ Niki Nomtrak Fapge=aban Addusdem States Actions
Pangajman

Cek Permohonan

Mo Addendurm : B3987654 Cetak Surat Perneriksaan

Berubah? : Tidak Mo Kontrak PRITERHERER 2
;9968633 Persetujuan Cetak BA Perubahan
1 08-02-2010 | pjlai Kontrak Setelah Addendurn )
. Rpl7.731.560,00 Batalkan»  Pekerjaan s

CEIEIEREIIT Tanggal - IE-EE-2ENE Perubahan Pasal-Pasal

Addendurm ’ Kantrak s

Selesai s

map=> Daftar Addendum Penunjukan Langsung  Daftar Addendurn Tambah Eurang

; ] jika sudah yakin bahwa proses Perubahan Pekerjaan telah selesai
maka paua nuiurn ‘Status’ akan berubah menajdi ‘Selesai’ seperti berikut :



map=> Daftar Addendurm Penunjukan Langsung :: Daftar Addendurm Tarmbah kKurang

List Addendum Tambah Kurang

Detail Pekerjaan

a00s - RehahilitasifPemeliharaan |alan

Kegiatan
Pekerjaan
Perusahaan

Alokasi Anggaran

PESEB|Cfcda10 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 rm Tipe © JLEANYLD URIPWETARM Cg 1l
PT.ROVAM [AYA - 01.214.454.9-506.000

Rpl9.440.505,00

oTi.g!'=I Niki Nostrak Pange=mban Addesdem States jpctions
Pamgajean
Cek Permiohanan =
Mo Addendum . G308F654 Cetak Surat Permeriksaan
Berubah? ! Tidak Mo Kontrak _ Permohanan »
1/08-02-2010 | pilai Kontrak Setelah Addendurn - 996833 Selesai EEtak_BA Perubanan
. Rp17.731.560,00 ekerjaan »
Addendurm Tanggal no-pE-zoln Perubahan Pasal-Pasal
Addendum ' kaontrak s
Selesaix
2.3.3. Mengisi Progres
Pengisian progres dilakukan oleh penyedia setelah kontrak dibuat.
Proses pengisian progress untuk pekerjaan dengan metode Lelang kurang lebih sama
dengan proses yang terjadi pada metode Penunjukan Langsung.
Adendum atau perubahan pekerjaan dapat terjadi lagi setelah ada pengisian progress.
:: FILTER ::

Sudzh Dilakukan

tatus Kontrak

Cari Pekerjaan

2 DAFTAR KONTRAK PENUNJUKAN LANGSUNG ::

™ adwal | SRR [ £ Wutual Cek |

Progress |

L] % Filter Il @ Resetl

Laporan ketidaksesuaian |E'<'= Addendurn

Daftar Pekerjaan

HoKods Pakarpas

Hama Pakarpas

1| PEF14MIgEE7d Perbaikan AC dan Timing Belt jenis zedan premium 1000 =4 2500 oo - (100,00%)

2| PKS1AMDE3326  |Pengadaan OF 4T Roda 4 - (0,00%)

<1 2

map=>> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung (FL) :: Addendum

Detail Pekerjaan

Action

B, @ & Dy

Sates

[af -
5| Final

i A |®rinal

Klik tools [r_“' ] pada pekerjaan yang akan dibuat addendum, maka akan muncul
tampilan sebagai berikut :

Kegiatan
Pekerjaan
Momor Kontrak

#lokazi Angzaran

0010 - Pembanzunan Saluran Orainase / Gorong-gorong

PES192ng3857 - Saluran Batu kali 100580 1L [kan Cumi-cumi

321654
Rp30.837.703,00

2 FILTER ::

lenis Addendurm

--Filin Jenis dddendum--



gﬁv\?a?(gllo: ;I Modul swakelola terdiri dari satu jenis login user yaitu PPKM, di bagi dalam beberapa

fungsi yaitu :

a. Pembuatan kontrak perseorangan dan non perseorangan
b. Pembuatan daftar honor

c. Pembuatan SPL (Surat Pembelian Langsung) dan Form Rincian Pembelian
Langsung

Pembuatan kontrak/SPK perseorangan dan non perseorangan

-> SPK Perseorangan

Dalam pembuatan SPK perseorangan pertama kali yang dipilih adalah menu sebelah kiri
(klik swakelola)

Pelaksana

®  |elang

®  Penunjukan Langsung

®  Daftar SPK
®  Daftar Pemesanan

Pilih pekerjaan yang akan dibuat kontrak / spk

Swakelola

Daftar Kegiatan

Kegiatan i Monitoring kegiatan pembangunan iVI

S Menuju pengisian Data | Menuju Form Pemesanan

Daftar Pekerjaan

Ho Hama Pekerjaan Hilai AcCtio
44407 Eiaya Administrasi Umum FpS 800, 000,00
44410 Monitoring Pelaksanaan kegiatan Ep777 200 000,00

g 1| § g

ES
=
44413 Maonitoring Sanggahan Pengadaan Earang/Jasa Ep145 200 000,00 =
56230 Penunjang Monitoring Pelaksanaan Kegiatan Rp29 370.000,00 ;



Klik menuju pengisian data, akan muncul menu seperti dibawah ini :

PENCGISIAN DATA

metode SWAKELOLA

SKPD jUnit Kerja Eagian Bina Prograrm

Kegiatan Monitoring kegiatan permbangunan
Pekerjaan 44410 - Monitoring Pelaksanaan kegiatan
Nilai Anggaran REps77.200.000,00

Rencana Z009-01-01 s fd 2009-12-31

- -
fr Transaksi Mon Cetak | ﬂ Cetak Transaksi | @ Cetak Daftar Honor | L Edit Data | Lg Hapus Data

Alokasi

Monitoring Pelaksanaan kegiatan w
B Monitaring pelaksanaan kegiatan

LB 5210103 Honorarium Operazional Kegiatan

id ¢
i PeryajifPembicara Setingkat Staf Rp14.400.000,00 Rpo,00 0,00 5
LB Koordirator Analisa Data Rp26.000.000,00 Rp0,00 0,00 .Er
il Analisa Data Rp270.000.000,00 Rpl10.800.000,00 4,00 &
il Tanda Terima3¢125/2003-01-23honor Ep&00.000,00 0 0,20 L“_}
Lo Tramsaksif 2009-01-20myoba Epl0.000.000,00 2,70 [ﬁ_}
LB walidasi Data Rpl120.000.000,00 Rp4.000.000,00 3,33 _Er
LB Tanda Terimaif123/2009-01-22 honor Fp4.000.000,00 2.33 [“__]_l
Bl Entry Data Rp21.600.000,00 Rp0,00 0,00 &

S5UB TOTAL Rp522.000.000,00 Rpl4.500.000,00 2.84

-0 5220602 Belanjz Penggandaan IE @

il Fote Copy Uk, Sama Uk, A4/Falis Rp4.400.000,00 Rp0,00 0,00 _Er

Klik 'SPK’ untuk menuju form pengisian selanjutnya

AFFE PERERLA AN SWARELOLS
MISEREA KL, LTL WA KELOLA S TAMS S FEMERNTA A LA W WO S 0 A

Detail Pekerjaan

Kegiatan Monitaring kegiatan permbangunan
Pekerjaan 44410 - Maonitaring Pelaksanaan kegiatan
Milai Anggaran Rp777.200.000,00

Rencana 01-01-2009 s§d 31-12-2009

Alokasi Fisik Pek_ (%)

B tionitaring pelaksanaan kegiatan

i 5210103 Honorarium Operasionz| Kegiatan FEp522.000.000,00
Pervaji fPermbicara Setingkat Staf |:| Rpl14.400.000,00 Rp0,00 0,00
Koordinator Analisa Data O Ep26.000.000,00 Rp0,00 0,00
Analisa Data Rp270.000.000,00 Rpl10.800.000,00 4,00
Validasi Data F Rp120.000.000,00 Rp4.000.000,00 3,33
Entry Data F Ep21.600.000,00 Rp0,00 0,00
i@ 5.2.2.0602 Ezlahja Penggandazan Ep4.400.000,00
Foto Copy Uk, Sama Uk, A<4fFolio |:| Rp4.400.000,00 Rp0,00 0,00
i@ s.z2.21.01 Ezlamja Transport Lokal Ep222.000.000,00
Transport Lokal |:| Rp222.000.000,00 Rp0,00 0,00
LB 5210208 Honorarium Pelaksana Kegiatan Ep28.800.000,00
Entry Data | Rp28.800.000,00 Rp0,00 0,00

Kembali

Untuk proses pengisian data centang pada field komponen pekerjaan yang akan dibuat
spk, setelah itu klik Buat SPK.



Akan muncul halaman seperti berikut :
FORM S5PK
Swakelola :: Pengisian Data @ SPK & FORM SFE

Mama Pekerjaan |Monitoring Pelaksanaan kegiatan |
Bentuk Kontrak | SPK Konsultan Persecrangan v
Mama Fihak ke 2 [ | [~jenis kelamin-- + |

Alarnat Pikak ke 2 I:l
Mo Telp Pihak ke 2 I:l
Kode KegiataniSesuai DPA) I:l
Tal Berakhir I:lg
Tal Kontrak B
Mo Kontrak I:l

Arggaran (Rekening) Fp 270.000.000,00

Milai kKantrak I:l

Lokasi | |
EE=E=ETT B 1.;x.x';ﬂ
S |==| | |t 5 lum
= | | - B ; ]Iad\:fanced.siketrough_desci

Lingkup Pekerjaan

advanced path:

Lanjutk.an

Contoh pengisian form SPK Perseorangan

Swakelolz ; Pengisian Data : SPE  FORM SPE

Marma Pekerjaan |Monitoring Pelakzanaan kegiatan |
Bentuk Kontrzk | 5PK Konsultan Persecrangan v
Marna Pihak ke 2 |lDtD | ||- V|

Alamat Fihak ke 2
Mo Telp Pihak ke 2

Kode KegiataniSesuai DPA)
Tal Berakhir

Tal Kontrak

Mo Kantrak
Anagaran (Rekening)

Milzi Kontrak

Lokasi

Lingkup Pekerjaan

advanced. path; table » thody = trs td

F——



Setelah pengisian form SPK Perseorangan selesai, klik ‘lanjut’ maka akan muncul
tampilan berikut :
Kontrak Pasal

Penambahan Rekening :

Daftar Rekening

Rakaming Hama Rakanmimg

o1 | |

Tambah
Ho Judul Action
1 KETEMTUAM UM Edit | Hapus
2 TUGAS DA RUAMG LINGKUP Edit | Hapus
3 DASAR PELAKSAMAAMN Edit | Hapus
| JARGE A WAKT L Edit | Hapus
5 | KERAHASIAAM Edit | Hapus
£ HAK DAk KBS IEAR Edit | Hapus
7 BIAYA PEKERLAAN DAR AR PERESTARSRMN L Edit | Hapus
5 | SAMESI-SAMES] Edit | Hapus
9 | PEMUTUSAM Edit | Hapus
10 PERSELISIHAM Edit | Hapus
11| PEMUTUP Edit | Hapus
. . ; . . o ploetak
Selanjutny klik [ Fr=¥1## ] untuk melihat tampilan SPK Perseorangan, klik | ] untuk

mencetak SPK Perseorangan.
Contoh tampilan SPK Perseorangan sebagai berikut

FEMERINTAH HOTA SURABATA
BAGLAH BINA PROGRAM

SURAT PERINTAH KERIA
Homor : 123

Fada hari ini Senin tanzgal Lima Januari tzhun Dua Ribu Sembilan kami vang bertandatangan dibawah ini

Mama : ERlI CAHYADI 5T

MIF 10129324

Jabatan : PR. Ka.Subag. Pengendalian
Alamat I Jimerto 25-27

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama PH. Ka.Subag. Pengendaliam selzku Pejabat Pembuat
Komitmen Kegiatan selanjutnya disebut PIHAK PERTAM A, memerintahkan:

Mama :toto

Jenis Kelamin : Laki-Laki

Alamat : ). Jimerto Surabaya
Telpon 081931503238

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama sendiri dan selanjutnya dizebot PIHAK KEDU A,

Dengan mengambil tempat di Surabaya, PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA telah sepakat untuk
mengadakan Surat Perintah Kerja dalam rangkan pelaksanaan kegiatan Monitoring kegiatan pembangunan



Melihat Daftar Kontrak SPK
Untuk melihat daftar kontrak SPK klik 'Daftar SPK’ pada menu sebelah kiri,

Pelaksana

B |elang
B pPerunjukan Langsung

m =wakelola
m  Dattar Permeszanan
Selanjutnya pilih ’Kegiatan’ maka Daftar SPK akan tampil seperti berikut :

Daftar Kontrak SPK

2 FILTER ::

. i Monitoring kegiatan pembangunan HEYS
@ B '

Cari Pekerjaan

Daftar Kontrak

Ok

Ho Hama Pekerjaan Hilai Kontrak Action

9 ana 1000000002 | @ &
16| Ronmy Soepriantoro 1.000.000,00 F=| | ﬂ | @]
19 ratih 1500000 B @ &
21 tato 150000000 2 | @ &

-> SPK Non Perseorangan/SPKS (Surat Perjanjian Kerjasama)

Dengan langkah-langkah klik menu 'Swakelola’ - Pilih 'Kegiatan’ = Pilih 'Paket
Pekerjaann’ = Klik tools 'isi data’ [©'] = Klik tools 'SPK’ = Pilih ’'Komponen’ = Kiik
'Buat SPK’ - Pilih Bentuk Kontrak 'Surat Perjanjian Kerjasama’ . Akan muncul tampilan
field seperti berikut :



Mama Pekerjaan
Bertuk Kontrak
Marma Badan Usaha
W

Peranggung Jawab
Jlabatan

Alamat

Telepon

Kade Kegiata

wia ket Pekerjaan
Tgl Kantrak

Mo Kontrak
Anggaran (Rekening)
Milzi Kontrak

Lokasi

Lingkup Fekerjaan

|Pengumuman Pelelangan |

iSurat Perjaniian K.erasama RV |

l:l Bulan
O
| |

RpS7F. 223, 280,00

| |
E==nn B I oa|x |

| & 2 |wm

| =& I

advanced path:

Contoh tampilan pengisian sebagai berikut :

Mama Pekerjazan
Bentuk Kontrak
Marma Badan Uszha
Mg

Penanggung lawab
Jabatan

Alamat

Telepon

Kode Kegiata
waktu Fekerjazn
Tal Kontrak

Mo Eantrak
Anggaran (Rekening)
Milai Kontrak

Lakasi

Lingkup Pekerjaan

|Pengumuman Pelelangan |

| Surat Peranjian Kerjazama w |
ITs |
1233654 |
|Huni |
|F|ektor |
|
|
|

|Suraba_l.Ja

(512144
(o010

Bulan
(]

[221 |

RpS7.222.220,00

22000000 |

[Surahaya |

ES==w B F o x x|}
EE|F®|9 0 |sedh | F2|wm
;EEE:H :.raé"“"ﬂ'ﬂiLl ¥ &

advanced. path; table » thody = tr» td

Lanjutkan



Setelah pengisian selesai klik [ ] akan muncul tampilan untuk setting termin

seperti berikut :

Jaminan Pelakzanaan
Termin Pembayaran (% Fizik)

Kode Rekening

Total Termin

kali
Towl[000
HoKods Faksning Alnkas] kabsning HomIsal Action
15220312 Rp250.002.720,00 detail komponen : #
Torl[000
HoKods Faksning Alnkas] kabsning HomIsal Action
15220212 Rp250.002 720,00 detail kamponen : #

Contoh pengisian setting termin sebagai berikut :

kali
[ terminke .|
ol
HoKods Babksning Alokas] K bunlng Homimal Action
15220812 Rp250.002.720,00 detail kompaner : #
DCek jika menggunakan PPN
Kods Kompomsss Hami Kompos s Yoluma Yoluma Kostrak Earga Hom sl
23.07.02.01 65 Pengumuman Lelang di Media Lokal 7z [ g | 2.200.000,00] | 11.000.000,00]
23.07.02.01 64 Perguriuman Lelang di Media Nasional 24 [ g | 2200.000,00] | 11.000.000,00]
Toral
PPN (10%0
Fembulatan
termasuk uzng ruka

Simpan

Klik [[5impan] ] jika pengisian setting termin telah selesai. Selanjutnya untuk melihat
preview cetak Surat Perjanjian Kerjasama langkah-langkah sebagai berikut :
Pilih menu 'Swakelola” = Klik menu ’'Daftar SPK’ - Pilih Nama Kegiatan - Cari

Pekerjaan - Kilik tools 'Cetak Kontrak’ [@ ]



Akan muncul tampilan berikut

SURAT P ERJANILAN KERJAS AM A
Homor : 123456

Mama Kegiatan : Koordinasi pelaksanaan E-Procurement
Nama Pekerjaan :Pengumuman Pelelangan

Lokasi :Surabaya

Tahun Anggaran (2009

Kode Kegiatan LI

Kode Rekening 220312

Pada hari ini Rabu tanggal dua puluh sembilan April tahun Dua ribu sembilan kami vang bertandatangan
dibawah ini

Mama . ERI CAHYADI | 5T, MT
MIF (50 129 324

Jabatan :Kepala Sub. Pembinaan Dan Pengendalian
Alamat ). Jimerto 25 - 27 Surabaya

Selaky Pejabat Pembuat HKomitmen HKegiatan berdasarkan keputusan PA Momor 8000027436 2. 272009
tanggal wang untuk selanjutnya disebut sebagai pihak PERTAMA.
Dengan ini mengadakan ikatan kerjazama dengan:

MNama : Roni

Pembuatan daftar honor

Pilih kegiatan = pilih pekerjaan = menuju pengisian data = pilih icon menuju cetak
daftar honor - pilih komponen > isi & upload rincian daftar honor - klik simpan ->
cetak daftar honor

metode
SKPD{fUnit Kerja
Kegiatan
Pekerjaan

Nilai Anggaran

Fencana

SWAKELOLA

Eagian Eina Program

Marnitoring kegiatan pembangunan
44470 - Monitaring Pelaksanaan kegiatan
Rp?77.200.000,00

2005-07-01 sfd 2008-12-31

MNama Alokasi Y ET] E::Lk(%)
Monitoring Pelaksanaan kegiatan| SPK
| | Monitoring pelaksanaan kegiatan

LB 5.2.1.01.05 Honorarium Operasional Kegiatan i @
LB Penyaji/Permbicara Setingkat Staf Ep14.400. 000,00 Ep0,00 0,00 _i'r
‘. Koordinator Analisa Data RpS6.000.000,00 Rp0,00 0,00 By
LB Analisa Darta Rp270.000.000,00 Rpl10.800. 000,00 4,00 By
‘B Tanda Terima3/123/2009-01-2%:honor Ep&00.000,00 0,30 B
LB Transaksiff2008-01-30nyoba Fpl10.000.000,00 370 &

‘Bl Entry Data

SUB TOTAL

fn B Validasi Data
LB Tanda Terima3{123/2009-01-22 honor Re4,000.000,00| 8,58 =

Ep120.000.000,00 Ep4.000.000,00 3,33 &

Ep21.600.000,00 Ep0,00 0,00 2
Ep522.000.000,00 REp14.800.000,00 2,84



Klik [ &
Pilih Komponen Pencetakan honor

Detail Jadwal

] maka akan muncul tampilan berikut :

Mama Sub Title Monitoring pelaksanaan kegiatan
F.ekening D 52.1.01.03

Mama Fekening . Honorariurm Operasional Kegiatan
Milai Eekening C RpS522.000.000,00

Daftar Pekerjaan

Hama Alokasi
[PenyajifPembicara Setingkat Staf Ep14.400. 000,00
[JKoordinator Analisa Data Ep96.000. 000,00
[TAnalisa Data Rp270.000.000,00
[Walidasi Data Rp120.000.000,00
¥Entry Data Rp21.600.000,00

Pilih nama komponen yang akan dibuat daftar honor, kemudian klik 'Lanjut’ maka akan
muncul tampilan sebagai berikut :

Home [ Swakelola [ Isi Swakelola [+ Pilih Komponen [v Isi Daftar Honor

DETAIL KEGIATAN

Kegiatan : 0004 - Pengembangan Sistemn Informasi Pelaksanaan dan Pengendalian Kegiatan Pembangunan
Sub Kegiatan : 5.2.1.01.03 - Honorarium Operasional Kegiatan

KOMPONEN

+ KOMPONEN YANG DIPILIH

No Nama Satuan Volume MNominal PPH Jumilah Action
Pembina (Pengendalian GRMS) upload excel
SETTING HEADER CETAK
Daft
arar : [ Honorarium o ]
Penerimaan
Jenis H [Tanda Terima = ]
No Bukti g |
Kode
Kegiatan(Sesuai - [ ]
DPA)

Tanggal Lunas B [:]E]
Tanggal Cetak H :]E]
|

Bulan

] m Jika kosong, maka bemilai bulan dari tanggal cetak

Qutput Pekerjaan : [ ]

Klik icon 'upload excel’ untuk mengupload data honor, akan muncul tampilan sebagai
berikut :



o KOMPOMNEN YANG DIPILIH

No Nama Satuan Volume Nominal PPH Jumilah Action
Permbina (Pengendalian GRMS) upload excel
UPLOAD HONOR(FILE EXCEL)

Contoh Pengisian Data
File Excel : | \_| Browse...
~——

Klik 'browse' hingga nama file muncul seperti tampilan berikut :
No Nama Satuan Volume Nominal PPH Jumilah Action
Pembina (Monitoring Pengadaan Barang dan |asa) upload excel

UPLOAD HONOR(FILE EXCEL)
Contoh Pengisian Data

File Exce ayrf[)ucuments,.fd?xfti][ Browse... ]

Setelah file excel diupload, isi data-data pada field yang tersedia seperti contoh berikut :

DETAIL KEGIATAN

Kegiatan : 0003 - Monitoring dan Pengendalian Kegiatan Pembangunan
Sub Kegiatan : 5.2.1.01.03 - Honorarium Operasional Kegiatan
KOMPONEN

¢ HOMPONEN YANG DIPILIH

No Nama Satuan Volume Nominal PPH Jumlah Action
Pembina (Monitoring Pengadaan Barang dan |asa) upload excel

1 |yoshua arang/jam 1 orang X 10 jam 10.000,00 15 85.000,00

2 | fajar orang/jam 1 arang X 10 jam 10.001,00 15 85.008,50 hapus

3 heri orang/jam 1 orang X 10 jam 10.002,00 15 B85.017,00 hapus

4 | tria orang/jam 1 orang X 10 jam 10.003,00 15 B5.025,50 hapus

SETTING HEADER CETAK

Daftar Penerimaan  : [Hnnnran'um | & ]

|enis - [Tanda Terima | = ]

No Bukti :[15555656 ]
Kode

Kegiatan(Sesual - (o003 |
DPA)

Tanggal Lunas - [o1/08/2010 [g
Tanggal Cetak -[o1/08/2010 [g

Bulan

] mjiha kosong, maka bernilal bulan dari tanggal cetak
Dutput Pekerjaan - (honot| |




Klik 'OK’ kemudian klik 'Cetak’ maka akan muncul tampilan daftar honor yang akan

dicetak sebagai berikut :

Daftar Penerimaan Honorarium flonitoring pelaksanaan kegiatan
Bulan PEBRUARI 2009
"Dalam Rangka Monitoring kegiatan pembangzunan”

Kode dan Mama Kegiatan o 0003 - Monitaoring kegiatan pembangunan
Kode dan Mama Rekening v B.2.1.01.03 - Honorarium Cperasional Kegiatan
Komponen . 1T1Entry Data
Honor

Ho Hama Uraian PPh Jumlah Tanda Tangan

Entry Data
1 woshua 1 orang x 10 jam » Rp20.000,00 = Rp200.000,00 Rp30.000,00 Rp170.000,00 [ 1.
2 fajar 1 arang x 10 jam x Rp20.000,00 = Rp200.000,00 Rp30.000,00 Rp170.000,00 | 2., oo
3 her 1 arang x 10 jam x Rp20.000,00 = Rp200,000,00 Rp30.000,00 Rp170.000,00 13,
4 |tra 1 arang x 10 jam x Rp20.000,00 = Rp200,000,00 Rp30.000,00 Rp 170,000,001 &,
JUMLAH TOTAL Rp800.000,00 | Rp120.000,00 Rp680.000,00
Terbilang: Drelapan Ratus Ribu Rupiah

Surabava, 05 Februar 2009

Lunas Dibavar Tanzzal, ..o,
fengetahui £ Menvetujui

Pejabat Pembuat Komitmen Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan Bendahara Pengeluaran
ERI CAHYADI, 5T Y¥UNNa SURATAMIMINGSIH
Penata Muda Penata Muda Penata iuda
MIP. 510129324 MIP. 510111111 MIP. hE0Z2



Pembuatan SPL(Surat Pembelian Langsung) dan Form Rincian Pembelian
Langsung

Pilih kegiatan = pilih pekerjaan = menuju pengisian data = pilih icon menuju cetak
transaksi —> pilih komponen -> isi rincian data transaksi = klik simpan - cetak daftar

honor
metode SWAKELOLA
SKPDfUnit Kerja Eagian Bina Frogram
Kegiatan Fengendalian Kegiatan Pembangunan
Pekerjaan 53452 - Kaset DVD Handy Cam dan Penjilidan laporan
Milai Anggaran Fp3. 382 100,00
Rencana 2008-07-01 sfd 20059-01-30

.EI' Transaksi Mon Cetak | Cetak Transaksi | @ Cetak Daftar Honor | E Edit Data | @ Hapus Data

. o Fisik
Nama Alok asi Nilai Pek. (%)
Kaset DVD Handy Cam dan Penjilidan laporan| SPK
|| Eapat Teknis Pengendalian AFED
‘B 5.2.2.20.07 BelanjaP lih Alat Studio dan K ikasi
. Elanja Fermelinaraan a udio dan FomLunikasi @
“-El Kaset DVD Handy Cam Rp228.800,00 Rp0,00 | 0,00 )
SUE TOTAL Rp228.800,00 Rp0,00 0,00
‘Bl 5.2.2.06.03 Belanja Penjilid
-+ ] elanja Penjilidan .@
LB Peniilidan Laporan Uk. Kecil Rp3.160.300,00  Rp0,00 | 0,00 2
SUB TOTAL Ep3.160.300,00 Rp0,00 0,00
Total Rp3.389.100,00 Rp0,00 0,00

Kembali

Klik [ ] maka akan muncul tampilan berikut :

Pilih Komponen Pencetakan transaksi

Detail Jadwal

MNama Sub Title Fapat Teknis Pengendalian APED

Eekening B2 22007

MNama Fekening . Eelanja Pemeliharaan flat Studio dan Komunik asi
Nilai Eekening : Ep22B8.B00,00

Daftar Pekerjaan

Hama Alokasi
WKaset DVD Handy Cam Rp228.800,00



Pilih nama komponen yang akan dibuat SPL(Surat Pembelian Langsung), kemudian klik
‘Lanjut’ maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

Pekerjaan Swakelola

Fode Rekening
SEPD [ Unit Kerja
Kode Kegiatan
Marma Kegiatan
Alokasi
Keterangan

Tanggal Pengeluaran |
Permbelian

Daftar Komponen :

= MAblA EOMPORNEN 1

Walurme

Jurnlah

Total

Fermbali

5.2.2.20.07 - Belanja Perneliharaan Alat Studio dan Komunikasi

Bagian Bina Program

[ ] kodedasarooto

Pengendalian Kegiatan Pembangunan

RpZ28.800,00

l:l *keterangan penggunaan transaksi
050220049 B * Diisi sesui dengan tanggal notajkwitansi

Kaset DWD Handy Cam

“jmax: 228.800,00

Jumilah Sudah Termasuk PPN 10 % Apabila Bernilai > 1 Juta Rupiah

Contoh pengisian data sebagai berikut :

Pekerjaan Swakelola

Kode Rekening
SKPD [ Unit Kerja
Kaode Eegiatan
Marma Kegiatan
Alokasi
Keterangan

Tanggal Pengeluaran |
Permbelian

Daftar kormponen

= MAMA KOMPORERN 1

Walume

Jurnlah

Total

Eermbali

Klik

5.2.2.20.07 - Belanja Pemeliharaan Alat Studio dan Komunikasi

Bagian Bina Program

oon3 “kode dasar 0010

Pengendalian Kegiatan Pembangunan

Rp228.800,00

228800 “keterangan penggunaan transaksi
05/0272008 D  Diisi sesui dengan tanggal hota/kwitansi

Easet DWD Handy Carm

228.800,00 “imax: 228.800,00

Jumlah Sudah Termasuk PPN 10 X Apabila Bernilai > 1 Juta Rupiah

(mean]

maka akan muncul icon

Fortm Pembelian  Cetak Surat Pembelian Langsung



Untuk mencetak form rincian pembelian langsung Klik icon 'Form Pembelian’, maka akan
muncul tampilan sebagai berikut :

ENTRY FORM PEMBELIAN

k.ode Eekening
SKPD § Unit Kerja
F.ode Kegiatan
Marrna Kegiatan

Maornar DPA FDPPA
Tanggal Panjar

Marnar Penigajuan Panjar

Daftar Kompoaonen :

- RAMA KOMPORER 1

Keterangan

Larmp Ket. Spek

5.2.2.20.07 - Belanja Permeliharaan Alat Studio dan Komunikasi
Bagian Bina Program
aons

Pengendalian Kegiatan Pembangunan

I:I D (diisi sesuai dengan tanggal nota pengajuan panjar)

Kaset DWD Handy Cam

Cetak Farm Pembelian  Cetak Lampiran

Contoh pengisian data sebagai berikut :

ENTRY FORM PEMBELIAN

Kode Eekening
SKEPRD | Unit Kerja
Kode Eegiatan
Mama Kegiatan

Mormar DPA fDPPA
Tanggal Panjar

Mormaor Pengajuan Panjar

Daftar Komponen ;
- MAME KOMPOMEN 1

Keterangan

Lamp Ket. Spek

5.2.2.20.07 - Belanja Pemeliharaan Alat Studio dan Komunikasi
Bagian Bina Program

aoos

Pengendalian Kegiatan Pembangunan

[1.2.3.0003 |

05/02r2009 D (diisi sesuai dengan tanggal nota pengajuan panjar)

[56789

Kaset DWD Handy Cam

Sony

Cetak Farm Pembelian  Cetak Lampiran

Untuk lampiran keterangan spek jika ada pilih icon 'ada’ seperti berikut :

Larmp ket Spek

tidak ada v
tidak ada

ada




Maka akan muncul tampilan dengan contoh isian sebagai berikut :

Lamp Ket. Spek ada W
I LAMPIRAN -
Spek Teknis sony
Tanggal Pembelian
29 o5mzizons | [
Momor Nota 123
Spek Barang Sony
Kesimpulan Sezual

Cetak Form Pembelian  Cetak Lampiran

Jika pengisian data telah selesai, klik 'Simpan’. Untuk cetak fom rincian pembelian
langsung klik [ | “&tak Form Fembelian 1 "akan muncul tampilan berikut :

FORM RIHCIAH PEMBELIAN LAHGSUHG

SKPD fUnit Ker ja . Bagian Bina Program
Kode Kegiatan 000G
Mama Kegiatan i Pengendalian Kegiatan Pembanzunan
Kode Rekening v R22E0.07
IIraian Rekening v Belanja Pemeliharaan alat Studio dan Komunik asi
Momaor DPASDPRA ¢ 1.2,3.0003
Tangzal + B Pebruari 2009 (diizi zesuai dengan tangzal nota pengajuan panjatr)
Momar Pengajuan Panjar L
LAMP
Ho | HAMA ITEM PENGELUARAH VOLUME KET. JUMLAH
SPEK
Kaset DVD Handy Cam )
Merk Sony 10 tidak Rp. *28.800,00
JUMLAH TOTAL Rp. ?23.800,00
Terbilang : [Dua Ratus Dua Puluh Delapan Ribu Delapan Ratus Rupiah

Menzetahui,

PEIABAT PENBLIAT KOMITMEN PEJAEAT PEL&KSAMA TERMIS KEGIATAMN

ERI CAHYADI, 5T rrrrri
Penata Muda Penata Muda
Hip. 510129324 Hip.123456



Jika akan mencetak Surat Pembelian Langsung (SPL) klik icon

[Cetak Surat Pembelian Langsung

tampilan berikut :

] yang ada pada Halaman Transaksi , akan muncul

SURAT PEMBELIAH LAHGSUNHG

SKPD Uit Kerja : Bagian Bina Program
Kegiatan : 0003 - Pengendalian Kegiatan Pembangunan
Kode Rekening 2 R2,2,20.07
Uraian Rekening, . Belanja Pemeliharaan alat Studio dan Komunikasi
T I P I !

ANESAFENSSLAIAN & ¢ pebruari 2009
Pembelian

Ho Hama Hem Pengeluaran Yolume Jumlah Keterangan

1 10 Rp, 2258.5800,00 Kuitansi terlampir
Kaset DYD Handy Cam
m FZE500
Jumlah | Rp, 225,500,00

Terbilang : Dua Ratus Dua Puluh Delapan Ribu Delapan Ratus Rupiah

Lunas Dibavar, o

PEJAEAT PEMEBUAT KOMITMEM PEJAEAT PELAKSAMA TEKMIS KEGIATAM
ERI CAHYADI, 5T rrrrri
Penata Muda Penata Muda
Hip.510129324 Hip.123456
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	Setting ’tanggal pengajuan’  addendum kemudian klik [             ]. 
	Hingga muncul tampilan sebagai berikut : 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Jika ternyata ada pembatalan MC, pada login penyedia klik tools [ ] . Pembatalan MC oleh penyedia hanya dapat dilakukan jika MC belum disetujui oleh PPKm. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Isi field yang tersedia seperti contoh berikut : 
	 
	Klik tools [ ] untuk menyimpan dan melihat preview Surat Permohonan Tambah/Kurang Pekerjaan seperti berikut 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	  
	Login PPT 
	 
	Jika rincian perubahan pekerjaan telah sesuai maka klik tools [ ] untuk menyetujui rincian tersebut hingga muncul tampilan sebagai berikut : 
	Klik tools [ ] hingga muncul tampilan berikut  
	Login Penyedia 
	 
	 
	Klik tools [ ] seperti contoh diatas hingga muncul tampilan berikut : 
	 
	 
	 
	Jika jadwal sudah diperbarui sesuai dengan addendum terbaru langkah selanjutnya adalah mengupload jadwal tersebut pada aplikasi e-Delivery. Klik tools [ ] seperti berikut : 
	 
	Login PPKm 
	 
	Akan muncul tampilan berikut : 
	 
	Pilih Nama Kegiatan  Pilih ‘Jenis Addendum’  Pilih Status ‘Sudah Disetujui’  Cari pekerjaan seperti berikut : 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Klik tools [ ] hingga muncul tampilan berikut : 
	Klik tools [                   ] untuk melihat rincian MC0 atau addendum yang diajukan penyedia dan telah disetujui oleh PPT(Pelaksana Pengawas Teknis). Akan muncul tampilan berikut : 
	 
	 
	 
	Klik tools [ ] untuk melihat preview Berita Acara Perubahan Pekerjaan  seperti berikut : 
	 
	 
	Klik tools ‘Cetak’ untuk mencetak Berita Acara Perubahan Pekerjaan. 
	Selanjutnya adalah mengedit pasal Kontrak jika memang ada perubahan klausul kontrak dengan mengklik tools [ ] seperti berikut : 
	 
	 
	 
	Dan akan muncul tampilan berikut  
	 
	 
	Jika klausul pasal kontrak berubah klik tools [ ] seperti contoh diatas hingga muncul tampilan untuk mengedit klausul pasal kontrak seperti berikut : 
	 
	 
	 
	Klik [ ] jika klausul pasal kontrak telah selesai diedit. Sebaliknya jika klausul pasal kontrak tidak ada perubahan atau tetap klik tools [ ] hingga muncul statement berikut : 
	 
	 
	Klik [ ] jika sudah yakin tidak ada perubahan. Tampilan pasal kontrak akan seperti berikut : 
	 
	 
	 
	 
	 
	Setelah pasal kontrak selesai di edit, untuk melihat preview Kontrak Perubahan Pekerjaan klik tools [ ] akan muncul tampilan berikut : 
	2.3.3. Mengisi Progres    
	Modul swakelola terdiri dari satu jenis login user yaitu PPKM, di bagi dalam beberapa fungsi yaitu : 
	Pembuatan kontrak/SPK  perseorangan dan non perseorangan  
	 
	Melihat Daftar Kontrak SPK  
	Pembuatan daftar honor   
	Pembuatan SPL(Surat Pembelian Langsung) dan Form Rincian Pembelian Langsung   


