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Fungsi dalam
Aplikasi

BagiaRNNIMERIASKaR semua fungsi yang terdapat pada aplikasi serta

memberikan panduan langkah demi langkah dalam penggunaan aplikasi.

Halaman Login
Merupakan halaman pertamakali muncul ketika melakukan akses pada alamat
delivery.surabaya2excellence.or.id/

SELAMAT DATANG DI APLIKASI E-DELIVERY
PEMERINTAH KOTA SURABAYA

APATTU E-DELIVERY? LOGI FOEM
T 1maane
9. e-Delivery adalah Sistem Pendukung Administrasi Kegiatan wang
'. didalamnya termazuk pragram  kemputer berbasiz web  untuk
memfazilitazi kebutuhan pembuatan kontrak pengadaan barangfjaza Panid
dan penyvediaan dokumen-dokumen kelengkapan
LINE E-DELIVERY ATTUER E-DELIVERY USEE MANUAT
> e-Delivery 2011 > Lelang > Uszer banual
= e-Daliveny 2010 = Pengadaan Langsung = Perubahan Menu e-Deliven

= Swakelola Daftar Honor

= Swakelola SPK Mon Swadana

= Swakelola SPL Lebih 1 Juta

= Swakelola SPL Kurang 1 Juta

= Addendum Tambah Kurang

> Addendum Pearpanjangan Wiaktu

Pada menu login terdapat beberapa hak akses yaitu :
PPKM

Panitia

Penyedia

PPT (Pelaksana Pengawas Teknis)

o~ w0 D

Administrator

Contoh pengisian form login
LOGIN FORM
Uzetname

pelaporan_0305

Fassword



Modul | Menu Pengadaan Langsung (PL) dan Penunjukan Langsung ini digunakan untuk

Eggggggﬁgn(m) dan melakukan manajemen kontrak atas pengadaan dengan nilai pekerjaan >5 juta s/d
Penunjukan <100 juta. Untuk pekerjaan yang menggunakan metode Penunjukan Langsung
Langsung menggunakan 4 level yaitu level PPKm, level Panitia, level Pelaksana Pengawas

Teknis(PPT), dan level Penyedia.

1.1 Login PPKM
Fungsi utama dalam login ini adalah membuat panitia PL

Menu utama pada login PPKM

Profile SKFPD Progress Kontrak Panitia

Pilih menu Panitia PL untuk mengeset panitia,

Sehingga muncul halaman shb:

—
DAFTAR PANITIA

Username

Nama
#8 Cari | & Reset

1] Username Nama Ho SK Pangkat Actions

5 nenogawa Sari Widharetno Utari 110108230711 Fenata Muda &
Klik tambah untuk menambah panitia, maka akan muncul halaman shb:

I ———
TAMBAH PANITIA

No SK *

Username *

Nama *

Pangkat

Email

[7 simpan | &) Kembali



Isi, username, nama, email, seperti contoh:

—————————————————————
TAMBAH PANITIA

No SK *
[6446345 |

Username *
|trisna |

Nama *

|Trisna |

Pangkat
|Penata Muda |

Email

[risna@yahoo.com |

@ Kembali

Klik simpan untuk menyimpan dan lakukan set pekerjaan untuk panitia

DAFTAR PANITIA

Username

Nama
#8 Cari | & Reset
1] Username Nama Mo SK Pangkat Actions
5 nenogawa Sarividhoretno Utari 110108230711 Penata Muda &
2 defaka Yunan MENT 123456 FPenata Tk | &

7 trisna Trizna 6446345 Penata Muda &

/2 Tambah Panitia n



Akan muncul halaman set pekerjaan untuk panitia sbb:

SET PEKERJAAN UNTUK PANITIA "TRISNA'

Hategori | Maon Konstrukd) | /
e 0003 - Pengadaan dan Pemeliharasn Sarana dan Prasarans Perkantoran AN |

Mama Pekerjaan

#8 Cari & Reset

O 1D Mama Alokasi Anggaran
Fengadaan Perlengkapan KomputeridFCh Rp19.240.000,00
| 0673 Biaya Pemakaian Bandwidth 1 Mbps (Main Link) bulan April 2011 Rp24.200.000,00
[0 so674 Biaya Perakaian Bandwidth 1 Mbps (Back up linkd bulan Februari 2011 Rp24.200.000,00
El a0674 Biaya Pemakaian Bandwidth 1 Mbps (Back up link) bulan April 2011 Rp24.200.000,00
[ a07an Biaya Pemakaian Bandwidth 1 Mhps (Main Link) bulan Mei 2011 Rp24.200.000,00

[ZZ] Lihat Pekerjaan Panitia E

Langkah-langkah dalam mengeset pekerjaan
1. Pilih kategori (fisik/non fisik)

2. Pilih kegiatan

3. Pilih nama pekerjaan

Klik simpan untuk menyimpan pekerjaan yang sudah diset

Login PANITIA
Dalam melakukan login, username sama dengan password yang telah dibuat .

Contoh sebagai berikut :



LOGIN FORM
Uzemame

trisna

Password

Fungsi utama dalam login ini adalah mengupload HPS/OE dan melakukan set

pemenang.

1.2.1. Mengupload HPS/OE

Dalam mengupload HPS/OE pekerjaan, yang harus dilakukan adalah :
1. Klik menu Daftar Pekerjaan

2. Menentukan status pekerjaan

3. Memilih kegiatan

4. Klik tombol Pengisian OE

I Hame l
]

Selamat Datang Panitia

Menu

{  Daftar Pekerjaan

Penawwvaran Penyedia

I Harme :

Daﬂal’ PEkEI’]aaI‘I Daftar Peketjaan
. / Penawvaran Penyedia
Status Pekerjaan |Belurn ada pernenang =~ /

Kegiatan | 0008 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prazarana Perkantoran i >

Hama Pekerjaan
i Cari & Reset
1D Pekerjaan Perusahaan Actions

33705 Pengadaan Perlenokapan Komputer( &PC) é @

/
H -



Maka akan muncul halaman sbb :

FORM PENGISIAN OE Daftar Pekerjaan
Penawaran Penyvedia
Kegiatan 0008 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjzan PHB2P97a3306 :: Pengadaan Perlengkapan Komputer APC)
Alokaszi Anggaran Rp19.250.000,00
File OF *

A dedcd3235h556.padf

|[ Browse...
File harus berups POF [ odf)

Hilai OF *

Nilai sebelum PPN

Cleen
[ 0

Total
18.8975.000,00

E Simpan @ Kembali

Upload HPS/OE dilakukan dengan cara mengisi nominal OE sebelum PPn pada field
Nilai OE dan mengupload file HPS/OE dalam format PDF seperti contoh berikut :

FORM PENGISIAN OE Daftar Pekerjaan
Penawaran Penyedia
Kegiatan 0003 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan PHBZPS7a5306 : Pengadaan Perlengkapan Komputer] APC)
Alokaszi Angogaran Fp9.250 000,00
File OF *

A= dedcds235b556.pdf

-
|[ Browse.. ]
File harus berupz POF [ odf)

Hilai OF * /

17.250.000.00
Milai sebelunt PPN

10|

Total

18.975.000.00

2 Kembali



Setelah mengisikan nominal OE, klik tools []

1.2.2. Melakukan Set Penyedia

Setelah selesai mengupload OE, klik tools Set Penyedia [ 2 ] seperti berikut :

Daftal' Pekenaal‘l Daftar Pekerjaan

= Penavwaran Penyedia
Status Pekerjaan |Ele|um ada pemenang w
Kegiatan | 0003 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prazarana Perkantoran b

Hama Pekerjaan

#% Cari | & Reset

D Pekerjaan Perusahaan

33705 Pengadaan Perlengkapan Komputer] 4PC)

Hingga muncul tampilan berikut :

FORM SET PENYEDIA Draftar Pekerjsan
Penavwvaran Penyedia
Kegistan 0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prazarana Perkantoran
Pekerjsan PHB2PA7a8306 :: Pengadaan Perlengkapan Komputer! APC)
Alokasi Angoaran Rp19.250.000,00
Milzi ©E Fp18.975.000,00
Tanggal Mulai *

Tanggal Selesai *

Metode Kontrak
O Lumpsum O Rincian

Perusahaan ' | Daftar Blacklist Perusahaan »

Jenis Kontrak *
| 5Pk Pengadaan Barang Habiz HS Mon Garansi %

’_":_'rl_l| Simpan Q Kembali



Kemudian isi Tanggal Mulai, Tanggal Selesai,

Metode Kontrak, Nama

Perusahaan, dan Bentuk Kontrak seperti contoh berikut :

FORM SET PENYEDIA

Kegiatan
Pekerjaan
Alokasi Anggaran
Milzi OE
Tanggal Mulai *
29 Februari 2012

Tanggal Selesai*
2 &pril 2012

Het; Kontrak
@ Lumpsum O Rincian

0003 :: Pengadssn dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

PHB2PI723306 :: Pengadaan Perlengkapan Komputer] APC)

Rjp19.250.000,00

Rp18.975.000,00

Perusahaan* | Daftar Blacklist Perusahaan » /

01.731.656.3-013.000 :: HANDARU ADHIPUTRA, PT

Jenis Kontrak *

|SF'K Pengadaan Barang LS Garansi -~ V|

@ Kembali

Daftar Pekerjaan

Penawaran Penyedia

Setelah pengisian data selesai, klik tools [] hingga muncul tampilan berikut:

@ Set Penvedia sudah disimpan

Daftar Pekerjsan

Daftar Pekerjaan

Status Pekerjaan
Kegiatan

Hama Pekerjaan

D Pekerjaan

33705 Pengadsan Perlengkapan Komputer APC)

|Sudah ada pemenang b

Penavwaran Penyedia

|= Pilih Kegiatan —

#8 Cari | & Reset

Perusahaan

Actions

01.731 656.3-013.000 :: HAMDARU ADHPUTRA, PT ﬁ i;a



Login PENYEDIA / REKANAN
Fungsi pertama dalam login ini adalah mengisi Penawaran.

Tampilan setelah melakukan login adalah sebagai berikut :

U &DHIPUTRA, PT

N

Selamat Datang Penyedia Reekering Perusahaan

Pekerjaan

Kontrak

Pengadaan Langsung
Penunjukan Langsung

Lelang

Klik tools [F=keriaan] hingga muncul Daftar Pekerjaan seperti berikut :

e
Daﬂ:a I Pekel‘]a an Rekening Perusahaan

Pekeriaan

Status Final [Eelum Final %

Hama Pekerjaan

Kontrak

fi# Cani 5 Reset
Pengadaan Langsung

D Pekerjaan Actions _
Penunjukan Langsung

‘ Lelang

[revee ) ll ]

Klik tools Pemasukan Penawaran [ = ] untuk mengisikan nominal penawaran

33705 Pengadsan Perlenckapan Komputer] 4PC)

sebelum PPn dan mengupload file PDF penawaran seperti contoh berikut :

HAMDARU ADHIPUTRA, PT

PENGISIAN PENAWARAN Rekening Perusahaan
Peketjsan
Hedgiatan 0003 :: Pengadasn dan Pemeliharaan Sarana dan Prazarana Perkantoran
Pekerjazn PHEZPST&E306 :: Pengadaan Perlengkapan Homputer APC)

File Penawaran '

T : Pengadsan Langsung
(D niip\Fealiszsi | Brawse.. |

File harus berupa POF [ odf) Penunjukan Langzung
Hilai Penawaran *

Lelang
| 18000000

Sebelun difzmbakkan PPN (10%)

- .
:‘A Kembali




Setelah mengisikan nominal penawaran klik tools [] hingga muncul

statement

@ Diata penawwaran sudah dizimpan

htenu

Rekening Peruzahsan

Pekerjsan

Daftar Pekerjaan

Status Final Belum Final v]

Hama Pekerjaan
@ Cari | | § Reset
D Pekerjaan

33705 Pengadaan Perlengkapan Komputer(APC)

Kontrak

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

Actions

Selanjutnya logout dari Penyedia untuk kemudian login ke Panitia.

Login PANITIA

Fungsi utama dalam login ini adalah memverifikasi harga penawaran dari penyedia

dan mengajukan harga negoisasi jika memang ada.
Tampilan menu kanan, pilih penawaran penyedia :

Horne

Selamat Datang Panitia

Lo

Daftar Pekerjiaan

>

Sehingga muncul list penawaran yang telah diisikan oleh penyedia

[ Home

Daftar Penawaran Penyedia

Status Final | Belum Final vi

Hama Pekerjaan

#l Cari | | & Reset

Pekerjaan Perusahaan

Daftar Peketjasn

Penawaran Penyedia

{Sebelum PPN)  CUONS

Pengadaan Perlengkapan 01731 656.3-013.000 :: HANDARL

oS Komputeri APC) ADHIPUTRA, PT



Pilih action [ 1' ] di sebelah kanan untuk mengisi harga nego jika memang ada

harga negoisasi, jika tidak ada harga negoisasi klik [ o ] untuk memfinalkan harga

penawaran dari penyedia yang nantinya akan menjadi nilai kontrak.

Klik tools Pemasukan Nlai Nego [ 1' ] untuk mengisi harga nego seperti contoh

berikut :
Home
NEGOSIASI PENAWARAN
Hegiatan 0003 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan PHBZPAT&5306 : Pengadaan Perlengkapan Komputer (APC)
Alokazi Anggaran Fp19.250.000 00

Dokumen Penawaran Penyedia

LA penvedia_dedcT5c1cb105.pdf

File Hegosiasi *
CrMtiwei nitip\Realizasi [||_ Browse.

File karus berupa POF [ odf)

Hilai Hego * /

17850000.00
Sebelun difambakkan PPN (10%]

= Kembali

Jika harga nego selesai diisikan Kklik tools Simpan [] hingga muncul

statement

@ Megosiasi penavwaran sudah dizimpan

Daftar Pekerjaan

Penawaran Penyedis

Daftar Penawaran Penyedia
Status Final |Ele|um Final +
Hama Pekerjaan

B8 Cari | & Reset

Nilai Penawaran HNilai Negosiasi Actions

LT L) (Sebelum PPH) (Sebelum PPH)

Pengadaan Perlengkapan 01.731 B56.3-013.000

Komputer( &PC) HAMDARU ADHIPUTRA, PT RR1000.000,00 a0 00000

33705



Setelah harga nego tersimpan, panitia menentukan bahwa nego yang dilakukan

sudah fix/final dengan mengklik icon Set Final ['5"] hingga muncul tampilan berikut:

I Home

Daftar Penawaran Penyedia The page at http:Hedelivery?.localhost says: [ Daftar Pekeriaan

Status Final Belum Final v|

Hama Pekerjaan

9 Final Penawaran? Penawaran Penyedia

Cancel

#8 Cari | Reset

Pekerigan Peisatiar Hilai Penawaran Hilai Hegosiasi
1 {Sebelum PPHN) {Sebelum PPN)
Pengadaan Perlengkapan 01.731 656.3-013.000 :: HAMDARL L
33705 Komputer(4PC) ADHPUTRA, PT Rl 5.000.000,00 17.850.000,00 =

Klik tools OK [E E] jika sudah yakin dan akan muncul statement

@ Pekeriaan [Pengadaan Perlengkapan Komputerf APCY] sudah final

Dan nama pekerjaan akan hilang dari tabel daftar penawaran penyedia filter Belum
Final dan berpindah ke filter Sudah Final.

I Harne

Menu

Daftar Penawaran Penyedia Daftar Pekerjasn

Penarevaran Penyedis

Status Final | Sudah Final

Hama Pekerjaan

8 Cari | | § Reset

i : HNilai Penawaran Hilai Negosiasi =
Pekerjaan Perusahaan {Sebelum PPN) {Sebelum PPH) Actions
Pengadaan Perlengkapan 01.731 .656.3-013.000 :: HAMDARL T
33705 Komputer(APC) ADHPUTRA, T Rp15.000.000,00 17.850.000,00 x| (L&

Selanjutnya lakukan Logout dari login panitia untuk kemudian masuk ke login
Penyedia.



Login Penyedia

Pada login ini, penyedia menginputkan jadwal pelaksanaan pekerjaan dengan

langkah-langkah :
Pilih menu Pengadaan Langsung —> Pilih status kontrak ‘Belum Dilakukan’ =

Cari Pekerjaan - Klik icon Jadwal Pekerjaan [~] pada kolom action seperti
tampilan berikut :

HANDARU ADHIPUTRA, PT

—

DAFTAR KONTRAK PENGADAAN LANGSUNG Rekening Perusahaan
I _ ) Pekerjaan

Status Hontrak | Belum Dilakukan (Drafty ¥ /

Hama Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputer

i Cari| | & Reset

Pengadaan Langsung

HNilai Status Status Perubahan

Fekerjuun Kontrak Kontrak Pekerjaan Penunjukan Langsung

Lelang
Pengadaan Perlendgkapan Rp19635000  Draft

28 Komputer [ APC)

Jadwal Pekerjaan

[ B ]

Selanjutnya penyedia mengisikan jadwal pelaksanaan pekerjaan seperti contoh

berikut :
) ADHIPUTRA, PT
FORM PENGISIAN JADWAL Refianif Perisahasi
Pekerjaan
Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputer APC)
Milai Kortrak Rp19.635.000,00

Kontrak

Tanggal Mulai *
: e Pengadaan Langsung
[28 Februari 2012 [
Penunjukan Langsung
Tanggal Selesai '
[2 &pril 2012 & Lelang

[ Simpan | | S Kembali

Jika sudah diisikan klik ( [ Simpan ) kemudian logout, dan selanjutnya menuju
login PPKm untuk membuat SPK.



Login PPKM
Fungsi utama dalam login ini adalah membuat SPK

Tampilan menu awal :

e-Delivery::Pemerintah Kota Surabaya

Selamat Datang Pelaksana Kanstruisi

Mon Konstruksi
Draft Kortrak

Daftar Addendum

Fengadaan Langsung

Konstruksi

Draft SPK

Daftar Addendum

Penunjukan Langsung

Pilih menu di bagian kanan untuk mencari pekerjaan yang sudah diambil penyedia,
sehingga didapat pekerjaan yang akan dibuat kontrak (Pilih metode pelaksanaan,

jenis pekerjaan non konstruksi/konstruksi, nama kegiatan). Akan muncul

tampilan sebagai berikut:

Frofile SKPD Prog ‘ontrak Fanitia EHISEEE HERE S

DAFTAR KONTRAK PENGADAAN LANGSUNG NON KONSTRUKSI Konstruksi

Mon Konstruksi
Status Kontrak |Elerja|an ,a / on Konztruksi

Draft Kortrak

Kegiatan iDDDQ - Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prazarana Perkantoran 4 B

Hama Pekerjaan Dattar Addendum

## Cari | & Reset
Fengadaan Langsung

Kontrak [ ckefiaan Hilai Kontrak Status Actions Kanstruksi
1 Renewal member fee &3 Number Rp21 45000000 Draft B8 e Lotk
Diraft SPH
26 Sevwa Mobil Station Fpdd 50000000 Final = (&
Draftar Addendum
28 Pengadaan Perlengkapan APC) Fp19635.00000  Craft a—_l (]

m Fenunjukan Langsung
]

Konstruksi



Pilih action [ ] menuju pengisian data untuk memulai membuat SPK

Maka akan muncul halaman sbb :

Fontrak Aturan Pembawaran Setting Berita Acara

Kode Budgeting *

Mo kortrak *

Tangg=al Kontrak *
| I

Jemis Hontrak *

| SPK Pengadaan Barang Habis HS Mon Garanzi

Lokasi *

Lingkup Pekerjazn

B I U |#===EE =

A | Ei :

|
]

Path: p

[ Simpan

contoh pengisian data :

EL Aturan Fembayaran Satting Barita Acara

Kode Budgeting *

(0023

Mo Kontrak *

| B545GE5EE

Tangg=l Kortrak *
(22 Februari 2012 e

Jeris kKontrak *
EF’K Pengadaan Barang LS Garansi w|

Lokasi *

[Surabaya

Lingkup Pekerjzzan

B 7 U | =E=E=E=i=i=9 =
= | =t i 7 | i
-::".,:::.::.:I Ko rister

Path: p

&



Klik simpan setelah melakukan pengisian dengan lengkap, hingga muncul
statement

-
@ Data Kontak sudah dizimpan

Selanjutnya  klik ’Pembayaran’ [] untuk mengatur termin
pembayaran pekerjaan. Berikut ini beberapa model setting termin pembayaran
berdasarkan jenis SPK :

- Jasa Pemborongan

Kaontrak Aturan Fembayaran Setting Berita Acara

Jaminan I:l

Fereliharaan

Jaminan | D’Dd

Felaksanazn

Juralzh Terrmin O 1 Termin [100%, Tznpa uang muks)
@ 2 Terrmin [50% : 50%)
O 3 Terrmin [35% : 35% : 30%)

Uzng Muka [ 1dw =] 7.067.500,00
Rekaning Alokasi Mo rninal
52.2.13.01 Rp73.290.196,00 7.067.500,00

Manual I:l

Rezkeni

=rEnina Terrmin Ke - 1 Fembayaran % Progress fisik U4 31.803.750,00

Rekening Alokasi Hominal
52.2.13.01 Rp73.200.196,00 31.803.750,00

Fengurangan uang muka

% 7.057.500,00 3533.750,00

Termin He - 2 Pembayaran % Frogress fisik O 31.803.750,00

Rekening Alokasi Horminzl

Fengurangsn uang muks

5231304 Rp72.220.196,00 31.803.750,00

% 7.057.500.00 3533.750.00

Total Termin B3.EU?.5UU,UE‘ [Tidak termasuk uang muka)

[ Simpan



- Konsultan Pengawas ; Konsultan Perencana ; Jasa Konsultansi

ntrak Aturan Pembayaran

Jaminan I:‘

Permeliharaan

Jaminan | D,Dd

Pelzaksanazn

Jurnlah Termin

Manual 1 Termin
U=ng Muka 3 Termin
4 Termin
b Terrmnin
B Termin Alokasi Maorninal
7 Termnin
3 Termin Rp1.100.000,00 150.000,00
9 Terrnin
10 Temi
11 szz Rp2&.800.000,00 B 202 370,93
12 Termin
Rekening
Terrin Ke - 1 Fermbayaran % Progress fisik O 10,826 436 03
Rekening Alokasi Morminal
5.2.1.01.02 Rp1.100.000,00 395.299.19
Fengurangan uang muks
% 150.000,00] 75.000,00
6.2.2.19.04 Rp2&.200.000,00 10.428.136,34
Fengurangzn uang muks
% 5.202.370,93 2.601.185,47
Termin Ke - 2 FPembay=ran O Progress fisik L] 10.826.436,04
Rekening Alokasi MNominal
5.2.1.01.02 Rp1.100.000,00 398,299,199
Fengurang=n uang muks
% 150.000,00 75.000,00
5221904 Rp22 200,000 00 10.428.196.85
Pengurangan uang muks
% 5 202 370,43 2601 165,47
Total Termin 21.552.992,071 [Tidak termasuk uzng muka)

E Simpan



- Pengadaan Barang ; Pengadaan Jasa Lainnya

Berita Acara

Aturan Pembayaran

Setting

Jzrminan | D,Dd
Felaksanazn
Jurnlah Terrmin 1 Termin
--- Pility T ety -
Mznual 1 Termin
2 Termin
Rekening 3 Termin
4 Termin 19.635.000,00
o Termin
6 Termnin Alokasi Morninal Actions
7 Termin
& Termin Rp19.250.000,00 19.635.000,00 Detail Kemponan »
9 Termin
10 Terrmin
11 Termin
12 Termin Hara komponsn olurne :g:-:r:i Harg=z Horinal
APC Protachet PHETRG Surge
020803060108  Module for CATE ar CATSS e 24 [ 1q [ 1700000000 [ 17.000.000,00]
Metmofk Line
AFC FRMZ4 Fosition chassis for
020802060110 replaceable data line surge 3| i [ soooonod) [ BO0.000.00|
protection modules, 19"
APC Replacement Battery Unit
020503080111 e IS APCI00DVA 2 1 [ 3s000000 [ 350.00000]
Tatal 17.850.000.00
FRN (10%) .785.000,
1.785.000,00
Total + PPN 13.635.000.00
Pembulatan 139.635.000.00
Total Termin 19.535.000,0[‘ [Tidak termasuk uang muka)
[2 Simpan

Jika setting

termin pembayaran telah dilakukan klik Simpan [] untuk

selanjutnya menuju menu ’Setting’ [m] , dan akan muncul tampilan

berikut;

Kantrak Berita Acara

Aturan Pembayaran

Setting

Sumber Dana *

Alamat Notaris *

Alamat Notaris Akts Perobahan

Waktu Pelaksanaan (Hari ) *

Tangg=l Serah Terima *
| b

Jurnlsh Kopi Kontrak (Lembar] *

[E Simpan



Contoh pengisian menu 'Setting’ :

kontrak Aturan Fembayaran Berita Acara

Surmber Dana *

[6PBD |

Alamat Motaris *
|JI. Lombok, Surabaya |

Alamzt Motaris Akts Perubahan
|J | Drarmio, Surabaya |

Wizltu Pelaksanaan (Hari) *
| 30

Tanggal Serah Terima *

[22 Maret 2017 e

Jumlah Kopi Hortrak [Lembar] *
[ 1|

2 Simpan

Setelah pengisian data selesai klik simpan hingga muncul Statement

@ [ata Setting kontrak sudah disimpan

Selanjutnya klik menu 'Berita Acara’ [] dengan contoh pengisian
sebagai berikut :

Kontrak Aturan Pembayaran Setting Berita Acara

Eerita Acara Hasil Prakoalifikasi

[45535 |[14 Februari 2m2

Berita Acara Penjelasan Pekerjzaan [EAP]

[45635 | [14 Februari 2012

Surat Penawaran Harga [SFH)
[45E35 | [14 Februari 2012

Berita Acara Pembuksan Szampul Surst Penzwaran(BAPF)
[45635 | [14 Februari 2012

Berita Acars Hasil Evaluasi Administrasi

Eerita Acara Hasil Evaluasi Teknis

Berita Acara Hasil Evsluasi Kewajaran Harga

Berita Acara Hasil Administrasi Teknis dan Kewajaran Harga

[45635 |[14 Febrari 2012

Eerita Acara Hasil Evaluasi Koalifi kasi

[45635 | [14 Februari 2012

Berita Acara Hasil Negosiasi

[45635 | [14 Februar 2012

Surat Penstapan Penyediz BarangdJass
[45635 | [14 Februari 2012

E & &8 8 &8 2 &8 &8 & & &



Klik Simpan [] untuk menyimpan hingga muncul Statement

@ [rata Setting Berita Acara sudah disimpan

dan proses pengisian data SPK telah selesai.

Melihat Daftar SPK

Setelah proses SPK selesai, maka SPK daftar kontrak dapat dilihat dan di cetak
dengan langkah-langkah shb :

1. Pilih menu daftar spk

Konstruksi
Maon Konstruksi

Draft Kontrak

Daftar Addendum

KWonstruksi

Mon Konstruksi

Daftar Addendum

Fenunjukan Langsung

KWonstruksi

Mon Wonstruksi

Draft SFK

Daftar Addendum




2. Klik tools Cetak Kontrak [';"] untuk melihat SPK

_—
DAFTAR DRAFT KONTRAK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak erjalan ¥ [

Kegiatan

0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Hama Pekerjaan

#8 Cari & Reset

:?untrak Pekerjaan Hilai Kontrak Actions

1 Fenewal member fee s Mumber Fp21 45000000 o (=
25 Sewva hobil Station Fpsasonoooon 1o &
28 Pengadaan Perlengkapan Komputer(4PC) Fp13.635.000,00 =

akan muncul tampilan SPK sebagai berikut :

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
BAGIAN BINA PROGRAM

Surat Perintah Kerja (SPK) Pengadaan Barang
Nomor : 654566566

Mama Kedgistan : Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantaran
Mama Pekerjaan : Pengadaan Perlengkapan Komputer( APC)

Lokasi © Surabaya

Sumber Dans © APBD

Tahun Anggaran c200

Kode Kegistan o 0023

Pada hati ini Rabu tanggal 22 bulan Februari tabun 2012 kami yang bertands tangsn dibacseah ini :

Mamz T YUNIARTO HERLAMBANG, 5.5
Jabatan T Ka. Subag. Evaluasi dan Pelaporan
Alamat ¢l dimerto No.25-27 Surabaya

Pejabat Pembust Komitmen berdasarkan Surat Keputusan Kepala Satuan Kerja Perangkat Daerah Momaor 80001 204362 202011 tanggal 04 Januari 2011 tertang Pengangkatan Pejabat Pembust Komi
Satuan Kerja Perangkst Daerah Pemerintah Kota Surabaya, selaku PIHAK PERTAMA,

D&k

Mamz T IR.HADI SLWANTO
Jabatan : KEPALA CABANG

Maima Perusahaan : HAMDARU ADHIPUTRA, PT
Alamat : . Karah Agung VIMT
MPWP Perusahaan : 01.731.656.3-013.000
Momor Rekening : 54321

Mama Bank : hdandiri

Betdasarkan akte penditian nomor 99 tangaal 25 April 1995 yang dibust oleb H. Asmaweel Amin SH Motaris di JI. Lombok, Surabaya, dan akta perubahan Momor 02 tanggsl 18 Januari 2008 yang «©
Weni K. Hami Seno, SH Motaris di JI. Darmo, Surabaya dalam hal ini bedindak untuk dan atas nama Perusshaan tersebut distas, selanjutnys sebagai PIHAK KEDUA,.

Bahwa dalam rangka pelaksanaan peketjsan sebagai tindak lanjut dari prozes Pengadsan Langsung berdssarkan Surst Penunjukan Penyedia Barang/lasa (SPPBJ) Nomar 45635 Tanggal 14 Febr
kedus belah pinak telah bersenakat untuk mendikatkan dir ke dalsm suatu Surst Perintah Keria dencdan syarat-syarst dan ketentuan sebacsi berikut



Cetak
Untuk mencetak SPK klik [] , maka SPK akan otomatis tercetak.

Selanjutnya menambahkan nama-nama Pelaksana Pengawas Teknis untuk
menyetujui  progress kontrak dan mencetak Berita Acara Pemeriksaan Fisik
Pekerjaan. Dengan langkah-langkah sebagai berikut :

Profile SKPD Prog ontrak Panitia

DAFTAR KONTRAK PENGADAAN LANGSUNG NON KONSTRUKSI

Status Kontrak | Berjalan v |
HKegiatan | 0008 : Pengadaan dan Pemeliharasn Sarana dan Prasarana Parkantoran M I
Nama Pekerjaan apc

#8 Cari | & Reset

[11] . o .
Kontrak Pekerjaan Hilai Kontrak Status Actions /
28 Fengadaan Perlengkapan KomputerAPC) Rp19.635.000,00  Draft E] ﬂ @

Set Penn

(P K (o]

Klik tools | & ] untuk setting nama-nama Pelaksana Pengawas Teknis
Jenis penandatangan untuk Pelaksana Pengawas Teknis terdiri dari 3 pilihan,

tampilan sebagai berikut :

Profile SKPD Prog cantrak Panitia TUMNIAR

SETTING PELAKSANA PENGAWAS TEKNIS

Kegiatan Pengadaan dan Perneliharaan Sarana dan Prasarana Perkantaran
Fekerjaan Fengadaan Perlenakapan Komputer{APC)
Alokasi Anggaran Rp19.250.000,00
Milal DE Rp18.975.000,00
Milai Kantrak Rp18.635.000,00
Ferusahaan 01.731.656.3-013.000 :: HAMDARU ADHIPUTRA, FT
Jenis Penandatangan ;i — Filih Jenis Penandatangan — v

Filih Jenis Penandatangan —
Konsultan Pengawas
Konsultan Appraisal
Fanitia/Pejabat Penerima Hasil Fekerjaan




Contoh pengisian data untuk Pelaksana Pengawas Teknis sebagai berikut :

Filih Pengawas dar yang sudah ada

— éilaﬁkan F'iliHF'eng,awas —™

Atau buat baru

Hama * /

[Tiwwi - |

Pangkat * /

|F'enata buda =" |

Jabatan * /

[5tat =2 |

HIP * /

[210383 7 |

Ho Surat Penunjukan /

[13323 3 |

Tanggal Surat Penunjukan /

[2 Jaruari 2012 -

Setelah pengisian selesai kiik [ [ S™P2"

] , akan muncul tampilan list nama-nama
Pelaksana Pengawas Teknis yang telah diisikan. Jika nama PPT (Pelaksana
Pengawas Teknis) lebih dari 1(satu) orang maka pengisian data dilakukan lebih dari

1(satu) kali juga sesuai dengan jumlah PPT.

Ho Hama Panghkat Jabatan HIP Ho & Tanggal Surat Penunjukan Penanggunyg Jawab Actions

¥
1 Tiwwvi Penata Mudsa Staf 20383 13323, 02 Januari 2012

Y

Set Penanggung Jawah

Selanjutnya klik tanda [ * ] sebagai penanggung jawab sekaligus user Pelaksana

Pengawas Teknis akan muncul tampilan :



Ho Hama Pangkat Jabatan HIP Ho & Tanggal Surat Penunjukan Penanggung Jawal Actions

¥

1 Tiwi Penata Muda Staf 0383 13323, 02 Januari 2012

Dan muncul statement

Penangqung jawab sudah di set

Selanjutnya setelah buat kontrak dan melakukan setting penandatanganan adalah

ﬂ.

memfinal kontrak dengan cara klik | ] akan muncul tampilan :

initrak Fanitia

Status Kontrak iBerjaIan X
Kegiatan iDDDQ - Pengadaan dan Pereliharaan Sarana dan Prazarana Perkantoran ¥
Hama Pekerjaan Pengadaan Ferlengkapan KomputerfAPC)

#8 Cari || & PReset

1] - S -
Kontrak Pekerjaan Hilai Kontrak Status Actions /
28 Pengadsan Perlengkapan Komputer(APC) Rp19635.000,00  Draft E Q k~.')

Profil lontrak Fanitia

DAFTAR KONTRAK PENGADAANAANGSHMGIHON-OMNSTRIHE——

The page at http://edelivery2.localhost says: E|
Status Kontrak =y |
| Berjalan ¥
Elaan — e Kaontrak wang sudah difinal tidak bisa diubah lagi. Final?
Kogiiobit 10009 :: Pengadaan 44 ¥
. l_ oK I| [ Cancel l
llama Pekerjaan Pengadaan Petlenglld
e
## Cari | & Reset
1] _ S _
Kontrak Pekerjaan Hilai Kontrak Status Actions
28 Pengackaan Perlengkapan Komputer{ 4P Fp13E35.00000  Draft E Q @
e

Final Kantrak




Klik OK [k

Kontrak sudah final

Frofile SKFD Frogress Kontrak Panitia

DAFTAR KONTRAK PENGADAAN LANGSUNG NON KONSTRUKSI

Status Kontrak |Berjalan |

- Fieomed :
Kegiatan | 0008 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prazarana Perkantoran "i
Hama Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputer{aPC)

88 Cari || & Reset

[[1] < s 4
Kontrak Pekerjaan Hilai Kontrak Status/ Actions
28 Pengadaan Perlengkapan Komputer{ 4PC) Rp18 63500000  Final E a,—_|

Selanjutnya setelah selesai membuat kontrak Logout dari login PPKm, beralih login

ke penyedia untuk mengisi progress pekerjaan.

Login PENYEDIA
Fungsi utama dalam login ini untuk mengisi Progres Pekerjaan.

1.7.1. Mengisi Progres

Pengisian progres dilakukan oleh penyedia setelah kontrak dibuat. Langkah-langkah
untuk memasukkan progress pekerjaan sebagai berikut :

=> Untuk jenis Pekerjaan Non Jasa Pemborongan dan Non Konsultan

Klik Menu 'Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung/Lelang’ > Klik
'Kontrak’ - Pilih Status Kontrak 'Sudah Dilakukan (Final) - cari Pekerjaan -

Klik icon 'Progress Pekerjaan’. Akan muncul tampilan sebagai berikut :



Horme

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadsan Perlengkapan Komputer! APC)

Milai Kontrak Fp1 9 B35.000,00

Angka prosentase yang diisikan adalah progress per terminnya

P VIPAI SAAT INI| O

Termin Ke Nilai Termin Progress / Tanggal

1 Rp19.635.000,00 7

Klik tools permohonan pembayaran [ - ] hingga muncul tampilan berikut :

Horme

PERMOHONAN PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputer APC)

Milai Kontrak Fip19 B35 000,00

Isian Progress

Tanggal ' | Ec;__j

Prosenfase progress ger ferminmpa. Gurakan fands koma () erfek pecakan

Isian Permohonan Pembayaran
Tanggal * | E@:j

Ho Permohonan * |

Transfer Ke Rekening ?

[ Simpan | & Kembali



Contoh pengisian progress :

Horre

PERMOHONAN PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Peketjzan Pengadaan Perlengkapan Komputer( AP0
Milai Kortrak Rp19.635.000,00
Isian Frogress /
Tanggal * |6 Februari 2012 i f“l_j

Prosenfase grogress ger ferntinny s, Gunakan fanda kema |, ) uriuk pecakan

Isian Permohonan Pembayaran

Tanggal* 6 Februari 2012 < B
o Permohonan * [B45R4656 -
Transfer Ke Rekening?

= 5
= Kembali

Jika pengisian telah selesali, klik [

DISETUJUI" seperti tampilan berikut :

] maka akan muncul statement ‘BELUM

[ Data permchonan pembayaran sudah disimpan ]

Haome

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputer(APC)

Milai Kontrak Fp19.6235,000,00

Angka prosentase yang diisikan adalah progress per terminnya

PR E! MPAISAAT M 100,00%

Termin Ke Hilai Termin Progress / Tanggal

1 Rp19.635.000 00 100,00% ¥ 06 Fehruari 2012 Belum Disetujui Eg =




=
Klik tools 'Cetak Permohonan Pembayaran’ ['” ] untuk melihat preview dan
mencetak Surat Permohonan Pembayaran dengan tampilan berikut :

HAMDARU ADHIPUTRA, PT
JI. Karah Agung WIM 7

Surabaya, 06 Februari 2012

. Kepada Yth.
gﬁ;m - SBASBAESE Selr Pejabiat Pembust Komitmen
. ) pekerjaan Pengadaan Perlengkapan
Larmpiran : -
Petinal  : Permohonan Pembayaran Komputer(APC)
’ ¥ Pemerintah Kota Surabaya

Menunjuk Surst Perintah Kerja (SPK) nomor @ B54566566 Tangoal 22 Februari 2012 untuk
pekerjaan : Pengadaan Perlengkapan Komputer] APC)

Bersama ini kami laporkan bahwa peketjaan telah selesai dikerjakan sesusi persyaratan yang
ditetapkan, telah mencapai 100% (laporan kemajuan fizik volume terpazang, terlampir).

Sesuai dengan Pasal Aturan Pembayaran dalam Surat Perintah Kerja (SPH) tersebot, kami
mengajukan permohonan pembayaran sebesar Rpl1 3 635.000,00 (zembilan belas juta enam ratus
tiga puluh lima ribu rupiah) dan dapat dibayvarkan setta ditransfer ke rekening kami nomor 654321
pada Bank Mandiri alamat Surabava

Demikian harap maklum dan stas perhatiannys diucapkan terima kasih

Perusahaan

(IR, HADH SLAMARNTO]
KEPALA CABAMG

Tembusan :

Yl 1. Sdr. PanitiaiPejabat Penerima Hasil Pekerjaan;
2. Sdr. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan;
3. Sdr. Bendahara Pengeluaran;

Selanjutnya menuju pada login Pelaksana Pengawat Teknis (PPT) untuk menyetujui
progress yang diisikan dan setting Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan.

Login PPT(Pelaksana Pengawas Teknis)

Fungsi utama untuk login ini menyetujui progress dan setting Berita Acara
Pemeriksaan Fisik Pekerjaan.

1.8.1. Menyetujui Progres
Persetujuan progres dilakukan oleh PPT setelah progress di isi. Langkah-langkah

untuk menyetujui progress pekerjaan sebagai berikut :

Klik Menu 'Progress Pekerjaan’ [ Frodress Pekeraan

|
Selamat Datang Pengawas



Pilih Status Kontrak 'Sudah Dikerjakan’ = Cari Pekerjaan = Klik tools Progress

Pekerjaan [v ]

Hatne

Daftar Pekerjaan /
Status Kontrak Sedang_leenakan | /
Hama Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputerl4PC)

g Cari | & Reset

1} Pekerjaan Perusahaan Nilai Kontrak  Progress  Actions

28 Pengadaan Perlendgkapan Komputer(APC) HAMDARL ADHIPUTRA, PT 22 01 731 656.3-013.000 1963500000 100,00% 5

a

(vl o)

Akan muncul tampilan sebagai berikut :

Home

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjzan Pengadsan Perlengkapan Komputer] AP
Perusahaan Pemenandg HaAMDARU ADHIPUTRA, PT @2 01.731 656 .3-013.000
Lokasi Pekerjaan Surabaya

Milai Kontrak Fp19.635.000 00

VERIF

Termin Ke Progress Tanggal Progress

1 100,00% 06 Felaruiari 2012 Belum Disetuiui St >




Di dalam login PPT ini terdapat 2 pilihan tools yaitu tools ‘setujui’ dan tools ‘tolak’.
Jika progress masih belum sesuai dapat dilakukan penolakan dengan mengklik tools

‘tolak’ [T=1=%] dan akan muncul tampilan sbb :

PENOLAKAN PROGRESS

Pekerjzan Pengadaan Perlengkapan Komputer (APC)
Peruzshaan Pemenang HAMDARL ADHIPUTRA, PT 2 01 731 656.3-01 3.000
Lokasi Pekerjaan Surabaya

Milai Kontrak Fp19.633.000,00

INFORMASI PROGRESS

Tangosl 0B Februari 2012
Progress

Progress 100,00%

Termin Ke 1

Tanggal Penclakan *

[7 Februari 2012 4

Alasan Penolakan *
Progress pidsk semmail 4

[Z Simpan 2 Kembali

Inputkan alasan penolakan progress pada field yang tersedia seperti tampilan diatas

dan Klik tools [w] jika alasan penolakan progress telah selesai diisikan.

( Data Penclakan Progress sudah disimpan ]

Hiome

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputer{ APC)
Peruzahaan Pemenandg HaMDARU ADHIPUTRA, PT 01 .731 656.3-013.000
Lokasi Pekerjaan Surabaya

Milzi Hontrak Rl 8.6735 000,00

VERIFIK2

Termin Ke Progress Tanggal Progress

1 100,00% 0 Februari 2012 Ditalak Setuiui »
! Tolak =




Kemudian logout dari login PPT beralih ke login penyedia untuk melakukan edit

progress pekerjaan.

1.8.2 LOGIN PENYEDIA
Fungsi login penyedia ini adalah untuk memperbaiki progress yang masih belum

disetujui oleh PPT. Apabila progress ditolak muncul tampilan sebagai berikut :

Home

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjzan Pengadsan Perlengkapan Komputer[APC

Plilzi HKontrak Rp18.633.000,00

Angka prosentase yang diisikan adalah progress per terminmya

ATINI| 1

Termin Ke Hilai Termin Progress / Tanggal

1 Rp19.635.000,00 100,00% ¥ 06 Februati 2012 Ditolak : -

Untuk mengedit progress yang ditolak dapat dilakukan dengan cara klik tools

permohonan pembayaran [ = ]

dan edit progress yang ditolak seperti tampilan berikut :

PERMOHONAN PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

FPekerjaan Fengadaan Perlengkapan Komputer(&Pic)

Milal Kantrak Rp19.635.000,00

Isian Progress

Tanggal * |6 Februari 2012
Progress T

Prosontase progross por terminnya. Gunakan tanda koma () untuk pecahan

Isian Permohonan Pembayaran

Tanggal * [ Februari 2012 i
No Permohonan * |554554658
Transfer Ke Rekening?

[ Simpan | &) Kembali



Jika sudah selesai mengedit progress klik [MI], jika sudah selesai maka
peringatan yang awalnya ‘ditolak’ berubah menjadi ‘belum disetujui’ seperti

tampilan sebagai berikut :

Home HAN

_ PP P o a annlaP la@ @
PROGRESS PEKERJAAN

Peketjaan Pengadaan Perlengkapan Kamputer(aPC)

Milai Kontrak Rp18.635.000,00

Angka prosentase yang diisikan adalah progress per terminnya

PROGRESS SAMPAI SAAT INI | 100,00%

Termin Ke Nilai Termin Progress / Tanggal

1 Rp19.635.000,00 100,00% /06 Februari 2012 Belum Disetujui =

Jika sudah muncul tampilan seperti yang di atas, maka tugas dari penyedia sudah

selesai. Langkah berikutnya adalah login PPT untuk menyetujui progress.

1.8.3LOGIN PPT
Login PPT ini berfungsi untuk menyetujui progress yang telah di edit (ubah) oleh
penyedia. Cara untuk menyetujui progress adalah klik menu Progress Pekerjaan >

klik tools Progress Pekerjaan [ ] hingga muncul tampilan sebagai berikut :



Harne

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputer(APC)
Perusahaan Femenang HANDARL ADHIPUTRA, PT :: 01.731.68586.3-013.000
Lokasi Pekerjaan Surabaya

Milai Kaontrak Rp19.635.000,00

YERIFIK

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status

Setujui »

1 100,00% 0B Februari 2012 Belum Disetujui

Dalam gambar di atas muncul alasan ketika progress ditolak, dan setelah dilakukan
edit oleh penyedia maka status pada PPT dari yang tadi ditolak berubah menjadi
‘belum disetujui’. Selanjutnya klik ‘setujui’ maka akan muncul tampilan sebagai
berikut :

Progress sudah disetujui

Horme

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan FPengadaan Perlengkapan Komputer(APC)
Perusahaan Femenang HAMDARL ADHIPUTRA, PT :: 01.731.655.3-013.000
Lokasi Pekerjaan Surabaya

Milai Kaontrak Fp19.635.000,00

VERIF

Termin

Ke Progress Tanggal Progress Status Action
Tolak »
100,00% 06 Februari 2012 Sudah Disetujui Isi BA Pemeriksaan®

Cetak BA Pemertiksaan »



Bila status sudah berubah menjadi ‘sudah disetujui’ maka berikutnya Pelaksana
Pengawas Teknis (PPT) menyetting Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan
dengan mengklik Isi BA Pemeriksaan [lsi B4 Femeriksaan] dan muncul tampilan
berikut :

Home

SETTING BA PEMERIKSAAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputer(APC)
Perusahaan Pemenang HANDARU ADHIPUTRA, PT = 01.731.656.3-013.000
Lokasi Pekerjaan Surabaya

Milai Kontrak Rp18.635.000,00

Nomor *

Tanggal *

| 55

[ Simpan | 2 Kembali

Isi Nomor dan Tanggal Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan seperti contoh
berikut :

Horre

SETTING BA PEMERIKSAAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadaan Ferlengkapan Komputer(APC)
Perugahaan Pemenang HANDARU ADHIPUTRA, PT :: 01.731.656.3-013.000
Lokasi Pekerjaan Surabaya

Milai Kaontrak Rp19.635.000,00

Nomor *

[z835282

Tanggal *
[ Februari 2012 , 5]

[ Simpan 2 Kembali



Jika pengisian nomor dan tanggal telah dilakukan, klik Simpan [] hingga

muncul statement

Data Setting sudah disimpan

Horre

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputer(APC)
Perugahaan Pemenang HAMDARL ADHIPUTREA, PT :: 01.731.656.3-013.000
Lokasi Pekerjaan Surabaya

Milai Kontrak Rp19.635.000,00

YERIFIF E

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status Action

Tolak
1 100,00% 06 Februari 2012 Sudah Disetujui Isi BA Pemeriksaan » /
Cetak BA Pemeriksaan »

Cetak BA Pemearikzaan

Untuk melihat preview Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan klik tools Cetak BA
Pemeriksaan [ -etak BA Femeriksaan | dan akan muncul tampilan berikut :

BERITA ACARA PEMERIKSAAN FISIK PEKERJAAN

No 2836282

Fada hari ini Selasa tanggal delapan bulan Februari tahun dua ribu dua belas yang bertanda
tangan dibawah ini :
Mama o1 T
Penata Muda
210383

Selaku Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan

Marma o IR HADI SLWYANTO
Jabatan : KEPALA CABANG HANDARU ADHIPUTRA, PT
Alarnat o JIL Karah Agung WIAT

Selaku penyedia barangfjasa berdasarkan Surat Penunjukan Penyedia Barang/lasa
(SPPBJ) Mormor 45635 tanggal 14 Februar 2012

Telah mengadakan perneriksaan dan penelitian secara seksama pada hari Selasa tanggal
delapan bulan Februari tahun dua ribu dua belas pada pekerjaan :

Kode Kegiatan 0023
_Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana

Mama Kegiatan ' Barkantoran



Selanjutnya logout dari Pelaksana Pengawas Teknis (PPT) untuk login ke PPKm.

1.8.9 Login PPKm

Pada login PPKm melakukan setting dan cetak Berita Acara Pembayaran dan Berita
Acara Serah Terima Pekerjaan.

Langkah-langkah untuk setting Berita Acara Pembayaran sebagai berikut :

Klik menu ‘Progress Kontrak’ = pilih Status Kontrak ‘Berjalan’ = pilih Metode

Kontrak ‘Lelang/Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung' > cari Pekerjaan

- Klik tools ‘Progress’ [ *#] hingga muncul tampilan berikut :

DATA PROGRESS PENYEDIA

Hegiatan Pengadsan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputer] APC)

Alokasi Anggaran Rp19.250.000,00

Milai GE Fp15.975.000,00

Milai Kortrak Rp19.635.000,00

Peruzahasan 01.731 B36.3-013.000 : HANDARD ADHPUTRS, PT

s Silahkan klik proses pembayaran, setelah penyedia mengajukan permohaonan pembayaran dan progress
pekerjaan telah sesuai
s Setelah pembayaran diproses, nilai yvang dibayarkan secara otomatis akan terdata di e-Controlling

PROGRESS PERMOHOHAN PEMBAYARAH
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status
Izi BA Pembayaran »
kS
1 100,00% 06 Februari 2012 Sudah Dizetujui 06 Februari 2012 Belum Dibayar I=i BA Serah Terima Pekerjaan =

Cetak BA Serah Terima Pekerjgan »

Proses Pembayaran »



Klik tools [ =1 B4 Pembayaran] hingga muncul tampilan berikut :

SETTING BA PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Kegiatan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputer( 4PC)

Alokazi Anggaran Rp19.250.000,00

Milzi DE Fp18.975.000,00

Milzi Kontrak Fp19.635.000,00

Perusahsan 01.731 656.3-0135.000 ;: HANDARL ADHIPUTRA, PT

Homor *

Tanggal *

| kg

@ Simpan é) Kembali

Isi nomor dan tanggal Berita Acara Pembayaran pada field yang tersedia seperti
contoh berikut :

_—
SETTING BA PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Kegiatan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputer(APC)

Alokasi Anggaran Rp19.250.000,00

Milai OE R 597 5.000,00

Milzi Wontrak Fp19.635.000,00

Peruzahazn 01.731 656.3-013.000 :: HANDARL ADHIPUTRA, PT

Homaor *

5745678

Tanggal *

|2 Februari 2012 =

Kembali




Setelah pengisian nomor dan tanggal selesai, klik tools Simpan [ ]

PROGRESS PERMOHOHAH PEMBAYARAHN
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status
Izi BA Pembayaran =
Cetak BA Pembsyvaran »
il
1 100,00% 06 Februari 2012 Sudah Disetujui 0 Februari 2012 Belum Dibayar Cetak BA Pembayaran [EETEN

Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Proses Pembayaran =

Klik tools Cetak BA Pembayaran [-&t2k B4 Pembayaran] yntyk melihat preview dan

mencetak Berita Acara Pembayaran seperti berikut :

BERITA ACARA PEMBAYARAN

Ho 5745676

Pada hari ini Rabu tanggal delapan bulan Februari tahun dua ribu dua belas yang bettanda tangan

dibaah ini
Mama DO YWUMIARTO HERLAMBAMNG, 5.5
Pangkat o Penata Flc
MIP ;19730626 199901 1 001

Selaku Pejabat Pembuat Komitmen

Mama o SUDAD ST
Pangkat . Penata Muda Tk Mk
MIP © 19790505 200501 1 017

Selaku Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan

Dengan ini menyatakan babyvwa

Kode Kegiatan S 0023

Marma Kegiatan . Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Mama Pekerjaan . Pengadaan Perlengkapan Komputer APC)

Lokasi . Surabava

Momar SPK . B545665E66, tanggal 22 Februari 2012

Addendum SPK CMamar tanggal ...

Biaya Pekerjaan c Rp19.635.000,00 (sembilan belas juta enam ratus tiga pulub lima
rikbi rupizh)

Dilakzanakan Cleh s HANDARL ADHIPUTRA, PT

Alamat Sl Karah Agung VIMT

=43

dit
m'llz Seszuai dengan Pasal aturan pembayaran SPE apabila pelakzanaan peketjzan telah mencapai 1009
<o ¥ANY dibuktikan dengan Berita Acara Pemerikzaan Pekerjaan Nomaor 2836282 Tanggal 05 Februari

2012 iterlampit], maka nilai pekerjaan yang dibayarkan kepada penyedia barang jasa adalah

Del sejumlah Rpd9.635.000,00 (sembilan belas juta enam ratus tiga puluh lima ribu Fupish)

Surabaya, 16-02-2010

Fejabat Pelakzana Teknis Kegiatan Pejabat Pembuat Komitmen
Oklek panji d
Penata Muda Penata Muda

+44 333



Selanjutnya langkah-langkah untuk setting Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
sebagai berikut :

Klik menu ‘Progress Kontrak' = pilih Status Kontrak ‘Berjalan’ = pilih Metode
Kontrak ‘Lelang/Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung' > cari Pekerjaan
- Klik tools ‘Progress’ [ #]

Akan muncul tampilan berikut :
|

DATA PROGRESS PENYEDIA Kanstruiei

Man Fonstruksi
Kegiatan Fengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Frazarana Fehantoran

Crraft Kontrak
Fekerjaan Fengadaan Perlengkapan KomputemaPC)

Caftar Addendum
Alokasi Angaaran Rp18.250.000,00
Nilai OE Rp13.975.000,00

Fengadaan Langsung
Nilai Kontrak Rp19.635.000,00

Fonstruksi
Perusahaan 01.731.656.3-012.000 :: HANDARU ADHIFUTRA, PT

MNeon Konstrubsi
® Silahkan klik proses pembayaran, setelah penyedia mengajukan permohonan permbayaran dan progress pekerjaan telah Draft SPK

sesual

* Setelah pembayaran diproses, nilai yang dibayarkan secara otomatis akan terdata di e-Contralling Daftar Addendum

Penunjukan Langsung

FROGRESS FERMOHOMNAN FPEMEAYARAN

Terrin Action Konstruksi
Progress Tangg=l Status Tanggal Status
Non Konstruksi
Isi BA Pembayaran w
Cetak BA Pembayaran » Drraft SPK
. . . . . Isi BA Serah Terima Pekerjaag «
1 A00,00% Of Feb 2012 Sudah Diset 06 Feb 2012 Bel Dib i . Caftar Addendum
ebruari udah Disetujui ebruari elum Dibayar Cetak BA Serah Terima Pekerj$\
* |Isi B Serah Terima Pekerjaan h

Froses Pembayaran » m

Klik  tools  Setting BA  Serah  Terima  Pekerjaan  Tingkat |
[Setting BA Serah Terirma Pekerjaan Tingkat | {S'I'I'—I}] hingga muncul ’[amp”an berikut :
-— —
SETTING BA SERAH TERIMA PEKERJAAN TINGKAT |

Kegiatan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputer(APC)
Alokasi Anggaran Rp19.250.000,00
Milai OE Rp15.875.000,00
Milzi Hoaritrak Rp19.635.000,00
Peruzahaan 01.731 636.53-013.000 :: HAMDARU ADHIFUTREA, PT
Homor *
l445566
Tanggal *

[22 Desernber 2011

[ Simpan | Z)Kembali



Isi nomor dan tanggal Berita Acara Serah Terima Pekerjaan pada field yang tersedia
seperti contoh berikut :

—_— e
SETTING BA SERAH TERIMA PEKERJAAN TINGKAT |

Kegiatan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarans Perkantoran
Peketjasn Pengadaan Perlengkapan Komputer(APC)

Alokasi Anggaran Rp13.250.000,00

Iilzi OE Rp1& 97500000

Milzi Kaortrak Rp19.635.000,00

Peruzahaan 01.731 556 .3-013.000 :: HAMDARU ADHPUTRA, PT

Homor *

l1asses < 2

Tanggal * /

[22 Desember 2011 7 |

I{emhali

Jika pengisian data telah selesai klik tools Simpan [] hingga muncul

statement :

Data setting sudah disimpan

Klik tools Cetak BA Serah Terima Pekerjaan [“=tak BA Serah Terima F‘ékerjaan] untuk

melihat preview dan mencetak Berita Acara Serah Terima Pekerjaan.



DATA PROGRESS PENYEDIA

Kegiatan Pengadsan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputer 4PC)

Alokasi Anggaran Ra19.250.000,00

Milsi CE Rp18.975.000,00

Milsi Kotk Rp19.635.000,00

Perusahasn 01.731 B56.3-013.000 ;; HANDARL SDHIPUTRA, PT

s Silahkan Kk proses pembayaran, setelah penyedia mengajukan permohonan pembayaran dan progress
pekerjaan telah sesuai
e Setelah pembayaran diproses, nilai yang dibayarkan secara otomatis akan terdata di e-Controlling

PROGRESS PERMOHONAH PEMBAYARAH
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status
|zi BA Pembayaran »
Cetak BA Pembayaran »
1 100,00% 06 Februari 2012 Sudah Disetujui 06 Februari 2012 Belum Dibayar Izi BA& Serah Terima Pekerjaan »

Cetak BA Serah Terima Pekerjaan =

rah Terima Pek



Tampilan preview Berita Acara Serah Terima Pekerjaan sebagai berikut :

BERITA ACARA
SERAH TERIMA PEKERJAAH
Homor : 445566
Kode Kegiatan 0023
Mama Kegistan ‘Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantaran
Mama Pekerjaan :Pengadaan Perlengkapan Komputer APC)
Lokasi Surabaya

Pada Hari ini Kamis tanggal dua pulub dua bulan Desember tahun dua ribu sebelas yang bertanda

tangan dibaweah ini

1. %UMIARTO HERLAMBANG, S5 : Selaku  Pejabat  Pembust  Komitmen  berdasarkan  Surst
Perintah Kepala Bagian Bina Program S000 143562 202011
tanggal 03 Januari 2011 selanjutnya dizebut PIHAK PERTAMA

2. IR. HADI SLWVARTO CKEPALS CABANG  HAMNDARL ADHIPUTRA, PT JI. Karah
Agung VAT selanjutnya disebut PIHAK KEDUA

Setelah mengadakan pemetiksaan dan peneltian berdazarkan Berita Acara Pemeriksaan Pekerjaan
(terakhir) nomor 2836252 tanggal 05 Februari 2012 (terlampir), maka kedua helah pihak sepakst
untuk mengadakan Serah Terima Pekerjaan yang telah selesai dikerjaanidilaksanakan cleh PIHAK
KEDUA sesusi dengan ;

a. Surat Perintah Kerja, nomor B5456E566 tanggal 22 Fehbruari 2012

b, Addendum Surat Perintah Kerja Momor .. tanggal ...

PIHAK PERTAMAE menyatakan telah menerima Penyerahan Pekerjaan dan selanjutnya kedua belah
pihak telah menyatakan sama-sama mengetahui keadaan hasil pekerjaan dimaksud.

Demikian Berita Acara Serah Terima Pekerjsan ini dibuat rangkap 6 (enam) dengan sebenarnya dan
untuk dipergunakan seperiunya

PIHAK KEDLA,: PIHAK PERTAMA,
Penyedia Barang [ Jasa Pejabat Pembuat Komitmen
IR. HADI SIMFAHTO YUHIARTO HERL AMBAHNG, 5.5i
KFPLA] & CARLMG Prnata 1 n

Selanjutnya adalah melakukan proses bayar dengan langkah-langkah sebagai
berikut :
Klik menu ‘Progress Kontrak’ = pilih Status Kontrak ‘Berjalan’ = pilih Metode

Kontrak ‘Lelang/Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung’ > cari Pekerjaan

- Klik tools ‘Progress’ [ #]



Akan muncul tampilan berikut :

DATA PROGRESS PENYEDIA

Kegiatan Pengadaan dan Femeliharaan Sarana dan Prasarana Petkantoran
Fekerjaan Pengadaan Perlengkapan Komputen&PC)

Alokasi Anggaran Fp19.250.000,00

Milai OE Rp12.975.000,00

Nilai Kontrak Rp18.635.000,00

Feruzahaan 01.731.656.3-013.000 :: HANDARU ADHIFUTRA, PT

* Silahkan klik proses pembayaran, setelah penyedia mengajukan permohonan pembayaran dan progress pekerjaan telah
sesuai
* Setelah pembayaran diproses, nilai yang dibayarkan secara otomatis akan terdata di e-Controlling

FROGRESS FERMOHOMAN PEMBATARAN
Termin Action
Frogress Tanggal Status Tanggal Status
Isi BA Pembayaran »
Cetak BA Fembayaran «
1 100,00% 06 Febmari 2012 Sudah Disetujui 06 Februar 2012 Dol Bhaer o s Sl Wi PEEen o

Cetak BA Serah Terima Pekerjaan

»

Frozes Pembayaran =
£

Klik tools [Freses Pernbayaran] hingga muncul tampilan seperti berikut :

Kegiatan Fengadaan dan Femeliharaan Sarana dan Frasarana Petantoran
Pekeraan Fengadaan Perlengkapan KemputenAPC)

Alokasi Anggaran Rp19.250.000,00

Hilai OE Rp18.875.000,00

Milai Kontrak Rp19.525.000,00

Peruzahaan 01.731.656.3-0132.000 :: HANDARU ADHIPUTRA, PT

Tanggal SF20*
| by

Targgal SP20 Meuargan

Mornor SP20*

MNeommor 5P20 Kevangan

Uraian *

B ZU|x=E=E=== = =]
|
|

o I_

HImL

Path: p

B

[ Simpan_ =) Kembali




Contoh Pengisian :

Kegiatan Fengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Frazarana Pemantoran
Fekerjaan Pengadaan Ferlengkapan KamputemAPC)

Alokasi Anggaran Rp19.250.000,00

Milai OE Rp18.975.000,00

Hilai Kantrak Rp19.635.000,00

Ferusahaan 01.731.656.3-013.000 : HANDARU ADHIFUTRA, FT

Tanggal 5P20 *
20 Maret 2012 |4

Tanggal 5PI0 Kevangan
Nomor SPZ0 # /
455545 ’
Wommor SP20 Meudrgam

Uraian #
B 7 U |
A | 3 | un

1. =gsgshsn

2. n=n=nanan|

Path: p 4

ﬂ'é Simpan )@Hembali

Klik [m] jika proses pembayaran termin siap dilakukan, maka status akan

berubah dari ‘Belum Dibayar’ menjadi ‘Sudah Dibayar’ seperti tampilan berikut :
DATA PROGRESS PENYEDIA

Kegiatan Fengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Pedantoran
Fekerjaan Fengadaan Ferlengkapan Komputen®FC)

Alokasi Anggaran Rp19.250.000,00

Hilai OE Rp12.975.000,00

Hilai Kontrak Rp19.625.000,00

Femsahaan 01.721.655.2-012.000 ;: HANDARU ADHIPUTRA, FT

* Silahkan klik proses pembayaran, setelah penyedia mengajukan permohonan pembayaran dan progress pekerjaan telah
sesual
* Setelah pembayaran diproses, nilai yang dibayarkan secara otomatis akan terdata di e-Contralling

FROGRESS FERMOHOMNAN PERMEAYARAN
Termin Action
Frogress Tanggal Status Tanggal Status

Izi BA Pembayaran =
Cetak BA Fembayaran »

1 00,00 % 06 Feb i2012 Sudah Disetujui 06 Feb i2012 Sudah Dib
' hruar ues S oA Isi BA Serah Terima Pekeraan =

Cetak BA Serah Terima Pekerjaan
Ed



Maka proses pembayaran termin selesai dan akan otomatis terdata pada aplikasi e-
Controlling.



Modul Il
Lelang Menu lelang ini digunakan untuk melakukan manajemen kontrak atas pengadaan

lelang yang dilakukan melalui eproc. Untuk pekerjaan yang menggunakan metode
Lelang hanya menggunakan 3 level yaitu level PPKm, level Pelaksana Pengawas
Teknis(PPT), dan level Penyedia.

2.1 Login PENYEDIA
Fungsi utama dalam login ini untuk mengisi jadwal dan mengisi progress
pekerjaan.

Contoh login penyedia :

Login Form

Usernanne
- B
o -

Password

@

& Uptuk PPKm username adalah MIF
dari pejabat vang bersangkutan

& Unptuk Penyedia username adalah
alamat e-mail Perusahaan yang
tardaftar di eProc

& Untuk Panitia pekeraan PL lagin
berdazarkan uzername dan
Pazsword vang di buat PPEm

Setelah login, akan muncul tampilan seperti berikut :

iBr
D1 WIRA UTAMA, Logout

:: FILTER ::

Status Kontrak Belum Dilzkukan W

redia
Rekening Perusahaan Cari Pekerjaan
penunjukan langsung

= Pekerjaan

. Fifter |- 3 Reset |
= kontrak &

lelang
®  Kontrak 2 DAFTAR KONTRAK LELANG ::

P Jadwal |2 e | # | hiutual Cek |7 Progress || aporan Ketidaksesuaian | P2 addendur

Daftar Pekerjaan

Hokods Pakarhas Hama Fakarhas ¥ ]
1] 2000.0002.09. 47659 Plastic Container (hdpe) 660 liter - (0,00%)



2.1.1. Mengisi Jadwal

Untuk memasukkan jadwal pelaksanaan pekerjaan oleh penyedia dengan langkah-
langkah sebagai berikut : Pilih menu 'Lelang’ - Klik tools 'Kontrak’ - Pilih status
kontrak 'Belum Dilakukan(Draft) - Cari Pekerjaan —> Klik tools 'Jadwal

Pekerjaan’ [~ .

Status Komtrak Belum Dilzkukan %

ilf :: FILTER ::
Dl WIRA, UTARS, Logout
redia
Rekening Perusahaan Cari Pekerjaan
penunjukan langsung

" pekerjzan

= Kontrak

. Filter |- S Reset |

lelang

= Kantrak iz DAFTAR KONTRAK LELANG ::

H jdial 1 g 1 £ ol ook |00 Progress | Laparan Ketidukeesuaizn | B8] adderdum

Daftar Pekerjaan

Hokods Pakarhas Hama Fakarhas ¥ ]
1] 2000.0002.09. 47699 Plastic Container (hdpe) 660 liter - (0,00%)

Akan muncul tampilan sebagai berikut :

Daftar Pekerjaan

Kode Pekerjaan Fli2 —ll4B6502
Marna Pekerjaan P}i gunan Cedung Type © MCEK di |l Eibis Karah Mo 62 BT 2 R W)
Milai Fig  [0.000,00

T

Tanggal Mulai Eﬂgv JO020% (/| 2011 3| format Tanggal © barid/bulan tatr
3

Tanggal Selesai | 3w |,‘! 05w |f’l 2011 V| Forenat Tanggal . Aarsbuwlantabhum

Gmpan]

Pilih tanggal mulai dan tanggal selesai pada field yang tersedia. Klik [] jika

pengisian telah selesai.

Login PPKM
Fungsi utama dalam login ini untuk membuat kontrak.



Proses pembuatan kontrak metode Lelang kurang lebih sama dengan proses yang
terjadi pada metode Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung.

Login PENYEDIA

Fungsi utama dalam login ini untuk mengisi rekening perusahaan dan Progress.
2.3.1. Mengisi Rekening Perusahaan

Menu pengisian rekening perusahaan digunakan untuk mengisikan nomer rekening
perusahaan yang digunakan penyedia untuk lalu lintas keuangan.
Langkah-langkahnya :

1. Klik menu rekening pada sebelah kiri menu:

User Selamat Datang Penyedia
HAMDAREL ADHIPUTREA, PT, Logout

Penyedia /
®  Rekening Perusahaan

®  penunjukan langsung

®  Pekerjaan
m ontrak

m |elang
= ontrak

2. Isikan form isian rekening seperti dibawah ini

2 TAMBAHFEDIT REKENING PERUSAHAAN ::

Mo rekening: *

Bank: |Bank Jatim Cab. Dr. Sutarno |
Alamat bank: - |J . Prof. Mustopo B - 8 Surabaya |
Status:

3. Contoh tampilan apabila telah selesai melakukan pengisian

2 REKENING PERUSAHAAN ::

Daftar Pekerjaan

Ho Falaning  Eamk ARmat Fask Sates Action

0321008135 Bank Jatim Cab. Dr. Sutomo Al Praf. Mustopo § - 2 Surabaya Aktif ol | Lo

Tarmbzh



Apabila ada perubahan volume pada kontrak, penyedia mengajukan perubahan
tersebut pada menu Mutual Check untuk memproses Addendum.

 FILTER

Status Kontrak sudah Dilekukan x|

Cari Pekerjaan
m -, Fiter |- S Reset |

;2 DAFTAR KONTRAK PENUNJUKAN LANGSUNG ::

o zjadwal I\ﬂ EAE | % Progress Ir:5 Mutual Cek
Daftar Pekerjaan
st Status
HoKode Pekerjaan Nama Pekerjaan athls PerubahanAction
Kontrak &
Pekerjaan
Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C JL BANYL URIP WETAN G2/ Fi v =
1| PKIBIGF=4610 . . = Pt B &8
Il - (0,00%) e
3 PKIBOGLLAET Pekerjaan Angkutan Sampah Surabaya Timur (Depo Rungkut Final | e | .rJ_-I - 65

Menanzzal) - (25,00 & &

Klik tools [EE' ] pada pekerjaan yang akan dibuat MC, maka akan muncul tampilan
sebagai berikut :

map=> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung (PL) - Addendurm

Detail Pekerjaan

Kegiatan 00045 - Rehabilitasi/Pemeliharaan Jalan

Pekerjaan PEEJGFeda10 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C JL.BANY URIP WETAR Gz I
Momaor Kontrak QETER

= FILTER

@dum — Pilih 5alah @

Pilih jenis MC sesuai kebutuhan seperti tampilan berikut :

map=> Daftar Kaontrak Penunjukan Langsung {PLY ;- Addendum

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0005 - Rehabilitasi/Femelharaan Jalan

Pekerjaan PESBJGfeda10 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C JL.BANYU URIP WETAN Gz I
Momaor Kontrak QETEE

= FILTER ::

Jenis Addendurm




Akan muncul tampilan berikut :

map=> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung (PL) - Addendum

Detail Pekerjaan

Kegiatan
Pekerjaan

Momor Kontrak

0005 - Rehabilitasi/Pemeliharaan Jalan

PKBJGFeda 10 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru «5 m Tipe C JL BARYL URIP WETAR Gg Il
SETEA

= FILTER ::

Jenis Addendum

Daftar Addendum

HoTanggal Pengajuan

Buat Addendum

Hilai Kentrak S5tatus Actions Cetak

Buat Addendum

Kemudian Klik tools [ ] hingga muncul tampilan seperti berikut :

map=> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung {PL): List Addendurm Tambah Kurang @ Addendurm Tambah Kurang

Detail Pekerjaan

Kegiatan
Pekerjaan
Milai

Lokasi

0015 - Permbangunan Kelengkapan Jalan
PKSBEOYSE7 96 - Pernbuatan separator jalan |l Pandegiling
Rp4.197.270,00

Surabaya

ey

@ Untuk penanda pecahan, gunakan karakter koma (). Contoh pengisian: 50.000.000,50

Pengajuan Addendum Tambah Kurang

Tanggal Pengajuan

Tipe

Milai Sebelurm Addendum

Milai Addendurm

Mengubah Milai Kontraks

[2a3v] 02/ 2011 ¥]
Bharifboulamftafun

@Tambah O Kurang OTambah dan Kurang

3.816.700.00

* Sedefuny ditambalh PPN

* Sehefumy ditambah PPN

lG)Ya OTidak



Contoh pengisian data :

map=> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung {PL):: List Addendurn Tambah Kurang :: Addendurn Tambah Kurang

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0018 - Pernbangunan Kelengkapan Jalan

Pekerjaan PKSEBOYEE796 - Permbuatan separator jalan |l Pandegiling
Milai Rpd.197.270,00

Lokasi Surabaya

=
(m Untuk penanda pecahan, gunakan karakter koma ). Contoh pengisian: S0.000.000,50
L4

Pengajuan Addendum Tambah Kurang

[za % | 02 % 2011 ¥
frarifbulgh ftalum

Tanggal Pengajuan

Tipe @ Tambah O Kurang O Tarmbah dan Kurang

Milai Sebelum Addendum 810 0D

*Sebefum ditambak FE

Milai Addendum
*Sebe ditambal PPN

Mengubah Nilai Kantrak? va  OTidak

=)

Jika perubahan volume pekerjaan mengakibatkan nilai lebih/kurang dari nilai kontrak
lama dan termasuk dalam nilai kontrak baru maka pilih 'Ya' pada field 'Mengubah
Nilai Kontrak’, sebaliknya jika tidak termasuk dalam nilai kontrak baru maka pilih
'Tidak’ seperti contoh diatas.

Kemudian Klik [ml] hingga muncul tampilan sebagai berikut :

@ Pengajuan addendum sudah disimpan

map=> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung (PL) = Addendum

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0015 - Pembangunan Kelengkapan Jalan
Pekerjaan PRSBEOTEE796 - Pembuatan separator jalan J. Pandegiling
Iilai Rp4,197.270,00
Lokasi Surabaya
22 FILTER ::

lenis Addendurm Tambazh Kurang Yolume W

Daftar Addendum

KaTamggal Pangajean  Hiki Kotk Statas Actions Catak

Mo dddendum
Berubah? 1A Edit =
1 23-02-2011 Mo Kontrak Addendum Cetak Srt, Permohonan =
Milai Kontrak Setelah Addendum @ Rpd.202.000,00 Eatal
Tanggal Addendum



Dan muncul statement berikut :

@ Pengajuan addendum sudah disimpan

Jika ternyata ada pembatalan MC, pada login penyedia klik tools [B==] . Pembatalan

MC oleh penyedia hanya dapat dilakukan jika MC belum disetujui oleh PPKm.

map=> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung (PL) - Addendurm

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0015 - Pembangunan Kelengkapan Jalan
Pekerjaan PESEBOYE5794 - Pembuatan separator jalan Jl. Pandegiling,
Milai Rpd, 197.270,00
Lokasi sSurabawa
=z FILTER ::
Jenis Addendum Tambah Kurang Wolume L
Daftar Addendum
KaTanggal Pangajean  Hiki Kostrak Statas Actions Catak
Mo Addendum
Berubahb? HA Edit =
1) 23-02-2011 Mo Kontrak Addendum : Batal Cetak &rt, Permohonan »
atal =

Milai Kontrak Setelah Addendum @ Rpd, 202.000,00
Tanggal Addendum

Batalkan Addendum

Untuk mencetak Surat Permohonan Perubahan Pekerjaan Kklik tools
[“etak Srt. Permahanan | hingga muncul tampilan berikut :

Tanggal (23] {n2w]{ 2011 ]

permabonan harirbufansrahun

|J| B f U & |§ = = = Styles = |Paragraph = Font family = Font size =

| & 53 dhdm| 2 = | ) o [ A=
[ 5 ] == 2o O o 7
[ ] Ao o o A ) T )
Dasar usulan
Path: p ;

map=x Daftar Kontrak Ferunjukan Langsung (FL o List Addendum Tambah Kurang :: Form Fengajuan Fermohonzn



Isi field yang tersedia seperti contoh berikut :

Tanggal [23% |02+ 2011 VI!

permohonan | gari/bufan/tafun

Ma
AB74637

permohonan
JB I U= === syl -~ Paragrsph * FontFamily = Fonbsize
RaB@RiysEERa||o o Smig) A2
&= TR == e ] — 2] = ] 2 E | e |3

[ }H’@@%!

Perubahan volurne di lapangan

Dasar usulan

Path: p 4

map=> Daftar kontrak Penunjukan Langsung (PLY  List Addendum Tarmbah Kurang @ Form Pengajuan Perrmohonan

Klik tools [] untuk menyimpan hingga muncul statement :

@ Setting addendurn sudah disimpan

Klik tools [] untuk melihat preview Surat Permohonan Tambah/Kurang

Pekerjaan seperti berikut :



HANDARU ADHIFUTRA, PT
YWisma Tropodo JI. Musi Blok FQ Mo, 16 Waru Sidoarjo Sidoarjo

Surabaya, 23-02-2011
Kepada Yth.

Nomor - 4674637 =dr.Pejabat Fembuat Komitmen

Sifat : .
Lampiran : 1 (gatu) berkas pekerjagr_w Fembuatan separator jalan JI.
Perihal  : Permohonan Pekerjaan Tambah Pandegiling

Femerintah Kota Surabaya

benunjuk Surat Perintah Kerja (SFK) nomor @ 1122222333 Tanggal 27 Desember 2010 untuk

pekerjaan . Pembuatan separatar jalan JI. Fandegiling dengan ini disampaikan hal-hal sebagai

berikut :

1. Pekerjaan fisik di lapangan yang telah selesai dikerjakan (volume terpasang) sesuai
persyaratan yang ditetapkan, telah mencapai 10000 % (laporan kemajuan fisik volume
terpasang, terlampir).

2. Untuk menyelesaikan pekerjaan sesuai Surat Perintah Kerja (SPK) terdapat hal-hal teknis
yang tidak diperhitungkan (tak terduga) akan terjadi dan tidak dapat dielakkan, sehingga
menimbulkan pekerjaan Tambah (terlampir)

Sehubungan dengan hal tersebut diatas, kami mengajukan permohonan pekerjaan Tambah

Demikian harap maklum dan atas perhatiannya divcapkan terima kasih

Perusahaan,
KEPALS CABANG

(. Urip Budi Santoso)

Ternbusan :

Yth. 1. Sdr. Konsultan Pengawas;
2. 5dr. Kepala SKPD/Unit Kerja Dinas Pekerjaan Urmum Bina Marga dan Pematusan
3. Sdr. Bendahara Pengeluaran;

Login PPKm

Pada login ini PPKm melihat, menyetujui usulan MC yang diajukan oleh penyedia,
mensetting BA Perubahan, dan mengedit Kontrak Addendum jika memang ada.
Langkah-langkah untuk melihat usulan MC sebagai berikut :

Pilih menu Lelang/Penunjukan Langsung = Klik menu ‘Daftar Addendum’

Lser
RIDLO MOOR WAHAE, 5T. MES Logout

Pelaksana

B lelang

B pPenunjukan Langsung
B Konszstruksi
B Mon Kaonstruksi
m Daftar SPK

Daftar Addendurn
m zwakelola



Akan muncul tampilan berikut :

Daftar Addendum

zz FILTER ::

Mama kegiatan —-Filih Kegiatan-- =l
Jenis Addendum % Perpanjangan Waktu € Tarmbah/Kurang £ Perubahan Harga
Status (% Belurn Disetujui £ Sudah Disetujui {7 Selesai

Cari Pekerjaan ok

Daftar Pekerjaan

Ho N P bou 1 Mikai Acth
o Narm rjam P

Pilih Nama Kegiatan - Pilih ‘Jenis Addendum’ - Pilih Status ‘Belum Disetujuri’
—> Cari pekerjaan seperti berikut :

2 FILTER

Marna Kegiatan

§DD12—Pembangunan rarana dan prasarana dasar permukiman / - v

Jenis Addendum O Perp
Satuan () Tambah Kurang Val

angan Waktu (ﬁmbathurang Yalume () Perubahan Hamga
e dan Perubahan Harga Satuan

Status

Eelum Disetghui (7 Sudah Disetujui ) Selesai
Cari Pekerjaan Bibis karal ok

Daftar Pekerjaan

Mo Hama Pekerjaan Hilai Kontrak Action

22| Pembangunan Gedung Twpe C MCK di L Bibis Karah Mo.62 BT 2 R 31.900.000,00

Klik tools [El] hingga muncul tampilan berikut :

List Addendum Tambah Kurang

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0012 - Pembangunan sarana dan prasarana dasar permukirman
Pekerjaan PKSEEM4EE952 - Pembangunan Cedung Type C MCEK di Jl.Eibis Karah Mo .82 RET 2 W Wl
Milai Ep31.900.000,00
Lokasi Surabaya
Alokasi Anggaran FEp3 5000 002,00
Milai Qe Rp34.100.000,00
Ke 12M952l Hilai Kontrak Pengesahan Addendum Status Actions
Pengajuan

Mo Addendurm

Berubah? Cva Mo Kontrak Cek Permohonan =
Fengajuan Surat Perintah
1123-02-2011 | nilai Kontrak Setelah Addendum .
S Rp32.010.000,00 Batalkan » Pemeriksaan =
Addendurn Tanggal ; Setujui @
Addendum '

map=> Daftar Addendurm Penunjukan Langsung ; Daftar Addendurm Tambah Kurang



Klik tools [=&k Fermahonan] yntuk melihat rincian MC atau addendum yang diajukan

penyedia.
List Addendum Tambah Kurang

Detail Pekerjaan

Kegiatan 1012 - Pembangunan sarana dan prasarana dasar permukiman
Pekerjaan PKSEKM4ER99Z - Pembangunan Gedung Type C MCE di |l Bibis Karah Mo 62 BT 2 R W
Milai Ep31.900.000,00
Lokasi Surabaya
Alokasi Anggaran Fp35.000,002,00
Milai Oe Ep34.100.000,00
KeTa“gg_al Hilai Kontrak Pengesahan Addendum 5tatus Actions
Pengajuan
Mo Addendum : /
Berubah? - Ya Mo Kantrak Cek Perrmohonan »
Pengajuan Surat Perintah
1123-02-20171 ' Nilai Kontrak Setelah Addendum .
- Rp32.010.000,00 Eatalkan » Pemeriksaan =
Addendum Tangaal ) Setujui »
Addendurm '

map=> Daftar Addendum Penunjukan Langsung :: Daftar Addendum Tambah Kurang

Akan muncul tampilan berikut :

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0012 - Pembangunan sarana dan prasarana dasar permukiman

Pekerjaan PKIBKMNABES92 - PEmbangunan Gedung Type C MCK di JI.Bibis Karah No.62 RT 2 RWy W
Milai Fp31.900.000,00

Lokasi Surabaya

Alokasi Anggaran Rp3s.000.002,00

Hilai Og Fp34.100.000,00

Pengajuan Addendum Tambah Kurang

Tangoal Pendajuan 23022011

Tipe Tambah

Milai Sebelum Addendurn  Rp29.000.000,00
Milai Setelah Addendurmn  Rp29.100.000,00
hMengubah Milai Kontrak? Yva

Jika PPKm setuju, PPKm mengklik ‘Setujui’ dan muncul tampilan berikut :



map=> Daftar Addendurn Penunjukan Langsung @ Daftar Addendum Tambah Eurang

List Addendum Tambah Kurang

Detail Pekerjaan

kegiatan
Pekerjaan

Milai

Lokasi

Alokasi Anggaran
Milai Cre

Tanggal

Hiki Kostrak

Pangajuan

Berubah?

Milai Kontrak Setelah
Addendum

1 25-02-2011

Dokurnen Perubahan

0012 - Permbangunan sarana dan prasarana dasar permukiman

PESBKM4EG992 - Pernbangunan Cedung Type C MCK di ]l Bibis Earah Mo 62 RT 2 RW Wl

Rp35.200.000,00
Surabaya

Rp35.000.002,00
Rp34.100.000,00

Mo Addendurm
D Ya

Mo Kaontrak
; Ep35.200.000,00  Addendurn

Tanggal

D [download] Addendurn

Selanjutnya setting Berita Acara Perubahan Pekerjaan

Ef Perubahan

[F‘Ekerjaan =],

Contoh pengisian sebagai berikut :

States

© 123456

. 123456 Sl
Drisetujui
Batalkan =

D 25-02-2011

Actions

Cek Permohonan z
Surat Perintah
Permeriksaan =

B& Perubahan
Pekerjaan =
Perubahan Pemb Per
Termin =

Perubahan Pasal-Pasal
Eontrak =

Selesais

dengan mengklik tools

T 1 [N  =1.0.21 wivars % configns) logs &msgs (w15 [wily 12422.5 KB i) 259 ms X
Tanggal ba ." 2017 % / .
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Klik tools Simpan [] kemudian klik [M] untuk melihat preview Berita

Acara Perubahan Pekerjaan seperti berikut :

BERITA ACARA
PERUBAHAN PEKERJAAN

Kode Kegiatan
Mama Kegistan
Mama Pekeriaan

Lokasi

Ho 32323

co012
: Pembangunan sarana dan prazarana dasar permukiman
: Pembangunan Gedung Type C MCK di JLBikis Karah Mo B2 RT 2 R

Wl

D Surabaya

FPada hari ini Jumat tanggal dua puluh lima bulan Pebruari tahun dua ribu sebelas yany bettanda
tangan dibaweah ini :

1.

2. Ir. Urip Budi Santozo

Susprijanto

: Selaku Pejabat Pembuat Komitmen Dinas Cipta Karya dan Tata
Fuang tahun anggaran 2010, selanjuinya  disebut PIHAK
PERTAMA,

CHEPALA CABAMNG HAMDARL ADHPUTEA, PT alamat VWisma
Tropodao JI. Musi Blok FGQ Mo, 16 Wary Sidoarjo Sidoatjo, MRWP
01.731 B56.3-013.000 selanjutrya dizebut PIHAK KEDUA,.

Dengan ini menyatakan bahua
PIHAK PERTAMA telah memetintahkan kepada PIHAK KEDUA dan PHAK KEDUA telah menerima
perintah perubahan pekerjaan urtuk

1.

Kode Kegiatan
Mama Kegistan
Marma Peketjaan

Lokasi

Momor SPK

Biaya Pekerjaan
Dilakzanakan Cleh
Alamat

MPWFPIREP

-fiififjkfkmok

;o2

: Pembangunan sarana dan prasarana dasar permukiman

: Pembangunan Gedung Type C MCK di JL.Bikis Karah Mo B2 RT 2 R
W

D Surabaya

- 45645, tanggal 04 Februari 2011

»Rp. 3190000000 (tiga puluh satu juta zembilan ratus ribu Rupiah)

C HAMDARU ADHIPUTRA, PT

SWisma Tropodo JI. Musi Blok FQ Mo, 16 Ward Sidoarjo Sidoarjo

01,731 .656.3-013.000

. Perubahan pekerjaan sebagaimana dimaksud pada angka 1 adalah:

. Ketentuan ataz perubahan tersebut adalah

a. Penambahan pekerjaan akibat perubahan pekerjaan ini sebesar Rp3.000.000 00 (tiga juta Rupiah)
dengan rincianhasil perhitungan terlampir
b. Perubahan-perubahan pekerjaan tersebut akan diperhitungkan sebagai peketjaan Tambah yang

Klik tools ‘Cetak’ untuk mencetak Berita Acara Perubahan Pekerjaan.
_ adalah mengedit pasal Kontrak jika memang ada perubahan klausul

Perubahan Pasal-Pasal

kontrak dengan mengklik tools [ Fontrak = ] seperti berikut :



map="> Daftar Addendurn Penunjukan Langsung : Daftar Addendurn Tambah Kurang

List Addendum Tambah Kurang

Detail Pekerjaan

Kegiatan
Pekerjaan
Milai
Lakasi

Alokasi Anggaran

0012 - Pernbangunan sarana dan prasarana dasar permukiman

PROEKMAEED9Z - Permbangunan Sedung Type © MCE di ]I Eibis Farah Mo.g2 BT 2 EW Wl

Fp35.200.000,00
Surabaya

Fp35.000.002,00

Milai Oe Fp34.100.000,00
Tanggal .
- Hiki Kontrak Pangasaban Addsadem
Pungajuam
Berubah? D Ya Mo Addendum
IR (R S Mo Eantrak
1 25-02-2011 I RONEra Setea : Bp35.200.000,00 | Addendum
Addendurm
Dok Perubah c[d load Tanggal
okumen Perubahan [download] Addendum

Dan akan muncul tampilan berikut

B |jhat Kantrak Pazal Sebelurm Tambah Kurang Yolurme Ke - 1

Ubah Kontrak

Ho Judsl

1 RUANG LINGEUP PEEEE]AAMN
DASAR PELAKSARNA AN PERER]AAM
HAE DAMN EEWAJIEAR PARA PIHAK

TEMAGA AHLI

BIAYA PELAESANAAN PEKER]A AN

P AR DA MBS A

JAMCEA WAKTL PELAKSANAAN
MAZA PEMELIHARAARN DAR [ARMIMNAN PEMELIHARAAR

Z
]
4
5
6 | ATURARM PEMBAYARAN
7
g
el
u]

1
1

ASURAME

FEMAMCCUHAN PEMEA YA RN

12 PERUBAHAM, PEMNAMEAHAN DAN PEMCLRAMGCAR PERERJAAR
13 PELAKSANA, BAHAM & PERLEMCEARAN /PERALATARN PEKERIAAR

: 1234568

. 123456

: 25-02-2011

Smates

Sudah
Disetujui
Batalkan =

Actions

Cek Permohaonan =
Surat Perintah
Perneriksaan »

BA Perubahan
Pekerjaan »
Perubahan Permb Per
Termin s

Perubahan Pasal-Pasal
Kontrak »

Selesais

Action

Terap

Eerubah | Tetap
Berubah |
Berubah | Tetap
Berubah | Tetap
Berubah | Tetap
Berubah | Tetap
Berubah | Tetap
Berubah | Tetap
Berubah | Tetap
Eerubah | Tetap
Eerubah | Tetap
Berubah | Tetan



Jika klausul pasal kontrak berubah Klik tools [B=rubah] seperti contoh diatas hingga

muncul tampilan untuk mengedit klausul pasal kontrak seperti berikut :

Edit Pasal
Juchl | SANKSI DAN DENDA |

QB O | E=ZE = E| St = Format = Fortfamily ¢ | Font size -
% @ @] = E] =R [| o wm | || AR 22 |

1= Il TECIEL R || = il i || el ot || 62 R ||| e || |
|3 i || || e Ell IS

~

Dihapus, diganti sehagai berilot:

(1) Apabila PIHAK KEDUA terlambat dalam melalkan Serah Terima Pekerjaan Tinglat [ (STT-I) sehingga melampan
batas waktu vang telah disepakati maka PIHAK KEDUA dikenakan denda keterlambatan untuk setiap satu hari
keterlambatan selorang-lurangnya sebesar 1%o (satn perseribu) dant milat Surat Perintah Kerja atan ditetaplean sebesar
Ep [denda_keterlambatan] ([denda_keterlambatan_str]) dan besarnya denda tidale dibatasi.

(2) Apabila PIHAK KEDUA melalaktan ketentuan-ketentuan vang telah disepakat dan atau ketentuan serta syarat-syarat
I=i telais, dan ternyata tidak segera memperbala kelalaian tersebut setelah menerma 2 (dua) kali surat peningatan dan
FIHAK PERTAMA, maka untuk tiap kelalaian yang telah dipenngatiean, PIHAK KEDUA dikenakan sanksi denda
setiap kali kelalaian selurang-lurangnya sebesar 5%. (lima perseribu) dan nilai Surat Perintah Kerja atau ditetapkan
sebesar Rp [sanksi_kelalaian] {[sanksi_kelalaian_str])
Apabila PIHAK KEEDUA terlambat dalam melalokan Serah Terima Pekenjaan Tingleat [ (3TT-I) sebagaimana dimalesud
ayat (1), dan karena kesalahan tersebut terjadi pemutuzan Surat Perintah Ferja, maka PIHAK KEDUA dikenakan
denda tersebut ayat (1) dan (2).
FPemutusan dan atau pembatalan Surat Perintah Kena yang disebablkan oleh kesalahan dan atau kelalaian PIHAK
KEDUA dikenakan sankst herupa:
a. Membayar denda dan ganti rugi kepada daerah.

h. Pengenaan daftar hitamn (blackhst) untuk janglea waldn 2 (dua) tatun.

R

3

R

4

Py

Klik [ﬂh jika klausul pasal kontrak telah selesai diedit. Sebaliknya jika klausul
pasal kontrak tidak ada perubahan atau tetap klik tools [T=*2F] hingga muncul

statement berikut :

FTROYAM IAYA - 11 214 454 9-A0A OO0

Perusahaan

X

Alokasi Anhgg:
e Isi pasal [TEMAGA AHLI] tidak berubah?
B Lihat Kogt
Cancel

Mo Indul Action

1 |RUAMS LINGKUP PEKERJAAN Eerubah | Tetap
2 | DASAR PELAKSAMAAMN PEKERIAAM Berubah | Tetap
3 HAK DAN KEWAJBAMN PARA PIHAK | Tetap
4 TEMACA AHLI Eerubah

5 EIAYA PELARSAMAAMN PEEER[AARN Eerubah | Tetap
& ATURAM PEMBAYARAMN Eerubah | Tetap
7 PAJAK DANBIAYA EBerubah | Tetap
G | JANMCEA WAKTL PELAKSARAAN Berubah | Tetap
9 MASA PEMELIHARAAN DAN JAMINAN PEMELIHARAARN EBerubah | Tetap
10 PEMARNGCUHAN PEMBAYARAN Berubah | Tetap
11 ASURANS] Eerubiah | Tetap

12 PERLEAHAN, PEMAMEAHAN DAN PENGLURAMCAN PEKER|AAN Berubah | Tetap



Klik [&
akan seperti berikut :

Ubah Kontrak

] jika sudah yakin tidak ada perubahan. Tampilan pasal kontrak

Ho Judml Action
1 FUANG LIMGELP PEKERJAAN [tetap] Berubah | Tetap
2 IDASAR PELAKSAMAAN PEKERJAAN [tetap] Eerubah | Tetap
3 [HAK DAN KEWA|EAN PARS PIHAK [tetap] Eerubah | Tetap
4 TEMACA SHLI Eerubah | Tetap
5 |BIAYA PELARSAMAAN PEKEE|AAR Eerubah | Tetap
G | ATURAMN PEMBAYARAN Eerubah | Tetap
S| PAJAK DARBLAYA Eerubah | Tetap
G | JARGES WAKTL PELAKSARMAAR Eerubah | Tetap
9 MASA PEMELIHARAAMN DAN |AMINAN PEMELIHARAAN Berubah | Tetap
10| PEMANCCUHAMN PEMEAYARAN Berubah | Tetap
11 ASURANSI Eerubah | Tetap
12| PERLUBAHAMN, PERAMEAHAR DAMN PEMCURAMNCAN PEKERAA N Berubah | Tetap
13 PELARSAMNA, BAHARM 8 PERLEMCEAPAM FPERALATAMN PEKER|AAR Eerubah | Tetap
14 EEAMARNARN DAN KESELAMATARN KER[A Eerubah | Tetap
15| JASA DAM PRODUKS| DALAM NECERI Berubah | Tetap
16 HAE ATAS EERAYAAN INTELERTLAL Eerubah | Tetap
17| KERJA LEMEUR Eerubah | Tetap
15| PEMCAWASAN PEKERIAAN Berubah | Tetap
19| CIDERA AN Eerubah | Tetap
20 PEMGALIHAMN PERERIAAN DAN SUBKONTRAE, Berubah | Tetap
21 PEMGHEMTIAM Dk PEMUTUSAMN SURAT FERINTAH KERA Berubah | Tetap

Setelah pasal kontrak selesai di edit, untuk melihat preview Kontrak Perubahan

Pekerjaan Klik tools [Freviz=] akan muncul tampilan berikut :



Cetak | Tutup |

PEMERINTAH KOTA SURABAY A

DINAS FEKERJAAN UMUM BIMA MARGA DAN PEMATUS AN

SURAT P ERJAHM AN PERUBAHAN - 1
{ADDENDUM - 1)
Homor : 63987654
Tanggal : 09 Februari 2040

tentang

PEKERJ AN TAMBAH - KURANG
Homor : 996633

terhadap

SURAT PERINTAH KERJA (SPK) PENGADAAN 145 A FEMBORDONG AN
Homor : 98765
Tanggal : 01 Februari 2010

Mama Kegiatan : Rehabilitasi/Pemeliharaan Jalan
Mama Pekerjaan : Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C JL BAHYU URIF WETAH Gg Il
Lokasi : surabaya

Sumber Dana : apbd

Tahun Anggaran C 2040

Kode Kegiatan 1131 %]

DA

Hama : SUBLIAHNTORO

Jabatan : DIREKTUR UTiM i

Hama Perusahaan  : PT.ROYTAM JATA

Alamat : JL HARAHG MEHUR 2 HO: 18

HPWP Perusahaan  : 01.214 454.9-6046. 000

Berdasarkan akte pendirian nomor 05 tanggal 19 Maret 2004 vang dibuat oleh HOCH. Al W AHYUDI SH
Motariz di surabaya, dan akta perubahan Nemar ... .. tanggal ...l yang dibuat olzh
Motaris di dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Perusahaan tersebut diatas, selanjutnya sebagai
FIHAK KEDUA |, untuk melaksanzkan pekerjaan sesuai dengan ketentuan tersebut pada pasal - pasal Surat

Ferintah Kerja ini;

Dengan ini menyatakan SETUIU dan SEPAKAT untuk mengadakan Surat Perjanjian Perubahan Pekerjaan
terhadap SURAT PERINTAH KERJA (SPH) PEMGADAAN JASA PEMBOROMGAN Momor 98765 tanggal 01 Februari
2010 dengan ketentuan-ketentuan dan syarat-syarat sebagaimana tercantum dalam pasal-pazal tarsebut

dibawah ini.
Pasal 1

RUANG LIMGKUP P EKERIAAN

(1) PIHAK PERTAMA memberi tugas kepada FPIHAK KEDUA |, dan selanjutnye PIHAK KEOUA menerima tugas
tersebut untuk melzksanakan pekerjaan berdazarkan wolume sesuai gambar, spesifikazi tekmis, Rencana
Kerja dan Syarat-syarat (RES) maupun Berita Acara Penjelazan Pekerjaan (BAF) wang bersangkutan
dengan ruang linghup sebagai berikut :

paving aj



Jika Kontrak Perubahan Pekerjaan telah selesai ditandatangani maka PPKm
mengklik tools [=elesai=] untuk menyatakan bahwa proses Perubahan Pekerjaan

telah selesai.

map=> Daftar Addendum Penunjukan Langsung :; Daftar Addendurn Tambah Kurang

List Addendum Tambah Kurang

Detail Pekerjaan

The page at htk d.surabayaZexcellence.or.id says:

0 Addendurn yang dinyakakan selesai, tidak bisa dibatalkan lagi. Apakah anda yakin? d ¢ JLBANYL URIPWETAN Gg Il

Tamggal o :
Mo 2 Miki Nomtrak Pangusaban Addevadem Statas Actions
Pamgajean
Cek Permohonan »
Mo Addendum : B308FEE4 Cetak Suraf Permeriksaan
Berubah? : Tidak (e Eetiinaliaha
: Q98633 Persetujuan Cetak BA Perubahan
1 08-02-2010 | wilaj Kartrak Setelah Addendurn }
. Rp17.731.560,00 Batalkans | Pekerjaan s
ZeHgendu Tanggal - EREEETD Perubahan Pasal-Fasal
Addendum i Kantrak s
Selesais

map=> Daftar Addendum Penunjukan Langsung : Daftar Addendurn Tambah kurang

Klik [ ] jika sudah yakin bahwa proses Perubahan Pekerjaan telah
selesai maka pada kolom ‘Status’ akan berubah menajdi ‘Selesai’ seperti berikut :

map=> Daftar Addendurm Penunjukan Langsung  Daftar Addendurn Tarmbah Kurang

List Addendum Tambah Kurang

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0005 - Rehahilitasi fPerneliharaan Jalan
Pekerjaan PESE|Gfeda 10 - Konstruksi Jalan Paving Lebar Baru <5 m Tipe C JLEANYL URIP WETARM Gg 1
Perusahaan FT.ECYAN [AYA - 01.214.454.9-606.000
Alokasi Anggaran Ep19.440.505,00
Tamggal L ~
Ma . Miki Kowtrak PFasgemban Addesdem Statex  Juctions
Pangajean
Cek Permohanan
Mo Addendum : B3957654 Cetak Surat Pemeriksaan
Berubah? : Tidak Mo Kontrak PRATREIREIHER
: D9EE3EE Cetak BA Perubah
1/08-02-2010 | pilai Kontrak S etelah Addendurn Selesaj| T o TEUBANAN
pr— : Rpl7.731.560,00 Pekerjaan »
EnALm Tanggal . IE-T2-2T1@ Perubahan Pasal-Pasal
Addendurm ’ Kontrak =
Selesais

2.3.3. Mengisi Progres
Pengisian progres dilakukan oleh penyedia setelah kontrak dibuat.



Proses pengisian progress untuk pekerjaan dengan metode Lelang kurang lebih
sama dengan proses yang terjadi pada metode Penunjukan Langsung.

Adendum atau perubahan pekerjaan dapat terjadi lagi setelah ada pengisian
progress.

:: FILTER ::

Sudzh Dilakukan | %
Tatls Kantrak Te oA

Cari Pekerjaan
[ ] % Filter Il ﬁi‘ Rezet I

2 DAFTAR KONTRAK PENUNJUKAN LANGSUNG

:Jadwal | 2l rap |-" rutual Cek | Progress | Laporan Ketidaksesuaian |r"-' Addendurn

Daftar Pekerjaan

HoKode Palkarpan Hamo Pskarjpas Actiom States
1/ PRI14M325574 Perbaikan AC dan Timing Belt jeniz sedan premium 1000 =d 2600 ¢ - (100,00%) : | | | #F1) | | F51 Final
2 PK1ANDET336  Pengadaan Off 4T Roda 4 - (0,00%) | | £ | |®I’inal
b

Klik tools [r3 ] pada pekerjaan yang akan dibuat addendum, maka akan muncul
tampilan sebagai berikut :

map=> Daftar Kontrak Penunjukan Langsung (PL) ; Addendum

Detail Pekerjaan

Kegiatan 0010 - Pembangunan %aluran Drainase / Gorong-gorong
Pekerjaan PEZ192ng3867 - Saluran Batu kali 100080 JI, [kan Cumi-cumi
Momor Kontrak 21654
Alokasi Anggaran Rp30.837.703,00

= FILTER :

Jenis Addendum --Pilih Jenis Addendum-- v



Swakelola

Modul I

Modul swakelola terdiri dari satu jenis login user yaitu PPKM, di bagi dalam

beberapa fungsi yaitu :

a. Pembuatan kontrak perseorangan dan non perseorangan
b. Pembuatan daftar honor

c. Pembuatan SPL (Surat Pembelian Langsung) dan Form Rincian Pembelian

Langsung

Pembuatan kontrak/SPK perseorangan dan non perseorangan

-> SPK Perseorangan

Dalam pembuatan SPK perseorangan pertama kali yang dipilih adalah menu
sebelah kiri (klik swakelola)

Pelaksana

® |elang

®  Penunjukan Langsunag

Daftar SPK
Craftar Permesanan

Pilih pekerjaan yang akan dibuat kontrak / spk

Swakelola

Dafrar Kegiatan

Kegiatan i Monitaring kegiatan pembangunan ivl

= Menuju pengisian Data | E Menuju Form Pemesanan

Daftar Pekerjaan

Ho Hama Pekerjaan Hilai

44407 Eiaya Administrasi Umum FpS 800 000,00
44410 Monitoring Pelaksanaan kegiatan Fp?r7. 200, 000,00
44413 Maonitoring Sanggahan Pengadaan Earang/lasa Ep145 200 000,00
568230 Penunjang Monitoring Pelaksanaan Kegiatan Fp2 S, 310,000, 00



Klik menuju pengisian data, akan muncul menu seperti dibawah ini :

PENCGCISIAN DATA

metode SWAKELOLA

SKPD fUnit Kerja Eagian Bina Program

Kegiatan Monitoring kegiatan permbangunan
Pekerjaan 44410 - Manitaring Pelaksanaan kegiatan
Nilai Anggaran Rp777.200.000,00

Rencana 2009-01-01 sfd 2009-12-31

-1 Transaksi Mon Cetak | B Cetak Transaksi | @ Cetak Daftar Honor | 0 Edit Data | I_] Hapus Data

Alokasi

Monitoring Pelaksanaan kegiatan w
M tionitoring pelaksanaan kegiatan

L.EY 5.21.01.08 Honorarium Operasional Kegiatan

i3 &
-+ | FeryajifPembicara Setingkat Staf Rp14.400.000,00 Rp0,00 0,00 5
L@ Koordinator Anzlisa Data Rp56.000.000,00 Rp0,00 0.00 &
Lol Analisa Data Rp270.000.000,00 Rpl0.8§00.000,00 4,00 ]
LB Tanda Terima 1 25/2009-01 23 honor ' RpSDD.DDD;DD' 0w | B
M Tranzaksifi2009-01-30myoba Rpl0.000.000,00 270 &
LB validusi Data Rp120.000.000,00 Rp4.000.000,00 3,33 5
LB Tanda Terima3¢123/2009-01-22honar | Rp4_DDD_DDD,DD. 3,83 | LJ
bl Entry Data Rp21.600.000,00 Rp0,00 0,00 5
SUB TOTAL Rp522.000.000,00 Rpl 4.3l]l].[ll]l],l]l]. 2.84
L. 5220602 Belanja Penggandaan Qe
bl Fato Copy Uk, Sama Uk. AdfFalio Ep4.400.000,00 EpO,00 0,00 &

Klik 'SPK’ untuk menuju form pengisian selanjutnya

aPE PERERIAAN SWARELOLSA
HIGEREA KLF LN TL SWA KELOLA NS TANST PEMERINTA A LAIN NON SWA 04 Al

Detail Pekerjaan

Kegiatan Manitoring kegiatan pembangunan
Pekerjaan 44410 - Monitoring Pelaksanaan kegiatan
Milai Anggaran Rp777.200.000,00

Fencana 01-01-2009 sfd 31-12-2009

Alokasi Fisik Pek_ (%)

B tdonitoring pelaksanaan kegiatan

iwf 5210103 Honararium Operasional Kegiatan Rp522.000.000,00
Penyaji fPembicara Setingkat Staf | Rpl14.400.000,00 Ep0,00 0,00
Koordinator Analisa Data |:| Ep96.000.000,00 Rp0,00 0,00
Analisa Data Rp270.000.000,00 Rp10.800.000,00 4,00
Walidasi Data ] Rp120.000.000,00 Rp4.000.000,00 3,33
Entry Data ] Rp21.600.000,00 Rp0,00 0,00
i@ szzos02 Eelanja Penggandaan Rp4.400_000,00
Foto Copy Uk, Sama Uk, A4/Falia |:| Rp4.400.000,00 Rpo0,00 0,00
LB 5222100 Ezlanjz Transpaort Lakal Ep222.000.000,00
Transport Lokal |:| Rp222.000.000,00 Rp0,00 0,00
LB 5210803 Honorarium Pelaksara Kegiatan Rp28.800.000,00
Entry Diata ] Rp28.800.000,00 Rp0,00 0,00

Eembali



Untuk proses pengisian data centang pada field komponen pekerjaan yang akan

dibuat spk, setelah itu klik Buat SPK.

Akan muncul halaman seperti berikut :

FORM 5PK

Swakelala o Pengizian Data 2 SPK : FORM SPE

Marnz Pekerjaan

Bentuk Kontrak

Marma Pihak ke 2

Alamat Fihak ke 2

Mo Telp Pikak ke 2

Kode KegiataniGesuai DPA)

Tgl Berakhir
Tal kantrak

Mo Kontrak
Anggaran (Rekening)
Milzi Kontralk

Lokasi

Lingkup Fekerjaan

|Monitoring Pelakzanaan kegiatan |

|SF'K Kaonsultan Perseorangan v|

| | | ~jenis kelamin-- v_|

—
—
—
—]
oszans |
—

Rp&70.000 000,00

[ ]
| |

E===mus rfffix o0
EE|E=E= S

. ]advanced.striketrough_desc i
o ¢ rar

o- S T g
ok R -8

advanced. path:

Contoh pengisian form SPK Perseorangan

Swakelolz :: Pengisian Data : SPE : FORMSPR

Mzma Fekerjaan
Eentuk Kontrak
Mama Pihak ke 2
Alamat Pihak ke 2
Mo Telp Pihak ke 2
Kode KegiataniSesuai DPA)
Tgl Berakhir

Tgl Kentrak

Mo Kontrak
Anggaran (Rekening)
Milzi Kontrak

Lokasi

Lingkup Pekerjazn

|Monitoling Pelakzanaan kegiatan |

| 5PK. Konsultan Perseorangan v

[t | [ v

JIL Jimerta Surabaya
081931503238

003
)
[

iI

|Surabaya |
EESE=E=mW B I o x x|
s |E=s e 25 | f 2 |um
Blaza Lzt y @D
o a

AR R R AR R R AR AR AR R ]

advancec!. path; table & tbody  tr »td

e
L anjutk.an



Setelah pengisian form SPK Perseorangan selesai, klik ‘lanjut’ maka akan muncul
tampilan berikut :
Kontrak Pasal

Penambahan Rekening :

Daftar Rekening

Rakaning Hanm Ruksning

v — | |

Tambah

Ho Judal Action

1 | KETEMTUAM LAk Edit | Hapus
Z | TUGAS AN RUAMG LINGEUR Edit | Hapus
3 | DASAR PELAKSANAAN Edit | Hapus
4 | JAMGEA WAKTL Edit | Hapus
5 | KERAHAS LA Edit | Hapus
6 | HAK DAk KEWA]IEAN Edit | Hapus
7 BlAYA PEKERIAAN DAM CARA PEMEATARANN YA Edit | Hapus
G | SAMKSI-SANKS Edit | Hapus
9 | PEMUTLUSAN Edit | Hapus
10| FERSELISIHARN Edit | Hapus
11| PEMUTUFR Edit | Hapus

Preview Cetak

Selanjutny klik [ P=¥## ] untuk melihat tampilan SPK Perseorangan, klik [~*™*]
untuk mencetak SPK Perseorangan.
Contoh tampilan SPK Perseorangan sebagai berikut

PEMERINTAH KOTA SURABATYA
BAGLAH BIHA PROGRAM

SURAT PERINTAH KERJA
Homor : 123

Pada hari ini $enin tanzgal Lima Janwari tahun Dua Ribu Sembilan kami vang bertandatangan dibavah ini

Mama : ERl CAHYADI, 5T

HIP CE10129324

Jabatan : PR. Ka.Subag. Pengendalian
Alamat : ). limerto 25-27

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama PR. Ka.Subag. Pengendalian :elaku FPejabat Fembuat
Komitmen Kegiatan selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA, memerintahkan:

Mama :toto

Jenis Kelamin : Laki-Laki

Alamat : ). Jimerto Surabaya
Telpan 0819321503238

Dalam hal ini bartindak untuk dan atas nama sendiri dan selanjutnya dizebut PIHAK KEDU A,



Melihat Daftar SPK
Untuk melihat daftar SPK Klik 'Daftar SPK" pada menu sebelah kiri,

Pelaksana

B |elang
B Pernunjukan Langsung

® =wakelola
B [Dattar Permesanan
Selanjutnya pilih 'Kegiatan’ maka Daftar SPK akan tampil seperti berikut :

Daftar Kontrak SPK

I FILTER :-

; | Monitoring kegiatan pembangunan v
Qa - '

Cari Pekerjaan

Daftar Kontrak

O

Ho Hama Pekerjaan Hilai Kontrak Action

9 |ana 1000000 B @ &
16 Ronny Soepriantoro 1.000,000,00 B | ﬂ | [E]
19| ratih 1.500.000,00 B2 | i@ | &
21| tato 1eoooon,o B @ &

-> SPK Non Perseorangan/SPKS (Surat Perjanjian Kerjasama)

Dengan langkah-langkah klik menu 'Swakelola’ = Pilih 'Kegiatan' = Pilih 'Paket
Pekerjaann’ = Klik tools "isi data’ [F'] = Klik tools 'SPK’ = Pilih 'Komponen' =
Klik '‘Buat SPK’ = Pilih Bentuk Kontrak 'Surat Perjanjian Kerjasama’' . Akan muncul
tampilan field seperti berikut :



Marnz Pekerjaan
Eentuk Kontrak
Mama Badan Usaha
.prp

. Fenanggung Jawab
Jabatan

:Alamat

| Telepon

Kode Kegiata
.Waktu Fekerjaan
Tal Kontrak

.No Kontrak
Anggaran [Rekening)
Milzi Kontrak

Lakasi

Lingkup Pekerjaan

|F'engumuman Felelangan |

{ Surat Perjanjian Kerjazama V-|

T Jouten

s3masznns [

Rpa7 228 220,00

it el e
=a= | T E

oy

‘advanced path:

Contoh tampilan pengisian sebagai berikut :

.Nama Fekerjaan

l Bentuk Kontrak
Mamza Badan Uszha
.prp

. Perzhiggung Jawab
Jabatan .
.Alamat

.Telepon

. Kode Kegiata
.Waktu Pekerjaan
Tal Kontrak

.No Kontrak
Anggaran (Rekening)
Milzi Kontrak

Lokasi

Lingkup Pekerjzan

|
|
|
[ |Rektar |
|
|
|

|F'engumuman Pelelangan |

| Surat Perjanjian K.erasama 'v.|

[IT5

[1233654

[Rioni

_|Suraba_l,.la

(312144
[omn

: Bulan

a3/m4z009 | [

[3 |
| RpS7. 223 280,00

|22000000 |

_|Suraba_l,Ja |

Eaoomomm e | B PN
EE|FEE (9 0| = | Fa|m
BHaafas bty e

-0
R H




Setelah pengisian selesai klik [] akan muncul tampilan untuk setting

termin seperti berikut :

Form Entry

Jaminan Pela ksaraan
Tetmin Pembayaran 6 Fisik! kali

Kode Rekening

Total Termi

Termin Ke : 1

Action

detail kampaonen : #

Action

detail kamponen : #

Total
[ — Alokast hakaning [r—
1 5.2.208.12 Rp250.002.720,00
Toral
[rI— Alokast nakentng om txat
16220812 RFp2E0.002.7 20,00
n termasuk wang muks

Contoh pengisian setting termin sebagai berikut :

Termin Ke : 1

MoKoda ha ke ales T e Action
15220812 Rp250.002.720,00 datail kampanen : #
[ cek jika menggunakan PPN
Kods Kompomsss Hama Komposa s Yoluma Yoluma Kostrak [ 17}
23.07.02.01.65 Pengumuran Lelang di Media Lokal 72 [ 5 | 2.200.000,00
23070201 64 Pengumuman Lelang di Media Nasioral 24 [ 5 | 220000000/
Total
PPN {10%)
Pembulatan
termasuk uang muka
(Sirmpan

11.000.000,00
11.000.000,00
22.000.000,00
22.000.000.00

Klik [] jika pengisian setting termin telah selesai. Selanjutnya untuk melihat

preview cetak Surat Perjanjian Kerjasama langkah-langkah sebagai berikut :

Pilih menu 'Swakelola’ - Klik menu 'Daftar SPK" - Pilih Nama Kegiatan - Cari

Pekerjaan - Klik tools 'Cetak Kontrak’ [LBJ ] . Akan muncul tampilan berikut



SURAT PERJANJIAN KERIAS &M A
Homor : 123456

MNama Kegiatan : Koordinasi pelaksanaan E-Procurement
Mama Pekerjaan :Pengumuman Pelelangan

Lokasi : Surabaya

Tahun Anggaran (2009

Kode Kegiatan Cnn3

Kode Rekening 220312

Pada hariini Rabu tanggal dua puluh sembilan April tahun Dua ribu sembilan kami yang bertandatangan

dibawah ini :
Mama :ERI CAHYADI | ST, MT
MIP B0 129 324
Jabatan :Kepala Sub. Pembinaan Dan Fengendalian
Alamat ;. Jimerto 25 - 27 Surabaya

Selaku Pejabat Pembuat Komitmen Kegiatan berdasarkan keputuzan PA Momor S000025436.2 272009
tanggal yvang untuk selanjutnya disebut sebagai pihak PERTAMA.
Dengan ini mengadakan ikatan ker jasama dengan:

MNama :Roni

Pembuatan daftar honor

Pilih kegiatan - pilih pekerjaan = menuju pengisian data = pilih icon menuju
cetak daftar honor -> pilih komponen - isi & upload rincian daftar honor = Klik
simpan - cetak daftar honor



metode SWAKELOLA

SKPD/fUnit Kerja Eagian Eina Frogram

Kegiatan Monitoring kegiatan pembangunan
Pekerjaan 44470 - Maonitoring Pelaksanaan kegiatan
Milai Anggaran Ep7 77 200.000,00

Rencana 2008-07-01 sfd 2008-12-31

Nama Alokasi 4 HET] E:Lk(x)
Monitoring Pelaksanaan kegiatan| SPK.
|| Monitoring pelaksanaan kegiatan
5.2.1.01.05 Honorarium Operasional Kegiatan @ |
LB PenyajifPembicara Setingkat Staf Ep14.400.000,00 Ep0, 00 0,00 &
Koordinator Analisa Data Rp96.000.000,00 . Rp0,00 . 0,00 - &,-
Analisa Data Ep2¥0.000.000,00 . Ep10.800.000,00 . 4,00 - &
Tanda Terimad (123 (2009-01-2%honar ' RpS00.000,00 080 | |3
Transaksif f2009-01-30nyoba Ep 10000 Q00,00 3,70 @
Validasi Dara Ep120.000.000,00 Ep4.000.000,00 3.33 )
Tarda Terirmad /1 23§2009-01-22:honor | Rp4.000.000,00 333 | |3
Entry Data Rp21.600.000,00 Ep0,00 0,00 &y
S5UE TOTAL Ep522.000.000,00 . Ep14.800.000,00 284 -

Klik [ &
Pilih Komponen Pencetakan honor

Detail Jadwal

] maka akan muncul tampilan berikut :

Mama Sub Title Monitoring pelaksanaan kegiatan
F.ekening D 52.1.01.03

Mama Rekening : Honorarium Operasional Kegiatan
Milai Eekening : EpS22.000.000,00

Daftar Pekerjaan

Hama Alokasi
[CPenyajifPembicara Setingkat Staf Ep14.400.000,00
[Okoordinator Analisa Data FEpS96.000.000,00
OAnalisa Data Rp270.000.000,00
[validasi Data Rp120.000.000,00
VEntry Data Ep21.600.000,00

Pilih nama komponen yang akan dibuat daftar honor, kemudian klik 'Lanjut’ maka
akan muncul tampilan sebagai berikut :



Home [F Swakelola [¥ Isi Swakelola [F Pilih Komponen [¥ Isi Daftar Honor

DETAIL KEGIATAN

Eegiatan : 0004 - Pengembangan Sistem Informasi Pelaksanaan dan Pengendalian Kegiatan Pembangunan
Sub Kegiatan :5.2.1.01.03 - Honorarium Operasional Kegiatan

KOMPONEN

i KOMPONEN YANG DIPILIH

No Nama Satuan Volume Mominal PPH Jumlah .

Pembina (Pengendalian GRMS) |
SETTING HEADER CETAK
Daftar T
Penerimaan -
Jenis .-[Tanda Terima | < ]
Mo Bukti | |
Eode
Kegiatan(Sesuai -.[ ]
DPA}

Tanggal Lunas [:B
Tanggal Cetak [:E]
|

Bulan

] B Jika kosong, maka bemilai bulan dari tanggal cetak
Output Pekerjaan : [ ]

Klik icon 'upload excel’ untuk mengupload data honor, akan muncul tampilan sebagai
berikut :

- KOMPONENM YANG DIPILIH

No Nama Satuan Volume Nominal PPH Jumilah Action
Pembina (Pengendalian GRMS) upload excel
UPLOAD HONOR(FILE EXCEL)

Contoh Pengisian Data

File Excel : | Browse...

Klik 'browse" hingga nama file muncul seperti tampilan berikut :

No Nama Satuan Volume Nominal PPH Jumlah Action
Pembina (Monitoring Pengadaan Barang dan Jasal upload excel

UPLOAD HONOR(FILE EXCEL)
Contoh Pengisian Data

File Excel -+ Tig awDDcuments,.l'daf'ti][ Browse... ]




Setelah file excel diupload, isi data-data pada field yang tersedia seperti contoh
berikut :

DETAIL KEGIATAN

Kegiatan : 0003 - Monitoring dan Pengendalian Kegiatan Pembangunan
Sub Kegiatan :5.2.1.01.03 - Honorarium Operasional Kegiatan
KOMPONEN

o KOMPONEN YANG DIFILIH

No Nama Satuan Volume Nominal PPH Jumlah Action
Pembina {Monitoring Pengadaan Barang dan Jasa) upload excel
1 |yoshua orang/jam 1 grang X 10 jam 10.000,00 15 85.000,00
2 |[fajar orangfjam 1 orang X 10 jam 10.001,00 15 85.008,50
3 |her orangfjam 1 orang X 10 jam 10.002,00 15 B5.017,00
4 |tria orang/jam 1 prang X 10 jam 10.003,00 15 85.025.,50
SETTING HEADER CETAK
Daftar Penerimaan [Honorarium | = ]
|enis : [Tanda Terima | < ]
No Bukti :[15555656 |
Kode
Kegiatan(Sesuai :[oo03 |

DPa)

Tanggal Lunas
Tanggal Cetak
Bulan

Output Pekerjaan

(G710 ) )

[GTerE010 ) )
|

] mjika kosong, maka bernilai bﬁlan dari tanggal cetak

- [nonoq

J




Klik "'OK’ kemudian klik 'Cetak’ maka akan muncul tampilan daftar honor yang

akan dicetak sebagai berikut :

Daftar Penerimaan Honorarium Monitoring pelaksanaan kegiatan
Bulan PEERIJARI 2009
"Dalam Rangka Monitorng kegiatan pembangunan”

0003 - Monitoring kegiatan pembangunan
5.2.1.01.03 - Honorarium Operasional Kegiatan

Kode dan Mama Kegiatan
Kode dan Nama Rekening

Komponen 1) Entry Data
Honar

Mo Mama Uraian PPh Jumlah Tanda Tangan

Entry Data
1 vozhua 1 orang x 10 jam x Rp20.000,00 = Rp200.000,00 Rp30.000,00 Rp170.000,00 | 1.
2 fajar 1 orang x 10 jam x Rp20.000,00 = Rp200.000,00 Rp30.000,00 Rpt70000,00 [ 2.0,
3 her 1 orang x 10 jam x Rp20.000,00 = Rp200.000,00 Rp20.000,00 Rpt@0.000,00 [ 3.,
4 |tria 1 orang x 10 jam x Rp20.000,00 = Rp200.000,00 Rp30.000,00 Rp 70.000,00 [ 4.
JUMLAH TOTAL Rp&00.000,00 |Rp120.000,00 Rp680.000,00
Terbilang: Delapan Ratus Ribu Rupiah

Surabawya, 0% Februar 2009

Lunas Dibavar Tangzal, .o
Mengetahui £ Menvetujui
Pejabat Pembuat Komitmen

Pejabat Pelaksana Tekniz Kegiatan Bendahara Pengeluaran

ERI CAHYADL, 5T
Penata Muda
MIP, 510129324

SURATARIMIMGSIH
Penata Muda
MIP. 582022

Yunna
Penata Muda

MIP 610111111



PEMBUAIER SPL(Surat Pembelian Langsung) dan Form Rincian Pembelian
Langsung

Pilih Kegiatan - pilih Pekerjaan = menuju pengisian data = pilih icon menuju
Cetak Transaksi —> pilih Komponen - isi rincian data transaksi = klik Simpan

- Cetak SPL
metode SWAKELOLA
SKPDfUnit Kerja Eagian Eina Program
Kegiatan Pengendalian Kegiatan Pembangunan
Pekerjaan 63452 - Kaset DVD Handy Cam dan Penjilidan laporan
Hilai Anggaran Fp3. 3859 100,00
Rencana 2008-071-01 sfd 2005-01-30

Alokasi

Kaset DV¥D Handy Cam dan Penjilidan laporan| 5PK
| | Rapat Teknis Pengendalian APED

L.F] 5222007 Belanja Perneliharaan AlatStudio dan Komunikasi [
-+ | elanja Pemeliharaan AlatStudio dan Kermunikasi &
LB Kaset DVD Handy Cam Ep228 800,00 Ep0, 00 Q.00 &
SUB TOTAL Rp228.800,00 Ep0,00 0,00
5220603 BelanjaPenjiIidan @
‘B3 Penjilidan Laparan Uk, Kecil Ep3.160.300,00 FRp0,00 0,00 By
SUB TOTAL Rp3.160.300,00 Rp0,00 0,00
Total Rp3.380.100,00 Rp0,00 0,00
Kembali

Klik [ ] maka akan muncul tampilan berikut :

Pilih Komponen Pencetakan transaksi

Detail Jadwal

Mama Sub Title Fapat Teknis Pengendalian APED

Fekening DOL22.20.07

Mama Rekening . Belanja Pemeliharaan Alat 5tudio dan Komunikasi
Milai Eekening ; Rp228 800,00

Dafrar Pekerjaan

Hama Alokasi
¥Kaset DVD Handy Cam Rp228. 800,00



Pilih nama komponen yang akan dibuat SPL(Surat Pembelian Langsung), kemudian
klik "Lanjut’ maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

Mon Konstruksi

Hedistan 0003 - Pengadsan dan Pemelibaraan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Draft Kontrak

Sub Kegiatan 5.2.2.03.06 - Belanja KavwatFaksimilidrternet

Daftar Addendum

» Format file excel yang di ad harus herdasarkan template yang sudah disediakan, untuk contoh template,
silahkan download disini Pengadaan Langsung
» Milai jumlah yang dimasukan harus sudah termasuk PPN 10 % apabila bernilai = 1 Juta Rupiah

Konstruksi
HKOMPORNEM
Colocation Mon Konstruksi
Diraft SPK
Ho Hama Satuan Volume Jumilah

Daftar Addendum

SETTING HEADER CETAK

Kode Kegiatan * |

Fenunjukan Lal

Korstruksi
Tanggal Pengeluaran / |
ian *
hembelisn Mon Konstruksi
Keterangan * R
]
Diaftar Addendum

[_;L Simpan =) Kembali

Daftar Sweakelola

Download template file format excel dengan mengklik tools [ %] kemudian upload
file excel yang berisi rincian komponen, volume, dan nominal yang diSPLkan.
Contoh pengisian data sebagai berikut :

|2 Mosk Yisited
Kegiatan 0009 - Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Pedantoran
Draft Kontrak

Sub Kegiatan 6.2.2.03.06 - Belanja Kawat’F aksimilifinternet
Caftar Addendum

= Format file excel yang diupload harus berdasarkan template yang sudah disediakan, untuk contoh template, silahkan
download disini
® Milai jumlah yang dimasukan harus sudah termasuk PPM 10 % apabila bemilai = 1 Juta Rupiah

Fengadaan Langsung

Konstruksi
HKOMPOMEM
) Norn Konstrulsi
Coloeation Upload a file
Draft SPk
No  Nama satuan Wolume A Daftar Addendum
1 colocation unittbulan 2 unit X 1 bulan Rp1.000.000,00
Fenunjukan Langsung
SETTING HEADER CETAK :
Konstruksi
Kode Kegiatan |53454 v ,
Mon Konstruksi
Targgal Pengaluaran / 12Janvai 2012% .
g
Fembelian Craft SPK
Keterangan * fahatthg @

Daftar Addendum

Daftar Swakelola
armbali
Craft SPK



Si Cetak
Klik [B Imlm"] maka akan muncul  tools [[B] . ] dan

o Form Pembelian . .
] seperti berikut :

Data sudah disimpan x

SUL REyTaan SO0 ORI AT AR T

Daftar Addendum

s Farmat file excel yang divpload harus berdasarkan template yang sudah disediakan, untuk contoh template, silahkan
download disini Fengadaan Lan
= Nilai jumnlah yang dimasukan harus sudah termasuk PPR 10 % apabila bernilai = 1 Juta Rupiah

Kaonstruksi
KOMPONEN
Mon Kaonstruksi
Draft SPK
Mo MNama Satuzn Wolume durmlzh Ddfan R
1 colocation unittbulan 2 unitx 1 bulan Rp1.000.000,00

Penunjukan Langsung

SETTING HEADER CETAK

Konstrbsi
Fode Kegiatan * [53454

Man Kanstruksi
Tanggal Fengelusran / 12 Januar 2012 .
Parmbelian * Draft SPK
Katerangan * [Ednargng

Daftar Addendum

Daftar Swakelola

2 Simpan #icat=k | _JForm Pembalian Kembali

Draft SPK

L . . o Form Pembelian
Untuk mencetak form rincian pembelian langsung klik tool [ 1,

maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

Kegiatan 0009 - Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Drait Kontrak
Suh Kegiatan 5.2.2.03.06 - Belanja KawatiF aksimiliinternet

Daftar Addendum

Nomor DPADPPA * [

Tanhggal Panjar * | "
diisi sesnai dergan tanggal nota pengajuan panjar

Konstrksi

Momor Pengajuan Panjar |

Mon Konstruksi

DAFTAR KOMPONEN Draft SPK

Colocation Keterangan * Daftar Addendum

Fenunju

Pleass Fill aut this field, Kaonstruksi

Lampiran Keterangan Spek {centang jika ada) Man Konstruksi

Dratt SPK

[%Simpan @Kemhali Daftar Addendum



Contoh pengisian data sebagai berikut :

ENTEY FORM PEMEELIAN

Kode Eekening
SEPD [ Unit Kerja
Kode Kegiatan
Marna Kegiatan

Mormor DPAJDPPA
Tanggal Panjar

Maormor Pengajuan Panjar

Daftar Komponen :
- MAA KOMPONEN 1

Keterangan

Larnp Ket. Spek

5.2.2.20.07 - Belanja Pemelinaraan Alat Studio dan Komunikasi
Bagian Bina Program
o003

Pengendalian Kegiatan Pembangunan

1.2.3.0003
050252009 D {diisi sesuai dengan tanggal nota pengajuan panjar)
5674

Kaset DWD Handy Cam

Cetak Farm Permbelian  Cetak Larnpiran

Untuk lampiran keterangan spek jika ada pilih icon 'ada’ seperti berikut :

Lamp Ket. Spek

tidak ads v
tidak ada

ada

Maka akan muncul tampilan dengan contoh isian sebagai berikut :

Lamp ket Spek

2 LAMPIEAN ::
S5pek Teknis

ada b

Sony

T I Pembeli
anaaal FemBelat nsinoeoos [

Momor Nota

Spek Barang

Kesimpulan

123 |

S0y

Sezuai




Jika pengisian data telah selesai, klik 'Simpan’. Untuk cetak fom rincian pembelian
langsung klik [ = “etak Farm Perbelian 1 "akan muncul tampilan berikut :

FORM RINCIAH PEMBELIAH LAHGSUNG

SKPD S Unit Kerja ¢ Bagian Bina Program
Kode Kegiatan L 0aoz
Mama Kegiatan ¢ Pengendalian Kegiatan Pembanzunan
Kode Rekening v R2ZE0.07
Uraian Rekening i Belanja Pemeliharaan alat Studio dan Komunik.asi
Momor DR FDPPA v 1.2,3.0003
Tangzzal v B Pebruari 2009 [(diizi sezuai dengan tanggal nota pengajuan panjar)
Maomor Pengajuan Panjar v BETEY
LAMP
Ho |HAMA ITEM PEHGELUARAH | YOLUME KET. JUHMLAH
SPEK

Kaset DVD Handy Cam

10 tidak . 228.8500,00
Merk Sony ida Rp !

JUMLAH TOTAL Rp. 228.800,00
Terbilangz : [Dua Ratus Dua Puluh Delapan Ribu Delapan Ratus Rupiah

Mengetahui,

PEJABAT PEMBLIAT KOMITMEN PEJAEAT PELAKSANA TEKMIS KEGIATAM

ERI CAHYADI, 5T rrerri
Penata Muda Penata Muda
Hip. 510129324 Hip.123456

Jika akan mencetak Surat Pembelian Langsung (SPL) klik icon

Cetak Surat Permbelian Langsung .
] yang ada pada Halaman Transaksi , akan muncul

tampilan berikut :



SURAT PEMBELIAH LAHGSUHG

SKPD SURit Kerja : Bagian Bina Program

Kegiatan : 0003 - Pengendalian Kegiatan Pembangunan
Kode Rekening P B.2,2,20007

Uraian Rekening 1 Belanja Pemeliharaan alat Studio dan Komunikasi
Tangga.l Pengeluaran f . & Pebruari 2009

Pembelian

Ho Hama kem Pengeluaran Volume Jumlah Keterangan
1 10 Rp, 225.800,00  Kuitansi terlampir
Kaset DVD Handy Cam
m 228800

Jumlah | Rp, 228.300,00

Terbilang ; Dua Ratus Dua Puluh Delapan Ribu Delapan Ratus Rupiab

Lunas Dibayar, oo

PE.JABAT PEMBEUAT Kb I TMER PE.JABAT PELAKSARNA TEKMIS KEGIATARM
ERI CAHYADI, 5T rrrrri
Penata Muda Penata Muda
Hip. 510129324 Hip.123456



