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Fungsi dalam
Aplikasi

BagianNinIMEnSIaskal semua fungsi yang terdapat pada aplikasi serta

memberikan panduan langkah demi langkah dalam penggunaan aplikasi.

Halaman Login
Merupakan halaman pertamakali muncul ketika melakukan akses pada alamat
delivery.surabaya2excellence.or.id/

EPROECE BB ECONTRCLLING EPEREOHMNE SN

gllafiuary
PEMERINTAH KOTA SURABAYA

AP4 ITU E-DELIVERY? FORM LOGIN

e-bellvery odah Sskem Perduburg Adminiskasl Keglaln yarg
didadamrga kmasok program kompuker bebazls  oweh  unkd
memrilllas] bebubian pembuatan konk, rgslaan baarglara
dan perediaan dokume rdckumen kelergkapan

a
LINE E-DELIVEEY ALUR E-DELIVERY USER MANUAL
1y 2012 * Lelarg * Urer Mawal
»  Pergadaan Langiurg »  Pendbalan Bera e-Delluwery

* Twakelola Datlar Horer
= Twakelola TP K Mon Swadara
* Zwskelola TP L Lebih | Jula
= SwaklclaSFL Kuang | Jula
> Adderdum Tambah Kurag

= Adderdum Pemaniargan Makk

Pada menu login terdapat beberapa hak akses yaitu :
1. PPKM

2. Panitia

3. Penyedia

4. PPHP (Pejabat/Penerima Hasil Pekerjaan)

5. Administrator

6. Penyelia



Contoh pengisian form login

FORM LOGIN

Izername

pelaporan_0303

Password

O sebagai Pervedia
CEtag ks ancs penyeds Barang i

LG

Modul | Menu Pengadaan Langsung (PL) dan Penunjukan Langsung ini digunakan untuk
Pengadaan , - . .

Langsung (PL) dan melakukan manajemen kontrak atas pengadaan dengan nilai pekerjaan >5 juta s/d
Penunjukan <100 juta. Untuk pekerjaan yang menggunakan metode Pengadaan Langsung (PL)
Langsung dan Penunjukan Langsung menggunakan 4 level yaitu level PPKm, level Panitia,

level Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP), dan level Penyedia.

1.1 Login PPKM
Fungsi utama dalam login ini adalah membuat panitia PL
Menu utama pada login PPKM

Home Profile SKPD PPHF Tenaga Ahli Frogress Kontrak



Pilih menu Panitia PL untuk mengeset panitia, Sehingga muncul halaman sbb:

DAFTAR PANITIA

Username |
Nama |
B8 cCari | & Reset
D Username Nama No SK
2 abrisam abrizam 123456789

£ Tambah Panitia

Pangkat Actions

penata &

[Fevovs | il et

Klik tambah untuk menambah panitia, maka akan muncul halaman sbb:

TAMBAH PANITIA

Username*

Nama*

No SK*

Pangkat

Email

E Simpan @ Hembali



Isi username, nama, No. SK, pangkat, email, seperti contoh:

I EE——
TAMBAH PANITIA

Username'
|abbasy |

Nama*
|Ahrisam Hafiz |

No SK*
ps0s12 |

Pangkat
|F'enata huda |

Email

|abrisam@gmai|.com |

@ il

Klik simpan untuk menyimpan dan lakukan set pekerjaan untuk panitia

S —
DAFTAR PANITIA

Username | |
Nama | |
gl cari | & Reset
D Username Nama No SK Pangkat Actions
2 abrisam abrisam 123456789 penata &
3 hafiz Hafiz 250512 Penata Muda &

4 ahbasy Ahrigam Hafiz 280512 FPenata Muda &

£, Tambah Panitia n



Akan muncul halaman set pekerjaan untuk panitia shb:

—————————————————————————
SET PEKERJAAN UNTUK PANITIA 'ABRISAM'

Kegiatan 0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran bl
Nama Pekerjaan | |
g cari ' Reset
a D Nama Alokasi Anggaran
[ 12003214 Biaya Pemakaian Bandwidth 1 Mbps Main Link bulan Januari 2012 Rp24.200.000,00
O 120032211 Biava Femakaian Bandwidth 1 Mbps Back Up Link bulan Januari 2012 Rp2d4 200.000,00
O 12003225 Bandwidth Kbps I Only 4 Mbps bulan Januari sid Maret 2012 Fp159.800.000,00
O 12003719 Pengadaan AC danVacumm Cleaner Fp14.334.365 00
/ﬁsm Pengadaan Kamera Digital dan Projector Fp13.025.128,00

Lihat Pekerjaan Panitia n

Langkah-langkah dalam mengeset pekerjaan

1. Pilih kegiatan

2. Pilih nama pekerjaan

Klik simpan untuk menyimpan pekerjaan yang sudah diset

Login PANITIA
Dalam melakukan login, username sama dengan password yang telah dibuat .
Contoh sebagai berikut :

FORM LOGIN

Username

abrisam

Paszsword

[ sebagai Penyvedia
cattang ika ancs penyeds harangiass

LOGIM




Fungsi utama dalam login ini adalah mengupload HPS/OE dan melakukan set

pemenang.

1.2.1. Mengupload HPS/OE
Dalam mengupload HPS/OE pekerjaan, yang harus dilakukan adalah :

1.

2
3.
4

Klik menu Daftar Pekerjaan
Menentukan status pekerjaan
Memilih kegiatan

Klik tombol Pengisian OE

[ Home

Selamat Datang Panitia

Penauaran Pervedia

I Home

Daftar Pekerjaan

Status Pekerjaan

Kegitan

Marna Pekerjzan

Daitar Pekerjaan
- Penawaran Peredia
Belum ada pemenang [v:

0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Pemantoran

{8 Cari & Reset

12003731 Pengadaan Kamera Digital dan Prajector & |8



Maka akan muncul halaman shb :
[Essss—————————————————_———_————SSSSSSSSSSSS |

FORM PENGISIAN OE

Kedgiztan 0009 Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkartoran
Peketjaan PHC1OFaY3990 @ Pengadaan Kamera Digital dan Projector
Alokasi Anggaran Fp13.0251258,00

File OE*

Chaoose File | Mo file chosen

Fite harus berwpa POF [ aof)

Hilai OE*

Rp 0,00
Milai sebelunr PPN

[“Ippn

[ 1m0 %
Total

Rp 0,00
Pembulatan

Rp 0,00

[ simpan | 2 Kembali

Upload HPS/OE dilakukan dengan cara mengisi nominal OE sebelum PPn pada field
Nilai OE dan mengupload file HPS/OE dalam format PDF seperti contoh berikut :

FORM PENGISIAN OE

Kegiztan 0003 :: Pengadaan dan Pemeliharasn Sarana dan Prasarana Perkartoran
Pekerjaan PHC1OF2%9990 : Pengadaan Kamera Digital dan Projector
Alokasi Anggaran Rp13.025.125,00

File OE* /

Choose File | panitia_5s08fasc730ees pdf

File harus berupa POF [ pdf)

Hilai OE*

Rp 11.500.000,00

Nilai sebelum FEN /
PPH

| 10 %

Total

Rp 12.650.000,00
Pembulatan

Rp 12.650.000,00

[ simpan ) 2 Kembali



Setelah mengisikan nominal OE, klik tools []

1.2.2. Melakukan Set Penyedia

Setelah selesai mengupload OE, klik tools Set Penyedia [ 2 ] seperti berikut :

Menu

Daftar Pekerjaan Daftar Pekerjsan

» 3 Penavwaran Penyedis
Status Pekerjaan Belurm ada pemenang |1;

Kegiatan | D003 : Pengadaan dan Femeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran [+

Hama Pekerjaan | ‘

4 cari & Reset

1] Pekerjaan Perusahaan Actions
o N - 5 B /
12003731 Pengacazn Kamera Digital dan Projector 5] =)

Hingga muncul tampilan berikut :

FORM SET PENYEDIA

Kegiatan 0004 :: Pengadaan dan Pemeliharaan $arana dan Pazarana Perkantoran
Pekerjaan PEC10FaY9990 :: Pengadaan kKamera Digital dan Projector

Mokasi Angaaran Rp13.025.125,00

Hilai OE Fp12.650.000,00

Tanggal Mulai*
Tanggal Selesai*

Kualifikasi
Kecil O Mon Keeil

Metode Kortrak
Lumpzum O Rinzian

deni= Kontrak®
SPK Fengadaan Barang Habis HS Non Garansi [vl

Perusahaan * | Daftar Blacklist Perusahaan »
Pariian ivee dWakuvan D dasarkan Nama @m0 NPAVE

Marnat
Ernail

FEHERJALH G SEDAMG DIKERJAKAN

[ simpan | 5 Kembali



Kemudian isi Tanggal Mulai, Tanggal Selesai, Kualifikasi, Metode Kontrak, Jenis
Kontrak, dan Nama Perusahaan seperti contoh berikut :

FORM SET PENYEDIA

Kegiatan 0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan $arana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan PEC10FaY2940 :: Pengadaan Kamera Digital dan Projector

Mokazi Anggaran Rpl12.025.128,00

Milai OE Rp12.650.000,00

Tanggal Mulai*
3 Desember2012

Tanggal Selesai*
14 Desember 2012

Kualifikasi
Kecil O Mon Kecil

Metode Kortrak
Lumpzum O Rinzian
Jenis Kontrak®
SPK Pengadaan Barang LS Garansi I\t}

Perusahaan * | Daftar Blacklist Perusabaan »
Panarnian s diakukan Derdasarkan Nam 2 a@u NPAP

02.110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawa Orange Freshly

Mzt 0 L Runghout hdenanggal Harapan 0-23 Surabaya
Ernail © nock_pimbem @yahoo.com

FEKERJAOH ¥G SEDANG DIKERJAKAN

Kualifikasi

Tidak a2

[ simpan || 2 Kembali

Setelah pengisian data selesai, klik tools [] hingga muncul tampilan berikut:

Set Penyedia sudah disimpan X

Home

Daftar Pekerjaan Daftar Pakerjaan

) I N Penawaran Peryedia
statls Pekerjazn Belum ada pemenang [a] :

Kegiztan |- Filih Kegiatan — [w]

Hama Pekerjzan [ |

#8Cari | Resat

Untuk memastikan bahwa pekerjaan tersebut sudah terkirim ke login penyedia
silakan melakukan pengecekan sebagai berikut :



[ Home

Daftar Pekerjaan Daftar Pekerjaan

. I / - Penawaran Penvedia
Satus Pekerjaan Sudah ada pemenang M / 'y

Kegiatan |'000a :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Petkantoran

Mama Peker jaan [ |

8 Cari % Reset

12003731 Pengadaan Kamera Digital dan Projector 02.110.111.8-112.000 :: PT. Menogawa Orange Frashly lﬁ ;e

Login PENYEDIA / REKANAN
Fungsi pertama dalam login ini adalah mengisi Penawaran.
Dalam melakukan login, menggunakan username dan password yang telah dibuat di

LPSE .
Contoh login sebagai berikut :

FORM LOGIN

Lzername /

nock pimbem@@yahoo com

Fassword /

LG




Fungsi pertama dalam login ini adalah melakukan Set Penanggung Jawab, isi
NPWP pribadi, isi Rekening Perusahaan.

Tampilan setelah melakukan login adalah sebagai berikut :

Home PT. NEMOGAWA ORANGE FRESHLY

Data Perusahaan

Selamat Datang Penyedia DireksPengums
Administrasi
Tenaga Ahli

Rekening

Pekerjaan

Peketjaan

Kantrak

Pengadaan Langsung

Fenunjukan Langsung

Lelany

Kemudian Klik [ DI"ERSUPEMEUILS 1 niik melakukan Set Penanggung Jawab, dan
isi NPWP pribadi, hingga muncul tampilan sebagai berikut :

E———————————————
DIREKSI/PENGURUS PERUSAHAAN

Ferusahaan PT. Menogawa Drange Freshly
MPWE 02110.111.8-118.000
No Nama Npwp Alamat Jabatan _Penanggung Actions
jawab
25.660.842.3- JI. Rungkut Menanagal Direktur
1 BE QGRS E15.000 Harapan D-23 tama

@ sinkron Data dariLPSE | =) Kembali

« [Data diatas ini diambil dari LFSE Pemerintah Kota Surabaya
« Jika terjadi ketidaksesuaian data di eDelivery dan LFSE, silahkan hubungi helpdesk eDelivery



EDIT DIREKSI/PENGURUS

MHama FEMOGAA

Alamat JI. Rungkut Menangoal Harapan D-23
Jabatan Direktur Ltarma /
NPWP* PEEE,D.BM.S-EH.DDD

Penanggung Jawab

é) Kembali

Setelah pengisian data selesai, klik tools [] hingga muncul tampilan berikut:

Data sudah disimpan

FT. NENOGAWA ORANGE FRESL

1 UserProfie

Daftar Direksi Perusahaan

DIREKSI/PENGURUS PERUSAHAAN

FPerusahaan FT. Nenogawa Orange Freshly
MPYE 02.110.111.8-118.000
No Nama Npwp Alamat Jabatan Penanggung  p o0
jawab
25 BR0.B42.3- JI. Rungkut Menanggal Direktur Z
! HENDIGA E16.000 Harapan D-23 Utama @ led
@ Sinkron Data dari LPSE & Kembali

¢ Data diatas ini diambil dar LPSE Pemerintah Kota Surabaya
¢ Jika terjadi ketidaksesuaian data di eDelivery dan LPSE, silahkan hubungi helpdesk eDelivery

Diata Perusahaan

Direksi/Pengurus

Administrasi

Tenaga Ahli

Rekening

Feketjaan

Kontrak

Fengadaan Langsung

Fenunjukan Langsung

Lelang

Jika terdapat perbedaan data antara eDelivery dengan LPSE, silakan klik

! Sinkron Data dari LPSE .
b ] untuk penyesuaian data.

[



Rekening

Kemudian isi Rekening Perusahaan, dengan klik [ ], hingga muncul

tampilan sebagai berikut:

Daftar Rekening

No No Rekening Nama Bank Alamat Bank Aktif? Actions

(&) Tambah

-
TAMBAH REKENING

No Rekening® 7
|1 A41000222154554 |

Nama Bank* /

patim Cabang Utama |

Alamat Bank* /
LI Basuki Rahmat Mo 98-104 Surahaya |

Aktif?
(?,rﬁ-rSTidak
=) Kembali

Setelah pengisian data selesai, klik tools [] hingga muncul tampilan berikut:

[Data sudah disimpan ]

Home PT. MEP

Daftar Rekening

No No Rekening Nama Bank Alamat Bank Aktif?  Actions

1 141000222154554  Jatim Cabang Wama  JI Basuki Rahmat Mo, 88-104 Surabaya @ |:I %

) Tambah



Untuk memulai melakukan penawaran, klik tools [Fekeriaan] hingga muncul Daftar

Pekerjaan seperti berikut :

Daftar Pekerjaan

Status Final Belum Final [+

Nama Pekerjaan |

&8 cari & Reset

Pekerjaan Actions

12003731 Pengadaan Kamera Digital dan Projector l

Petnasukan Penawars

Klik tools Pemasukan Penawaran [~ '] untuk mengisikan nominal penawaran

sebelum PPn dan mengupload file PDF penawaran seperti contoh berikut :

PENGISIAN PENAWARAN

Kegiatan 0009 Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantaran

Peketjaan PKC10FaY9990 © Pengadaan Kamera Digital dan Projectar

File Penawaran
Choose File | penyedia_50...85fF3ec. pdf

Fifa Rarus berupa POF (pdf)

Nilal Penawaran’

Rp| 11.500.000 0]
Sebelum ditambahikan PPN

PPN 10%
Ro| 1.150.000,00)

Nilai Penawaran + PPN
Rp| 12.650.000,00]

Pembulatan
Rp| 12.650.000,00]

@ ol




Setelah mengisikan nominal penawaran Kklik tools [] hingga muncul

statement

(Data penawaran sudah disimpan ]

Home PT. NENOGAWA DRANMGE FF

Data Perusahaan

Dafar Pekerjaan DireksiiPengurus
Status Final Belum Final [s] Administrasi
Tenaga Ahli

Nama Pekerjaan |

Rekening

g cari & Reset

D Pekerjaan Actions Peketjaan

12003731 Pengadaan Kamera Digital dan Projector I Pekerjaan

n Kaontrak

Fenogadaan Langs

Selanjutnya logout dari Penyedia untuk kemudian login ke Panitia.

Login PANITIA

Fungsi utama dalam login ini adalah memverifikasi harga penawaran dari penyedia
dan mengajukan harga negoisasi jika memang ada.

Tampilan menu kanan, pilih penawaran penyedia :

Home ABRISAI
Selamat Datang Panitia Daftar Pekerjaan



Sehingga muncul list penawaran yang telah diisikan oleh penyedia

Daftar Penawaran Penyedia

Status Final [Belum Final [+

Nama Pekerjaan |

gAcari & Reset

Nilai Penawaran Nilai Negosiasi

Pekerjaan Perusahaan Actions

(Sebelum PPN) (Sebelum PPN)

Pengadaan Kamera 02110.111.8-118.000 ; PT. I= &
1200379 Cigital dan Projectar Menogawa Orange Freshly Gl R ) ;’ ©
Pilih action [ L ] di sebelah kiri untuk mengisi harga nego jika memang ada

harga negoisasi, jika tidak ada harga negoisasi Klik [ % ] untuk memfinalkan harga

penawaran dari penyedia yang nantinya akan menjadi nilai kontrak.



Klik tools Pemasukan Nlai Nego [ - ] untuk mengisi harga nego seperti contoh

berikut :
kegiatan 0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantaran
Pekerjaan PEC1OFaY99490 : Pengadaan Kamera Digital dan Projector
Alokasi Anggaran Rp13.025.12800

Dokumen Penawaran Penyedia

A penyedia_50c98d615463a.pdf

File Negosiasi®
Choose File” | panitia_508. .. ¢/ 30eeb. pdf

File fiarus berapa POF (pdf)

Nilai Nego* /
Rp 11.400.000 0

Sebefum ditambakkan PPN

PPN 10%
Rp 1.140.000,00

Hilai Hego + PPN

Fp 12.540.000 00
Pembulatan
Rp 12.540.000 00



Jika harga nego selesai diisikan klik tools Simpan [] hingga muncul

statement

[ Negosiasi penawaran sudah disimpan ]

I Home

Daftar Penawaran Penyedia Datar Pekerjaan

Fenawaran Penye

Status Final [Belum Final [+]

Nama Pekerjaan |

@@ cari | & Reset

Nilai Penawaran Nilai Negosiasi Betione

FERz I Eerusghagn {Sebelum PPN} (Sebelum PPN)

Pengadaan Kamera 02.110.111.8-118.000: PT. Rp11 500.000,00 11.400.000.00 a: &

12003731 Digital dan Projector Menogawa Orange Freshly
|
Setelah harga nego tersimpan, panitia menentukan bahwa nego yang dilakukan
sudah fix/final dengan mengklik icon Set Final [‘5] hingga muncul tampilan berikut:
Harme ABR
Daftar Penawaran Penyedia Daftar Pekeriaan
Status Final Elelum Fmal[:v{ Fenawaran Penyedia

Nama Pekerjaan

#A cari & Ref| Final Penawaran?

Pekerjaan Perusahaan

e

Fengadaan Kamera 02.110.111.8-118.000 2 PT. = F
1200373t Digital dan Projector Menogawa Orange Freshly Re11:200:000,00 11:400:200:00 a" @

Klik tools OK [E E] jika sudah yakin dan akan muncul statement

(Pekerjaan [Pengadaan Kamera Digital dan Projector] sudah final ]




Dan nama pekerjaan akan hilang dari tabel daftar penawaran penyedia filter Belum
Final dan berpindah ke filter Sudah Final.

Haorne

Daftar Penawaran Penyedia

Status Final [Sudah Fmaﬁ

Nama Pekerjaan |

& Cari | & Reset

Nilai Penawaran Nilai Negosiasi Actions

Rialont iamn Rt {Sebelum PPN)  {Sebelum PPN)

Pengadaan Kamera 02110.111.8-118.000 :; PT. Rp11.500.000,00 11.400.000,00 "J_ i

12003731 Digital dan Projector Menogawa Orange Freshly

Selanjutnya lakukan Logout dari login panitia untuk kemudian masuk ke login
Penyedia.



Login Penyedia

Pada login ini, penyedia menginputkan jadwal pelaksanaan pekerjaan dengan

langkah-langkah :
Pilih menu Pengadaan Langsung [ Pilih status kontrak ‘Belum Dilakukan’ [ Cari

Pekerjaan [ Klik icon Jadwal Pekerjaan [~] pada kolom action seperti tampilan
berikut :

Horme PT. NEN

DAFTAR KONTRAK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak Belum Dilakukan [Draf&'

.

Nama Pekerjaan |F'engac|aan Karmera

& cari & Reset

Status Status Perubahan

Pekerjaan Nilai Hontrak Hontrak Pekerjaan Actions
1 F'en_gadaan Kamera Digital dan Rp12.540.00000  Draft I.u @
Projector

Jadwal Pekerjaan

[Frvovs | Bl (2]

Selanjutnya penyedia mengisikan jadwal pelaksanaan pekerjaan seperti contoh
berikut :

FORM PENGISIAN JADWAL

Fekerjaan Fengadaan kKamera Digital dan Frojector
Milai Kantrak Rp12.540.000,00
Tanggal Mulai* /

E Desember 2012 |

Tanggal Selesai* /
[14 Desernber 2012 |

@ ilionl

Jika sudah diisikan Klik ( I Simpan ) kemudian logout, dan selanjutnya menuju
login PPKm untuk membuat SPK.




Login PPKM
Fungsi utama dalam login ini adalah membuat SPK

Tampilan menu awal :

e-Delivery::Pemerintah Kota Surabaya

Profile 5KPD Panitia YUNIARTO HERLAMBANG, 5.2

PPHF  Tenaga Progress Kontrak

Selamat Datang Pelaksana Kontrak
Draft Kontrak
Addendum

Pengadaan Langsung

SPK

Diraft SPK

Addendum

Pilih menu di bagian kanan untuk mencari pekerjaan yang sudah diambil penyedia,
sehingga didapat pekerjaan yang akan dibuat kontrak (Pilih metode pelaksanaan,
SPK, nama kegiatan). Akan muncul tampilan sebagai berikut:
- oBoo \ rre oBBB
SPK PENGADAAN LANGSUNG
Status Kontrak E:‘:'?U:E!!an. '.1]

A

Nama Pekerjaan | |

Kegiatan fEIEIEIQ :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantaran

#8 cari & Reset

ID

Kontrak Pekerjaan Nilai Kontrak Status Actions

1 Pengadaan Kamera Digital dan Projector Rp12.540.000,00 Draft B @

i FPengadaan AC dan Vacumm Cleaner Fptd.000.000.00 Final g ﬁq

(oo R[]



Pilih action [ [ ] menuju pengisian data untuk memulai membuat SPK
Maka akan muncul halaman shb :

SPK Aturan Pemb

Kode Budgeting*

Ho Kontrak*

Tanggal Kontrak*

| e

Jenis Kontrak*

| 8PK Pengadaan Barang LS Garansi ]
Lokasi*
Lingkup Pekerjaan
B JI U &#EFEFEFE- - g
_,; w5
Path: p _;

Tanggal Serah Terima*

‘Waktu Pelaksanaan (Hari)*

=

Sumber Dana*

ngmla“h _Hlop.i !{Dmrg_lt {Lemhar)*
&

Alamat Notaris*

Alamat Notaris Akta Perubahan

’_']_:"_'|Simpan



contoh pengisian data :

Kode Budgeting*

[t 2022 12 o009

Ho Kontrak*

|D2TIEII32M3B.E.1J’2IJ12

Tanggal Kontrak*
[3 Desember 2012 s

Ll

Jenis Kontrak*

| 6PK Pengadaan Barang LS Garansi [>]

Lokasi*

Eagian Bina Program

Lingkup Pekerjaan
B I U | x«xEEEE: a9 | e |

] s (5

i
in

Pengadaan Kamera Digital dan Projectar

Path: p = zpan

Tanggal Serah Terima*
26 Desember 2012 |

Waktu Pelaksanaan (Hari)*
238

Sumber Dana*

IAF'EID kota Surabaya

Jumilah Kepi Kontrak {Lem_h_ﬂ_r)*
5

Alamat Hotaris*

|Surahava

Alamat Hotaris Akta Perubahan




Klik simpan setelah melakukan pengisian dengan lengkap, hingga muncul
statement

Data Kontak sudah disimpan x]

Aturan Fe

Selanjutnya klik ’Pembayaran’ ] untuk mengatur termin

pembayaran pekerjaan. Berikut ini beberapa model setting termin pembayaran
berdasarkan jenis SPK:
- Jasa Pemborongan

Jaminan |:|
Pemeliharaan

Jaminan | D,UEI|
Pelaksanaan

Jumlah M Termin (100%, Tanpa uang muka)
Termin &2 Termin (50% : 50%)

Termin (35% : 35% : 30%)

Uang Muka [ 10fs -] £.500.000,00]
Rekening Alokasi Hominal
5222013 Rp65 460,253 00
Manual O
R Termin Ke -1 Pembayaran n.'"n Progress fisik %
Rekening Alokasi Hominal
5222013 RpEs 460,253, 00 29.250.000,0

Pengurangan uang muka

RS £.500.000,00 3.260.000,0
Termin Ke - 2 Pembayaran % Progress fisik % 29.250.000,0

Rekening Alokasi Hominal

5222013 RpBS.460.253,00 29.250.000,0

Pengurangan uang muka

EES £.500.000,00 3.250.000,0

I I

Total Termin SB.SUD.DDU,UU| {Tidak termasuk uang muka)

E’]Simpan



- Konsultan Pengawas ; Konsultan Perencana ; Jasa Konsultansi

Aturan Pe

Jaminan i
Pemeliharaan

Jaminan | EI,UEI|
Pelaksanaan

Jumilah 2 Termin .vj
TErenin —PilihTermin— |
1 Termin ‘
MEnual 2 Termin |
3 Termin I
Uang Muka 4 Termin | 4.274.000,00
5 Termin |
g Term!n Alokasi Hominal
T Termin
g Tarmin |
4 Termin Rp35.220.000,00 3.495 400 62
10 Termin
11 Termin Rp2.101.000,00 208.572,80
[(12Temin |
2220211 Rpd.540.000,00 480,482 08
S2201.M Rp352.000,00 34.94415
5220114 Rp550.000,00 54.600,24
Rekenin
# Termin Ke - 1 Pembayaran % Progress fisik % 19.626.799 69
Rekening Alokasi Hominal
5221904 Rp35.220.000,00 16.052.199,9

Pengurangan uang muka

| s0= 3.496.400,62 1.748.200,31

5220602 Rp2.101.000,00 957.571,61

Pengurangan uang muka

[ o= 208.572,90

S2202M Fpd £40.000,00 2.205.9241

Pengurangan uang muka

[ 0% 430.482,08

5220 01 Rp352 000,00 160.430,8

Pengurangan uang muka

S O T TT T



Total Termin

5220114

Rp550.000,00

Pengurangan uang muka

[ o=

Termin Ke - 2
Rekening

52219.04

24.600,24

Pembayaran % Progress fisik %

Alokasi

Rpa5.220.000,00

Pengurangan uang muka

[__50]%

S220802

3.496.400,62

Fp2.A01,000,00

Pengurangan uang muka

-

5220211

208.572,90

Rpd 540.000,00

Pengurangan uang muka

[ o=

5220211

480.482,08

Fpd £40.000,00

Pengurangan uang muka

-—

s.2.201.0

480.482,08

Rp352.000,00

Pengurangan uang muka

_—

5220114

3494415

Rp550.000,00

Pengurangan uang miuka

-—

54 600,24

38.4?5.DDD,DD| (Tidak termasuk uang muka)

2506732

18.848.200,31
Hominal

16.415.408 6

o0

1.748.200,31

319.584.5

2.118.414 6

21184146

154.066,5

240.728,9

Milai total (uang muka + total termin) tidak sama dengan nilai kontrak, Periksa kembali isian anda.

[ simpan



- Pengadaan Barang

Jaminan
Pelaksanaan
Jumlah 2 Termin 2]
Termin
Rekening Alokasi Hominal
5230701 Rp13.025.1 28,00
Manual O
Rekening e
Kode Alokasi Hominal Actions
523070 Fip13.025.1 28,00 Detail Komponen s
:::]rlepnnen Nama Komponen Volume :::1':::: Harga HNominal
T s e 1,00 [ z7o000000 [ 37oo0.000.00
Lumens
020701020212 Kamera Digitsl 1,00 [ 270000000 [ 2.700.000,00
e 10w
Total + PPN
Pembalatzn
Pengurangan uang muka
Termin Ke - 2
Kode Alokasi Hominal Actions
5230700 Rl 3.025.128,00 Distail Komponen »
::::pnnen Hama Komponen Volume :::_::::z Harga Hominal
e 1,00 [ 270000000 [ 270000000
Lumens
020701020212 Wamera Digtsl 1,00 [ 2700000000 [ 2.700.000.00
Total
Elpen 10%)
Total + PPN
Pembulatan ’m‘
Pengurangan uang muka
Total Termin (Tidak termasuk uang muka)

Milai total (uang muka + total termin) tidak sama dengan nilal kontrak. Periksa kembali isian anda.

[E,Simpan



- Pengadaan Jasa Lainnya

Aturan Pe

Jaminan 0,00
Pelaksanaan
Jumlah 2 Termin |v'
Termin o=
Manual .
Rekening
Termin Ke - 1
Kode Alokasi
5220306 Rp24.200.000,00
Kode Komponen Hama Komponen
Bizya Pemakaian
2302.03.0605.0502  Bandwidth 1 Mbops
Main Link
Termin Ke - 2
Kode Alokasi
3.2.2.03.08 Rp24.200.000,00
Kode Komponen Hama Komponen
Biaya Pemakaian
230203.0603.0502  Bandwicth 1 Mbps
hdain Link
Total Termin

’E Simpan

9.944.000,00

Hominal

9.844.000,00

Actions

Detail Komponen =

Volume _

Volume Kontrak Harga Hominal
1200 | s00 | 180soo000 | 9.040.000,00
Total 9.040.000,00
“lpen (10%) 804.000,00
Total + PPR 9.944 000,00
Pembulstan 9.944.000,00

13.706.000,00
Hominal Actions

13.706.000,00

Detail Komponen =

Volume 7
Volume Kontrak Harga Hominal
1200 | 700 [ 178000000 [ 1246000000
Tatal 12.460.000,00)
lpen (10%) 1.245.000,00
Total + PPN 13.706.000,00]
Pembulstan 13.706.000,00

23.650.DDD,DD| (Tidak termasuk uang muka)



Jika setting termin pembayaran telah dilakukan klik Simpan [] untuk

Berita Acara

selanjutnya menuju ’'Berita Acara’ [
sebagai berikut :

] dengan contoh pengisian

Berita Acara Hasil Prakualifikasi

| I [
Berita Acara Penjelasan Pekerjaan (BAP)

[122458 |2 Januari 2013 5
Surat Penawaran Harga (SPH)

[MOFro42013 |2 Januari 2013 [
Berita Acara Pembukaan Sampul Surat Penawaran{BAPP)

22222 |z Januari 2013 [
Berita Acara Hasil Evaluasi Administrasi

| I &
Berita Acara Hasil Evaluasi Teknis

| | [
Berita Acara Hasil Evaluasi Kewajaran Harga

| [ &

Berita Acara Hasil Administrasi,Teknis dan Kewajaran Harga

[23233 |2 Januari 2013 5

Berita Acara Hasil Evaluasi Kualifikasi

| I &

Berita Acara Hasil Hegosiasi

| | 5

Surat Penetapan Penyedia Barang/Jasa

[44444 |3 Januari 2013 5

Surat Penunjukan Penvedia Barang/Jasa (SPPBJ)

lasaas [ Januari 2013 B
@Simpan

Klik Simpan [] untuk menyimpan hingga muncul Statement

Data Setting Berita Acara sudah disimpan x



Selanjutnya menambahkan nama-nama Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan
pilih menu [] akan muncul tampilan sebagai berikut :

DAFTAR PPHP

Username | |
Nama | |
B8 Cari 5 Reset
1] Username Hama HIP Pangkat Jabhatan Actions
45 198610162013052001 Sari 19861016 201305 2 0 Penata Muda Staf i.?;' &

22, Tambah PPHP / [ 1 |

Klik tambah untuk menambah Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan, maka akan

muncul halaman shb:

——————
TAMBAH PPHP

Username*
D Sesuai dengan NHIP

Cenfarg jika usernanme yang diirginkan sesua dengan WP (Tanos so3si 3iaw fifik]

Hama*

Pangkat"

Jabatan struktur pegawai*

HIP*

Ho Surat Penunjukan

Tanggal Surat Penunjukan

| =k
i

[Esimpan || 5 Kembali



Isi username (sesuai dengan nip/tidak), nama, pangkat, jabatan struktur pegawali,

nip, no. Surat penunjukan, tanggal surat penunjukan, seperti contoh:

EDIT PPHP 'UTARI'

Username"
Sesuai dengan HIP

|1 A8610162013052002

Cerfang jika wsernanre yang dilmginkan sesuai dengan NP [Tarpz spasi 3tz Hifik)

Hama*

[Utari

Pangkat*

|Penata

Jabatan struktur pegawai®

[star

HIP*

|1 98610162013052002

Ho Surat Penunjukan

[112333585

Tanggal Surat Penunjukan

[2 Januari 2013 s

[ simpan | 5 Kembali

Klik simpan untuk menyimpan. Jika membutuhkan tenaga ahli perorangan bisa klik
menu [m] hingga muncul tampilan sebagai berikut :

DAFTAR TENAGA AHLI

Username
Hama
1} Username
46 123456739587654321

£ Tambah Tenagv(

#f Cari & Reset

Hama KTP Pendidikan Keahlian Homor SKA Actions

wyidhoretno 12345678987T654321 =1 Homputer :. GL

(Fovous] B[]



Klik tambah untuk menambah Tenaga Ahli, maka akan muncul halaman sbb:

I
TAMBAH TENAGA AHLI

Username*
D Sesuai dengan KTP

Cerfang jikd usernane yang ditrginkan sesuai dengan KTF [Tanpa spasi Fau fifik)

Hama*

Ktp*

Pendidikan*
| |

Keahlian*

Homor ska

[ simpan | | SiKembali

Isi username (sesuai dengan ktp/tidak), nama, ktp, pendidikan, keahlian, nomor ska
seperti contoh :

————————————————————————————————————
EDIT TENAGA AHLI "YUNAN'

Username*
Sesuai dengan KTP
(EEEREEEERRRREER |

Cegfang jikd ysermante yang difnginrkar sesual demgan MTF [Tanpa spasi 2iau fifik)

Hama*

frunan |

Ktp*
(EEREREEEREREREE! |

Pendidikan*
-1 |

Keahlian*
[kamputer |

Homor ska

[& simpan | 5 Kembali

Klik simpan untuk menyimpan. Kemudian set pengawas untuk menyetujui progress

kontrak dan mencetak Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan.



Klik menu [W] untuk pilih jenis pengawas dan nama-nama Panitia/Pejabat
Penerima Hasil Pekerjaan. Jenis penandatangan untuk Panitia/Pejabat Penerima

Hasil Pekerjaan terdiri dari 4 pilihan, tampilan sebagai berikut :

SPK Aturan Pembayaran Berita Acara Fent

Jenis Pengawas :| Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan |+ |
| PanitiaiPejabat Penerima Hasil Pekerjaan
Tenaga Ahli
L) Hama Konsultan Pengawas
Konsultan Appraisal

Jabatan Struktur Pegawai

D Sari Fenata Muds 18561016 204 305 2 001 Staf
I:l Litari Penata 19861016 201 305 2 002 Staf
[ Set Sebagai Pengawas

Daftar Pengawias yang Sudah Dipilih ;

Contoh memilih jenis pengawas sebagai berikut :

SPK Aturan Pemhbay Betrita

Jenis Pengawas : | Panitia/Pejahat Penerima Hasil F"ek-é'r]aén__l'z_;l

D Hama Pangkat HIP Jabatan Struktur Pegawai
Sari Pernata Muda 19861016 201305 2 001 Staf
] Litari Penata 19861016 201305 2 002 Stat

[ Set Sebagai Pengawas

Diaftar Pengawas yang Sudah Dipilih

PanitiaPejabat Penerima Hasil Pekerjaan

Ho Username Hama Pangkat HIP Penanggung Jawab Actions

T 19861 016201 3052001 Sari Penats Mudsa 19861016 201305 2 001 b ]
Tenaga Ahli

Ho Username Hama Keahlian Pendidikan KTP ?:‘:::ggung Actions

1 123406780867654321  widhoretno  Momputer =41 123456788E7E543 1 ®



Jika nama PPHP (Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan) lebih dari 1(satu) orang
maka pengisian data dilakukan lebih dari 1(satu) kali juga sesuai dengan jumlah

PPHP (Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan).

SPE Aturan Pembayaran Berita Acara Fengay

Jenis Pengawas : PénitiaIPé_jabat Penerima Hasil F'eker_jéan i:\(_l,’

D Hama Pangkat HIP Jabatan Struktur Pegawai
Sari Penata Mudsa 19861016 201305 2 001 Starf
i Litari Penata 18561016 201305 2 002 Staf
r::l Set Sebagai Pengawas

Daftar Pengawas yang Sudah Dipilih

Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan

Ho Username Hama Pangkat HIP Penanggung Jawab Actions

1 19861 0162013052001 Sari Penata Muda 19861016 201305 2 001

Tenaga Ahli

Ho Username Hama Keahlian Pendidikan KTP ﬁ::'::ggung Actions

1 123456789587654321  weidhoretno Komputer 541 1234567 89587654521 O ®

Selanjutnya klik tanda [ * ] sebagai penanggung jawab sekaligus user Pelaksana

Pengawas Teknis akan muncul tampilan :

Aturan Pembayaran Berita Acara Fenga

Jenis Pengawas : [ Panitiafl-:'ejabat F-'-ener.ima-HasiI F'eker}aan .!\;i,

[0 nama Pangkat HIP Jabatan Struktur Pegawai
Sari Penata Mucs 19861016 201305 2 001 Stat
[ R Penata 19861016 201305 2 002 Staf

E Set Sebagai Pengawas

Draftar Fengawas yang Sudah Dipilib

Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan

Ho Username Hama Pangkat HIF Penanggung Jawab Actions

1 1956101 6201 3032001 Sari Penata Muda 19561016 2013035 2 001 =
Tenaga Ahli

Ho Username Hama Keahlian Pendidikan KTP ?:::l;ggung Actions

o 1234567580987E54321 weidhoretno Komputer S-1 123456780987E54321



Dan muncul statement

Penanggung jawab sudah di set x

Selanjutnya setelah buat kontrak dan melakukan setting penandatanganan adalah

v
memfinal kontrak dengan cara klik [ ] akan muncul tampilan :

SPK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak | Berjalan [v]

Kegiatan DDDQ 5 F'én_gadaan dan .F'emeli.haraan éarana dan' F.'rasarana F‘er'kantaran Iy_[

Nama Pekerjaan | |

Cari . Reset
=

(1] . T -
Koritrak Pekerjaan Hilai Kontrak Status Actions

G532 Pengadsan Harddisk dan Memory Server SunFire X4150 Fp121.000.000,00  Final |=15 f

533 Pengadsan Harddisk dan Storage Expansion Unit RFp181.500.000,00  Craft |=1|'.| @

(e Rl ]

SPK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak [ Berjalan [+

Kegiatan _'D-D.IIIQ - Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran : _\ﬂ

Hama Pekerjaan

SPK wang sudah difinal tidak bisa diubah lagi, Final?

oK | [ Cancel ]
o Pekerjaan
Kontrak i
532 Pengadaan Harddisk dan Memory Server SunFire X4150 Fp121.000.000,00  Final |=1'tl ﬁ
533 Pengadsan Harddisk dan Storage Expansion Unit Fp181 50000000  Draft |=ﬁ @

Final SPK

(revoue Bl ]



Klik OK [ jika yakin benar, dan muncul tampilan berikut :

Kontrak sudah final

SPK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak [Berjalan [/

Kegiatan _-D_D'DEI - Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantaran _ﬂ

Nama Pekerjaan | |

#f Cari & Reset

1] - - -
Kontrak Pekerjaan Hilai Kontrak Status Actions

532 Pengadaan Harddisk dan Memory Server SunFire X4150 Fp121.00000000  Final |=1",| ‘1'
833 Pengadsan Harddisk dan Storage Expansion Unit Rp181.500.000,00  {Final |=15 f

(revows] Bl ]



Melihat Daftar SPK

Setelah proses SPK selesai, maka SPK daftar kontrak dapat dilihat dan di cetak
dengan langkah-langkah shb :

1. Pilih menu draft spk

Hortrak

Dratt Kontrak

Addendum

Fengadaan Langsung

=PH /

Draft SPK

Addendum

Fenunjukan Langsung

SPH

Draft SPK

Addendum

Fembelian Langsung

Pekerjaan

SPK



2. Klik tools Cetak Kontrak [';"] untuk melihat SPK

I ———.
DRAFT SPK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak Elerjalarz /
Kegiatan

0003 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran |2

Hama Pekerjaan |

ff Cari & Reset

Kantrak Pekerjaan Hilai Kontrak Actions
532 Pengadsan Harddisk dan Memory Server SunFire X4150 Rp121 .000.000 00 | 1]
833 Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit Fp181 .500.000,00 i FEF/

[Previous | [l [rest]

akan muncul tampilan SPK sebagai berikut :

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
BAGIAN BINA PROGRAM

Surat Perintah Kerja (SPK) Pengadaan Barang
Nomor : 027/002/436.6.1/2012

Matma Kegistan : Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Matma Pekerjaan : Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Liokasi : Bagian Bina Program

Sumber Dana : APBD Kota Surabava

Tahun Angoaran D 2013

Kode Kegiatan : 12022120009

Pada hari ini Rabu tanggal 2 bulan Januari tahun 2013 kami yang bertanda tangan dibaswah ini :

Mama o sudadi
Jahatan : kasubag evaluasi dan pelaporan
Alamat 1 jimerto

Pejabat Pembuat Komitmen berdasarkan Surat Keputusan YWalikota Momor tanggal 01 Januwari 1970 tentang Pengangkatan Pejabat Pembust
Komitmen Pada Satuan Kerja Perangkat Daerah Pemerintah Kota Surabaya, selaku PIHAK PERTAMA

Dan

Mama T MEMOGAYYE

Jabatan . Direktur Utama

Mama Perusahaan : PT. Menogawa Crange Freshly

Alamat o Jl Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Hota)
MPF Peruzahasan T 02A10111.8-118.000

Momor Rekening o 141000222154554

Marma Bank o Jatim Cabang Ltama

Berdasarkan akte pendirian nomor 1234 tanggal 11 Januari 2011 yang dibuat oleh “Yoni Setisvwan, SH. Notaris di Surabaya, dan akta
perubahan Momor tancicie R yang dibuat oleh Motaris di ... dalam hal ini bertincak
urtuk dan atas nama Perusahaan tersebut distas, selanjutnya sebagai PIHAK KEDLUA,

Bahwva dalam rangka pelakzansan pekerjaan =ebagal tindak lanjut dari prozes Pengadsan Langsung berdasarkan Surat Penunjukan

Penyedia Barangilasa (SPPEJ) Momar 55555 Tanggal 02 Januari 2013, kedua belah pihak telah bersepakat untuk mengikatkan diri ke
dalam suatu Surat Perintah Kerja dengan syarat-syarat dan ketentuan sebagai berikot :

Untuk mencetak SPK klik [] , maka SPK akan otomatis tercetak.



Selanjutnya setelah selesai membuat kontrak Logout dari login PPKm, beralih login

ke penyedia untuk mengisi progress pekerjaan.

Login PENYEDIA
Fungsi utama dalam login ini untuk mengisi Progres Pekerjaan.

1.7.1. Mengisi Progres

Pengisian progres dilakukan oleh penyedia setelah kontrak dibuat. Langkah-langkah
untuk memasukkan progress pekerjaan sebagai berikut :

1Untuk jenis Pekerjaan Non Jasa Pemborongan dan Non Konsultan

Klik Menu 'Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung/Lelang’ [ Pilih Status
Kontrak 'Sudah Dilakukan (Final) [ cari Pekerjaan [ Klik icon 'Progress Pekerjaan’.

Akan muncul tampilan sebagai berikut :

R ———————
PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan

Iilai Hortrak

LANG

Persentase

20%:

Pengadsan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Rpd 81 500 000,00

Rp3E.300.000,00 c

Angka prosentase yang diisikan adalah progress per terminnya

P

Termin Ke

= NI | 0,00%

Nilai Termin Progress / Tanggal

Rpid 1:50.000,00

honan Pembayaran Termin

Ry 050.000,00



Klik tools permohonan pembayaran | = ] hingga muncul tampilan berikut :

A
PERMOHONAN PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadsan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Milai Kontrak Rp1E1 500.000,00

lsian FProgress

Tanggal* |

Prosenizse progress ger ferminays. Gunakan fands kenra [,) unfuk pecakan

Isian Permohonan Pembayaran

Tanggal* &

Ho Permohonan’ |

Transfer Ke Rekening 2

[ simpan | 5 Kembali

Contoh pengisian progress :

— =
PERMOHONAN PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Milai Kortrak Rp1E1.500.000,00

Isian Progress

Tanggal* 18 Januari 2013 I

Progress* 11

FProsenfase progress per ferminayad. Gunakan fanda koma () undek pecakan

lsian Permohonan Pembayaran /
Tanggal* [16 Januari 2013 I
Ho Permohonan*® |NOFIDEI}{IIIED1 2 N\
Transfer Ke Rekening?



Jika pengisian telah selesai, klik [ = ] maka akan muncul statement ‘BELUM

DISETUJUI" seperti tampilan berikut :

( Data permohonan pembayaran sudah disimpan ]

AESSSSS—S—S—S—S—S——————————S—""—"—"<"<"<"<———————
PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadsan Harddisk dan Storage Expansion Lnit

Milai Kortrak Rp1E1.500.000,00

Persentase HNilai

&l

20% Rp36.300.000,00

Angka prosentase yang diisikan adalah progress per terminnya

Termin Ke Hilai Termin Progress / Tanggal

1 Rpti4.150.000,00 50,00% § 16 Januari 2015 Bielum Dizstujui mg || =

2 FpE1 050,000 00 o]




i

Klik tools 'Cetak Permohonan Pembayaran’ [I ] untuk melihat preview dan
mencetak Surat Permohonan Pembayaran dengan tampilan berikut :

PT. Menogawa Orange Freshly
J. Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Surabaya, 16 Januari 2013

Mamar NOFDRI2012 Kepada Yth.

Sifat ; Sdr.Pejabat Pembuat Komitmen
Lampiran : - pekerjaan Pengadaan Harddisk dan
Perihal  : Permohonan Pembayaran Storage Expansion Unit

Permerintah Kota Surabaya

Menunjuk Surat Perintah Ketja (SPK) nomar @ 027 /002/436.6.1/2012 Tanggal 02 Januar
2013 untuk pekerjaan . Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Bersama ini kami laparkan bahwa pekerjaan telah selesai dikerjakan sesuai persyaratan
yang ditetapkan, telah mencapai 50% (Laporan Pelaksanaan Pekerjaan, terlampir).

Sesuai dengan Pasal Aturan Permbayaran dalam Surat Perintah Ketja (SPK) tersebut,
kari  mengajukan  permohonan  permbayaran  angsuran  (termin]  kesatu  sebesar
Rpad.150.000 00 (delapan puluh empat juta seratus lima puluh ribu ropiah) dan dapat
dibayarkan serta ditransfer ke rekening kami nomor 141000222154554 pada Bank Jatim
Cabang WMama alamat JI. Basuki Rahmat Mo, 95-104 Surabaya

Demikian harap maklum dan atas perhatiannya didcapkan terima kasih

PT. Menogawa Orange Freshly

(NEMOGAWA)

Direktur Utarna

Tembusan :

Yth. 1. 3dr. Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan / Tenaga Ahli;
2. Bdr. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan;
3. Sdr. Bendahara Pengeluaran;

Selanjutnya menuju pada login Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP)
untuk menyetujui progress yang diisikan dan setting Berita Acara Pemeriksaan Fisik
Pekerjaan.

Login PPHP (Pejabat/Panitia Penerima Hasil Pekerjaan)

Fungsi utama untuk login ini menyetujui progress dan setting Berita Acara
Pemeriksaan Fisik Pekerjaan.

1.8.1. Menyetujui Progres
Persetujuan progres dilakukan oleh PPHP setelah progress di isi. Langkah-langkah
untuk menyetujui progress pekerjaan sebagai berikut :



Klik Menu *Progress Pekerjaan’ [ Frodress Pekerjaan )

e-Delivery::Pemerintah Kota Surabaya

EEEEE—.
Selamat Datang Pengawas Cigees Pekeran:
Pilih Status Kontrak 'Berjalan’ [ Cari Pekerjaan 0 Klik tools Progress Pekerjaan

L]

Daftar Pekerjaan

Status Kontrak Berjaldn [ | /

Nama Pekerjaan |Pengadaan Harddisk dan Starage Expansion Unit

&l Cari 4 Reset

] Pekerjaan Perusahaan Nilai Kontrak  Progress Actions
Pengadaan Harddisk dan Memory PT. Menogawa Orange Freshly & o

B2 Server SunFire ¥4150 02.110.111.8-118.000 T2 g on.nd UL

633 Pengadaan Harddisk dan Storage PT. Menogawa Orange Freshly 18150000000 10000% 48

Esxtpansion Unit 02.110.111.8-118.000
[Previous |



Akan muncul tampilan sebagai berikut :
PROGRESS PEKERJAAN

Peketjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Peruzahaan Pemenang PT. Menogawa Orange Freshly :: 02.110.111.8-118.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program

Milai kontrak Rp181.500.000,00

Persentase Action

Permohonan Pembayaran Llang Muka »

20% Rp36.300.000,00 Izi BA Pemeriksaan »

Cetak BA Pemeriksaan »

VERIFIK

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status

FPermohonan Pembayaran Penyedia »

1 50,00% 16 Januari 2013 Belum Disetujui Setuili
etujuis

Permohonan Pembayaran Penyedia »

2 100,00% 30 Januar 2013 Belum Disetujui S
etujui »

Tolak »



Di dalam login PPHP ini terdapat 2 pilihan tools yaitu tools ‘setujui’ dan tools ‘tolak’.
Jika progress masih belum sesuai dapat dilakukan penolakan dengan mengklik tools
‘tolak’ [T=/2k] dan akan muncul tampilan sbb :

R ===
PENOLAKAN PROGRESS

Fekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
FPerusahaan Pemenang PT. Menogawa Orange Freshly : 02.110.111.8-118.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Frogram

Milai Kontrak Rp181.500.000 00

NFORMASI PROGRESS

Tanggal 16 Januari 2013
Progress

Progress 50,00%

Termin Ke 1

Tanggal Penolakan® /
[30 Januari 2013 &

Alasan Penolakan™ /

Progress tidak sesual

[ Simpan 2 Kembali



Inputkan alasan penolakan progress pada field yang tersedia seperti tampilan diatas

dan Klik tools [MI] jika alasan penolakan progress telah selesai diisikan.

{Uata Penolakan Frogress sudah disimpan™)

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Perusahaan Pemenang PT. Menogawa Orange Freshly -2 02.110.111.8-115.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program

Milai Kontrak Rp181.500.000,00

Persentase

Permohonan Pembayaran Uang Muka »
0,
0% Rp35.300.000,00 I=i BA Pemeriksaan »
Cetak BA Pemeriksaan »

VERIF

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status Action

FPermohonan Pembayaran Penyedia »

1 5000% 16 Januari 2013

Setujui »
Taolak »

Kemudian logout dari login PPHP beralih ke login penyedia untuk melakukan edit

progress pekerjaan.



1.8.2 LOGIN PENYEDIA
Fungsi login penyedia ini adalah untuk memperbaiki progress yang masih belum

disetujui oleh PPHP. Apabila progress ditolak muncul tampilan sebagai berikut :
.|
PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Milai Kartrak Rp1&1.500.000,00

LANG LI A

Persentase Nilai

20% Rp36.300.000,00 g || =

Angka prosentase yang diisikan adalah progress per terminmnya

P TINI| 100

Termin Ke Hilai Termin Progress | Tanggal

1 RpiE4 1:50.000,00 a0,00% /16 Januari 2013

onan Pembayaran Termin

2 RpE1.050.000,00 S0,00% £ 30 Januari 2013




Untuk mengedit progress yang ditolak dapat dilakukan dengan cara klik tools

permohonan pembayaran [ s ] dan edit progress yang ditolak seperti tampilan
berikut :

PERMOHONAN PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Milai Karitrak R 81 :500.000 00

Isian Progress

Tanggal* |16.Januari 2013

Froserfase proghess ger fermrinny 3. Gunakan fanda kema () enfuk gecakan

Isian Permohonan Pembayaran

Tanggal* [16 Januari 2013 [

Ho Permohonan® |NOFIDEJ’XIIJ'QD1 2

Transfer Ke Rekening?

[ simpan | | 2 Kembali

Jika sudah selesai mengedit progress Klik [MI], jika sudah selesai maka
peringatan yang awalnya ‘ditolak’ berubah menjadi ‘belum disetujui’ seperti

tampilan sebagai berikut :
_

PROGRESS PEKERJAAN

Peketjazn Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Milai Hortrak Rp181.500.000,00

Persentase Hilai

20% Fp36.300 000,00 < 2]

Angka prosentase yang diisikan adalah progress per terminnya

TINI|

Termin Ke Hilai Termin Progress / Tanggal

1 Rp&4.150.000 00 55,00% {16 Januari 2013 Belum Disetujui W ||

2 RpE1.050.000,00 45,00% J 30 Januari 2013 Belurm Disetujui @ =




Jika sudah muncul tampilan seperti yang di atas, maka tugas dari penyedia sudah
selesai. Langkah berikutnya adalah login PPHP untuk menyetujui progress.

1.8.3 LOGIN PPHP
Login PPHP ini berfungsi untuk menyetujui progress yang telah di edit (ubah) oleh
penyedia. Cara untuk menyetujui progress adalah klik menu Progress Pekerjaan -

klik tools Progress Pekerjaan | ] hingga muncul tampilan sebagai berikut :

Persentase

Perrmohonan Pembayaran Uang Muka »

2% Rp36.300.000,00 lzi BA Pemeriksaan »

Cetak BA Pemeriksaan »

VERIFIK

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status Action

F'ermol‘?n Pembayaran Penyedia »

1 A5 00% 16 Januari 2013 Belum Disetujui Setuiui
etujui’s

Setujui Progress Pekerjaan

FPermohonan Pembayaran Penyedia »

2 100,00% 30 Januar 2013 Belum Disetujui Catiil
etujul »

Talak »
Dalam gambar di atas muncul alasan ketika progress ditolak, dan setelah dilakukan
edit oleh penyedia maka status pada PPHP dari yang tadi ditolak berubah menjadi
‘belum disetujui’. Selanjutnya klik ‘setujui’ maka akan muncul tampilan sebagai
berikut :



Progress sudah disetujui

e
PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjazn Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
FPeruzahaan Pemenang PT. Menogawa Orange Freshly ©: 02.110.111.8-115.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program

Milai Kontrak Rp181.500.000,00

LANG RLIKA

Persentase Action

Fermohonan Pembayaran Uang Muka »

e}
20% Rp35.300.000,00 Isi BA Pemeriksaan »

Cetak BA Perneriksaan »

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status

Perrmohonan Pembayaran Penyedia »

1 55 ,00% 16 Januari 2013 Sudah Dizetujui Tolak »
Isi BA Pemeriksaan »
Cetak BA Pemeriksaan »

Bila status sudah berubah menjadi ‘sudah disetujui’ maka berikutnya
Pejabat/Panitia Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP) menyetting Berita Acara
Pemeriksaan  Fisik Pekerjaan dengan mengklik Isi BA Pemeriksaan

[lsi BA Femeriksaan] dan muncul tampilan berikut :

SETTING BA PEMERIKSAAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Perusahaan Pemenang PT. Nenogawa Orange Freshly - 02.110.111.8-118.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program
Milai Kontrak Rp181.500.000,00
Nomor*
Tanggal*

=

[& Simpan || 2 Kembali



Isi Nomor dan Tanggal Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan seperti contoh
berikut :
R
SETTING BA PEMERIKSAAN TERMIN KE - 1

Peketjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Perusahaan Pemenang PT. Menogawa Orange Freshly 2 02.110.111.8-118.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program

Milai Kaontrak Rp181.500.000 00

Nomer*

|DQTIEID1I435.6.1J’ED1 2

Tanggal*
[20 Januari 2013 |

&

[& Simpan | 2 Kembali

Jika pengisian nomor dan tanggal telah dilakukan, klik Simpan [] hingga

muncul statement

(Data Setting sudah (Iisimpan]

Milai Kontrak Rp181.500.000,00

Persentase Action

Ferrmohonan Pembayaran Uang Muka »

2% Rp36.300.000,00 Isi BA Pemeriksaan »

Cetak BA Pemeriksaan »

VERIFI

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status Action

Permohonan Pembayaran Penyedia »

1 55,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui Tolak »
Isi BA Permeriksaan »
Cetak BA Pemeriksaan »

Cetak BA Pemeriksaan

Pé

2 100,00% 30 Januari 2013 Belum Disetujui Setuii
etujui »

Tolak »



Untuk melihat preview Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan klik tools Cetak BA
Pemeriksaan [ etak BA Femeriksaan | dan akan muncul tampilan berikut :

BERITA ACARA PEMERIKSAAN FISIK PEKERJAAN

No 027/001/436.6.1/2012
Pada har ini Rabu tanggal tiga puluh bulan Januari tahun dua ribu tiga belas yang bertanda tangan dibawah ini :
MNama ; Sari
Penata Muda
19861016 201305 2 001
Selaku Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan

Marna ; widhoretno

Selaku Tenaga Ahli

Mama o NENOGAWYA,
Jabatan . Direktur Utama PT. Menogawa Orange Freshly
Alamat . Jl Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Selaku penyedia barangfjasa berdasarkan Surat Penunjukan Penyedia Barangilasa (SPPBJ) Nomor 55555 tanggal 02 Januari 2013

Telah mengadakan pemeriksaan dan penelitian secara seksama pada hari Rabu tanggal tiga pulub bulan Januari tahun dua ribu tiga belas pada pekerjaan

Kode Kegiatan ;1202212 0009

Mama Kegiatan . Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Pragsarana Perkantoran

Mama Pekerjaan : Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Lokasi . Bagian Bina Program

Mamar SPK o 027002/436.6.1/2012, tanggal 02 Januar 2013

Biaya Peketjaan : Rp181.500.000,00 { seratus delapan puluh satu juta lima ratus ribu rupiah)
Dilaksanakan Oleh . PT. Menogawa Orange Freshly

Alamat - JI Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Selanjutnya logout dari Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP) untuk

login ke PPKm.



1.8.9 Login PPKm

Pada login PPKm melakukan setting dan cetak Berita Acara Pembayaran dan Berita
Acara Serah Terima Pekerjaan.

Langkah-langkah untuk setting Berita Acara Pembayaran sebagai berikut :

Klik menu ‘Progress Kontrak' [ pilih Status Kontrak ‘Berjalan’ [ pilih Metode Kontrak

‘Lelang/Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung’ [ cari Pekerjaan [ klik tools
‘Progress’ [ “#] hingga muncul tampilan berikut :
PROGRESS KONTRAK PENYEDIA

Kegiatan Pengadaan dan Pemeliharasn Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Alokaszi Anggaran Fp186.010.000,00

Milai &E Rpd&1.500.000,00

Milai Kontrak Fp1&1.500.000,00

Perusahaan 024101414 8-118.000 :: PT. Menogawa Orange Freshly

» Silahkan kik proses pembayaran, setelah penyedia mengajukan permohonan pembayaran dan progress
pekerjaan telah sesuai
« Setelah pembayaran diproses, nilai yvang dibayarkan secara otomatis akan terdata di e-Contralling

LLIANG MIUKA

Persentase Hilai Status Action

» Permohonan Pembayaran Penyedia »
+ BA Pemeriksaan »

20% Rp36.500.000 00 Belum Dibayar « |3 BA Pembayaran »
o Cetak BA Pembayaran »

* Proses Pembayaran s

% PERMORHOMNAN FEMBAYARARN

PROGRESS PERMOHOHAN PEMBAYARAN
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status

FPermohonan Pembayaran Penyedia =
B Pemeriksaan »

1 25,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui 16 Januari 2013 Belum Dibayar I=i BA Pembayaran »
Cetak BA Pembayaran =

Proses Pembayaran »

Permohonan Pembayaran Penyedis =
BA Pemeriksaan s

|zi BA Pembayaran »

2 100,00% 30 Januari2013  SudshDisetuui 30 Januari 2013 Belum Dibayar oo Do PRMBEYSYEN -
Izi B& Serah Terima Peketjaan »
Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Proses Pembayaran »



Klik tools [ =1 B4 Fembayaran] hingga muncul tampilan berikut :

-
SETTING BA PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Kediztan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Alokasi Anggaran R 86.010.000,00

Milsi OE Rpd&1.500.000,00

Milsi Koritrsk Rt &1.500.000,00

Perusahaan 02.110.111.8-1158.000 ;: PT. Menogawa Orange Freshly

Homor*

Tanggal*

| |

[ simpan | S Kembali

Isi nomor dan tanggal Berita Acara Pembayaran pada field yang tersedia seperti

contoh berikut ;
.

SETTING BA PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Kegiatan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarans Perkartoran
Pekerjaan Pengadasn Harddisk dan Storage Expansion Unit

Alokasi Anggaran R S6.04 0.000,00

Milai OE Rpt&1.500.000,00

Milai Kartrak Rpt&1.500.000,00

Perusahsan 02110111 8-118.000 :: PT. Menogswa Crange Freshly

Homor*

[1 2134548

Tanggal*

[30 Januari 2013 I

[ simpan [} 5 Kembali



Setelah pengisian nomor dan tanggal selesai, klik tools Simpan [].

{Data setting sudah disimpan)

e R e T Ty

# Permohonan Pembayaran Penvedia s
» BA Pemerikzaan »

20% Rpa6.300.000,00 Belum Dibayar » |zi BA Pembayvaran »
» Cetak BA Pembayaran =

» Prozes Pembayaran =

PROGRESS PERMOHONAN PEMBAYARAH
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status

Permohonan Pembayaran Penyedia =
B Pemeriksaan »

1 55,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui 16 Januari 2013 Belum Dibayar |=i BA Pembayaran s
Cetak BA Pembayaran »

Permohonan Pembayaran Penyedis »
B Pemetiksaan =

|=i BA Pembayaran =

2 10000%  30Jenusri2013  SudahDisstu 30 Januari 2013 Belum Dibayar oo D0 PEMBRYSIEN »
|=zi BA& Serah Terima Pekerjaan »
Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Prozes Pembayaran »



Klik tools Cetak BA Pembayaran [~&fk B4 Fembayaran] yntyk melihat preview dan
mencetak Berita Acara Pembayaran seperti berikut :

Cetak || Tutup

BERITA ACARA PEMBAYARAN

No 12134546

Pada hari ini Rabu tanggal tiga puluh bulan Januari tahun dua ribu tiga belas yang bertanda
tangan dibawah ini :

MNama o sudadi
Pangkat . penata

NIP o977

Selaku Pejabat Pembuat Komitrmen
MNama o dimas
Pangkat : pengatur

MIP 2193

Selaku Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan

Dengan ini menyatakan bahwa :

Kode Kegiatan 21202212 0009

Mama Kegiatan - Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan-Prasarana
Perkantoran

Mama Pekerjaan - Pengadaan Harddisk dan Storage Expansian Unit

Lokasi : Bagian Bina Program

Momor SPK 027 002/436.6.1/2012, tanggal 02 Januari 2013

Addendum SPK sMamor vennnnsnnn tangRalfsse o . R

Biaya Pekerjaan - Rp181.500.000,00 (seratus delapan puluh satu juta lima ratus
tibu rupiah)

Dilaksanakan Oleh - PT. Nenogawa Orange Freshly

Alamat - Jl Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Sesuai dengan Pasal aturan pembayaran SPK apabila pelaksanaan pekerjaan telah
mencapal 55% yang dibuktikan dengan Berita Acara Pemeriksaan Pekerjaan Momor
027001/436.6.12012 Tanggal 30 Januwan 2013 ({tetlampin), maka nilai pekeraan yang
dibayarkan kepada penyedia barang jasa adalah sejumlah Rpg4 150000 00 (delapan puluh
empat juta seratus lima puluh ribu rupiah)

Selanjutnya langkah-langkah untuk setting Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
sebagai berikut :

Klik menu ‘Progress Kontrak' [l pilih Status Kontrak ‘Berjalan’ [ pilih Metode Kontrak
‘Lelang/Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung’ [ cari Pekerjaan [ klik tools

‘Progress’ [ #]



Akan muncul tampilan berikut :

PROGRESS PERMOHOHAN PEMBAYARAN
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status

Permohoran Pembayaran Penyvedia =
B Pemeriksaan =
1 55,00% 16 Januari 2013 Sudah Dizetujui 16 Januari 2013 Sudah Dibayar
|z B& Pembayaran =
Cetak BA Pembayaran »

Permohonan Pembayaran Penyedia =
B Pemeriksaan »

|=i BA Pembayaran =

2 10000%  30Janueri 2013 Sudeh Disetuui  30Janusri 2013 Belum Dibayar oo 0 PEMBEYAran ¢

|zi BA Serab Terima Pekerjaan

A Sarah Terima Pekerjaan

Prozes Pembayaran »

Klik  tools  Setting BA  Serah  Terima  Pekerjaan  Tingkat |

[SEtting BA Serah Terima Pekerjaan Tingkat | {S'I‘I'—I}] hingga muncul tamp"an berikut :

R
SETTING BA PEMERIKSAAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
FPerusahaan Pemenang PT. Menogawa Orange Freshly 0 02.110.111.8-118.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program

Milai Kontrak Rp1581.500.000 00

Nomor*

Tanggal®

I &

[ Simpan | & Kembali



Isi nomor dan tanggal Berita Acara Serah Terima Pekerjaan pada field yang tersedia
seperti contoh berikut :

——
SETTING BA SERAH TERIMA PEKERJAAN TINGKAT |

Hegistan Pengadsan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Peketjaan Pengadsan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Alokasi Anggatan Rl 86.010.000,00
Milai CE Ry 81 .500.000,00
Milai Kontrak Rl 81 .500.000,00
FPeruzahazn 02410.111.8-118.000 :: PT. Menogawsa Orange Freshly
Homor*

|E|2T.f1 11/436.6.142013

Tanggal* /

B0 Januari 2013 &

| [& Simpan =) Kembali

Jika pengisian data telah selesai klik tools Simpan [] hingga muncul

statement :

Data setting sudah disimpan



Klik tools Cetak BA Serah Terima Pekerjaan [Cetak BA Serah Terima F'ékerjaan] untuk

melihat preview dan mencetak Berita Acara Serah Terima Pekerjaan.

- PERMOHOMNAN PEMEAYARARN

PROGRESS PERMOHONAN PEMBAYARAN
Termin Action

Progress Tanggal Status Tanggal Status

Permohonan Pembayaran Penyedia =
BA Pemerikzaan »
| 55,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui 16 Januar 2013 Sudah Dibayar
l=i B Pembayaran =
Cetak BA Pembayaran =

Permohonan Pembayaran Penyedia =
BA Pemeriksaan

l=i BA Pembayaran »

2 10000%  30JanuariZN3  SudshDisetuui 30 Janusri 2013 Belum Dibayar  _orok e Pembayaran »
lzi BA Serah Terima Pekerjaan »
Cetak BA Serah Terima Pekerjsan »

Cetak BA Serah Terima Pekerjaan

Tampilan preview Berita Acara Serah Terima Pekerjaan sebagai berikut :

BERITA ACARA
SERAH TERIMA PEKERJAAN
Nomor : 027/111/436.6.1/2013

Kode Kegiatan S 20 22172 0009

Mama Kegiatan :Pengadaan dan Femeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
fama Fekerjaan :Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Lnit

Lokasi :Bagian Bina Program

Fada Hari ini Rabu tanggal tiga pulub bulan Januari tahun dua ribu tiga belas yang bertanda

tangan dibawah ini

1. sudadi :Selaku Pejabat Pembuat Komitmen berdasarkan Surat
Keputusan “Walikota nomor tanggal 01 Januari 1570
selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA

2. NEMNOGAYWA :Direktur Utama  FT. Menogawa Orange Freshly Jl.
Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)
selanjutnya disebut PIHAK KEDUA,

oetelah mengadakan pemeriksaan dan penelitian berdasarkan Berita Acara Pemeriksaan
FPeketjaan (terakhit) nomaor D27001/436.6.1/2012 tanggal 30 Januar 2013 itetlampir), maka
kedua belah pihak sepakat untuk mengadakan Serah Tetima Pekerjaan yang telah selesai
dikerjaan/dilaksanakan oleh PIHAK KEDUA sesuai dengan :

a. Surat Perintah Kerja, nomor 02700244356 5. 1/2012 tanggal 02 Januari 2013

b. Addendurn Surat Perintah Kerja Mamoar . t o R . ..

PIHAK PERTAMA menyatakan telah menerima Fenyerahan Pekerjaan dan selanjutnya
kedua belah pihak telah menyatakan sama-sama mengetahui keadaan hasil peketjaan
dimaksud.



Selanjutnya adalah melakukan proses bayar dengan langkah-langkah sebagai
berikut :

Klik menu ‘Progress Kontrak’ [ pilih Status Kontrak ‘Berjalan’ [ pilih Metode Kontrak
‘Lelang/Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung’ [ cari Pekerjaan [ klik tools

‘Progress’ [ #]

Akan muncul tampilan berikut :

Termin

PROGRESS PERMOHONAN PEMBAYARAN
Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status

Permohonan Pembayaran Penyedia =
BA Pemeriksaan »
55,00% 16 Januari 2013 Sudah Dizetujui 16 Januari 2013 Sudah Dibayar
|zi B& Pembayaran =
Cetak BA Pembayaran »

Permohonan Pembayaran Penyedia =
BA Pemerikzaan »

I=i BA Pembayaran =

10000% 30 Januari2013  SudshDisstuui  30Janusri 2013 Belum Dibaysr oo D PEMBSYSran

I5i B& Serah Terima Pekerjiaan =
Cetak BA Serah Terima Pekerjaan =

Proses Pembayaran »

Proses Pembayaran Termin ke - 2



Klik tools [Froses Fermbayaran] hingga muncul tampilan seperti berikut :

Kegiatan

Pekerjaan

Alokasi Anggaran

hlilai OE

Milai Kontrak

Peruzahaan

Tanggal SP2D*

Targgal SFP2D Keuangan

Homor SP2D*

Pengadasn dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Pengadasn Harddisk dan Storage Expanszion Unit

Rp186.010.000,00

Ryt E1.500.000,00

Ryt E1.500.000,00

02.110.111.5-115.000 :: PT. Menogaws Orange Freshly

Manrer SP20 Keuargan

Uraian *

B J U &5

]

|

il

i
1
L0

wie | 3w

Pembayaran termin ke - 2, untuk kontrak id [833], pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Path: p

[Zsimpan | ) Kembali



Contoh Pengisian :

Hegistan Pengadsan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjasn Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Alokasi Anggaran Rp186.010.000,00

Milsi OE Fp181.500.000,00

Milsi K onitr sk Rp181.500.000,00

Perusahasn 021410.111.8-118.000 :; PT. Menogawa Orange Freshly

Tanggal SP2D* /

[30 Januari 2013
Tanggal SP20 Mevangarn

Homor SP2D* /

P

[55555

Morror SP20 Hewangan

Uraian *

B J U | mmESE=EE SIS =

Pembayaran termin ke - Z, untuk kontrak id [833], pekerjaan Pengadaan Harddizk dan Sterage Expansion Unit

Fath: p



Klik [] jika proses pembayaran termin siap dilakukan, maka status akan

berubah dari ‘Belum Dibayar’ menjadi ‘Sudah Dibayar’ seperti tampilan berikut :

PROGRESS PERMOHOHNAN PEMBAYARAN
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status
Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemetiksaan =
1 25 ,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui 16 Januari 2013 Sudah Dibayar

|=i BA Pembayaran
Cetak BA Pembayaran =

Permohonan Pembayaran Peryedia »
BA Pemeriksaan =

3 5 e ; ; I=i BA& Pembayaran »
2) 100,00% 30 Januari 2013 Sudah Disetujui 30 Januari 2013 Sudah Dibayar Cetak BA Pambayaran »

I=i BA Serah Terima Pekerjaan »
Cetak BA Serah Terima Peketjaan =

Maka proses pembayaran termin selesai dan akan otomatis terdata pada aplikasi e-
Controlling.



Modul I
Lelang Menu lelang ini digunakan untuk melakukan manajemen kontrak atas pengadaan

lelang yang dilakukan melalui eproc. Untuk pekerjaan yang menggunakan metode
Lelang hanya menggunakan 3 level yaitu level PPKm, level Pejabat/Panitia
Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP), dan level Penyedia.

2.1 Login PENYEDIA

Fungsi utama dalam login ini untuk mengisi jadwal dan mengisi progress
pekerjaan.

Contoh login penyedia :

FORM LOGIN

Uzername /

nock_pimbem@yahoo.com

Fazsword /

S e . =
SFPELNS D@ IEe3

LI

Setelah login, akan muncul tampilan seperti berikut :

Data Perusahaan

DAFTAR KONTRAK LELANG

DireksiPengurus
. . . . " Administrasi
Status Kontrak Belurr Dilakukan (Draft |
Hama Pekerjaan | Tenaga Ahli
Rekening

i Cari I Reset

Status Perubahan

n Pekerjaan Nilai Kontrak Actions Peketiaan

Pekerjaan

. Pekerjaan
gz:;a;;a Bunga Meja Tamu dan Karangsn Rpl12.00000000  Draft @ =

Kaontrak

62

=z =

Pengadaan Langsung

Fenunjukan Langsung

Lelang



2.1.1. Mengisi Jadwal

Untuk memasukkan jadwal pelaksanaan pekerjaan oleh penyedia dengan langkah-
langkah sebagai berikut : Pilih menu 'Kontrak’ [ Klik tools 'Lelang’ [ Pilih status
kontrak ‘Belum Dilakukan(Draft)' [ Cari Pekerjaan [ Klik tools 'Jadwal Pekerjaan’

[=]
¥ ruareusanan

DAFTAR KONTRAK LELANG DireksiPengurus
Statue: Kontial Belum Dilakukan (Draﬂ% / Aumaing
Tenaga Akl

Nama Pekerjaan |

Rekening
8 cari 5 Reset

Status Perubahan

Pekerjaan Nilai Kontrak Actions Peketjiaan

Pekerjaan

i Pekerjaan
gz:;a;;a Bunga Meja Tamu dan Karangsn Rpl12.00000000  Draft @ =

Kontrak

62

=z =

Pengadaan Langsung

\ Fenunjukan Langsung

Lelang

Akan muncul tampilan sebagai berikut :

FORM PENGISIAN JADWAL SRS e
Administrasi
Peketjasn Bielanja Bunga Meja Tamu dan Karanogan Bunga
Tenaca Ahli
Milai Kiortrak Rp112.000.000,00
Rekening

Tanggal Mulai*
[5 Februari 2013 =]

Fekeriaan

Tanggal Selesai ;
[28 Februari 2013 kA Pekerjaan

2 Kembali

Kontrak

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

Pilih tanggal mulai dan tanggal selesai pada field yang tersedia. Klik [] jika

pengisian telah selesai.



Login PPKM

Fungsi utama dalam login ini untuk membuat kontrak.

Proses pembuatan kontrak metode Lelang kurang lebih sama dengan proses yang
terjadi pada metode Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung.

Login PENYEDIA

2.3.2. Mengisi MC (Mutual Check) atau Addendum

Login Penyedia

Apabila ada perubahan volume pada kontrak, penyedia mengajukan perubahan
tersebut pada menu Mutual Check untuk memproses Addendum.

.} oureusanam
DAFTAR KONTRAK PENGADAAN LANGSUNG Braiirengins

— Administrasi
Status Kontrak Sudah Dilakukan (Finaly |«

Hama Pekerjaan

833

832

34

| Tenaga Ahli

Rekening

& cari 4 Reset

Status
Pekerjaan Nilai Kontrak Perubahan  Actions

Pekerjaan 1
Pekerjsan

o =
Pengadasn Harddisk dan Storage Expansion Unit - (100 00%) Rp181.500.000,00  Finsl
]
Pengackzan Langsung
- &
Pengacaan Harddisk dan Memory Server SunFire ¥4150 - T
s Rp121.000000,00  Final i PErRLaR s
Lelang
- =
Honstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (). Kedinding : =
Tengah Go v RT 004002 ) - (0,00%) fRma ROl bl o O

Klik tools [r"* | pada pekerjaan yang akan dibuat MC, maka akan muncul tampilan

sebagai berikut :

DAFTAR ADDENDUM Administrasi
Tenaga Ahi
Pekeriaan Konstruksi Jolan Paving Baru Leber Sm Tige 3 (4|, Kedinding Tengah Ga v RT.004/R4 002 )
Fekening
HMilai Kortrak Rp5 250 000,00

Ke Pengajuan Nilai Kontrak Addendum Status Actions Pekerjaan

Kontrak

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Letang



Pilih jenis MC sesuai kebutuhan seperti tampilan berikut :
.

DAFTAR ADDENDUM Administrasi
Tenags Ahili
Pekerjsan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (J. Kedinding Tengah Go Y RT.004/RW.002 5
Rekening
Iilai Kortrak Rp85.250.000,00

Jenis Addendum [ ]

Ke Pengajl Perubahan Walkdu Pelaksanaan Status Actions Pekerjaan
=) h Kurang Yalume
| Perubahan Harga Satuan |

[ Tambah Kurang Yolume dan Perubahan Harga Satuan

Pengacsan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

Akan muncul tampilan berikut :

DirekziPengurus
DA FTAR AD D EN DU M Addministrasi
Tenacs Ahl
Pekerjsan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (J. Kedinding Tengah Go Y RT.004/RW.002 5
Rekening
Iilzi Kortrak Rp85.250.000,00
Jenis Addendum Tambah Kurang Yolume [

Hilai Kontrak Addendum i Pekerjsan

Buat Addendum

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang



Kemudian klik tools [

ADDENDUM TAMBAH KURANG

Pekerjzan

Milai bontrak

Tanggal Pengajuan®

Tipe

Hilai Sebelum Addendum*

Hilai Addendum*

Mengubah Hilai Kontrak ?

Rincian Perubahan*

[Zsimpan | 5 Kembali

Rpi5.250.000,00

Buat sddendum

Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (J. Kedinding Tengah Gg Y RT.004RM 002 5

5 Februari 2013

]

® Tambah OKurang O Tambah dan Kurang

(iika gda) dar sebelun ditambak PPN

R | 77.500.000,00]

Sebelun difambak PPN

| 0,00]
b 3G

O Tidak @ va

Chooge File | Mo file chosen

File harus berugs POF [ adf)

Contoh pengisian data :

ADDENDUM TAMBAH KURANG

Peketjaan

Milai Koritrak

Tanggal Pengajuan®

Tipe

Hilai Sebelum Addendum*

Hilai Addendum*

Mengubah Hilai Kontrak ?

Rincian Perubahan*

5 Kembali

Rp@5.250.000,00

Honstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (L Kedinding Tengah Go IV RT.004RM.002 )

[6 Februari 2013

5

*! Tambah OKurang O Tambah dan Kurang

(ke ada)dar sebelunt difgatbak PPN

Rp | 77.500.000,00]

Sebelum difambak PPN

Rp | 75000000
i =

@ Tidak O va

{Thoose File penvedia_508... 385(3ac.pdl

File harus berupa POF [ pdf)

] hingga muncul tampilan seperti berikut :

DireksiPengurus

Adminiztrasi

Tenaga Shli

Rekening

Fekerjaan

Peketjsan

Kontrak

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

DireksiPengurus

Adminiztrazi

Tenaga Shii

Rekening

Pekerjaan

Pekerjzan

Kontrak

Pengadsan Langsung

Penunjulian Langsung

Lelang

Jika perubahan volume pekerjaan mengakibatkan nilai lebih/kurang dari nilai kontrak

lama dan termasuk dalam nilai kontrak baru maka pilih 'Ya’ pada field 'Mengubah

Nilai Kontrak’, sebaliknya jika tidak termasuk dalam nilai kontrak baru maka pilih

'Tidak’ seperti contoh diatas.



Kemudian klik [Ml] hingga muncul tampilan sebagai berikut :

Perubahan data addend sudah disi X

Horme PT. MEMOGAMNA ORANGE |

'D Daftar Kontrak Pengadaan Langsung Daftar Addendum

1
DAFTAR ADDENDUM

DireksiPengurus

Administrasi
Tenaga Ahli
Peketjzan Wonstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (. Kedinding Tengah Go Y RT.004RW002 3
Rekening
Milai Kontrak RpiE5.250.000 00

Jenis Addendum

Tambah Kurang Yolume e

Ke Pengajuan Hilai Kontrak Addendum Peketisan
Berubah? o Tisksk Mo Addendum 2 Edity
Farm Permohanan
05 Februari Milsi Koritrak Setelah . Mo Kontrak . _ ®
1 23 Addendum ¢ FpB5.250.000,00 Addendum : Pengajuan Cetak Permohonan
k3
Dokumen Perubahan T (wigw) Tanggal Addendum Batal » Pengacsan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

Dan muncul statement berikut :

Perubahan data addendum sudah disimpan

Jika ternyata ada pembatalan MC, pada login penyedia klik tools [F=t2'] . Pembatalan
MC oleh penyedia hanya dapat dilakukan jika MC belum disetujui oleh PPKm.

DireksiPengurus
DAFTAR ADDENDUM ackministrssi
Tenaga Ahii
Peketjsan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (). Kedinding Tengah Gg . RT.004FW 002 )
Rekening
Milai Kontrak FpiE5.250.000,00
Jenis Addendum Tambah Kurang volume |

Pengajuan HNilai Kontrak Addendum

Actions

Berubah? © Tidak Mo Addendum ; Es
Form Permahonan
05 Februsti Milai Wortrak Setelah ; Ho Kortrak ; , »
. 2013 Acdendum - RBS2S000000 4 dendum : Pengajuan ..« PTUH&H
»
Dokumen Perubahan T wiewa) Tangoal Addendum Batal » Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang



Untuk mencetak Surat Permohonan Perubahan Pekerjaan klik tools ‘form
permohonan’ hingga muncul tampilan berikut :

_—
SURAT PERMOHONAN ADDENDUM

Pekerjaan Konstruksi Jakan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (1. Kedinding Tengah Go IV BT.004FW 002 )
Milzi Koritrak RpEs5.250.000,00
Tanggal*

&

Homor Permohonan®

Dasar Usulan
B J U | &

j WA :&I

i
il
il
I
11
(]

Fath: p

[ Simpan || ) Kembali

Isi field yang tersedia seperti contoh berikut :

I ————
SURAT PERMOHONAN ADDENDUM

Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (1. Kedinding Tengah Go.V RT 004/ 002 )

Nilsi Kantrak Rpis5.250.000,00

Tanggal*

5 Februari 2013

Homor Permohonan'
[p5464

Dasar Usulan

BJIU | MESFESESIZ? =]

Path: p

[ simpan | 5 Kembali



Klik tools [] untuk menyimpan hingga muncul statement :

Data sudah disimpan

Klik tools [] untuk melihat preview Surat Permohonan Tambah/Kurang

Pekerjaan seperti berikut :

Cetak

PT. Menaogawsa Crange Frashly
JI. Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Surabaya, 5 Februari 2013

Kepada ¥th.
Momor ;55464 adr. Pejabat Pembuat Komitmen
Sifat : pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru
Larnpiran : 1 (satu) berkas Lebar&m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah
Ferihal : Permohonan Pekerjaan Tambah Gy RT.004/R% 002 )

FPemerintah Kota Surabaya

Menunjuk Surat Perintah Kerja (SPK) nomor ; 8553 Tanggal 28 Januar 2013 untuk pekerjaan
: Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (Jl. Kedinding Tengah Gg. I BT.004/RW. 002
1 dengan ini disampaikan hal-hal sebagai berikut

1. Pekerjaan fisik di lapangan yang telah selesai dikerjakan (volume terpasang) sesuai
persyaratan yang ditetapkan, telah mencapai 000% (laporan kermajuan fisik volume
terpasang, tetlampir).

2. Untuk menyelesaikan pekerjaan sesual Surat Perintah Ketja (SPK) terdapat hal-hal teknis
yang tidak diperhitungkan itak terduga) akan terjadi dan tidak dapat dielakkan, sehingga
menimbulkan pekerjaan Tambah (tetlampir).

mehubungan dengan hal tersebut diatas, kami mengajukan permohonan pekerjaan Tambah.

Demikian harap maklum dan atas perhatiannya divcapkan tetima kasih.

Perusahaan,
Oirektur tama

[MEMDIGAYA)

Tembusan :

Yth.1. Sdr. Panitia/Pejabat Penetima Hasil Pekerjaan,
2. 5dr. Kepala SKPD/AUnit Kerja Dinas Peketjaan Urum Bina Marga dan Pematusan
3. Sdr. Bendahara Pengeluaran;



Login PPKm

Pada login ini PPKm melihat, menyetujui usulan MC yang diajukan oleh penyedia,
mensetting BA Perubahan, dan mengedit Kontrak Addendum jika memang ada.
Langkah-langkah untuk melihat usulan MC sebagai berikut :

Pilih menu Lelang/Penunjukan Langsung [ Klik menu ‘Daftar Addendum’

Selamat Datang Pelaksana Kartrak

Drratt Kontrak

Addendum

Fengadaan Langsung

SPK

Diraft SPH

Akan muncul tampilan berikut :

DAFTAR ADDENDUM PENGADAAN LANGSUNG

Kegiatan - il Kegiatan — [
dcnis-Addendumm FerubahanWakiu Pelaksanaan Iv_
Status Addendum Belurn Disetujui 'v|

Hama Pekerjaan |

#H Cari & Reset

Kantralk Pekerjaan Hilai Kontrak Actions



Pilih Nama Kegiatan 0 Pilih *Jenis Addendum’ [ Pilih Status ‘Belum Disetujui’ 0 Cari

pekerjaan seperti berikut :

DAFTAR ADDENDUM PENGADAAN LANGSUNG

ekt 0014 : Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman s (]

Jenis Addendum Tgmb_a h Ku ra?lyrﬂg \ b’:

Status Addendum | Belum Disetufi

Hama Pekerjaan |

#h Cari 3 Reset

Kontrak Pekerjaan

534 Konzstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (). Kedinding Tengah Go.lv BT 0048 002

Klik tools ["'—'] hingga muncul tampilan berikut :

Hilai Kontrak Actions

Rp&s.250.000 00
o

ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Kegiztan Pembangunan dan Pemelibaraan Sarana Prasarana Permukiman

Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (. Kedinding Tengah Gog v BT.004/FW 002 )

Alokasi Anggaran Rpa7¥ 547 804 00

Milai CE RpE6.350.000,00

Milai Karitrak FpE3.250.000,00

Perusab@an 02.110.111.8-118.000 :: PT. Menogawa Orange Freshly

;:':‘:g;’l:a“ Hilai Kontrak Addendum Status Actions

Berubah? o Tidak (R o CokPengaiuan s
Milzi Kontrak . Mo Kortrak ] e =i Sur?at Perintab

BT T PR R
Dokumen Tangusl + ;;T‘i::k: =

BereRaR D [views) A cdclendum



Klik tools [“=tFengaiian] yntuk melihat rincian MC atau addendum yang diajukan

penyedia.

ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Kegistan Pembangunan dan Pemelibaraan Sarana Prasarana Permukiman
Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (. Kedinding Tengah Gog IV BT 004/ 002 )
Alokasi Angogaran Rpa7¥ 547 804 00
Milzi OE Rpi6 350.000 00
Milai Kaoritrak Fpd3.250.000,00
Perusahaan 02110111 .8-118.000 :: PT. Menogawa Orange Freshly
Ke ;:':.ggg;’:m“ Hilai Kontrak Addendum Status Actions
Berubah? . Tidak (R o CokPengaiuary
Milzi Kortrak Mo Kortrak ] o |z Sur?at Ferintah
1 ot e R e
P ik:
Eeoi(:l; i‘;n L viewe) I\mﬁjum 4 S;T‘Tl:: :aan»
Akan muncul tampilan berikut :
Tutué
ADDENDUM TAMEBAH KURANG VOLUME
Kegiatan Fembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman
Fekerjaan Konstruksl Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg. v RT.004/RVW.002 )

Alokasi Anggaran RpB7 547 .804 00
Milai OE RpBE.350.000,00
Milai Kontrak RpE5.250.000 00

Perusahaan 02.110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawa Orange Freshly

DETAIL PENGAJUAN

Tanggal Pengajuan 05 Februari 2013

Tipe Tambah

Milai Sebelurn Addendurn Rpd# .500.000,00
*Sohofnm PPN

Milai Setelah Addendurn Rp?8.000.000,00

*Sebofum febikkurang (Jika ada) diabaikan dan sebefem ditambah PPN

Tambah Rps00.000,00
hdengubah Milai Kaontrak? Tidak



Jika PPKm setuju, PPKm mengklik ‘Setujui’ dan muncul tampilan berikut :

I ———
ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Kegistan Pembangunan dan Pemeliharasn Sarans Prasarans Permukiman
Pekeriaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (J. Kedinding Tengah Go.Y RT.004FW.002
Alokasi Anggaran Ry 547 504,00
Milai OE Rpi6.350.000,00
Milai Kortrak Rpi3a.2:50.000,00
Perusahasn 02110111 .8-118.000 :: PT. Menogaywa Orandge Freshly
Ke Tanggal Nilai Kontrak Addendum Status Actions
Pengajuan
& Cek Pengajuan »
# |z Surat Perintah
Berubah? @ Tidak Permerikzaan »
- Mo Addendum 0 121213 o Cetak Surat periry
Pemetikzaan =
] Kortrak : Mo Kontrak : Sudah :
1 05 Februari Setelah . Rp7s.275.000,00 A sRdE 2121545 Disetujui * |z EIA_ Perubahian
2013 Addendum Batal » EEksIEd
Tanggal . M Februari + Cetak BA Perubahan
Dokumen Addendum i b Peketjaan
Perubahan LG + Perubahan Draft Kontrak

B
+ ZSelesai s



Selanjutnya setting Berita Acara Perubahan Pekerjaan dengan mengklik tools
EA Perubahan

[F‘Eker_iaan » ] .

Contoh pengisian sebagai berikut :
Tanggal* /

[t Februari 2013 ]

No BA* A

[321556

Keterangan
B 7 U |

E]

W
]
]
]

perubahan pelaksanaan pekerdaan

Path: p

Tempat Tandatangan* /
surabaya

Rangkap Dokumen* /
A

36

[&simpan | =) Kembali



Klik tools Simpan [] kemudian klik [ﬂl] untuk melihat preview Berita

Acara Perubahan Pekerjaan seperti berikut :

Kode Kegiatan
Mama Kegiatan
Mama Pekerjaan

Lokasi

BERITA ACARA
PERUBAHAN PEKERJAAN

No 321556

(2N
- Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman
- Kaonstruksi Jalan Fawing Baru Lebar &m Tipe 3 (JI. Kedinding

Tengah Gg.Iv RT.004/RW.002 )

. Surabaya

Pada hari ini Jumat tanggal satu bulan Februari tahun dua ribu tiga belas yang bertanda

tangan dibawah ini ;

1. Pak PPKm

2. NEMDIGAYA,

: Belaku Pejabat Pembuat Komitmen Dinas Pekerjaan Umum
Bina Marga dan Pematusan tahun anggaran 2013,
selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA,

 Direktur Utama PT. Menogawa Orange Freshly alamat Jl
Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota), NEWF
02.110.111.8-118.000 selanjutnya disebut PIHAK KEDUA,

Dengan ini menyatakan bahwa :
1. PIHAK. FERTAMA, telah memerintahkan kepada PIHAK KEDUA dan FIHAK KEDUA telah
menetima perintah perubahan pekerjaan untuk

Kode Kegiatan
Mama Kegiatan
Mama Peketjaan
Lokasi

Mamaor SPK
Biaya Pekerjaan

Dilaksanakan Qleh
Alarnat
MNP KF

(221N
_Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana
" Permukiman

:Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (I Kedinding

Tengah Gg.Iv RT.O004/RY 002
: Surabaya
5553, tanggal 28 Januari 2013

 Rp35.250.000 00 (delapan pulub lima juta dua ratus lira puluh ribu

rupiah)
: PT. Menogawa Orange Freshly
I RHungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)
:02.110.111.8-115.000

2. Perubahan pekerjaan sebagaimana dimaksud pada angka 1 adalah;

Klik tools ‘Cetak’ untuk mencetak Berita Acara Perubahan Pekerjaan.

BEIERUIAYE adalah mengedit pasal Kontrak jika memang ada perubahan klausul

Perubahan Pasal-Pasal

kontrak dengan mengklik tools [ koritrak = | seperti berikut :



_ — - -
ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Wegistan Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prazarana Permukiman
Pekerjaan Honstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (J. Kedinding Tengsh Go Y RT 0048 002
Alokasi Anggaran Fp&a7.547 504 00
Milai OE Fp8E.350.000,00
Milai Kartrak RpE5.250.000,00
Perusahaan 02110111 8-118.000 :: PT. Menogaws Orange Freshly
Ke Tangyal Hilai Kontrak Addendum Status Agtions
Pengajuan
* Cek Pengajuan =
) * |zi Surst Perintah
Berubah? @ Tidak Pemerikaaan »
o Mo Addendum @ 1212131 o Cetak Surat Perintah
Pemerikssan =
% Kortrak ; Mo Hortrak i Sudah :
05 Februari Catelah : Rp7E.275.000,00 Weimdiim Co21215415 Himctiri . lzi ElA. Perubahan
2l Adddencum Batel » Rekere
Tanagsl 01 Februari - Cetak.ElA Perubaban
Dokumen Acddendum Co2ma Pekerjaan » /
Perubakhan Cwigor]) » Perubahan Draft Kordrak

*
* Selesais



Dan akan muncul tampilan berikut

Kontrak Pasal Sebelum Addendum Tambah Kurang Wolume Ke - 1@

Pasal  Judul

1 D RUAMG LINGELP PEKERJASH

i l:l DAZAR PELARSANASAN PEKERJASH

4K DAH KENGAIIBAN PARAS PIHAK

% [ renasa aHL

5 [ miaya PELAKSANASN PEKERISAN

i ATURAN PBUBAT ARAN

7 O pevsk nan piara

8 [ JanskaMAKTU PELAKSANAMN

4 [ pass PEVMELIHARAAN DAN JAMINAN PEMELIHARASN

10 (%) penancounan PevBAYARAN

" O ssurens:
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Jika klausul pasal kontrak tetap klik [V] seperti contoh diatas, bila berubah klik

[ ] hingga muncul tampilan untuk mengedit klausul pasal kontrak seperti berikut

_
EDIT PASAL

Judul*
SANKS] DAN DENDA

[1] ‘Apabila PIHAK KEDUA terlambat dalam melakukan Serah Terima Pekerjaan Tingkat I (STT-I) sehingga melampaui batas waktu yang
telah disepakati, maka PIHAK KEDUA dikenakan denda keterlambatan untuk setiap satu hari keterlambatan sekurang-kurangnya
sebesar 1% [(zatu  perseribul  dari nilai Surat Perintah  Kerz  atau  ditetapkan  sebesar  Rp[denda_ketedambatan]
[[denda_keterdambatan_str]) dan besarnya denda tidak dibatasi.
Apabila PIHAK KEDUA melalaikan ketentuan-ketentuan vang telah dizepakati dan atau ketentuan serta syarat-syarat teknis, dan
ternyata tidak segera memperbaiki kelalaian tersebut setelah menerima 2 (dua) kali surat peringatan dari PIHAK PERTAMA, maka
untuk tiap kelalaian yang telah diperingatkan, PIHAK KEDUA dikenakan sanksi denda setiap kali kelalaian sekurang-kurangnya
sehesar 5% (lima perseribu) dari nilai Surat Perintah Kerja atau ditetapkan sebeszar Rp.[sanksi_kelalaian] ([sanksi_kelalaian_str])
[3) Apabila PIHAK KEDUA terlambat dalam melakukan Serah Terima Pekerjaan Tingkat I (STT-I) sebagaimana dimaksud ayat (1), dan
karena kesalahan tersebut teradi pernutusan Surat Perintah Kera, maka PIHAK KEDUA dikenakan denda tersebut ayat (1) dan (20,
(4] Permutuzan dan atau pernbatalan Surat Perintah Kera vang disebabkan oleh kesalahan dan atau kelalzian PIHAK KEDUA dikenakan
zanksi barupa: )
a-Membayar denda dan ganti rugi kepada daerah.
b.-Pengenaan daftar hitam (blacklist) untuk jangka waktu 2 (dua) tahun, | |

Path: table

(2

e

[ simpan | S Kembali

Klik [] jika klausul pasal kontrak telah selesai diedit. Sebaliknya jika klausul
pasal kontrak tidak ada perubahan atau tetap klik tools [V] kemudian Kk

‘A Tetap Sesuai Kontrak



Tampilan pasal kontrak akan seperti berikut :

¢ Hontrak Pasal Sebelum Addendum Tambah Kurang Yolume Ke -1 =

Pasal  Judul Actions
1 [ RUsMG LINGKUP PEKERJAARN

2 [ DASAR PELAKSANAAN PEKERJAAN &

3 O Hak pan KEWAIBAN PARS PIHSK

4 O tenaca aHL

5 [ Bissws PELAKS ANASN PEKERIAAN [

& [0 atursn PEMBAY ARAN {(Tetap)

7 [ paJak Dan Blays
8 [ e waKTL PELAKSANAARN Jst]
9 [ masa PEMELHARAAN DAN JAMMNAN PEMELIHARS,AN

10 [ PENANGGUHAN PEMBAY ARAN I

Setelah pasal kontrak selesai di edit, untuk melihat preview Kontrak Perubahan

Pekerjaan klik tools [Freview] akan muncul tampilan berikut :



Cetak || Tutup

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
DINAS PEKERJAAN UMUM BINA MARGA DAN PEMATUSAN

SURAT PERJANJIAN PERUBAHAN - 1
(ADDENDUM - 1)
Nomor : 1212131
Tanggal : 01 Februari 2013

tentang

PEKERJAAN TAMBAH - KURANG
MNomor : 21215415

terhadap

Surat Perintah Kerja (SPK) Jasa Pemborongan
MNomor : 5553

Nama Kegiatan : Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman

Nama Pekerjaan : Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg.I'v RT.00RUW.00Z )
Lokasi : Surabaya

Sumber Dana © APBD

Tahun fnggaran Hi) k)

Kode Kegiatan B |

Pada hari ini Jumat tanggal 1 bulan Februar tahun 2013 kami wang bertanda tangan dibawah ini

Nama : Pak PPEm

Jabatan : Kepala Bidang

Aamat : Surabaya

Pejabat Permbuzt Komi b Surat Kep Pengguna fnggaran Momor 87777 tanggal D1 Januari 2013 tentang Pengangkatan Pejabat Pembust Komitmen Pada Satuan Kerja Perangkat Daersh Pemerirtah
selalu PIHAK PERTAMA

DaM

HNama b HENDGAMA,

Jabatan E Direktur Ltama

Nama Perusahaan : PT. Nenogawa Orange Freshly

Mamat £ JI. Runghut henanggal Harapan 0-23 Surabaya (kota)

PP Peruzahaan E 02.110.111.2-112.000

MNomor Rekening g 141000222 154554

Nama Bank £ Jatim Cabang Litama

Berdasarkan akte pendirian nomer 1234 tanggal 11 Januari 2011 yang dibuat cleh Yoni Getiawan, SH. Notaris di Surabaya, dan akta perubahan Nomor tanggal yang dibuat oleh .............coooe...
Surabaya dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama F tersebut diatas, ji sebagai PIHAK KEDUA

Jika Kontrak Perubahan Pekerjaan telah selesai ditandatangani maka PPKm
mengklik tools [=elesai=] untuk menyatakan bahwa proses Perubahan Pekerjaan
telah selesai, maka pada kolom ‘Status’ akan berubah menajdi ‘Selesai’ seperti
berikut :

_

ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Kegiatan Pembangunsn dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman
Peketjzan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebat Sm Tipe 3 (. Kedinding Tengah Go Y RT.004RW.002 )
Alokaszi Anggaran Fp&7 547 804 00
Tilai OE FepiiG. 3:50.000,00
Milzi Kontrak Fpida. 250.000,00
Peruzahsan 02490.4191.8-118.000 ;: PT. Menogavwa Orange Freshly
ke  Janogal Hilai Kontrak Addendum Status  Actions
Pengajuan
Berubsh? © Tidak e Cek Pengajuan =
Mo Addencum 1212131 il S E R
Milzi Pemetikzaan =
; Kortrak : Mo Koritrak . Cetak Surst Perintah
1 ggr;bruarl Cetelah 1 Rp78.275.000.00 e 21215415 Pt
A deendum ) lzi BA Perubahan
Tanggal ; 01 Februari Pekerjaan »
Dokumen Eign) Adcencum 2013 e Cetak BA Perubahan
Perubahan

Peketjaan »



2.3.3. Mengisi Progres

Pengisian progres dilakukan oleh penyedia setelah kontrak dibuat.

Proses pengisian progress untuk pekerjaan dengan metode Lelang kurang lebih
sama dengan proses yang terjadi pada metode Penunjukan Langsung.

Adendum atau perubahan pekerjaan dapat terjadi lagi setelah ada pengisian
progress.



Modul Il
Pemberian
Langsung dalam beberapa fungsi yaitu :

Modul pemberian langsung terdiri dari satu jenis login user yaitu PPKM, di bagi

a. Pembuatan kontrak perseorangan

b. Pembuatan daftar honor

Pembuatan kontrak/SPK perseorangan
1 SPK Perseorangan

Dalam pembuatan SPK perseorangan pertama kali yang dipilih adalah menu
Pemberian Langsung

Femberian Langsung

Pilih pekerjaan yang akan dibuat kontrak / spk

I —
DAFTAR PEKERJAAN PEMBERIAN LANGSUNG

Kegiatan | 0005 :: Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran Kinerja '!-vi

Hama Pekerjaan |

#f cari & Reset

1]} Pekerjaan Alokasi Anggaran Actions
12028467  Biaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembangsn Sistem Informasi Rp222.000.000,.00
12025473 Mara Sumber Pendampingan Mansjemen Kinetja Rpd5.000.000 00
12028474 Uang Kinerjs PNS Rpd0.110.000,00

Buat SPK

[Fove ] R[]



Klik 'buat spk’, akan muncul halaman seperti berikut :
e ]

SPK KONSULTAN PERSEORANGAN

Kegiatan Pemeliharsan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran Kinerjs
Pekerjzan Biaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembancan Sistem Informasi
Alokasi Angoaran Rp222.000.000,00

Rencana 02 Januari 2013 =.d 31 Desember 2013

Jenis Kelamin'

[Laki- Laki [+]

Alamat*
| |

Homor Telepon®

Tanggal Berakhir Kontrak*

Tanggal Mulai Kontrak'

Ho Kontrak*
| |

Kode Kegiatan (Sesuai DPA)*
[t 20200005 |

Hilai Kontrak’
R |

Lokasi*

Kode Rekening®

Bielum Dipilih Sudah Dipilih

5.2.2.24.01 : Belanja Upah Cperasional Kegiatan

Lingkup Pekerjaan
BIU | #mESEESESIS =]
= | i | ' e 3
Path: p 4

[ simpan | 5 Kembali



Contoh pengisian form SPK Perseorangan
—_————

SPK KONSULTAN PERSEORANGAN

Hegiatan Pemeliharsan dan Pengembangan Siztem Informasi Pengukuren Kinerjs
Pekerjaan Biaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembancgan Sistem Informasi
Alokasi Anggaran Rp222.000.000 00

Rencanz 02 Januari 2013 =.d 31 Desember 2013

Hama*

Dini

Jenis Kelamin*
Perermpuan |»|

Alamat*
|Surabaya |

Hoemor Telepon®

[oes7s558758 |

Tanggal Berakhir Kontrak*

[28 Juni 2013 ]

Tanggal Mulai Kontrak*
[z Januari 2013 i

Ho Kontrak*
[p4545 |

Kode Kegiatan (Sesuai DPA)"
[t 20 200008 |

Hilai Kontrak*
Ro| 1750000

Lokasi*
|Pemer|mah Kiota Surabaya

Kode Rekening*

Belum Dipilin Sudah Dipilih
5.2.2.24.0 :: Belanja Upah Cperasional Kegistan

Lingkup Pekerjaan
BIU mESES!

& | | [[¥ i v [

Cperasional

Path: p

[ simpan | 5 Kembali



Setelah pengisian form SPK Perseorangan selesai, klik 'simpan’ maka akan muncul
tampilan berikut :

Perubahan Data kontrak sudah disimpan

Kontrak

Hama*
Dini

Jenis Kelamin*
Perernpuan v

Alamat*
|S urahaya |

Homor Telepon*
[pas755587 58 |

Tanggal Berakhir Kontrak*

[28 Juni 2013 2]

Tanggal Mulai Kontrak*

[z Januari 2013 =]

Ho Kontrak*
[s4546 |

HKode Kegiatan (Sesuai DPA)"
[t 2020 0005 |

Hilai Kontrak*
Rp | 1.750.000,00

Lokasi*
|Pemerimah kota Surahaya |

Selanjutny Klik [ ™ ] untuk melihat tampilan SPK Perseorangan. Akan muncul

tampilan sebagai berikut :

S ————~
DAFTAR SPK PEMBERIAN LANGSUNG

Kegiatan 0005 ; Pemeliharaan dan Pengembangan Sistern Informasi-Péng_leuran kiner_ja i'v_'i

Hama Perseorangan | |

i Cari & Reset

Kontrak Hama Pekerjaan Periode Kontrak Hilai Kontrak Actions
Bi T P lity clan P b 02 . 12013 =.d 25 Juni l:—D
a5 Diri iaya Tenaga Pemeliharsan dan Pengembangan anLEr =X i Rl 750,000,00
Sistem Infarmasi 2M3

CRIE)

[Foves] R =]



Contoh tampilan SPK Perseorangan sebagai berikut

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
BAGIAN BINA PROGRAM

SURAT PERINTAH KERJA
Nomor : 54546

Pada hari ini Rabu tanggal 2 bulan Januari tahun 2013 kami yang bertanda tangan dibawah ini

Marna o sudadi

MIP C1977

Jabatan . kasubag evaluasi dan pelaporan
Alamat : Jimerto

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Bagian Bina Program selaku Pejsbat Pembuat Komitmen Kegiatan Pemeliharaan dan Pengembangan
Informasi Pengukuran Kinerja selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA, memerintahkan:

Mama Dini

Jeniz Kelamin Perempuan
Alamat Surabaya
Telpon 08575558758

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama sendiri dan selanjutnya disebut PIHAK KEDUA.

Dengan mengambil tempat di Surabaya, PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA telah sepakat untuk menandatangani Surat Perintah Kerja dalam rangka pela
kegiatan Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran Kinerja dengan ketentuan sebagai berikut :

Pasal 1
KETENTUAN UMUM
(1)¥ang dimaksud dengan Surat Perintah Kerja ini adalah perintah dimana PIHAK PERTAMA mengikat PIHAK KEDUA sebagaimana pula PIHAK KEDUA telah
untuk melaksanakan paket pekerjaan Biaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi sesuai dengan ketentuan-ketentuan dal:

perintah kerja ini.
(2)Surat Perintah Kerja ini ditandatangani berdasarkan kesepakatan PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA

Pembuatan daftar honor

Pilih kegiatan [ pilih pekerjaan 0 menuju pengisian data [ pilih icon menuju cetak
daftar honor [ pilih komponen [isi & upload rincian daftar honor [ klik simpan [
cetak daftar honor

DETAIL PEKERJAAN

Kediatan Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran Kinerja

Pekerjaan Bizya Tenaga Pemeliharaan dsn Pengembangsn Sistem Informasi

Alokasi Anggaran Rp222.000.000,00

Rencans 02 Januari 2013 =.d 31 Desember 2013

Hama Alokasi (Rp) Hilai (Rp) Fisik Pek (%) Actions

Biaya Tenaga P aan dan P b Sistem Informasi

Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi

5.2.2.24.01 Belanja Upah Operasional Kegiatan D

»  Tenaga Operasional Madya 72.000.000,00 0,00 0,00%
»  Tenaga Programmer Madya T2.000.000,00 0,00 0,00%
»  Tenaga Programmer Utama 48.000,000,00 0,00 0,00%
*  Tenaga Programmer Muda 30.000,000,00 0,00 0,00%
SUB TOTAL 222.000.000,00 0,00 0,00%

TOTAL 222.000.000,00 0,00 0,00%



Pekeriaan

Sub Title

Rekening

Milai Rekening

i BB N e S|

3 : :
Klik [~ ] maka akan muncul tampilan berikut :

I ——
PILIH KOMPONEN HONOR

Hama

Tenaga Operasional Madya

Tenaga Programmer Madya

Tenaga Programmer Ltama

Tenaga Programmer kuds

[Z Lanjut | = Kembali

Bisya Tenags Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi

Pemelihatzan dan Pengembangan Sistem Infarmasi

5.2.2.24101 - Belanja Upah Operazionsl Kegistan

Rp222 000 000,00

Alokasi

Ry 2.000.000,00

Ry 2.000.000,00

Fpd&.000.000,00

Rp30.000.000,00

Pilih nama komponen yang akan dibuat daftar honor, kemudian klik 'Lanjut’ maka
akan muncul tampilan sebagai berikut :

« Formatfile excel yang diupload harus berdasarkan template yang sudah disediakan.
« lntuk contoh, silahkan download disini

KOMPOMNEN

Tenaga Programmer tama

Ho Hama Satuan Volume Hominal PPH

SETTING HEADER CETAK

Jenis Penerimaan®
Jenis Bukti*
Ho Bukti*

Kode Kegiatan (Sesuai
DPA)*

Tanggal Lunas"
Tanggal Cetak*

Bulan

Output Pekerjaan®

[ simpan | 5 Kembali

Honhorarium ]

Tanda Terima'l'v}

Jumlah

| e
| p

Jika kosong, maka bemilal bulae dan fanggal cefak




Klik icon 'upload a file" untuk mengupload data honor, akan muncul tampilan sebagai

berikut :
Open 2J&d
. = fezz) n M.
Look ir: | (2 Downloads Ml ¥ HE g
:E ApendoPeserta_vZZ,zip
__J @ CEBT-Muggets---Cisco-CChA-Labs-. . 2011, softarchive.net, part3.rar_14571433_05_shak,
Fecent |2 Chic & Stylish (1), pdf
|2 Chic & Stylish (2),pdf
7= |2 Chic & Stvlish.pdf
L% chrameinstal-7u9. exe PPH Jumlah
Desklop E Curiculurn vitae-okky. rar
EJ daftar_honor3,xls
B daftar_honor £1).xs
= daftar_hanor.xls
=
My Destras: B Jdaftar_honor_nol.x!s
@J farm_rekap_komplain_2015.xls
| Get Gorgeous! {1).pdf
¢ fu] [»
ty Computer — |
File: marne: R Open |
Filesoftype: | AllFiles [w]
My Network [] Open as read-only
Tanggal Cetak* |
Klik 'open' hingga muncul tampilan berikut :
ROMPOMNEM
Tenaga Programmer Hama
Ho Hama Satuan Volume Hominal PPH Jumilah
| yoshus orangiatm 1 orang Rp250.000,00 Rp2.500.000,00
2 fajar arangiam 1 orang Fpea0.000,00 Rpea00.000,00
3 hieri orangiam 1 orang RpS0.000,00 RpS00.000,00

4 tria arangiam 1 orang Fpea0.000,00 Fpea00.000,00



Setelah file excel diupload, isi data-data pada field yang tersedia seperti contoh
berikut :
KOMPOMEN

Tenaga Programmer Hama

Ho Hama Satuan Volume Hominal PPH Jumlah

| yoshus orangiatm 1 orang Rp250.000,00 Rp2.500.000,00
2 fajar arangiam 1 orang Fpea0.000,00 Rpea00.000,00
3 hieri orangiam 1 orang RpS0.000,00 RpS00.000,00
4 tria arangiam 1 orang Fpea0.000,00 Fpea00.000,00

SETTING HEADER CETAK

Jenis Penerimaan* ' Hanararium ™

Jenis Bukti* Tanda Terima '.VE

Ho Bulti* [oo1 |
Kode Kegiatan {Sesuai |1 20220mM |
DPA)

Tanggal Lunas* [28 Februar 2013 5255}

Tanggal Cetak* [28 Februari 2013 iz

Bulan |Februari

Jikz kosong, nraka bermilad bulan dari fanggal cefak

Output Pekerjaan’ L I

[ simpan | Z)Kembali



Klik ’simpan’ kemudian klik 'Cetak’ maka akan muncul tampilan daftar honor
yang akan dicetak sebagai berikut :

ld Pekerjaan : 12028467
Id Transaksi : 827

Daftar Penerimaan Honorarium Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi
Bulan Februari 2013
Dalam Rangka Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran Kinerja

Kode dan Nama 12022001 - Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Infarmasi Pengukuran
Kegiatan Kinerja

Kode dan Mama o 8222401 - Belanja Upah Operasional Kegiatan

Rekening

Komponen . 1) Tenaga Programimer tama

Mo| MNama | Uraian [PPh| Jumlah | Tanda Tangan
Tenaga Pragrammer Utarma

1 |yoshua 1 orang x 10 jam ¥ Rp250.000 00 = Rp2 500.000 00 Rp2 500000001,
2 |fajar 1 arang x 10 jam x Rp50.000,00 = Rps00.000,00 Rps00.000 0012
3 |heri 1 orang x 10 jam ¥ RpS0.000,00 = Ep&00.000,00 Rpa00.000 003, ..
4 |tria 1 orang x 10 jam ¥ Rp50.000,00 = Rp500.000,00 Rpa00.00000 (4. ..
JUMLAH Rp4.000.000,00 Rp4.000.000,00
TOTAL

Terbilang: empat juta rupiah

Surabaya, 25 Februari 2013

Lunas Dibayar Tanggal, ..o
Mengetahui / Menyetujui

Pejabat Permbuat Komitrmen Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan Bendahara Pengeluaran
sudadi dimas putri
penata pengatur Penata Tingkat | 7 lll-d

MIP.1S7Y MIP. 1931 MIP. 1579



Modul Il
Pembelian
Langsung

Modul pembelian langsung terdiri dari satu jenis login user yaitu PPKM, memiliki
fungsi Membuat SPL (Surat Pembelian Langsung) dan Form Rincian Pembelian
Langsung

PEMBUAAR SPL(Surat Pembelian Langsung) dan Form Rincian Pembelian
Langsung

Pilih Kegiatan 0 pilih Pekerjaan [ menuju detail pekerjaan 0 pilih icon menuju Idi
data transaksi 10 pilih Komponen [ isi rincian data transaksi [ klik Simpan 1 Cetak
SPL

DETAIL PEKERJAAN

Kegiatan Pengadaan dan Pemeliharasn Sarana dan Prasarana Perkantoran

Pekerjaan Laundry Karpet

Alokasi Angoaran Rp23.100.000,00

Rencana 01 Januari 2013 .0 31 Desember 2013

Hama Alokasi (Rp) Hilai {Rp) Fisik Pek (%) Actions
Laundry Karpet

Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan Gedung Kantor

5.2.2.20.06 Belanja Pemeliharaan Alat Kantor dan Rumah Tangga @

P Laundry Karpet 23.100.000,00 0,00 0,00%
SUB TOTAL 23.100.000,00 0,00 0,00%
TOTAL 23.100.000,00 0,00 0,00%

Klik E'55] maka akan muncul tampilan berikut :

PILIH KOMPONEN SPL

Pekerjaan Laundry Karpet
Sub Title Pemeliharsan RutinBerkala Peralatan Gedung Kantor
Rekening 5.2.220.06 - Belanja Pemeliharaan Alat Kantar dan Rumah Tangga
Milai Rekening Rp23.100.000 00
Hama Alokasi
Laundry Karpet Fp23.100.000,00

[ZlLanjut = Kembali



Pilih nama komponen yang akan dibuat SPL(Surat Pembelian Langsung), kemudian
klik "Lanjut’ maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

FORM PENGISIAN SPL

Kegistan 0003 - Pengadaan dan Pemeliharasn Sarans dan Prasarana Perkantaran

Sub Kegistan 5.2.2.20.06 - Belanja Pemeliharaan Alat Kantor dan Rumah Tanoga

« Format file excel yang di%ﬂ harus berdasarkan template yang sudah disediakan, untuk contoh template,
silahkan download disini
« Nilai jumnlah yang dimasukan harus sudah termasuk PPR 10 % apabila bernilai = 1 Juta Rupiah

KOMPOMNER
Laundry Karpet @
Ho Hama Satuan Volume Jumilah

SETTING HEADER CETAK

Kode Kegiatan* |

Tanggal Pembayaran / | r%
Pembelian*

Keterangan*

[ simpan | S Kembali



Download template file format excel dengan mengklik tools [“-] kemudian upload
file excel yang berisi rincian komponen, volume, dan nominal yang diSPLkan.
Contoh pengisian data sebagai berikut :

FORM PENGISIAN SPL

Kegistan 0009 - Pengadsan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Sub Hedgistan 5.2.2.20.06 - Belanja Pemeliharaan Alat Kartor dan Rumah Tangga

« Format file excel yang divpload harus berdasarkan template yang sudah disediakan, untuk contoh template,
silahkan download disini
« Mlilai jumlah yang dimasukan harus sudah termasuk PPR 10 % apabila bernilai = 1 Juta Rupiah

HKOMPOMNEN

Laundry Karpet / Uplozd & file

Ho Hama Satuan Volume Jumilah

1 pembayaran telepon buah 1 buah Rp200.000,00

SETTING HEADER CETAK /

Kode Kegiatan* |41 242 pa

Tanggal Pembayaran / |3 Februari 2013 E:’:}

Pembelian* £ /

Keterangan® bulan februari

[&simpan | 2 Kembali



& Si Cetak
Klik [ I Simpan ] maka akan muncul tools | B ceta ] dan

- Form Pembelian . .
] seperti berikut :

Data sudah disimpan

HEQETan LUy - FENGaasan dan PEMEINSrEEan Sarana dan Prasaransa Ferkantoran

Sub Kegiatan 5222006 - Belanja Pemeliharaan st Kantor dan Rumah Tanggs

« Format file excel yang diupload harus berdasarkan template wang sudah disediakan, untuk contoh template,
silahkan download disini
« Milai jumlah yang dimasukan harus sudah termasuk PPN 10 % apabila bernilai = 1 Juta Fupiah

KOMPONER

Laundry Karpet

Upload = file

Ho Hama Satuan Volume Jumilah
1 pembayatan telepon bush 1 buah Fp200 000, oo
SETTING HEADER CETAK
Kode Kegiatan® 41242
Tanggal Pembayaran / [ Februari 2013 b
Pembelian* —
Keterangan® bulan februari

[ simpan (=] Cetak 4 Form Pembelian =) Kembali



. . . - Form Pembelian
Untuk mencetak form rincian pembelian langsung klik tool | I,

maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

FORM PEMBELIAN

Kegistan 0009 - Pengadsan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Sub Kegiatan 5.2.2.2006 - Belanja Pemelinaraan Alat Kartor dan Rumatk Tangga

Homor DPADPPA* |

Tanggal Pengajuan Panjar* | EE

diisi sesuai dergan fanggal nofa pergajuan ganjiar

Homor Pengajuan Panjar* |

DAFTAR KOMPOMNEM

Laundry Karpet Keterangan*

Lampiran Keterangan Spek {centang jika ada)

O

[Esimpan | [ Cetak Pembelian (=] Cetak Lampiran = Kembali



Contoh pengisian data sebagai berikut :

e
FORM PEMBELIAN

Kegistan 0009 - Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Sub Kegistan 5.2 22006 - Belanja Pemeliharaan Alst Kartor dan Rumah Tangga
Homor DPADPPA* |1 20 22 0009
Tanggal Pengajuan Panjar* |1 Februari 2013
oiisi sesuai dergan fanggal nofa pergajuan pamiar
Homor Pengajuan Panjar* |1 S4646
DAFTAR KOMPOMNEM
Laundry Karpet Keterangan*

Laundry karpet

Lampiran Keterangan Spek {centang jika ada)

O

[ simpan | (= Cetak Pembelian | = Cetak Lampiran &) Kembali

Untuk lampiran keterangan spek jika ada beri tanda [V] seperti berikut :

_— - -
FORM PEMBELIAN

Hegistan 0009 - Pengadaan dan Pemeliharsan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Sub Kegistan 5.2.2.2006 - Belanja Pemeliharaan Alat Kantor dan Bumnah Tanggs
Nomor DPADPPA* [t 2022 0ona

Tanggal Pengajuan Panjar* |1 Fehruar 2013 %

sl sesuai dengan fangga! nofs pergajuan panar

Homor Pengajuan Panjar* |1 4645

DAFTAR KOMPOMEN

Laundry Karpet Keterangan*
Laundry karpet

\ Lampiran Keterangan Spek (centang jika ada)



Maka akan muncul tampilan dengan contoh isian sebagai berikut :

Lampiran Keterangan Spek (centang jika ada)

Spek Teknis*
karpet

Tanggal Pembelian®
[ Februari 2013 5

Homor Hota'
[12568

Spek Barang®
karpet

Kesimpulan®
sesual

[-E,Simpnn =] Cetak Pembelian [=] Cetak Lampiran =) Kembali

Jika pengisian data telah selesai, klik 'Simpan’. Untuk cetak fom rincian pembelian
langsung klik [ ' =&fak Farm Pembelian ] “akan muncul tampilan berikut :

RINCIAN PEMBELIAN LANGSUNG

SKPD/Unit Kerja . Bagian Bina Program

Kode Kegiatan CoA124Y

Mama kegiatan . Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Ferkantoran

Kode Rekening . 5.2.2.20.06

Uraian Rekening . Belanja Pemeliharaan Alat Kantor dan Rurmah Tangga

MNomor DPADPPA 120 22 0009

Tanggal Pengajuan Panjar ;01 Februan 2013

Momar Pengajuan Panjar . 154645
Lamp

No Nama Item Pengeluaran Volume Ket Jumlah
Spek

1 |Laundry Karpet 1 buah  |¥a Rp200.000,00

Laundry karpet

Jumlah | Rp200.000,00

Terbilang : dua ratus ribu rupiah

Pejabat Pembuat Komitmen Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
sudadi dimas
penata pengatur

Nip.1977 Nip.1981



etal

[ Cetak
Jika akan mencetak Surat Pembelian Langsung (SPL) Klik icon [ ] yang

ada pada Halaman Transaksi, akan muncul tampilan berikut :

ld Pekerjaan : 12028947
ld Transaksi : 828

SURAT PEMBELIAN LANGSUNG

SkKPD . Bagian Bina Program
. . 41242 - Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan
Kegiatan :
Frazarana Perkantoran

Kode Rekening : 5222008
Uraian Rekening . Belanja Pemeliharaan Alat Kantar dan Rumah Tangga
Tanggal_ Pengeluaran / - 08 Eebruari 2013
Fembelian

No Nama ltem Pengeluaran Volume Jumlah Keterangan
1 Laundry Karpet 1 buah Rp200.000 00| Kuitansi terlampir

bulan februari

Jumlah Rp200.000,00

Terbilang : dua ratus ribu rupiah

Lunas Dibayar, ..o

Pejabat Pembuat Kamitmen Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
sudadi dimas
penata pengatur

Nip.1977 Nip.1981



