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Fungsi dalam

Aplikasi

_ semua fungsi yang terdapat pada aplikasi serta

memberikan panduan langkah demi langkah dalam penggunaan aplikasi.

Halaman Login

Merupakan halaman pertamakali muncul ketika melakukan akses pada alamat

delivery.surabaya2excellence.or.id/

EEOGEING E-ConTROLLING PR ORE scmanG

Eyervery
PEMERINTAH KOTA SURABAYA

AP4 ITU E-DELIVERY? FORM LOGIH

e-Dellvery alalah Sizkm Peruburg Admindskarl Keglakn jorg
dldaannya  kmank progrEm  kompukr hemarls  web  unkk
memarilliasl kebukiian pembualan konksk pergadaan haamglaa
LINE E-DELIVEFRY ALUR E-DELIVEERY TSEE MANTAL
* e-Dellvery 2012 » Lelarg = User Marwid
- e-Delivery 2011 - Pergalamn Larg sy = Pemubalion Meru e-Delluery

* e-Dellvery 2010 * Cwabelola Daitar Horer
= Swakelola TP K Won Swadana
» Twakelola TPL Lebih 1 Jula
» Swabtlola IFL Kurang 1Jula
> Adilerdum Tambah Kuag
* Adderdum Pemariangan Viskh

Pada menu login terdapat beberapa hak akses yaitu :
PPK

Panitia

Penyedia

PPHP (Pejabat/Penerima Hasil Pekerjaan)

Administrator

S o A~ w D

Penyelia



Contoh pengisian form login

FORM LOGIN

Lzernarme

pelaporan_0305

Password

O sebagai Penyedia
cartang ik aneE peryeds Baranglians

LOGIm

Modul | Menu Pengadaan Langsung (PL) dan Penunjukan Langsung ini digunakan untuk
Pengadaan . - . .

Langsung (PL) dan melakukan manajemen kontrak atas pengadaan dengan nilai pekerjaan >5 juta s/d
Penunjukan <200 juta. Untuk pekerjaan yang menggunakan metode Pengadaan Langsung (PL)
Langsung dan Penunjukan Langsung menggunakan 4 level yaitu level PPK, level Panitia, level

Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP), dan level Penyedia.

1.1 Login PPK
Fungsi utama dalam login ini adalah membuat panitia PL

Menu utama pada login PPK

Haome Prafile ) FFHF Tenaga Ahli Frogress kontrak



Pilih menu Panitia PL untuk mengeset panitia, Sehingga muncul halaman sbb:

DAFTAR PANITIA

Username |
Nama |
#cari | & Reset
1] Username Nama No SK
2 abrizam abrisam 123456789

£} Tambah Panitia

Pangkat Actions
penata &
Bl

Klik tambah untuk menambah panitia, maka akan muncul halaman shb:

TAMBAH PANITIA

Username*

Nama*

No SK*

Pangkat

Email

B Simpan @ HKembali



Isi username, nama, No. SK, pangkat, email, seperti contoh:

e —
TAMBAH PANITIA

Username*
|a bbasy |

Nama*
IAhrisam Hafiz |

No SK*
Pans12 |

p Lot

|F'enata tuda |

Email

|ahrisam@gmai|.com |

@ it

Klik simpan untuk menyimpan dan lakukan set pekerjaan untuk panitia

e
DAFTAR PANITIA

Username | |
Nama | |
fAcari & Reset
1D Username Nama Mo SK Pangkat Actions
2 ahrisam ahrisam 123456789 penata &
z] hafiz Hafiz 250812 Fenata Muda &

4 abhasy Abrisam Hafiz 250512 Fenata Muda &

£, Tambah Panitia n



Akan muncul halaman set pekerjaan untuk panitia sbb:

SET PEKERJAAN UNTUK PANITIA 'ABRISAM'
/ Tae]

Kegiatan 0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran il
Nama Pekerjaan | |
g cari & Reset
] (1] Nama Alokasi Anggaran
[l 12003214 Biaya Pemakaian Bandwidth 1 Mbps Main Link bulan Januari 2012 Rp24.200.000,00
L 12003221 Biaya Permakaian Bandwidth 1 Mbps Back Up Link bulan Januari 2012 Rp24.200.000,00
| 12003225 Bandwidth Kbps X Only 4 Mbps bulan Januari sfd Maret 2012 Rp19.800.000,00
O 120037149 Fengadaan AC dan Yacumm Cleaner Rp14.335.365,00
%3?31 Fengadaan Kamera Digital dan Projector Rp13.025.128,00

[2Z] Lihat Pekerjaan Panitia n

Langkah-langkah dalam mengeset pekerjaan
1. Pilih kegiatan
2. Pilih nama pekerjaan

Klik simpan untuk menyimpan pekerjaan yang sudah diset

Login PANITIA

Dalam melakukan login, username sama dengan password yang telah dibuat .
Contoh sebagai berikut :

FORM LOGIN

Username

abrisarm

Password

[ sehagai Penyedia
centang ks ads penveds barangsiass

LOGIM




Fungsi utama dalam login ini adalah mengupload HPS/OE dan melakukan set

pemenang.

1.2.1. Mengupload HPS/OE
Dalam mengupload HPS/OE pekerjaan, yang harus dilakukan adalah :

1

2
3.
4

Klik menu Daftar Pekerjaan
Menentukan status pekerjaan
Memilih kegiatan

Klik tombol Pengisian OE

[ Hame

Selamat Datang Panitia

Penawaran Penyedia

l Haome

Daftar Pekerjaan

Status Peker jaan

Keaistan

Nama Feker [3an

heny

isttar Pekerjaan
= i Penawaran Peryedia
| Belum ada pemenang [+]

[0008 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Petantoran

@ Cari | G Reset

13003731 Pengadzan Kamera Dighal dan Projector 2| R



Maka akan muncul halaman sbb :
EEm———————————-—————aaaaaaaaeaeaeaaaeeaey
FORM PENGISIAN OE

Kegistan 0009 :: Pengadsan dan Pemeliharaan Sarana dan Prazarans Petkartoran
Pekerjaan PHCAOFaY3930 - Pengadssn Kamers Digital dan Projector
Alokasi Anggaran Rp13.025.125,00

File OE*

Choose File | Mo file chosen

File harus berepa POF [ oof]

Hilai OE*
Fp 0,00
Milzi sebelun PPN
[“lpen

10 %
Total
Rp 0,00
Pembulatan
Rp 0,00

E Simpan = Kembali

Upload HPS/OE dilakukan dengan cara mengisi nominal OE sebelum PPn pada field
Nilai OE dan mengupload file HPS/OE dalam format PDF seperti contoh berikut :

FORM PENGISIAN OE

Kegiatan 0009 :: Pengadsan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan PHCTOF2Y3990 :: Pengadaan Kamera Digital dan Projector
Alokaszi Anggaran Rp13.025128,00

File OFE* /

Choose File | panitia_508fasc? 30ees pdf

File kharus berupa POF [ odf)

Hilai OE*

Rp 11.500.000,00

Nilai sebelur PPN /
PPH

| 10 %

Total

Rp 12.650.000,00
Pembulatan

Rp 12.650.000,00

E Simpan @ Kembali



Setelah mengisikan nominal OE, klik tools []

1.2.2. Melakukan Set Penyedia
=)

Setelah selesai mengupload OE, klik tools Set Penyedia [ ] seperti berikut :

Daftar Pekerjaan Dettar Pekerjaan

: — Penawvearan Penyedia
Status Pekerjaan Belum ada pemenang \l[

Kegiatan | nong P.éhg.él.:i.aaﬁ dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantaran ["_l

Hama Pekerjaan | |

£8 Cari & Reset

(] Pekerjaan Perusahaan Actions
1200373 Pengadsan Kamera Digtal dan Projector E§ EE

Hingga muncul tampilan berikut :

FORM SET PENYEDIA

Kegiatan 0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan $arana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan PEC10FaY9920 :: Pengadaan Kamera Digital dan Projector

Aokasi Anggaran Rp13.025.128,00

Hilai OE FRp12.650.000,00

Tanggal Mulai*
Tanggal $elesai*

Kualifikasi
@ Kecil O MNon Kecil

Metode Kortrak
@ Lumpsum O Rincian

Jenis Hordrak®
SFK Pengadaan Barang Habiz HS Mon Garansi [vl

Perusahaan * | Daftar Blacklist Ferusahaan =
Porcaran (Ns2 diakukan D dasarkan Nama amu NPWVP

M arnat
Ernail

FPEKERJAAN G SEDANG DIKERJAKAN

[ simpan || 2 Kembali



Kemudian isi Tanggal Mulai, Tanggal Selesai, Kualifikasi, Metode Kontrak, Jenis
Kontrak, dan Nama Perusahaan seperti contoh berikut :

FORM SET PENYEDIA

Kegiatan 0009 :: Pengadazn dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan PKC10FaY9290 :: Pengadaan kamera Digital dan Projector

Hlokasi fnggaran Rpl12.025.122 00

Milai OE Rp12.650.000,00

Tanggal Mulai*
3 Desember 2012

Tanggal Selesai*
14 Desember 2012

Fualifikasi
kil O Man Kecil

Metode Hontrak
s o R i i

Jenis Hontrak®

SPK Pengadaan Barang LS Garansi (]

Perusahaan * | Daftar Blacklist Perusabaan »
Poncanan N diakukan Derdasanian Nama a@Eu NPAP

02.110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawa Orange Freshly

Mamat  :  JI. Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya
Ernail : nock_pimbem @yahoo.com

FEKERJALM 4G SEDAMNG DIKERJAKAN

Fekerjaan Hilzi Kualifikasi

Tidlak ada

[ simpan | | 3 Kembali

Setelah pengisian data selesai, klik tools [] hingga muncul tampilan berikut:

Set Penyedia sudah disimpan X

Home:

Menu

Daftar Pekerjaan Daftar Pekeraan

Status Pekerj Bl Tl Penawaran Penyedia
us Fekerjaan Belum ada pemenang ]

Kegiatan | - Pilih Kegiatan [v]

Marna Peker jaan | |

#8Cari | Reset

Untuk memastikan bahwa pekerjaan tersebut sudah terkirim ke login penyedia

silakan melakukan pengecekan sebagai berikut :



[ Home

Daftar Pekerjaan Daftar Pekerjaan

Status Pekerjaan |Sudah ada pemenang /E’j /

legiatan |0003 - Pengadaan dan Pemelinaraan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Penawaran Penyedia

Nama Pekerjzan [ ]

8 Cari & Reset

Fker jaan

12003731 Pengadaan Kamera Digital dan Projector 021100111 8-115.000 - PT. Nenogawa Orange Freshly ﬂ‘- L]

Login PENYEDIA / REKANAN

Fungsi pertama dalam login ini adalah mengisi Penawaran.
Dalam melakukan login, menggunakan username dan password yang telah dibuat di
LPSE .

Contoh login sebagai berikut :
FORM LOGIN

Lzername /

nock_pimbemi@yahoo com

Fasswiord /

(] Sebaga

i Peryedia
. SVEaa PR iass

LOGIM




Fungsi pertama dalam login ini adalah melakukan Set Penanggung Jawab, isi
NPWP pribadi, isi Rekening Perusahaan.

Tampilan setelah melakukan login adalah sebagai berikut :

Home PT. NENOGAYWA ORANGE FRESHLY

Selamat Datang Penyedia

DireksiFenguris

Administrasi

Tenaga Ahli

Rekening

Peketjaan

FPekerjaan

Kontrak

Pengadaan Langsung

Fenunjukan Langsung

Lelang

Kemudian Kiik [ DI'EKSIFENBUUS 1 yniuk melakukan Set Penanggung Jawab, dan
isi NPWP pribadi, hingga muncul tampilan sebagai berikut :

—_
DIREKSI/PENGURUS PERUSAHAAN

Ferusahaan FT. henogawa QOrange Freshly
MPYF 02.110111.8-118.000
No Nama Npwp Alamat Jabatan _Per@nggurlg Actions
jawab
25 660.842.3- JI. Rungkut Menangoal Cirektur
1 MERBGAN B15.000 Harapan D-23 Utama

& Sinkron Data dari LPSE c':zi' Kembali

¢ Data diatas ini diambil dari LFSE Femerintah Kota Surabaya
¢ ika terjadi ketidaksesuaian data di eDelivery dan LFSE, silahkan hubungi helpdesk eDelivery



——
EDIT DIREKSI/PENGURUS

Marna MNEMOGAWA

Alamat JI. Rungkut Menangoal Harapan D-23
Jabatan Direktur Utama

NPWP* t25 BRl.542.3-615.000

Penanggung Jawab

& Kembali

Setelah pengisian data selesai, klik tools [] hingga muncul tampilan berikut:

Data sudah disimpan

PT. NENOGAWA ORANGE FRES!

4}  UserProfle  Dafter Direksi Perusshasn Data Per

DireksifPengurus

DIREKSI/PENGURUS PERUSAHAAN Administrasi
Tenaga Ahli
Ferusahaan PT. Menogawa Crange Freshly
Rekening
PP 02.110.111.8-118.000

No Nama Npwp Alamat Jabatan Penanggung  p4iong
jawab
Pekerjaan
36 660,842 3 JI. Rungkut Mananggal Diraktur P

1 NENOGAWSA &35 non Harapan 0-23 Utarria @ b

Kontrak
@ sinkron Data dari LPSE 2 Kembali

Pengadaan Langsung
* Data diatas ini diambil dari LPSE Pemerintah Kota Surabava Penunjukan Langsung

¢ Jikaterjadi ketidaksesuaian data di eDelivery dan LPSE, silahkan hubungi helpdesk eDelivery

Lelang

Jika terdapat perbedaan data antara eDelivery dengan LPSE, silakan Klik

& Sinkron Data dari LPSE

[

] untuk penyesuaian data.



Rekening

Kemudian isi Rekening Perusahaan, dengan klik [ ], hingga muncul

tampilan sebagai berikut:

Daftar Rekening

No No Rekening Nama Bank Alamat Bank Aktif? Actions

3 Tambah

TAMBAH REKENING

Mo Rekening* /
[141000222154554 |

Nama Bank* /

patim Cabang Utama |

Alamat Bank* /
[l Basuki Rahmat No. 35-104 Surabaya |

AKtif?
'\r"/

@va O Tidak
@Kemhali

Setelah pengisian data selesai, klik tools [] hingga muncul tampilan berikut:

(Data sudah disimpan ]

Home PT. MEF

Daftar Rekening

[ ] No Rekening Nama Bank Alamat Bank Aktif?  Actions

1 141000222154554 Jatim Cabang Utama JI. Basuki Rahmat Mo, 98-104 Surabaya @ D b 4

€3 Tambah



Untuk memulai melakukan penawaran, Klik tools [Pekeriaan] hingga muncul Daftar

Pekerjaan seperti berikut :

Daftar Pekerjaan

Status Final Belum Final |»|

Mama Pekerjaan |

#A cari & Reset

Pekerjaan Actions

12003731 Pengadaan Kamera Digital dan Projector l

[P Bl (7o)

Klik tools Pemasukan Penawaran [ = ] untuk mengisikan nominal penawaran

sebelum PPn dan mengupload file PDF penawaran seperti contoh berikut :

PENGISIAN PENAWARAN

Kegiatan 0009 Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Peketjaan PKC10FaY9990 : Pengadaan Kamera Digital dan Projector

File Penawaran
Choose File' | penyedia_50...85F3ec. pdf

File harus berupa POF {pdf)

Nilai Penawaran®

Rp| 11.500.000 40
Sabolum ditambaikan PPN

PPN 10%
Rp| 1.150.000 00

Nilai Penawaran + PPN
Rp] 12.650.000 0]

Pembulatan
Ru| 12.650.000 00|

éj Ll




Setelah mengisikan nominal penawaran klik tools [] hingga muncul

statement

[Data penawaran sudah disimpan ]

Data Perusahaan

Home FT. NENOGAWA ORANGE FF

Daftar Pekerjaan DireksifPengurus
Status Final Belum Final || Administrasi
Tenaga Ahli

Nama Pekerjaan |

Rekening

#cari | & Reset

D Pekerjaan Actions Fekerjaan
12003731 Pengadaan Karnera Digital dan Projector I Pekeriaan
i

Pengadaan Langsi

Selanjutnya logout dari Penyedia untuk kemudian login ke Panitia.

Login PANITIA
Fungsi utama dalam login ini adalah memverifikasi harga penawaran dari penyedia
dan mengajukan harga negoisasi jika memang ada.

Tampilan menu kanan, pilih penawaran penyedia :

Haorne ABRISA|
Selamat Datang Panitia Daftar Pekerjaan



Sehingga muncul list penawaran yang telah diisikan oleh penyedia

Daftar Penawaran Penyedia

Status Final [Belurm Final [+

Nama Pekerjaan |

g cari | & Reset

Nilai Penawaran Nilai Negosiasi

Pekerjaan Perusahaan Actions

(Sebelum PPN) (Sebelum PPN)

Pengadaan Kamera 02.110111.8-118.000 : PT. Rp11.500.000,00 " g:-. &

Jannara Digital dan Frojectar Menogawa Orange Frashly

Pilih action [ 1’ ] di sebelah kiri untuk mengisi harga nego jika memang ada

harga negoisasi, jika tidak ada harga negoisasi klik [ 9 ] untuk memfinalkan harga

penawaran dari penyedia yang nantinya akan menjadi nilai kontrak.



Klik tools Pemasukan Nlai Nego [ - ] untuk mengisi harga nego seperti contoh

berikut :
kegiatan 0004 : Fengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantaran
Fekerjaan FECOFaY9980  Pengadaan Kamera Digital dan Projector
Alokasi Angoaran Rp13.025.128,00

Dokumen Penawaran Penyedia

A penyedia_50c98d615463a.pdf

File Negosiasi*
Choose File” | panitia_503. . c730ee5. pdf

File fiarus borapa POF {pdf)

Nilai Nego* /
Rp 11.400.000 50

Seholum ditambakkan PPN

PPN 10%
Rp 1.140.000,00

Nilai Nego + PPN

Rp 12.540.000,00
Pembulatan
Fp 12.540.000,00



Jika harga nego selesai diisikan Kklik tools Simpan [] hingga muncul

statement

[ Negosiasi penawaran sudah disimpan ]

I Home

Daftar Penawaran Penyedia Daftar Pekeriaan

Fenawaran Penye

Status Final [Belum Final [+

Nama Pekerjaan |

#cari & Reset

Nilai Penawaran Milai Negosiasi Actions

HEKEl e HESuSan=ar {Sebelum PPN)  (Sebelum PPN}

Penogadaan Kamera 02.110.111.8-118.000 :: PT. Rp11.500.000,00 11.400.000,00 a;— ®

12003731 Digita gan Projectsr Nenogawa Orange Freshly

Setelah harga nego tersimpan, panitia menentukan bahwa nego yang dilakukan sudah

fix/final dengan mengklik icon Set Final ['5] hingga muncul tampilan berikut:

Home ABR
Daftar Penawaran Penyedia Dafar Pakerjaan
Status Final :.él.t-al.um Finaln[:_[ Penawaran Penyedia

Nama Pekerjaan

Final Penawaran?

D Pekerjaan Perusahaan

IREUEL e

LAELEI T

Fengadaan Kamera 02.110.111.8-118.000 1 PT. Rpt1 500000 00 11.400.000,00 a: (@]

Digital dan Projector Menogawa Orange Freshly

12003731

Klik tools OK [E E] jika sudah yakin dan akan muncul statement

(Pekerjaan [Pengadaan Kamera Digital dan Projector] sudah final




Dan nama pekerjaan akan hilang dari tabel daftar penawaran penyedia filter Belum
Final dan berpindah ke filter Sudah Final.

Home

Daftar Penawaran Penyedia

g cari | © Reset

Status Final

Nama Pekerjaan |

Nilai Penawaran Nilai Negosiasi

D Pekerjaan Perusahaan {Sebelum PPN) {Sebelum PPN) Actions

Fengadaan Kamera 02.110111.8-118.000 : PT. Rp11.500.000,00 11.400.000,00 "}_ i

1aliagal Digital dan Prajector Menogawa Orange Freshly

Selanjutnya lakukan Logout dari login panitia untuk kemudian masuk ke login
Penyedia.



Login Penyedia

Pada login ini, penyedia menginputkan jadwal pelaksanaan pekerjaan dengan

langkah-langkah :
Pilih menu Pengadaan Langsung [ Pilih status kontrak ‘Belum Dilakukan’ I Cari

Pekerjaan [ Klik icon Jadwal Pekerjaan [ ] pada kolom action seperti tampilan
berikut :

Home PT. NEN

DAFTAR KONTRAK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak Belum Dilakukan (Dra&

il

Mama Pekerjaan [Pengadaan Kamera

#A cari % Reset

] = Status Status Perubahan :
Pekerjaan Nilai Kontrak Hontrak Pekerjaan Actions
1 Pengadaan Kamera Digital dan Rp12.540.00000  Draft I-u @
Projector

[Frvous | ll ]

Selanjutnya penyedia mengisikan jadwal pelaksanaan pekerjaan seperti contoh
berikut :

FORM PENGISIAN JADWAL

Pekerjaan Pengadaan Kamera Digital dan Projectar

Milai Kontrak Rp12.540.000,00

Tanggal Mulai*
E‘ Desember 2012 |

Tanggal Selesai* 5
[14 Desember 2012 |

@ i i

Jika sudah diisikan klik ( [ Simpan ) kemudian logout, dan selanjutnya menuju
login PPK untuk membuat SPK.




Login PPK
Fungsi utama dalam login ini adalah membuat SPK

Tampilan menu awal :

e-Delivery.:Pemerintah Kota Surabaya

Panitia PPHP Tenaga Ah ek YUMIARTO HERLAMBAMNG, =5

Selamat Datang Pelaksana Kontrak
Drraft Kontrak

Addendum

FPengadaan Langsung

SPK

Draftt GPK

Addendum

Pilih menu di bagian kanan untuk mencari pekerjaan yang sudah diambil penyedia,
sehingga didapat pekerjaan yang akan dibuat kontrak (Pilih metode pelaksanaan,

SPK, nama kegiatan). Akan muncul tampilan sebagai berikut:

SPK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak Eerjalan |\ﬂ

Y

Nama Pekerjaan | |

Kegiatan fDDDQ . Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

#Acari & Reset

(1] - : .
Kontrak Pekerjaan Nilai Kontrak Status Actions
1 Pengadaan Kamera Digital dan Projectar Rp12.540.000,00  Draft El e

3 Fengadaan AC dan Wacumm Cleaner Rp14.000.000,00  Final ! “ﬁ‘

(Frevas] Rl A



Pilih action [ [ ] menuju pengisian data untuk memulai membuat SPK

Maka akan muncul halaman sbb :

Kode Budgeting*

Ho Kontrak*

Tanggal Kontrak*

| e

Jenis Kontrak*
|SPK Pengadaan Barang LS Garansi (]

Lokasi*

Lingkup Pekerjaan

B I U s&<EEFE:;

| . (5

Path: p

Tanggal Serah Terima*

‘Waktu Pelaksanaan (Hari)*

Sumber Dana*

Jumilah Kopi Kentrak {Lembar)*
3

Alamat Hotaris*

Alamat Hotaris Akta Perubahan

IE.Simpan



contoh pengisian data :

Aturan Pe

Kode Budgeting*

[t 202212 0009

Ho Kontrak*

|DETIDDEJ’436.E.1IED1 2

Tanggal Kontrak*
[3 Desember 2012 I

Al

Jenis Kontrak*

SPK Pengadaan Barang LS Garansi [}

Lokasi*

Bagiah Bina Program

Lingkup Pekerjaan
B Iy &<EEEE: 9| @

o weas (53

iii
i

Pengadaan Kamera Drigital dan Projector

Fath; p = span

Tanggal Serah Terima*
26 Desember 2012 =

Waktu Pelaksanaan (Hari)*
23

Sumber Dana*

|.£\F'EID Kota Surabaya

Jumilah Kopi Kontrak (Lem_l)_a;}*
s

Alamat Hotaris*

[Surabaya

Alamat Hotaris Akta Perubahan




Klik simpan setelah melakukan pengisian dengan lengkap, hingga muncul
statement

Data Kontak sudah disimpan x]

Aturan Pemb

Selanjutnya klik 'Pembayaran’ ] untuk mengatur termin
pembayaran pekerjaan dan tanggal rencana pencairan. Berikut ini beberapa model
setting termin pembayaran berdasarkan jenis SPK :

- Jasa Pemborongan

SRk Aturan Pembsz

Jaminan ¥
Pemeliharaan

Jaminan | D,DDl
Pelaksanaan

Jumlah O‘I Termin {100%, Tanpa uang muka)
Termin &2 Termin (50% : 50%)
03 Termin {35% : 35% : 30%)

Uang Muka [ 10 £.500.000,00]
Rekening Alokasi Hominal
5222013 RipB5.450.253,00

Manual D

R Termin Ke -1 Pembayaran % Progress fisik Y
Rekening Alokasi Hominal
5222013 RpES 450.253,00
Pengurangan uang muka
I
Termin Ke - 2 Pembayaran "."h Progress fisik %
Rekening Alokasi Hominal
5222043 RpB5.450.253,00
Pengurangan uang muka
[ 50

Total Termin SB.SDD.DDD,DD| {Tidak termasuk uang muka)

| Simpan
[ simp



- Knnaiiltan Pennawas * Knnaiiltan Perenrana - 1aca Knnaiiltansi

Aturan Pe

Jaminan D
Pemeliharaan

Jaminan | 0,0 D|
Pelaksanaan

Jumilah 2 Termin 'v
Tty - Pilih Termin—
1 Termin |
METiLiEL 2 Termin |
3 Termin ;
Uang Muka 4 Termin | 4.275.000,00
& Termin I
6 Termin Alokasi Hominal
7 Termin
s | [ 349640067
a Tarmin Rp35.220.000,00 3.496.400,62
10 Termin
11 Termin Rp2.101.000,00 208.572,90
[12Termin |
5220211 Ry £40.000,00 480.482,08
222000 Rpas2. 000,00 34944158
52.201.14 RpS50.000,00 54 A00,24
Rekenin
H Termin Ke - 1 Pembayaran % Progress fisik % 19.626.799 649
Rekening Alokasi Hominal
5221904 Rp35 220.000,00 16.052.14999

Pengurangan uang muka

% 3.495.400,52 1.748.200,31

5220602 Rp2.101.000,00 957.571,61

Pengurangan uang muka

[ o 208.572,90

5220211 Rp4.540.000,00 2.205.924,1

Pengurangan uang muka

[ o= 480.482,08

s22mm Rp322.000,00 160.420,8

Pengurangan uang muka

[ % [ sesas



Total Termin

522014 Rp:a50.000,00

Pengurangan uang muka

[o» [ sesuzy

Termin Ke - 2 Pembayaran % Progress fisik Y%
Rekening Alokasi
5221904 Rp35.220.000,00

Pengurangan uang muka

(s [ aesasmey

5220602 RpZ.101.000,00

Pengurangan uang muka

[ o= 208.572,90

5220211 Rp4.840.000,00

Pengurangan uang muka

[ o= 430.432,08
5220211 Rpd 540.000,00

Pengurangan uang muka

[ o= 480.482,08
522010 Rp352.000,00
Pengurangan uang muka

| BES 34.944,15
5220114 Rp550.000,00

Pengurangan uang muka

[ o= 54.600,24

| 38.4?5.DDD,DD| (Tidak termasuk uang muka)

250.673,2

18.848.200,31

Hominal

15.415.405 6

1.748.200,31

9159.584,5

21184146

21184146

1640665

2407289

Nilai total (uang muka + total terming tidak sama dengan nilai kontrak. Periksa kembali isian anda.

[_r“'| Simpan



- Pengadaan Barang

Jaminan
Pelaksanaan

Jumlah
Termin

Uang Muka

Rekening

Total Termin

[E,Simpan

2 Termin [v

Rekening Alokasi
223070 Rp13.025128,00
|

Termin Ke -1

Kode Alokasi

5230701 Rp13.025.128 00
L1 Nama Komponen
Koemponen

LCD Projectar lumens
minimum 2,200 Ansi
Lumens

02.07.01.02.01.03

02.07.01020212  Kamera Dicital

Pengurangan uang muka

Termin Ke -2

Kode Alokasi

523070 Rp13.025.128 00
Kok Hama Komponen
Komponen

LCD Projector lumens
minimum 2 200 &nsi
Lumens

02.07 .01 0201 03

020701020212 Hamera Dicital

Pengurangan uang muka

0 % = f.480.000,00

6.480.000,00,

6.480.000,00,

6.450.000 00,

3.785.000,00

Hominal

3.795.000,00,

Actions

Detzil Komponen 3

Volume o
Volume Kontrak Harga Hominal
1,00 [ 370000000 [ 370000000
1,00 [ z7ocooopd [ 270000000
Tatal £.400.000,00)
[Zlpem (10%) 40.000,00
Total + PPN 7.040.000,00)
3.245.000,00]
2.695.000,00]
Hominal Actions

2.695.000,00,

Volume

Dretzil Komponen 3

Volume o0 Harga Hominal
1,00 [ z7ooooopd [ 27ooooopd
1,00 [ zrocooopd [ 270000000

Total 5.400.000,00]

[l per (102 540.000,00
Tetal + PPN 5.940.000,00]
Pembulatan 5.940.000,00]

6,480 000,00] (Tidak termasuk uang muka)

Milai total (uang muka + total termin) tidak sama dengan nilai kontrak. Periksa kembali isian ands.

I

3.245.000,0



- Pengadaan Jasa Lainnya

Aturan Pe

Jaminan 0,00,
Pelaksanaan

Jumlah 2 Termin IV
Termin o
Manual D

Rekening

Termin Ke - 1

Kode Alokasi

5220308 Fp24 200 000,00

Kode Komponen Hama Komponen

Biaya Pemakaian

2302030605805.02  Bandwicth 1 Mbps
hiain Link
Termin Ke - 2
Kode Alokasi

5220308 Fp24 200.000,00

Kode Komponen Hama Koemponen

Biaya Pemakaian
Bandywvicth 1 Mbps
hdain Link

2302.03.0808.05.02

Total Termin

’.‘_.r_*l|Simpan

9.944.000,00

Hominal

9.944.000,00

Actions

Detail Kompaonen =

Volume "

Volume Kontrak Harga Hominal
120 [ 5,00 180800000 | 904000000
Total §.040.000,00
Mlren r10%) 904.000,00
Total + PPR §9.944 000,00
Pembulatan 9.944.000,00

13.706.000,00
Hominal Actions

13.706.000,00

Detail Kompaonen

Volume i
Volume Kontrak Harga Hominal
1200 [ 7,00 1.780.000,00 [ 1246000000
Total | 12.460.000,00
Mlren (10%) 1.246.000,00
Total+ PPN [ 13.706.000,00
Pembiulatan 13.706.000,00

23.650.DDD,DD| {Tidak termasuk uang muka)



Berikut tampilan dan cara untuk setting tanggal rencana pencairan, berlaku untuk
semua jenis SPK/Kontrak :

Jumiksh Termin 1 Termin |vj
htanial
Termin Ke - 1 - Hilai Termin Tanggal Rencana Pencairan
Rp 113410.115,00 01 Movember 2013 B
Rekening Alokasi Hominal Actions
5.2.206.01 116.974.000,00 A12.410.115,00
Kormponen “olurne wolurne Kontrak Harga Morminal
21.01.01.023.01
Cetak Buku Termazuk Cowver & Jilid 1041 =0d 200 G50,00 20 A.1685.005 2272 102100104 54
Halaman
Total 102.100.104 54
W FFPH(10%) 10,310,010 45
Total + PEMN 241011500
Selizih
Pembulatan 12.410.114,00
Total Termin

113.410.415,00
[Tidak fermasuk vang muka)

[_EI Simpan



Jika setting termin pembayaran telah dilakukan klik Simpan [] untuk

Berita Acara

selanjutnya menuju 'Berita Acara’ |
sebagai berikut :

] dengan contoh pengisian

Aturan Pemb

Berita Acara Hasil Prakualifikasi

| I I

Berita Acara Penjelasan Pekerjaan (BAP)

[123458 |2 Januari 2013 [

Surat Penawaran Harga (SPH)

[MOFi0412013 |2 Januari 2013 =

Berita Acara Pembukaan Sampul Surat Penawaran(BAPP)

22222 |2 Januari 2013 2

Berita Acara Hasil Eval i Administrasi

| | |7

Berita Acara Hasil Evaluasi Teknis

| I 5

Berita Acara Hasil Evaluasi Kewajaran Harga

| [ =

Berita Acara Hasil Administrasi,Teknis dan Kewajaran Harga

[33333 |2 Januari 2013 =

Berita Acara Hasil Evaluasi Kualifikasi

| I &

Berita Acara Hasil Hegosiasi

| | &

Surat Penetapan Penyedia Barang/Jasa

[14444 [z Januari 2013 &

Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ)

[5555 [5 Januari 2013 =
'."_F‘_llSimpan

Klik Simpan [] untuk menyimpan hingga muncul Statement

Data Setting Berita Acara sudah disimpan x



Selanjutnya menambahkan nama-nama Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan
pilih menu [] akan muncul tampilan sebagai berikut :

- =
DAFTAR PPHP

Username | |
Nama | |
& Cari & Reset
1] Username Hama HIP Pangkat Jabatan Actions
45 19861016201 3052001 Sari 19861016 201305 2 009 Penata Muda Staf i.?;' ab

£, Tambah PPHP / 1 |

Klik tambah untuk menambah Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan, maka akan

muncul halaman shb:

EEEEEEEEEEEEEEEE——————————
TAMBAH PPHP

Username*
D Sesuai dengan HIP

Cerfang (ke usernanme yang diinginkan sesuai dergan MIF (Tanpa spasi afgu §ifik)

Hama*

Pangkat*

Jabatan struktur pegawai*

HIP*

Ho Surat Penunjukan

Tanggal Surat Penunjukan
[t
| B

[Esimpan | 5 Kembali



Isi username (sesuai dengan nip/tidak), nama, pangkat, jabatan struktur pegawai,
nip, no. Surat penunjukan, tanggal surat penunjukan, seperti contoh:

|
EDIT PPHP 'UTARI'

Username"
Sesuai dengan HIP
[198610162013052002 |

Cerfang jika wsermane Fang diirginkar sesuai dergan MP [Tanpe spasi Ifaw Kk

Hama*
[Utari |

Panghkat*
|Penata |

Jabatan struktur pegawai*
[Star |

HIP*
[t 9861 0162013052002 |

Ho Surat Penunjukan
[112333556 |

Tanggal Surat Penunjukan

[2 Januari 2013 [

[ simpan | 5 Kembali

Klik simpan untuk menyimpan. Jika membutuhkan tenaga ahli perorangan bisa klik
menu m] hingga muncul tampilan sebagai berikut :

DAFTAR TENAGA AHLI

Username | |
Hama | |
#A Cari & Reset
(1] Username Hama KTP Pendidikan Keahlian Homor SKA Actions
46 12345673987654321 widhoretno 12345678957654321 -1 Komputer & -

£, Tambah Tenagzz n



Klik tambah untuk menambah Tenaga Ahli, maka akan muncul halaman shb:

|
TAMBAH TENAGA AHLI

Username*
D Sesuai dengan KTP

Cerizng jikag usermanme pang diirginkan sesuai dengar TR (Tanps soasi afaw fifik)

Hama"

Ktp*

Pendidikan*
| |

Keahlian*

Homor ska

[ simpan | 5 Kembali

Isi username (sesuai dengan ktp/tidak), nama, ktp, pendidikan, keahlian, nomor ska
seperti contoh :

———————————————————————————
EDIT TENAGA AHLI "YUNAN'

Username*
Sesuai dengan KTP
(REREEERREREREEE |

Cerigng jika vsername pang diinginkan seseai dengan K TP [Tanga spasi afau §ifik)

Hama*

frunan |

Ktp*
(EEEEEEEEEEREREE! |

Pendidikan*
-1 |

Keahlian*
|K0 mputer |

Homor ska

[&simpan | 5 Kembali

Klik simpan untuk menyimpan. Kemudian set pengawas untuk menyetujui progress

kontrak dan mencetak Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan.



Klik menu [m untuk pilih jenis pengawas dan nama-nama Panitia/Pejabat
Penerima Hasil Pekerjaan. Jenis penandatangan untuk Panitia/Pejabat Penerima
Hasil Pekerjaan terdiri dari 4 pilihan, tampilan sebagai berikut :

SRk Aturan Pembayaran Berita Acara Fengamwas

Jenis Pengawas :| Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (|
| PanitiaiPejabat Penerima Hasil Pekerjaan
[] fama | |ENa0a ARl

Konsultan Fengawas Jabatan Struktur Pegawai
Kansultan Appraisal
|l Sari Penata hucda 19EET0TE 20 305 210m Staf
i Ltari Penata 19861016 201305 2 002 Staf
[E, Set Sebagai Pengawas

Daftar Pengawas yang Sudah Dipilih

Contoh memilih jenis pengawas sebagai berikut :

SPK Aturan Pembayaran Berita Acara Fengawas

Jenis Pengawas : | PanitialPejabat Penerima Hasil Pekerjaa n__I- :l

D Hama Pangkat HIP Jabatan Struktur Pegawai
Sari Penata huds 19861016 201305 2 001 Staf
O Ut Penata 19861016 201305 2 002 Staf

l_|1_~| Set Sebagai Pengawas

Daftar Pengawas yang Sudah Dipilib
Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan

Ho Username Hama Pangkat HIP Penanggung Jawab Actions

1 19861 0162013052001 Sat Penata Muda 19561016 201305 2 DM ¥

Tenaga Ahli

Ho Username Hama Keahlian Pendidikan KTP Penangatng

Jawab Actions

1 12345678957654321  widhoretno Homputer -1 1234567 8957634321 b



Jika nama PPHP (Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan) lebih dari 1(satu) orang
maka pengisian data dilakukan lebih dari 1(satu) kali juga sesuai dengan jumlah

PPHP (Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan).

SPK  Aturan Permib

Jenis Pengawas : PénitiaIPé_jabat Penerima Hasil Peker_jéan i:\(_l,’

D Hama Panghkat HIP Jabatan Struktur Pegawai
Sari Penata huda 19861016 201305 2 001 Staf
1] Litari Penata 19861016 201305 2 002 Staf

E'EI Set Sebagai Pengawas

Daftar Pengawas yang Sudah Dipilih

Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan

Ho Username Hama Pangkat HIP Penanggung Jawak Actions
1 19861016201 3052001 Sari Penata huds 19861016 201305 2 001
Tenaga Ahli
Ho Username Hama Keahlian Pendidikan KTP Penanggung Actions
Jawab
1 123456708987654321  weidhoretno Komputer 5-1 12345678937654321 O &

Selanjutnya klik tanda [ * ] sebagai penanggung jawab sekaligus user Pelaksana

Pengawas Teknis akan muncul tampilan :

Aturan Pemb

Jenis Pengawas : Panitiaf#'ejahat Fenerima Hasil F'eke'r'jaan '!_\;_'i,

[l mHama Pangkat HIP Jabatan Struktur Pegawai
Sari Perats Muds 19851016 201305 2 00 Stat
C utan Penata 19861016 201305 2 002 Stat

E Set Sebagai Pengawas

Daftar Pengawas vang Sudah Dipilih ¢

Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan

Ho Username Hama Pangkat HiP Penanggung Jawab Actions
1 19861016201 3052001 Sari Penata Muda 1986101 E 201305 2 001 b 9
Tenaga Ahli
Ho Username Hama Keahlian Pendidikan KTP Pendnngung Actions
Jawab
1 12345678087654321 wwidhoretno Komputer =1 12345678087654321 ¥



Dan muncul statement

Penanggung jawab sudah di set x

Selanjutnya setelah buat kontrak dan melakukan setting penandatanganan adalah

v

memfinal kontrak dengan cara klik | ] akan muncul tampilan :

SPK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak Elérj:cll.an |_"j

Kegiatan UUUQ i F'én_gadaan dan 'F'emeli'haraan éarana dan' Prasarana P'er'kantoran |__V_[

Hama Pekerjaan | |

&8 Cari & Reset

(1] - S .
Kontrak Pekerjaan Hilai Kontrak Status Actions

532 Pengadasn Harddizk dan Memory Server SunFire X4130 Fp121.000.000,00  Final Fﬁ #

833 Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit Fpd81.500.000,00  Draft ﬁ‘:l @J

[raves] Rl ]

SPK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak [ Berjalan [+]

Kegiatan _'D-D'DQ 2 F'-éngadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran ; _\ﬂ

Hama Pekerjaan

#a Cari 4 Rese

(1] -

Kontrak Pekerjaan

832 Pengadaan Harddizk dan Memory Server SunFire X410 Rp121 000,000, 00 Final ﬁ':l ﬁ
533 Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit Fp181.500.000,00  Craft ﬁﬂ 3‘

[revee] Rl ]



Klik OK [E ] jika yakin benar, dan muncul tampilan berikut :

Kontrak sudah final

SPK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak Be rja|ari |‘_'I

Kegiatan _'D-D'DQ = F'-éngadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran _\ﬂ

Hama Pekerjaan | |

# Cari & Reset

(1] . . -
Kontrak Pekerjaan Nilai Kontrak Status Actions

5§32 Pengadaan Harddizk dan Memory Server SunFire X4150 Fp121.000.000,00  Final ﬁl,l L‘
533 Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit Fep &1 500000 00 ﬁﬁ ﬂ

[revee] Rl ]



Melihat Daftar SPK

Setelah proses SPK selesai, maka SPK daftar kontrak dapat dilihat dan di cetak
dengan langkah-langkah shb :

1. Pilih menu draft spk

Kaontrak
Draft Kontrak

Addendum

Fengadaan Langsung

SPK /
Draft SPK

Addendum

Fenunjukan Langsung

SPH

Draft SPH

Addendum

Fembelian Langsung

Pekerjaan

SPH



2. Klik tools Cetak Kontrak [';"] untuk melihat SPK

I
DRAFT SPK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak Elerjalar/ /
Kegiatan

0004 : Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran [

Hama Pekerjaan |

a8 Cari & Reset

1] . _ -

Kontrak Pekerjaan Hilai Kontrak Actions

832 Pengadsan Harddizk dan Memory Server SunFire ¥44950 R 21.000.000,00 12 ]

533 Pengadsan Harddisk dan Storage Expansion Unit Fepl G1.:500.000,00 i I'EP/

(v Rl ]

akan muncul tampilan SPK sebagai berikut :

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
BAGIAN BINA PROGRAM

Surat Perintah Kerja (SPK) Pengadaan Barang
Nomor : 027/002/436.6.1/2012

Mama Kedistan : Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prazarana Perkantoran
Mama Pekerjsan : Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Lokasi : Biagian Bina Program

Sumber Dana : APBD Kota Surabaya

Tahun Anggaran D203

Hode Kegistan $1 2022120009

Pada hari ini Rabu tanggal 2 bulan Januari tahun 2013 kami yang bertanda tangan dibawah ini

Mama o sudadi
Jabatan . kasubag evaluasi dan pelaporan
Alamat o jimerto

Pejabat Pembust Komittnen berdasarkan Surat Keputusan Walikots Momor tanggal 01 Januse 1970 tentang Pengangkatan Pejabat Pembust
Komitmen Pada Satusn Kerja Perangkat Daerah Pemerintah Kota Surabaya, selaku PHAK PERTAMA,

DN

Mama T MEMOGAMYA

Jahatan . Direktur Ltama

Mama Perusahaan : PT. Nenogawwa Orange Freshly

Alamat ol Rungkut Menangoal Harapan D-23 Surabaya (Mota)
MPWP Peruzahaan o 02110111.8-115.000

Momar Rekening o 1410002221 54554

Marma Bark T Jatim Cabang Utamea

Berdaszarkan akte pendirian nomor 1234 tanggal 11 Janusri 2011 yang dibust oleh Yoni Setiswan, SH. Motaris di Surabaya, dan akta
perubahan Momor tangoal yang dibust oleh .. Motariz di .. dalam hal ini berindak
urtuk dan atas nama Perusahaan tersebut distas, selanjutnya sebagai PIH

Babwea dalam rangka pelaksanaan pekerjaan sebagai tindak lanjut dari proses Pengadssn Langsung berdasarkan Surat Penunjukan
Penyedia Barangflasa (SPPEJ) Momor 55555 Tangoel 02 Januati 2013, kedus belsh pihak telah bersepakat untuk mengikatkan dirl ke
dalam suatu Surst Perintah Kerja dengan syarst-syarat dan ketentuan sebagai berikut

Untuk mencetak SPK Klik [ ], maka SPK akan otomatis tercetak.



Selanjutnya setelah selesai membuat kontrak Logout dari login PPK, beralih login ke

penyedia untuk mengisi progress pekerjaan.

Login PENYEDIA

Fungsi utama dalam login ini untuk mengisi Progres Pekerjaan.

1.7.1. Mengisi Progres

Pengisian progres dilakukan oleh penyedia setelah kontrak dibuat. Langkah-langkah
untuk memasukkan progress pekerjaan sebagai berikut :

> Untuk jenis Pekerjaan Non Jasa Pemborongan dan Non Konsultan

Klik Menu 'Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung/Lelang’ — Pilih Status
Kontrak 'Sudah Dilakukan (Final) — cari Pekerjaan — KIik icon 'Progress

Pekerjaan’. Akan muncul tampilan sebagai berikut :

—
PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan

Milzi Koritrak

Persentase

20%

Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Rp181.500.000,00

Rp36.300.000,00 G

Angka prosentase wang diisikan adalah progress per terminnya

FZ

Termin Ke

Nilai Termin Progress / Tanggal

Rpi&4.150.000,00

1 Pembawaran Termin

RpE1.050.000,00



Klik tools permohonan pembayaran [ = ] hingga muncul tampilan berikut :

—
PERMOHONAN PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Peketjaan Pengadsan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Milzi Kartrak Fep1E1 .500.000,00

Isian Progress

Tanggal* |

FProserfase grogress ger ferminmya. Gunakar fard2 koma () urfuk gecakan

Isian Permohonan Pembayaran

Tanggal*

Ho Permohonan’ |

Transfer Ke Rekening?

[&simpan | Z)Kembali

Contoh pengisian progress :

_
PERMOHONAN PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Peketjaan Pengadasn Harddisk dan Storage Expansion Unit

Milai Kaortrak Ryl &1.500.000,00

lsian Progress

Tanggat* N\ Jr8 Januari 2013 &

Progress* a0 %

Prosenizse grogress ger ferminnys. Sunakan fanda koma [, ) unfek pecakan

Isian Permohonan Pembayaran

Tanggal* [16 Januari 2013 ]
He Permohonan® |NOFIDZI}{III2IJ1 2 e
Transfer Ke Rekening?

[ simpan | ) Hembali



Jika pengisian telah selesali, klik [

DISETUJUI" seperti tampilan berikut :

(_ Data permohonan pembayaran sudah disimpan ]

] maka akan muncul statement ‘BELUM

-
PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengacdaan Harddisk dan Storage Expanszion Unit

Milzi Kartrak Fp181.500.000,00

LANG MLCA

Persentase Hilai

a

20% Fip36 300000 00

Angka prosentase yang dilsikan adalah progress per terminnya

PROG AMPAISAAT NI 50,0

Termin Ke Hilai Termin Progress / Tanggal

1 RpE4 15000000 50,00% § 16 Januar 2013 Bielum Disetujui | .

2 Rp61.050.000,00 g



A0

Klik tools 'Cetak Permohonan Pembayaran’ [I ] untuk melihat preview dan
mencetak Surat Permohonan Pembayaran dengan tampilan berikut :

PT. Menogawa Orange Frashly
JI. Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Surabaya, 16 Januari 2013

Momor  NOFD22012 Kepada Yth.

Sifat ; Sdr. Pejabat Pembuat Komitmen
Lampiran : - pekerjaan Pengadaan Harddisk dan
Perihal : Permohonan Pembayaran Storage Expansion Unit

Pemerintah Kota Surabaya

MWenunjuk Surat Perintah Kera (SPK) nomor @ 027/002/436.6.1/2012 Tanggal 02 Januari
2013 untuk pekerjaan : Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Bersama ini kami laporkan bahwa pekerjaan telah selesal dikerjakan sesuai persyaratan
yang ditetapkan, telah mencapai 50% (Laporan Felaksanaan Pekerjaan, terlampir).

Sesuai dengan Pasal Aturan Pembayaran dalam Surat Perintah Kerja (SFK]) tersebut,
kami  mengajukan permohonan  pembayaran  angsuran  (termin)  kesatu sebesar
Rp84.150.000,00 (delapan puluh empat juta seratus lima pulub ribu rupiah) dan dapat
dibayarkan serta ditransfer ke rekening kami nomor 141000222154554 pada Bank Jatim
Cabang Utama alamat JI. Basuki Rahmat MNo. 98-104 Surabaya

Demikian harap maklum dan atas perhatiannya diucapkan terima kasih

PT. Menogawa Orange Freshly

[MENOGAYA]

Direktur Utama

Tembusan :

Yth. 1. Sdr. Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan f Tenaga Ahli;
2. Sdr. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan;
3. Sdr. Bendahara Pengeluaran;

Selanjutnya menuju pada login Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP)
untuk menyetujui progress yang diisikan dan setting Berita Acara Pemeriksaan Fisik
Pekerjaan.

Login PPHP (Pejabat/Panitia Penerima Hasil Pekerjaan)

Fungsi utama untuk login ini menyetujui progress dan setting Berita Acara
Pemeriksaan Fisik Pekerjaan.

1.8.1. Menyetujui Progres
Persetujuan progres dilakukan oleh PPHP setelah progress di isi. Langkah-langkah

untuk menyetujui progress pekerjaan sebagai berikut :



Klik Menu 'Progress Pekerjaan’ [ Frodress Pekeraan

e-Delivery::Pemerintah Kota Surabaya

.
Selamat Datang Pengawas CETigress Pekerzan:

Pilih Status Kontrak 'Berjalan’ 1 Cari Pekerjaan [ Klik tools Progress Pekerjaan

[l

Daftar Pekerjaan

Status Kontrak | Berjalan || /

Nama Pekerjaan |Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

#8 Cari 4 Reset

1D Pekerjaan Perusahaan Nilai Kontrak Progress Actions
Fengadaan Harddisk dan Memary PT. Menogawa Crange Freshly & -

832 Semer SunFire X4150 02.110.111.8-118.000 12100000600 5000% S

a1 Fengadaan Harddisk dan Storage PT. Menogawa Orange Freshly & 181.500.00000  100,00% 3

Expansion Unit 02.110.111.8-118.000
[Previous ]



Akan muncul tampilan sebagai berikut :
PROGRESS PEKERJAAN

Pekeraan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Perusahaan Pemenang PT. Menogawa Orange Freshly »: 02.110.111.8-118.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program

Milai Kontrak Rp131.500.000,00

Persentase Action

Fermohonan Pembayaran Uang Muka »

20% Rp36.300.000 00 Isi BA Pemeriksaan »

Cetak BA Pemeriksaan »

YERIFI

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status

Permohonan Pembayaran Penyedia »

1 50,00% 16 Januari 2013 Belum Disetujui e
Setujuirs

Setujui P

Permohonan Pembayaran Penyedia »

2 100 ,00% 30 Januari 2013 Belum Disetujui iy
Setujui »

Tolak »



Di dalam login PPHP ini terdapat 2 pilihan tools yaitu tools ‘setujui’ dan tools ‘tolak’.
Jika progress masih belum sesuai dapat dilakukan penolakan dengan mengklik tools

‘tolak’ [T=1=%] dan akan muncul tampilan sbb :

PENOLAKAN PROGRESS

FPeketjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Perusahaan Femenang FT. Menogawa Orange Freshly 2 02.110.111.8-115.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program

Milai Kontrak Rp181.500.000,00

MNFORMASI PROGRESS

Tanggal 16 Januari 2013
Frogress

Progress 50,00%

Termin ke 1

Tanggal Penolakan™ /
[30 Januari 2013 &

Alasan Penolakan™ /

Progress tidak sesuai

[ Simpan | 2 Kembali



Inputkan alasan penolakan progress pada field yang tersedia seperti tampilan diatas

dan Klik tools [m] jika alasan penolakan progress telah selesai diisikan.

{Uata Fenolakan Frogress sudah disimpan™

PROGRESS PEKERJAAN

Fekerjaan FPengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Ferusahaan Pemenang PT. Menogawa Orange Freshly -2 02.110.111.8-113.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program

Milai Kontrak Rp181.500.000,00

AMNG MUK A

Persentase

Permohonan Pembayaran Uang Muka »

i,
0% Rp36.300.000,00 lsi BA Pemeriksaan »

Cetak BA Pemeriksaan »

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status Action

FPermohonan Pembayaran Penyedia »

1 £000% 16 Januari 2013

Setujui »
Tolak »

Kemudian logout dari login PPHP beralih ke login penyedia untuk melakukan edit

progress pekerjaan.



1.8.2 LOGIN PENYEDIA
Fungsi login penyedia ini adalah untuk memperbaiki progress yang masih belum

disetujui oleh PPHP. Apabila progress ditolak muncul tampilan sebagai berikut :

_—
PROGRESS PEKERJAAN

Peketjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Milai Kortrak Rpd&1.500.,000,00

Persentase Hilai

20% Rp36.300.000,00 B || MW

Angka prosentase yang diisikan adalah progress per terminnya

i R T AME] 10

Termin Ke Nilai Termin Progress / Tanggal

1 Rp@4.150,000,00 50,00% 416 Januari 2013 g | &

2 Fipi1 050.000,00 30,00% § 30 Januari 2013 Bielum Dizetu)



Untuk mengedit progress yang ditolak dapat dilakukan dengan cara klik tools

permohonan pembayaran | = ] dan edit progress yang ditolak seperti tampilan
berikut :

PERMOHONAN PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengacdaan Harddizk dan Storage Expansion Unit

Milzi Koritrak Fepd&1.500.000,00

Isian Progress

Tanggal* |16.Januari 2013

FProserfase proghess per fernnimmy 3. Gunakan fanda koma [, ) unfuk pecakan

lsian Permohonan Pembayaran

Tanggal* [18 Januari 2013 P
He Permohonan® |NOF.l’02.l’}{| 112012
Transfer Ke Rekening?

[Esimpan | 5 Kembali

Jika sudah selesai mengedit progress klik [MI], jika sudah selesai maka
peringatan yang awalnya ‘ditolak’ berubah menjadi ‘belum disetujui’ seperti

tampilan sebagai berikut :
_

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storsge Expansion Unit

Rilzi Kontrak Rp181.500.000,00

Persentase HNilai

20% FRp36.300.000 00 g | -

Angka prosentase yang diisikan adalah progress per terminnya

=

Termin Ke i Progress / Tanggal

1 Rp84.150.000 00 55,00% /16 Januari 2013 Belum Disetujui g | | .

2 FpE1.050.000,00 45,00% /30 Janusri 2013 Belum Digetujui o ||



Jika sudah muncul tampilan seperti yang di atas, maka tugas dari penyedia sudah
selesai. Langkah berikutnya adalah login PPHP untuk menyetujui progress.

1.8.3 LOGIN PPHP
Login PPHP ini berfungsi untuk menyetujui progress yang telah di edit (ubah) oleh

penyedia. Cara untuk menyetujui progress adalah klik menu Progress Pekerjaan -

klik tools Progress Pekerjaan [ ] hingga muncul tampilan sebagai berikut :

LIAR

Persentase

FPermohanan Fembayaran Uang hMuka »

20% Rp36.300.000,00 Isi B Pemeriksaan »

Cetak BA Femeriksaan »

YERIFIKASI PRC

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status

PermoP?n Pembayaran Penyedia »

1 55 ,00% 16 Januari 2013 Belum Disetujui Setujui%

Setujui Progress Fekerjaan

Permohonan Pembayaran Penyedia »

2 100,00% 30 Januari 2013 Belurn Disetujui it
etuju »

Tolak »
Dalam gambar di atas muncul alasan ketika progress ditolak, dan setelah dilakukan
edit oleh penyedia maka status pada PPHP dari yang tadi ditolak berubah menjadi
‘belum disetujui’. Selanjutnya klik ‘setujui’ maka akan muncul tampilan sebagai
berikut :



Progress sudah disetujui

e
PROGRESS PEKERJAAN

Fekerjaan Fengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
FPerusahaan Pemenang FT. Menogawa Orange Frashly - 02.110.111.8-118.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Pragram

Nilai Kontrak Rp181.500.000,00

Persentase Action

Permohonan Fembayaran Uang Muka »

20% Rp36.300.000,00 Isi BA Pemeriksaan »

Cetak BA Perneriksaan »

YERIFIKA

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status

FPerrmohanan Pembayaran Penyedia »

1 55 00% 16 Januar 2013 Sudah Disetujui Talak »
Izi BA Pemeriksaan »
Cetak BA Pemeriksaan »

Bila status sudah berubah menjadi ‘sudah disetujui’ maka berikutnya
Pejabat/Panitia Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP) menyetting Berita Acara
Pemeriksaan Fisik Pekerjaan dengan mengklik Isi BA Pemeriksaan

[lsi BA Pemeriksaan] dan muncul tampilan berikut :

————————————————————————————————————————————————
SETTING BA PEMERIKSAAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Perusahaan Pemenang PT. Menogawa Orange Freshly © 02.110.111.8-118.000
Lokasi Peketjaan Biagian Bina Program

Milai Kontrak Rp181.500.000,00

Nomor*

Tanggal*®

| &

[ Simpan | 2 Kembali



Isi Nomor dan Tanggal Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan seperti contoh
berikut :
———————————————————————————————
SETTING BA PEMERIKSAAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Fengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Perusahaan Pemenang PT. Menogawa Orange Frashly :: 02.110.111.8-118.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program

Milai Kontrak Rp181.500.000,00

Nomor*

|02TIDD1I436.6.1IQD1 2

Tanggal*
[20 Januari 2013 I

P

[& Simpan 2 Kembali

Jika pengisian nomor dan tanggal telah dilakukan, klik Simpan [] hingga

muncul statement

(Data Setting sudah 1Iisimp:|n]

Milai Kontrak Rp181.500.000 00

Persentase Action

FPermohonan Pembayaran Uang Muka »

20% Rp36.300.000,00 Isi BA Permeriksaan »

Cetak BA FPemeriksaan »

YERIF

Termin Ke Progress Tanggal Progress Action

Permohonan Pembayaran Penyedia »

1 55,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui Tolak »
Isi BA Pemeriksaan »
Cetak BA Pemeriksaan »

Cetak BA Pemeriksaan

e pereran Penyedia »

2 100,00% 30 Januari 2013 Belum Disetujui Setljui »

Tolak »



Untuk melihat preview Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan klik tools Cetak BA
Pemeriksaan [ ~&tak BA Pemeriksaan | dan akan muncul tampilan berikut :

BERITA ACARA PEMERIKSAAN FISIK PEKERJAAN

No 027/001/436.6.1/2012
Pada hari ini Rabu tanggal tiga puluh bulan Januan tahun dua ribu tiga belag yang bertanda tangan dibawah ini :
Mama ¢ Sari
Penata Muda
19861016 201305 2 001
Selaku Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan

Mama o widharetno

Selaku Tenaga Ahli

Mama o NENOGAWA
Jabatan : Direktur Utama PT. Menogawa Orange Freshly
Alarnat :JI. Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Selaku penyedia barangfjasa berdasarkan Surat Penunjukan Penyedia Barangflasa (SEPPBJ) Nomor 55555 tanggal 02 Januoari 2013

Telah mengadakan pemeriksaan dan penelitian secara seksama pada hari Rabu tanggal tiga pulub bulan Januari tahun dua ribu tiga belas pada pekerjaan :

Kode Kegiatan : 1202212 0009

Marma Kegiatan . Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Mama Pekerjaan : Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Lokasi : Bagian Bina Program

Mamor SPK : 027/002/436.6.1/2012, tanggal 02 Januari 2013

Biaya Pekerjaan : Rp181.500.000,00 { seratus delapan pulub satu juta lima ratus ribu rupiah)
Dilaksanakan Oleh FT. Menogawa Orange Freshly

Alamat . JI. Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Selanjutnya logout dari Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP) untuk
login ke PPK.



1.8.9 Login PPK

Pada login PPK melakukan setting dan cetak Berita Acara Pembayaran dan Berita
Acara Serah Terima Pekerjaan.

Langkah-langkah untuk setting Berita Acara Pembayaran sebagai berikut :

Klik menu ‘Progress Kontrak’ [ pilih Status Kontrak ‘Berjalan’ [ pilih Metode Kontrak

‘Lelang/Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung’ [ cari Pekerjaan [ klik tools
‘Progress’ [ “#] hingga muncul tampilan berikut :

PROGRESS KONTRAK PENYEDIA

Kegiatan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Harddizk dan Storage Expansion Unit

Alokasi Angoaran Rl 86.010.000 00

Milai OE R 1 500.000,00

Mitai Kontrak Rp1&1.500.000,00

Peruzahaan 02.110.111.5-115.000 :: PT. Nenogswa Orange Freshly

« Silahkan Kik proses pembayaran, setelah penyedia mengajukan permohonan pembayaran dan progress
pekerjaan telah sesuai
« Setelah pembayaran diproses, nilai yang dibayarkan secara otomatis akan terdata di e-Cantrolling

Persentase Hilai Status Action

+ Permohonan Pembayaran Penyedia =
« B4 Pemeriksaan »

.

20% Rp36.300.000 00 Bielum Dibayar Izi BA& Pembayaran

Cetak BA Pembayaran »

.

Proses Pembayvaran »

PROGRESS PERMOHOHAN PEMBAYARAN
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemetiksaan »

1 25 00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui 16 Januari 2013 Belum Dibayar |=i BA Pembayaran =
Cetak BA Pembayaran =

Prozes Pembayaran »

Permaohonan Pembayaran Penyedia »
BaA Pemerikzaan »

|=i B& Pembayaran »

7 10000%  30Januari 2013 SudshDisstuui 30 Januari2013  Belum Dibayar oo B4 Pembayaran »

|zi B& Serah Terima Peketjaan »
Cetak BA Serah Terima Pekerjaan =

Prozes Pembayaran »



Klik tools [ = B4 Pembayaran] hingga muncul tampilan berikut :

e
SETTING BA PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Hegistan Pengadasn dan Pemeliharasn Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Alokasi Anggaran Rp156.010.000 00

Milzi OE R 81 500.000,00

Milsi Kontrak Rl 81 .500.000,00

Perusahaan 02110111 .8-115.000 :: PT. Menogawa Orange Freshly

Homor*

Tanggal*

| =

[Zsimpan | S Kembali

Isi nomor dan tanggal Berita Acara Pembayaran pada field yang tersedia seperti

contoh berikut :
|

SETTING BA PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Hedgiatan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prazarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Harddizk dan Storage Expansion Unit

Alokasi Anggaran Rp156.010.000,00

Milai OE R &1.500.000,00

Milai Kortrak R &1 .500.000,00

Peruzahaan 02110111 .5-118.000 :: PT. Menogawa Orange Freshly

Homor*

[12134546

Tanggal*

20 Januari 2013 s

[ simpan ) 5 Kembali



Setelah pengisian nomor dan tanggal selesai, klik tools Simpan [ ]

{Data setting sudah disimpan)

e T R v e e,

+ Permohonan Pembayaran Penvedia =
+ BA Pemerikzaan »

20% Fp3E.300.000,00 Belum Dibayar & |zi BA Pembayaran »
& Cetak BA Pembayaran

o Prozes Pembayaran

PROGRESS PERMOHOHAN PEMBAYARAN
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status

Permohonan Pembayaran Penyedia »
B Pemeriksasn =

1 55,00% 16 Januari 2013 Sudah Dizetujui 16 Januari 2013 Belum Dibayar lzi BA Pembayaran =
Cetak BA Pembayaran »

Permohonan Pembayaran Peryvedia »
Ba Pemerikzaan »

I=i BA Pembayaran =

2 100,00%  50Januari 2013 SudahDisefuji 30 Januari 2013 Belum Dibayar oo Do PEMBEYErn »
I B Serab Terima Pekerjzan =
Cetak BA Serah Terima Pekerjsan »

Prozes Pembayaran »



Klik tools Cetak BA Pembayaran [-&t2kE# Pembayaran] yntyk melihat preview dan
mencetak Berita Acara Pembayaran seperti berikut :

Cetak || Tutup

BERITA ACARA PEMBAYARAN

No 12134546

Pada hari ini Rabu tanggal tiga pulub bulan Januari tahun dua ribu tiga belas yang bertanda
tangan dibaweah ini

Mama : sudadi
Pangkat . penata

NP = Fir

Selaku Pejabat Pembuat Komitren
Marna : dimas
FPangkat . pengatur

P 15861

Selaku Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan

Dengan ini menyatakan bahwa :

Kode Kegiatan 0120 2212 0003

Mama Kegiatan : Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana
Petkantoran

Mama Pekerjaan : Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Lokasi . Bagian Bina Program

Mamar SPK - 027002/436.6.1/2012, tanggal 02 Januari 2013

Addendurn SPK CMarar tangEaBGEse . . %

Biaya Pekerjaan : Rp181.500.000 00 (seratus delapan puluh satu juta lima ratus
ribu rupiah)

Dilaksanakan Oleh - PT. Nenogawa Orange Freshly

Alarnat »JI Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Sesuai dengan Paszal aturan pembayaran SPK apabila pelaksanaan pekerjaan telah
mencapal 55% yang dibuktikan dengan Berita Acara Pemeriksaan Fekerjaan Momor
027/001/436.6.1/2012 Tangual 30 Januari 2013 (terlampir), maka nilai peketjaan yang
dibayarkan kepada penyedia barang jasa adalah sejumlah Rp34.150.000,00 {delapan puluh
empat juta seratus lima puluh ribu rupiah)

Selanjutnya langkah-langkah untuk setting Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
sebagai berikut :
Klik menu ‘Progress Kontrak’ [ pilih Status Kontrak ‘Berjalan’ [ pilih Metode Kontrak

‘Lelang/Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung’ [ cari Pekerjaan [ klik tools

‘Progress’ [ #]



Akan muncul tampilan berikut :

PROGRESS PERMOHONAN PEMBAYARAN
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemetiksaan =
1 55,00% 16 Januari 2013 Sudsh Disetujui 16 Januari 2013 Sudah Dibayar
I=i BA Pembayaran =
Cetak BA Pembayaran »

Permaohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksasn =

I=i BA Pembayaran =

2 10000% 30 Janusri 2013 SudshDisetuul 30 Jaueri 2013 Belum Dibayar oo 0 PEMRSYEIEN ¢

Izi BA Serah Terima Pekerjaan™s

ah Terima Fekerjaan

Proses Pembayaran »

Klik  tools  Setting BA  Serah  Terima  Pekerjaan  Tingkat |
[SEtting BA Serah Terirma Pekerjaan Tingkat | {S'I‘I'—I}] hingga muncul tamp”an berikut :

————————————————————————————————————
SETTING BA PEMERIKSAAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Fengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Perusahaan Pemenang PT. Menogawa Orange Freshly :: 02.110.111.8-113.000
Laokasi Pekerjaan BEagian Bina Program

Milai Kontrak Rp181.500.000,00

Nomor*

Tanggal*

| [

[ Simpan | & Kembali



Isi nomor dan tanggal Berita Acara Serah Terima Pekerjaan pada field yang tersedia
seperti contoh berikut :

SETTING BA SERAH TERIMA PEKERJAAN TINGKAT |

Kegistan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Harddizk dan Storage Expansion Unit

Alokasi Anggaran Fp1&86.010.000,00

Milai OE Rt 81.500.000,00

Milai Kaortrak Fp &1 .500.000,00

Peruzahaan 02.10.111.8-118.000 2 PT. Nenogawa Orange Freshly

Homor*

|D2?J’1 11/436.6.172013

Tanggal* /

[30 Januari 2013 [

Jika pengisian data telah selesai klik tools Simpan [] hingga muncul
statement :

Data setting sudah disimpan



Klik tools Cetak BA Serah Terima Pekerjaan [“stsk Ba Serah Terima F‘ékerjaan] untuk

melihat preview dan mencetak Berita Acara Serah Terima Pekerjaan.

. PERMOHONAN PEMBAYARAN

PROGRESS PERMOHONAHN PEMBAYARAN
Termin Action

Progress Tanggal Status Tanggal Status

Permaohonan Pembayvaran Penvedia »
BA Pemeriksaan =
1 25,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui 16 Januar 20135 Sudah Dibayar
Izi BA Pembayaran »
Cetak BA Pembayaran »

Permohonan Pembayaran Penyedia s
BA Pemerikzaan =

|=i BA Pembayaran »

2 10000%  30Jenuari 2013 SudahDisetuli 30 Janusi2013  Belum Disayar ook Do Pembayaran
Izi BA Serah Terima Pekerjaan »
Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Cetak BA Serah Terima Pekerjaan

Tampilan preview Berita Acara Serah Terima Pekerjaan sebagai berikut :

BERITA ACARA
SERAH TERIMA PEKERJAAN
Nomor : 027/111/436.6.1/2013
Kode Kegiatan (1202212 0009
Marna Kegiatan :Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Marma Pekerjaan :Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Lokasi :Bagian Bina Program

Fada Hari ini Rabu tanggal tiga puluh bulan Januari tahun dua ribu tiga belas yang berttanda

tangan dibaweah ini ;

1. sudadi cSelaku Pejabat Pembuat Komitmen berdasarkan Surat
Keputusan Walikota nomor tanggal 01 Januari 1970
selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA,

2. NENOGAMYA, cDirektur Utama PT. Menogawa Orange Freshly  JL
Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya  (Kota)
selanjutnya disebut PIHAK KEDUA

oetelah mengadakan pemeriksaan dan penelitian berdasarkan Berita Acara Pemeriksaan
FPekerjaan terakhir) nomor 027001/436.6.1/2012 tanggal 30 Januari 2013 (tetlampir, maka
kedua belah pihak sepakat untuk mengadakan Serah Terima Pekerjaan yang telah selesai
dikerjaan/dilaksanakan oleh PIHAK KEDUA sesuai dengan ¢

a. Surat Perintah Kerja, nomor 0270024436 6.1/2012 tanggal 02 Januari 2013

b. Addendurn Surat Perintah Ketja Mamar . tapiiEieseetentes §

PIHAK PERTAMA menyatakan telah menerima Penyerahan Pekerjaan dan selanjutnya
kedua belah pihak telah menyatakan sama-sama mengetahui keadaan hasil pekerjaan
dimaksud.



Selanjutnya adalah melakukan proses bayar dengan langkah-langkah sebagai
berikut :
Klik menu ‘Progress Kontrak’ [ pilih Status Kontrak ‘Berjalan’ [ pilih Metode Kontrak

‘Lelang/Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung’ [ cari Pekerjaan [ klik tools

‘Progress’ [ #]

Akan muncul tampilan berikut :

PROGRESS PERMOHONAN PEMBAYARAH
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemetikzsaan =
1 55,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui 16 Januari 2013 Sudah Dikaear
l=i BA Pembayaran =
Cetak BA Pembayaran =

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksaan =

Izi BA Pembayaran =

2 100,00%  30Januari2013  SudshDisetyui 30 Janusri2013  Belum Dibayar ol Do PEMBRYArAN »

l=i BA Sersh Terima Pekerjaan »
Cetak B2 Serah Terima Pekerjaan »

Proses Pembayaran »

embayaran Termin Ke - 2



Klik tools [Froses Pernbayaran] hingga muncul tampilan seperti berikut :

Hegiatan Pengadasn dan Pemeliharsan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Alokasi Anggaran Rl G601 0.000 00

Milai OE Ry 81.500.000 00

Milai Hontrak Rl 81.500.000 00

Perusahaan 02110111 .8-118.000 :: PT. Menogawa Crange Freshly

Tanggal SP2D*

| e
Targgal SF20 Mevangan

Homor SP2D*

Waonror SP20 Mewangan

Uraian *

B 7 U =5

il
il

= wra, |

Pembayvaran tarmin ke - 2, untuk kentrak id [833], pekeriaan Pengadaan Harddisk dan Starage Expanzion Unit

Path: p

[Zsimpan | 5 Kembali



Contoh Pengisian :

Kegistan Pengadsan dan Pemeliharsan Sarans dan Prazarans Perkantoran

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Alokasi Angogaran Fp1&6.010.000,00

Milzi OE R &1.500.000,00

Milzi Kortrak Rp81.500.000,00

Feruzahaan 02.110.111.5-115.000 :: PT. Nenogawa COrange Freshly
Tanggal SP2D* /
[30 Januari 2013 I

Tarngga! SFP20 Hewamgam

Nomor SP2D* /

ls55555
Momror SP20 Heuamgan

Uraian *

Pembayaran termin ke - 2, untuk kontrak id [233], pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Path: p

=) Kembali




Klik [] jika proses pembayaran termin siap dilakukan, maka status akan

berubah dari ‘Belum Dibayar’ menjadi ‘Sudah Dibayar’ seperti tampilan berikut :

PROGRESS PERMOHOHAH PEMBAYARAN
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status
Fermohonan Pembayaran Penyedia =
BA Pemerikzaan »
1 55 00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui 16 Januar 2013 Sudah Dibayar

|zi BA Pembayaran »
Cetak BA Pembayaran »

Permohonan Pembsysran Penyedis =
BA Pemerikzaan =

& 4 LA ; i l=i BA Pembayaran »
e q00,00% 30 Januar 2013 Suddah Disetujui 30 Janusr 2013 Sudah Dibayar Cetak B& Pembayaran s

Izi B Serab Terims Pekerjaan
Cetak BA Serab Terima Pekerjaan »

Maka proses pembayaran termin selesai dan akan otomatis terdata pada aplikasi e-
Controlling.



Modul Il
Lelang Menu lelang ini digunakan untuk melakukan manajemen kontrak atas pengadaan lelang yang

dilakukan melalui LPSE. Untuk pekerjaan yang menggunakan metode Lelang hanya
menggunakan 3 level yaitu level PPK, level Pejabat/Panitia Penerima Hasil

Pekerjaan (PPHP), dan level Penyedia.

2.1 Login PENYEDIA
Fungsi utama dalam login ini untuk mengisi jadwal dan mengisi progress
pekerjaan.

Contoh login penyedia :
FORM LOGIN

Lzername /

nock pimbermid@syahoo.com

Password /

(¥l sebagai

Peryedis

Tenyeda barangsiaes

LG

Setelah login, akan muncul tampilan seperti berikut :

Diata Pert
DAFTAR KONTRAK LELANG DireksiPengurus
Status Kontrak Belum Dilakukan (_i:)raﬂ) ] il
Hama Pekerjaan | Tenzgs Ahi

Rekening

£f cari & Reset

Pekerjaan Nilai Kontrak 2 = Perubaiwn Actions

Pekerjaan

Belanjz Bunga Meja Tamu dan Karangan

Rp112.000.000,00  Draft ® =
Bungs

(e Rl ]

a62

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang



2.1.1. Mengisi Jadwal
Untuk memasukkan jadwal pelaksanaan pekerjaan oleh penyedia dengan langkah-
langkah sebagai berikut : Pilih menu 'Kontrak’ 0 Klik tools 'Lelang’ [ Pilih status

kontrak 'Belum Dilakukan(Draft)' 0 Cari Pekerjaan [ Klik tools 'Jadwal Pekerjaan’

[=]
_—

DAFTAR KONTRAK LELANG DireksiPengurus
Status Kontrak Belurm Dilakukan (_Draﬂ% SIS
/ Tenaga Ahli

Hama Pekerjaan |

Rekening
&8 Cari 4 Reset

Pekerjaan Nilai Kontrak Status Perubahan YT Pekerjaan
Pekerjaan
0 2 Pekerjaan
862 gz\:;;a Bunga Meja Tamu dan Karangan Rpl1200000000  Dratt @ =

) [

Pengadaan Langsung

\ Penunjukan Langsung

Lelang

Akan muncul tampilan sebagai berikut :
¥ ureusanamn

FORM PENGISIAN JADWAL DireksiPengurs
Administrazi
Peketjaan Belanja Bunga Meja Tamu dan Karangan Bungs
Tenaga Ahli
Milzi Kontrak Rp112.000.000 00
Rekening

Tanggal Mulai*
[6 Februari 2013 =)

Pekerjaan

Tanggal Selesai* g
[28 Februar 2013 ) Pekerjaan

[ Simpan =) Kembali
Kontrak

Pengadazn Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

Pilih tanggal mulai dan tanggal selesai pada field yang tersedia. Klik [] jika

pengisian telah selesai.



Login PPK
Fungsi utama dalam login ini untuk membuat kontrak.
Proses pembuatan kontrak metode Lelang kurang lebih sama dengan proses yang

terjadi pada metode Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung.

Login PENYEDIA

2.3.2. Mengisi MC (Mutual Check) atau Addendum

Login Penyedia

Apabila ada perubahan volume pada kontrak, penyedia mengajukan perubahan

tersebut pada menu Mutual Check untuk memproses Addendum.

N e

DAFTAR KONTRAK PENGADAAN LANGSUNG RS

Status Kontrak Administrasi

Hama Pekerjaan | Tenaga Ahli
Rekening

#h Cari I Reset

Si
Pekerjaan Nilai Kontrak g Perubahan Actions
Pekerjaan
Peketjaan
o
833 Pengadaan Harddizk dan Storage Expansion Unit - (100 00%) Rp1&1.500.000,00  Final
&[] f Kontrak
Pengadaan Langsun
=& o gsung
Pengadaan Harddizk dan Memary Server SunFire X410 -
82 qonpow Rp121.000000,00  Finsl T Pk A
il
Letang
- =
Honstruksi Jalan Paving Baru Lebst Sm Tipe 3 (). Kedinding =
B3 Tengah Golv RT.0D4R 002 ) - (0,00%) ARGzl Rl & O

Klik tools [r'J ] pada pekerjaan yang akan dibuat MC, maka akan muncul tampilan

sebagai berikut :
. [[F".

DAFTAR ADDENDUM adminisirasi
Tenags Akl
Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (J1. Kedinding Tengah Ga v RT.004R.002 )
Rekening
Milal Kortrak RpBS 250.000,00

Ke Pengajuan HNilai Kontrak Addendum Status Actions Pekerjaan

Konirak

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang



Pilih jenis MC sesuai kebutuhan seperti tampilan berikut :
. ...

DAFTAR ADDENDUM achniristrasi
Tenags Ahli
Peketjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (. Kedinding Tengah Go v RT 004/R.002 1
Rekening
Mlilai Kontrak Fpi3.250.000,00

Jenis Addendum ™

Ke Pengaij

Status Actions Pekerjaan

Tarnbah Kurang volume dan Perubanan Harga Satuan

Pengadsan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang
Akan muncul tampilan berikut :
DireksiPengurus
DAFTAR ADDENDUM achmiristrasi
Tenags Ahli
Peketjazn Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (J. Kedinding Tengah Go v RT 004002 )
Rekening
Milai Kontrak Fp85.250.000,00
Jenis Addendum Tamhbah Kurang Yolume :v:
Ke Pengajuan Kontrak Addendum Status Actions Peketizen

Buat Addendum

Pengadsan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang



Kemudian Klik tools [

Buat Addendum

ADDENDUM TAMBAH KURANG

Pekerjaan

Milai Kortrak

Tanggal Pengajuan*

Tipe

Hilai Sebelum Addendum*

Hilai Addendum*

Mengubah Hilai Kontrak ?

Rincian Perubahan*

[Zsimpan | ) Kembali

Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg Y RT.004Fy 002 )

Rp&5 250,000 00

G Februari 2013 &=

@Tamhah O Kurang OTamhah oan Kurang

| 77.500.000,00]
Sebelum ditarmbak PPN

Ro 0.0
Sebelunt lebibikurang dizbaikan (jika ada)dan sebelum difambak PPN

O Tidak @ va
Choose File | Mofile chosen

Fite harus berupa POE { odf)

Contoh pengisian data :

ADDENDUM TAMBAH KURANG

Pekerjaan

Iilai Hontrak

Tanggal Pengajuan®

Tipe

Hilai Sebelum Addendum*

Hilai Addendum*

Mengubah Hilai Kontrak?

Rincian Perubahan'

S Kembali

Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 3m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg Y RT.004/FW.002 )

RpBS 250,000 00

[6 Februari 2013 Ed

\@ Tambah Q Kurang O Tambah dan Kurang

R [ 77.500.000,00]
Sebelum difarmbak PPN

Ro [ 78000000]
Sebelum lebihikurang dizbaikan (jika 2d3) dan sebelum ditarmbah PPN

@ Tigak O v
«{Thoose File foenvedia_508... 385(3ec.pdf

File harus beruga POF {.pdf)

] hingga muncul tampilan seperti berikut :
-

DireksiPengurus

Administrasi

Tenaga Al

Rekening

Peketjaan

lontrak

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

DireksiPengurus

Administrasi

Tenaga Ahli

Rekening

Peketjaan

Kontrak

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Leksng

Jika perubahan volume pekerjaan mengakibatkan nilai lebih/kurang dari nilai kontrak

lama dan termasuk dalam nilai kontrak baru maka pilih 'Ya' pada field 'Mengubah

Nilai Kontrak’, sebaliknya jika tidak termasuk dalam nilai kontrak baru maka pilih

‘Tidak’ seperti contoh diatas.



Kemudian Klik [MI] hingga muncul tampilan sebagai berikut :

Perubahan data addendum sudah disi X

Home PT. NERMOGAWWA ORAMNGE |

{1  Daftar Kontrak Pengadaan Langsung

Addendum

DireksiPengurus
DAFTAR ADDENDUM Acimiristrasi
Tenaga Ahli
Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (. Kedinding Tengah Go. Y RT.004/FRwW.002 )
Rekening
Pilai Kontrak Rpa5.250.000,00
Jenis Addendum Tarbah Kurang Yolume s

Ke Pengajuan Hilai Kontrak Addendum

Pekerjaan

Bierubah? o Tidkk Mo Addendum Edlt =
Farm Permohonan

05 Februari Milzi Kontrak Setelah ) Mo Kortrak N »
1 2013 Addendum Rp85.250.000,00 Addendum Pengajuan Cetak Permohonan
&
Dokumen Perukiahan T (e Tangoal Addencum Batal s Fengackzan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

Dan muncul statement berikut :

Perubahan data addendum sudah disimpan

Jika ternyata ada pembatalan MC, pada login penyedia klik tools [Eatl] .

Pembatalan MC oleh penyedia hanya dapat dilakukan jika MC belum disetujui oleh

Pl .. - ., -
DAFTAR ADDENDUM

Administrazi
Tenaga Ahli
Peketjazn Honstruksi Jalan Psving Baru Lebar Sm Tipe 3 (. Kedinding Tengah GolY RT.004RW 002
Rekening
Pilai Kordrak Rpi5.250.000,00
Jenis Addendum Tambah Kurang Yalume v

Pengajuan Addendum F Actions

Peketjaan

Berubah? : Tidak Mo Addendum i Edit »
Form Permohonan
05 Februari Milai Kortrak Setelah ; Mo Kordrak " #
! M3 addendum ORRES 25000000 e Pengajuan -\ P?nnan
»
Diakumen Perubahan D [wiew) Tanggal Acdendum Batal » Fengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang



Untuk mencetak Surat Permohonan Perubahan Pekerjaan klik tools ‘form
permohonan’ hingga muncul tampilan berikut :

.|
SURAT PERMOHONAN ADDENDUM

Peketjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (J. Kedinding Tengah Go 1Y RT.004FW 002 )
Milai Kortrak Fipis.250.000,00
Tanggal*

Homor Permohonan®

Dasar Usulan
B I U | MEFEFEEIS S =]

Path: p

[ simpan | 2 Kembali

Isi field yang tersedia seperti contoh berikut :

S S
SURAT PERMOHONAN ADDENDUM

Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (. Kedinding Tengah Go v RT.004/FwW.002 )

Nilai Kortrak RpB5 25000000

Tanggal*

|5 Felruari 2013

Homor Permohonan*
[p5464

Dasar Usulan

BIU|mESEEZITIE? @

Perubzhan vslume di lapangan

Path: p

[ simpan | 5 Kembali



Klik tools [] untuk menyimpan hingga muncul statement :

Data sudah disimpan

Klik tools [] untuk melihat preview Surat Permohonan Tambah/Kurang Pekerjaan

seperti berikut :

Cetak

PT. Menogawa Orange Freshly
JI. Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Surabaya, 5 Februari 2013

Kepada Yth.
Momor 85464 =dr.Pejabat Pembuat Komitmen
Sifat : pekerjaan Kaonstruksi Jalan Paving Baru
Lampiran : 1 (satu) berkas Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah
Perihal : Permohonan Pekerjaan Tambah Gg. v RT.004/RW 002 )

Femerintah Kota Surabaya

Menunjuk Surat Perintah Ketja (SPE) namor : 5553 Tanggal 28 Januari 2013 untuk pekerjaan
. Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (). Kedinding Tengah Gg. v BT.004/RW 002
1 dengan ini disampaikan hal-hal sebagai berikut :

1. Pekerjaan fisik di lapangan yang telah selesai dikerjakan (volume terpasang) sesuai
persyaratan yang ditetapkan, telah mencapai 000% (laporan kemajuan fisik wvolume
terpasang, terlampir).

2. Untuk menyelesaikan pekeraan sesual Surat Perintah Kerja (SPE) terdapat hal-hal teknis
vang tidak diperhitungkan (tak terduga) akan terjadi dan tidak dapat dielakkan, sehingga
menimbulkan pekerjaan Tambah (terlampir).

=ehubungan dengan hal tersebut diatas, kami mengajukan permohonan pekerjaan Tambah.

Demikian harap maklum dan atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Peruzahaan,
Direktur Litama

(WEMOIGAYYA)

Tembusan :

Yth.1. Sdr. Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan;
2. Sdr. Kepala SKPD/Unit Kerja Dinas Pekerjaan Umum Bina Marga dan Pematusan
3. Sdr. Bendahara Pengeluaran;



Login PPK

Pada login ini PPK melihat, menyetujui usulan MC yang diajukan oleh penyedia,
mensetting BA Perubahan, dan mengedit Kontrak Addendum jika memang ada.
Langkah-langkah untuk melihat usulan MC sebagai berikut :

Pilih menu Lelang/Penunjukan Langsung [ Klik menu ‘Daftar Addendum’

-}

Selamat Datang Pelaksana Kontrak

Draft Kontrak

Addendum

Fengadaan Langsung

SPK

Draft SPH

Akan muncul tampilan berikut :

DAFTAR ADDENDUM PENGADAAN LANGSUNG

Kepiatan - il Kegiatan — ]
e Arisosuer Perubahan Waktu Pelaksanaan [
Status Addendum Belum Disetujui 'v|

Hama Pekerjaan |

#f Cari 4 Reset

Kontrak Pekerjaan Hilai Kontrak Actions



Pilih Nama Kegiatan 0 Pilih ‘Jenis Addendum’ [ Pilih Status ‘Belum Disetujui’ I Cari

pekerjaan seperti berikut :

DAFTAR ADDENDUM PENGADAAN LANGSUNG

Rentatan | 0014 & Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Petmukiman / ]
Jenis Addendum Tgmb_a_h_ _K__L!r_ang V Iqmg \ b’:
Status Addendum | Belum DiSEtUV/I;]

Hama Pekerjaan |

&8 Cari 4 Reset

11} 2 o 3
Kontrak Pekerjaan Hilai Kontrak Actions
834 Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (. Kedinding Tengah GV RT.004FW.002 5 RpE5.250.000,00

(v R ]

Klik tools ['ﬂ] hingga muncul tampilan berikut :

ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Hegiatan Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman

Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (J. Kedinding Tengah Gg. v RT 004002

Alokasi Anggaran Rpa7 547 804,00

Milai GE Rp&E 350.000,00

Milai Kortrak Rp&a.250.000,00

Perusahaan 021410.111.8-118.000 = PT. Nenogawa Orange Freshly

Ke ;Zﬂgg?.:m HNilai Kontrak Addendum Status Actions
Berubah? : Tidak (Tt : o CekPengaiuan s
PMilzi Karitrak Mo Kontrak ] & |z Surgt Petirtah

0w L SAEEID o 0 Dowe e
Rl DoviEw) Liindi?ws;urn : -, ngJTL::k:aan ’

Petubatan



Klik tools [~k Fengaiuan] yntuk melihat rincian MC atau addendum yang diajukan

penyedia.
|
ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Hegiatan Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prazarana Permukiman
Pekerjsan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (J. Kedinding Tengah Gg. [V RT 0040002 7
Alokasi Anggaran Rp&7 547 504,00
PMilzi OE Fp&6 250.000,00
Milzi Koritrak Rp&s 250.000,00
Perusakizan 02.110.111 .8-118.000 =2 PT. Nenogaswa Orange Freshly
Ke ;:';Qggi":m Hilai Kontrale Addendum Status Actions
Berubah? : Tidak e tidesan o Cok Pongsitarty
PMilzi Koritrak Mo Kantrak ) & |z Surgt Perintah
P ik
Eg:i:‘g; il;n o view) LadT!?aiadlum i . SZ:I:"TL:: :aan ’
Akan muncul tampilan berikut :
(Tutup]
ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME
Keqiatan FPembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman
FPekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar S Tige 3 (1. Kedinding Tengah Gg. % RT.004/RVY.002 )
Alokasi Anggaran RpE7 547 804 00
Milai DOE RpB6. 350.000 00

Milai Kontrak RpB5.250.000 00
Perusahaan 02.110.111.8-118.000 - PT. Menogawa Orange Freshly

DETAIL PENGAJUAN

Tanggal Pengajuan 05 Februar 2013

Tipe Tambah

Milai Sebelum Addendum Rpd7 500,000 00
*Sebefum PPN
Milai Setelah Addendum  Rp?&.000.000 00
*Sobefum lobik/kurang (ika 3da) diabaikan dan sebejnm ditambai PPN

Tarnbah Fpa00.000 00
Mengubah Milai kKontrak? Tidak



Jika PPK setuju, PPK mengklik ‘Setujui’ dan muncul tampilan berikut :
|
ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Kegiatan Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman
Peketjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (J. Kedinding Tengah Gg Y RT.004/ 002 )
Alokssi Anggaran FpE7.547 804 00
Milai OE FpSE.350.000,00
Milai Kortrak FpS5.250.000,00
Perusahaan 02110111 .5-118.000 = PT. Menogaswa Orange Freshly
Ke  Tanagal Hitai Kontrak Addendum Status Actions
Pengajuan
+ Cek Pengajuan »
+ |lzi Surat Perirtah
Berubah? o Tidak Pemerikzaan «
- Mo Addendum @ 1212131 « Cetak Surst Petirtah
il
Pemetikzaan » /
t Kontrak _ ko Koantrak ’ Suidah =
i 05 Februati Setalah © Rp7E 27500000 b oo 2121548 Disetujui & lzi EIA_ Perubahan
At Aeddendum Betal s Beketinai
Tanggal 01 Februari . Cetak_ElA Perubahan
Dokumen Addendum T 23 Pekerjaan »
Perubahan [vigwe) » Perubahan Draft Kontrak

ES
+ Selesaiw



Selanjutnya setting Berita Acara Perubahan Pekerjaan dengan mengklik tools
EA Perubahan

[F‘Ekerjaan ® ] .

Contoh pengisian sebagai berikut :

Tanggal*
[ Februari 2013 |

Ho BA* e

321556

Keterangan
B J U | mESES:

E]

perubahan pelakzanaan pekerjaan

Path: p

Tempat Tandatangan' /
surabaya

Rangkap Dokumen* /
3

[&5impan || 5 Kembali



Klik tools Simpan [] kemudian klik [M] untuk melihat preview Berita

Acara Perubahan Pekerjaan seperti berikut :

Kode Kegiatan
Mama Kegiatan
Mama Pekerjaan

Lokasi

BERITA ACARA
PERUBAHAN PEKERJAAN

No 321356

Rl bl
: Pernbangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman
Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (I Kedinding

Tengah Gg.Iv RT.004/RW.002 )

: Surabaya

Pada hari ini Jumat tanggal satu bulan Februari tahun dua ribu tiga belas yang berttanda

tangan dibaweah ini ;

1. Pak PPKm

2. NENODGAWA,

: Selaku Pejabat Pembuat Komitmen Dinas Pekerjaan Umum
Bina Marga dan Pematusan tahun anggaran 2013,
selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA,

: Direktur Utama PT. Menogawa Orange Freshly alamat JI
Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota), MEYWF
02.110.111.8-118.000 selanjutnya disebut PIHAK KEDUA,

Dengan ini menyatakan bahwa
1. PIHAK. PERTAMA, telah mermerintahkan kepada PIHAK KEDOUA dan PIHAK KEDLIA telah
menetima perintah perubahan pekerjaan untuk

Kode Kegiatan
Mama Kegiatan
Marma Pekerjaan
Lokasi

Mamar SPK
Biaya Pekerjaan

Dilaksanakan Oleh
Alamat
NPWWRFKP

Rl

_Permbangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana

" Permukiman

Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (JI Kedinding
Tengah Gg.Iv RT.004/RW 002 )

: Surabaya

15553, tanggal 28 Januari 2013

: Rp85.250.000,00 (delapan pulub lima juta dua ratus lima puluh ribu
rupiah)

:PT. Menogawa Orange Freshly

2l Rungkut Menanggal Harapan 0-23 Surabaya (Kota)

(02.110.111.8-115.000

2. Perubahan pekerjaan sebagaimana dimaksud pada angka 1 adalah:

Klik tools ‘Cetak’ untuk mencetak Berita Acara Perubahan Pekerjaan.
_ adalah mengedit pasal Kontrak jika memang ada perubahan klausul kontrak

Perubahan Pasal-Pasal

dengan mengklik tools [ Fontrak » ] seperti berikut :



e ———
ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Wegistan Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarans Permukiman
Peketjazn Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (). Kedinding Tengsh Go Y RT.004/RA002 %
Alokssi Anggaran Rpa? 547 .804 00
Milzi OE RpiEE.350.000,00
Milai Koritr sk RpiE5.250.000,00
Peruzahaan 02110111 .8-118.000 :: PT. Nenogawa Orange Freshly
ke  lanagal Hilai Kontrak Addendum Status Actions
Pengajuan
+ ek Pengajuan
+ =i Surat Perirtah
Berubah?  : Tidak Pemerikzaan »
NI Mo Addendum 0 121213 o Cetak Surat Perintah
Pemerikzaan »
3 Haortrak 3 Mo Kaortrak ¢ Sudah =
1 05 Februari Setelah : Rpyg.275.000,.00 Waldendliim B b A Disetujui * Isi EIA.Perubahan
2013 Addendum Batal » R
Tanggal . 01 Februari + Cetak BA Perubahan
Dokumen Adcdendum T3 Pekerjzan » n/
Perubahan Sl + Perubahan Draft Korfrak

*
+ Selezai s



Dan akan muncul tampilan berikut

* Fontrak Pazal Sebelum Addendurmn Tambah kurang Solume Ke - 1@

Pazal  Judul Actions
1 D RUAMG LIMGKUR PEKERJASH i
i |:| OASAR PELAKSANASN PEKERLAMN \\ r

[HAK DAN KENAJIBAN FARA FIHAK -

% [ vEnasa aHL in
] [ Blara PELAKSANASN PEKERIAAN -
[ I ATURAN PEMBAYARAN -
¥ [ pavak Dan Biara

g [ sanskn wakTy PELARS ANAAN -
g [ hasa PEMELIHARAAN DAN JAMINAN PEMELIHAR AAN -
n PEMANG GUHAN PEVBAY ARAN -
11 O asurans -

! PERUBAHAN, PENAWBAHAN DAN PEMGURANGAN FEKERJAAN -

=] Cetak & Tetap Sesuai Hontrak -;’ Kernbali



Jika klausul pasal kontrak tetap Klik [V] seperti contoh diatas, bila berubah Klik

[~ ] hingga muncul tampilan untuk mengedit klausul pasal kontrak seperti berikut

U —
EDIT PASAL

Judul*

SANES] DAN DENMDA

(1)

(2

(k5]

)

Path:

Apabila PIHAK KEDUA terlambat dalam melakukan Serah Terima Pekerjaan Tingkat I (STT-I) sehingga melampaui batas waktu yang
telah disepakati, maka PIHAK KEDUA dikenakan denda keterlambatan untuk setiap satu hari keterlambatan sekurang-kurangnya
sebesar 1%  (satu  perseribu) dari  nilai Surat Perintah  Kera atau  ditetapkan sebesar Rp.[denda_ketedambatan]
([denda_keteHambatan_st]) dan besarnya denda tidak dibatazi,

Apabila PIHAK KEDUA melalaikan ketentuan-ketentuan yang telah disepakati dan atau ketentuan serta syarat-syarat teknis, dan
ternyata tidak segera memperbaiki kelalaian tersebut setelah menerima 2 (dua) kali surat peringatan dari PIHAK PERTAMA, maka
untuk tiap kelalaian yang telah diperingatkan, PIHAK KEDUA dikenakan zanksi denda setiap kali kelalaian zekurang-kurangnya
sebeszar 5% (lima perseribu) dari nilai Surat Perintah Kerja atau ditetapkan sebeszar Rp.[sanksi_kelalaian] ([sanksi_kelalaian_str])
Apabila PIHAK KEDUA terlambat dalam melakukan Serah Terima Pekerjaan Tingkat I (STT-I) sebagaimana dimaksud ayat (1), dan
karena kesalahan tersebut terjadi pemutusan Surat Perintah Kerja, maka PIHAK KEDUA dikenakan denda tersebut ayat (17 dan (2
Pemutusan dan atau pembatalan Surat Perintah Kera vang disebabkan oleh kesalahan dan atau kelalaian PIHAK KEDUA dikenakan
zanksi berupa:

a-Membavar denda dan ganti rugi kepada daerah,

b.Pengenaan daftar hitam (blacklist) untuk jangka waktu 2 (dua) tahun.

table

[=simpan 5 Kembali

Klik [m] jika klausul pasal kontrak telah selesai diedit. Sebaliknya jika klausul
pasal kontrak tidak ada perubahan atau tetap Klk tools [V] kemudian Klik

‘& Tetap Sesuai Montrak



Tampilan pasal kontrak akan seperti berikut :

o Hortrak Pazal Sebelum Addendum Tambah Kurane ‘Yolume Ke - 1 3

Pasal  Judul Actions
1 [ RUSMG LINGHUP PEHERJAAN

2 [ DASAR PELAKSANAAN PEHERISAN [

3 [ Haw DAN KEWSJIBAN PARA PIHAK

4 O TenaGs aHL

5 [ Biavva PELAKSANAAN PEKERISAN fat

& O] aTURaM PEMBAYARAN

7 [ paa oan sy s,
g [ JsmGHA WAKTL PELAKS ANSAN
9 [ Mg, PEMELIHAR &AM DAR JAMINARN PEMELIHARSAN

10 [ PEMAMGGUHAM PEMBAY ARAR [

Setelah pasal kontrak selesai di edit, untuk melihat preview Kontrak Perubahan

Pekerjaan Klik tools [Fre=vi=] akan muncul tampilan berikut :



(e )

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
DINAS PEKER.JAAN UMUM BINA MARGA DAN PEMATUSAN

SURAT PERJANJIAN PERUBAHAN - 1
(ADDENDUM - 1)
Nomor : 1212131
Tanggal : 01 Februari 2013

tentang

PEKERJAAN TAMBAH - KURANG
Nomor : 21215415

terhadap

Surat Perintah Kerja (SPK) Jasa Pemborongan
Nomor : 5553

Nama Kegiatan : Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Rermukiman
Nama Pekerjaan : Kanstruksi Jalan Paving Bany Lebar §m Tipe 3 (I Kedinding Tengah Gg. I RT.0D4/FY.002 )
Lokasi : Surabaya

Sumber Dana : AFBD

Tahun Anggaran ;313

Kode Kegiatan e |

Fada hariini Jumat tanggal 1 bulan Februari tahun 2013 kami yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama . Fak PPKm
Jabatan : Kepala Bidang
Hama : Surabaya

Pejabat Pembuat Komitmen berdasarkan Surst Keputusan Pengguna fnggaran Nomer 7777 tanggal 01 Januari 2013 tentang Pengangkatan Pejabat Pambuat Kamitmen Pada Satuan Kera Perangkat Dasrah Pemerintah
=elaku PIHAK PERTAWA

DAN
Nama © NEMOGSA

Jabatan : Direktur Lhama

MNama Perusahazn : PT. Nenogawa Orangs Freshiy

Hamat :JI. Runghut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kata)

NPUF Peruzahaan ¢ 0201118118000

Nomor Rekening D 1HD00ZERISHE54

MNama Eank : Jatim Cabang Utama

Berdazarkan akte pendifian nomer 1234 tanggal 11 Januari 2011 yang dibuzt olsh Yoni Setiuan, SH. Notaris di Surabaya, dan akta p Momar tanggal yang dibuat aleh ......c.c.c.cooes

Surabaya dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Perusahaan tersebut diatas. selanjutnya sebagai PIHAK KEDUA.

Jika Kontrak Perubahan Pekerjaan telah selesai ditandatangani maka PPK mengklik
tools [=elesai =] untuk menyatakan bahwa proses Perubahan Pekerjaan telah selesai,
maka pada kolom ‘Status’ akan berubah menajdi ‘Selesai’ seperti berikut :

ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Kediatan Pembangunan dan Pemeliharsan Sarana Prasarana Permukiman

Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (J. Kedinding Tengah Go Y RT.004RW.002 5

Alokaszi Anggaran Rp&7 547 504,00

Milai OE Rp&E.350.000,00

Milai Kortrak Fpd5.250.000,00

Perusahaan 02.110.111.8-1158.000 :: PT. Menogawa Crange Freshly

ke  Tanggal Hilai Kontrak Addendum Status  Actions
Pengajuan

Cek Pengajusn =
Izi Surat Perintah

Berubah? : Tidak

Mo &ddendum B b .
il Pemerikzaan »
= Kortrak . Mo Kontrak 3 Cetak Surat Perintah
ggfaebruarl Cetelah : Rp7E.275.000,00 T 2215415 B
Addendum Izi BA Perubahan
Tanogal . 01 Februari Pekerjaan »
Dokumen Addendum Toams e Cetak BA Perubahan

D [view)
Perubahan Pekerjaan =



2.3.3. Mengisi Progres
Pengisian progres dilakukan oleh penyedia setelah kontrak dibuat.
Proses pengisian progress untuk pekerjaan dengan metode Lelang kurang lebih
sama dengan proses yang terjadi pada metode Penunjukan Langsung.

Adendum atau perubahan pekerjaan dapat terjadi lagi setelah ada pengisian
progress.



Modul Il
Pemberian
Langsung beberapa fungsi yaitu :

Modul pemberian langsung terdiri dari satu jenis login user yaitu PPK, di bagi dalam

a. Pembuatan kontrak perseorangan
b. Pembuatan daftar honor
Pembuatan kontrak/SPK perseorangan
I SPK Perseorangan

Dalam pembuatan SPK perseorangan pertama kali yang dipilih adalah menu
Pemberian Langsung

Femhberian Langsung

Pilih pekerjaan yang akan dibuat kontrak / spk

———— P
DAFTAR PEKERJAAN PEMBERIAN LANGSUNG

Kegiatan | 0005 :: Pemeliharaan dan Pengembangan Sistern Informasi Pengukuran Kinerja. '_!'v.i

Hama Pekerjaan |

i@ Cari % Reset

(1] Pekerjaan Alokasi Anggaran Actions

12025467  Biaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Rp222.000.000,00 I;I E‘:I
12028473 Mara Sumber Pendampingan Manajemen Kinerja Fipd&.000.000,00 |__| E

12028474 Uang Kinetja PNS Rpa0stoooopn | [©

Buat SFI

(e | B ]



Klik "buat spk’, akan muncul halaman seperti berikut :
—_—

SPK KONSULTAN PERSEORANGAN

Kegistan Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran Kinerja
Pekerjzan Bizya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembangsn Sistem Informasi
Alokasi Anggaran Rp222.000.000,00

Rencana 02 Januari 2013 5.d 31 Desember 2013

Jenis Kelamin*

[Laki-Laki [v]

Alamat*

| |
Homor Telepon

| |

Tanggal Berakhir Kontrak*

i)

Tanggal Mulai Kontrak*

Ho Kontrak*
\ |

Kode Kegiatan (Sesuai DPA)"
[i 20 20 0005 |

Hilai Kontrak*
Rp

Lokasi®

Kode Rekening’

Belum Dipilin Sudah Dipilin

5222401 :: Belanja Upah Operasionsl Kegistan

Lingkup Pekerjaan
BIU | &xESESE

| i ' i v

g

Path: p

[& simpan | S Kembali



Contoh pengisian form SPK Perseorangan
—

SPK KONSULTAN PERSEORANGAN

Herfistan Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pencukuran Kinerja
Peketjzan Biaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informssi
Alokasi Anggaran Rp222.000.000,00

Rencana 02 Januari 2013 £.d 31 Desember 2013

Hama*

[Dini

Jenis Kelamin*
Perzmpuan v|

Alamat'
[Burabaya |

Homor Telepon®
[pss7s558758

Tanggal Berakhir Kontrak*

28 Juni 2013 pi

Tanggal Mulai Kontrak*

2 Januari 2013 g}’l‘

Ho Kontrak*

[4548 |

Kode Kegiatan (Sesuai DPA)*

[t 2020 0005 |
Hilai Kontrak*

R 1750000

Lokasi*

\Pemerimah Kota Surabaya

Kode Rekening*

Eelum Dipilin

5.2.2.2401 i Belanja Upah Operasional Kegiatan

Lingkup Pekerjaan

BIU &ESFES=SY g

o | | | ‘ Wi (i

Operasional

Pathi p ;

[ simpan | | ) Kembali



Setelah pengisian form SPK Perseorangan selesai, klik 'simpan’ maka akan muncul
tampilan berikut :

Perubahan Data kontrak sudah disimpan

Kantrak

Hama*
=D_ir1i

Jenis Kelamin*
Perempuan [+

Alamat*
|Surabaya |

Homor Telepon®
[nas7sssa758 |

Tanggal Berakhir Kontrak®*

[28.Juni 2013 &

Tanggal Mulai Kontrak*

[z Januari 2013 =]

Ho Kontrak*
54548 |

Kode Kegiatan (Sesuai DPA)"
[t z0 20 0005 |

Hilai Kontrak*
Rp | 1.750.000,00

Lokasi*
|Pemerintah Kota Surabaya |

Selanjutny klik [ ™ ] untuk melihat tampilan SPK Perseorangan. Akan muncul

tampilan sebagai berikut :

——————————————————————
DAFTAR SPK PEMBERIAN LANGSUNG

Kegiatan 0005 © Perneliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi-P'eng_ukuran kiner_ja i'v_'i

Hama Perseorangan | |

&8 cari = Reset

Kontrak Hama Pekerjaan Periode Kontrak Hilai Kontrak Actions
Bi T P li dan P k 0z . 12013 5.0 28 I:—D &
aEs Dini iaya Tenaga Pemeliarasn dan Pengembangsan AnLEt =X uri et 75000000
Sistem Informasi 2M3

5 [&

(o] Bl ]



Contoh tampilan SPK Perseorangan sebagai berikut

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
BAGIAN BINA PROGRAM

SURAT PERINTAH KERJA
Nomor : 54546

Pada hari ini Rabu tanggal 2 bulan Januari tahun 2013 kami yang bertanda tangan dibawah ini :

Marna © sudadi

MIP © 1977

Jabatan : kasubag evaluasi dan pelaporan
Alamat : jimerto

Dalam hal ini berindak untuk dan atas nama Bagian Bina Program selaku Pejabat Pembuat Komitmen Kegiatan Pemeliharaan dan Pengembangan
Informasi Pengukuran Kinerja selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA, remerintahkan:

Mama : Dini

Jenis Kelamin : Perempuan
Alarnat : Surabaya
Telpan © 08575558758

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama sendiri dan selanjutnya disebut PIHAK KEDUA,

Dengan mengambil tempat di Surabaya, PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA telah sepakat untuk menandatangani Surat Perintah Kerja dalam rangka pela
kegiatan Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Infarmasi Pengukuran Kinerja dengan ketentuan sebagai berikut :

Pasal 1
KETENTUAN UMUM
(11ang dimaksud dengan Surat Perintah Kerja ini adalah perintah dimana PIHAK PERTAMA mengikat PIHAK KEDUA sebagaimana pula PIHAK KEDUA telah
untuk melaksanakan paket pekerzaan Biaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi sesuszi dengan ketentuan-ketentuan dal:

petintah kerja ini
[21Surat Perintah Kerja ini ditandatangani berdasarkan kesepakatan PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA

Pembuatan daftar honor

Pilih kegiatan 0 pilih pekerjaan 0 menuju pengisian data 0 pilih icon menuju cetak
daftar honor [ pilih komponen [ isi & upload rincian daftar honor [ klik simpan [
cetak daftar honor

DETAIL PEKERJAAN

Kegiatan Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran Kinerja

Pekerjaan Biaya Tenaga Pemeliharasn dan Pengembangan Sistem Informesi

Alokasi Anguaran Rp222.000.000,00

Rencanz 02 Januar 2013 5.d 31 Desember 2013

Nama Alokasi (Rp) Hilai (Rp) Fisik Pek (%) Actions
Biaya Tenaga iharaan dan Sistem Informasi

Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi

5.2.2.24.01 Belanja Upah Operasional Kegiatan D

»  Tenaga Operasional Madya T2.000.000,00 0,00 0,00%
»  TenagaProgrammer Madya T72.000.000,00 0,00 0,00%
»  TenagaProgrammer Utama 48.000.000,00 0,00 0,00%
» Tenaga Programmer Muda 30.000.000,00 0.00 0,00%
SUB TOTAL 222.000.000,00 0,00 0,00%

TOTAL 222.000.000,00 0,00 0,00%



& : ,
Klik [ * ] maka akan muncul tampilan berikut :

———— P
PILIH KOMPONEN HONOR

Peketjaan Biaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi
Sub Title FPemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi
Rekening 5222401 - Belanja Upah Operasional Kegistan
Milai Rekening Rp222.000.000,00

Hama Alokasi
D Tenaga Operasional Madya Rp72.000.000.00
D Tenaga Programmer hadys Rp72.000.000,00
Tenaga Programmet Ltams Fpd3.000.000 00
D Tenaga Programmer Muda Fp30.000.000 00

[ Lanjut | | =) Kembali

Pilih nama komponen yang akan dibuat daftar honor, kemudian klik 'Lanjut’ maka
akan muncul tampilan sebagai berikut :

« Format file excel vang diupload harus berdasarkan template yang sudah disediakan.
« Untuk contoh, silahkan download disini

KOMPOMEN

Tenaga Programmer tama

Ho Hama Satuan Volume Hominal PPH Jumilah

SETTING HEADER CETAK

Jenis Penerimaan® Honorarium e

Jenis Bukti* Tanda Terima [v]

Ho Bukti* [ |

Kode Kegiatan (Sesuai | |
DPA)*

Tanggal Lunas* | p;a

Tanggal Cetak* | Eﬁ

Bulan |

Jikia hasang, maka bermila bulan dar fanggal ceiak

Output Pekerjaan®

[ simpan | S Kembali



Klik icon 'upload a file’ untuk mengupload data honor, akan muncul tampilan sebagai
berikut :

Open ﬁ

Laak ir: | ) Downloads =l @ ¥ = E-
EiﬁnpendoPeserta_\fZZ.zip
__J i@ CET-Muggets---Cisco-CCMA-Labs-. . 2011 .softarchive.net. part3.rar_14871455_05_shak.
Flecent |25 Chic & Stylish (13, pdF
| T Chie & Stylish (2). pdf

= | Chiic & Stylish. pdf

L% || 2| chromeinstall-7u9. exe PPH darnleh
;gCuriculum vitag-okky rar
;@_]daftar_honor&xls

B daftar_honor (1).xds
;@_]daftar_honor.xls

|E] daftar_honor_nal.xls
Eﬂform_rekap_komplain_2013.><Is
-_ Get Gorgeous! (17, pdf

by Documents

%] m] [>
My Computer — = = |
File: name: || Open |
. Filesoftype: | AllFiles
My Metwark [] Open as read-only
Tanggal Cetak* |

Klik 'open’ hingga muncul tampilan berikut :

KOMPONEN

Tenaga Programmer ama

Ho Hama Satuan Volume Hominal PPH Jumlah

1 woshls orangsm 1 arang Rp250.000,00 2,500,000 00
2 fajar orangfjam 1 arang Fps0.000,00 FpS00.000,00
3 heti orangfam 1 orang RpS0.000,00 RpS00.000,00

4 triz orangfam 1 orang RS0 000,00 RpS00.000,00



Setelah file excel diupload, isi data-data pada field yang tersedia seperti contoh
berikut :

KOMPONEN

Tenaga Programmer ama

Ho Hama Satuan Volume Hominal PPH Jumlah

1 woshls orangsm 1 arang Rp250.000,00 2,500,000 00
2 fajar orangfjam 1 arang Fps0.000,00 FpS00.000,00
3 heti orangfam 1 orang RpS0.000,00 RpS00.000,00
4 triz orangfam 1 orang RS0 000,00 RpS00.000,00
SETTIMNG HEADER CETAK

Jenis Penerimaan* [ Hornorariurm .v:

Jenis Bukti* Tanda Terima 'lVE

Ho Bukti* oot |
Kode Kegiatan (Sesuai |1 Mz22o0m |
DPA)

Tanggal Lunas* 28 Februari 2013

Tanggal Cetak* [28 Februari 2013

Bulan |Februari

Jikz kosong, maka bernilzi bulan oani fanggal cefak

Output Pekerjaan® L3 |

[ simpan | =) Kembali



Klik 'simpan’ kemudian klik 'Cetak’ maka akan muncul tampilan daftar honor

yang akan dicetak sebagai berikut :

ld Pekerjaan : 12028467
Id Transaksi : 827

Daftar Penerimaan Honorarium Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi

Bulan Februari 2013

Dalam Rangka Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran Kinerja

Kode dan Mama © 12022001 - Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran
Kegiatan Kinerja
Kode dan Mama o 52272401 - Belanja Upah Operasional Kegiatan
Rekening
Kampaonen 1) Tenaga Programmer Utama
No| MNama | Uraian [PPh|  Jumlah | Tanda Tangan
Tenaga Pragrammer Utama
1 |yoshua 1 orang % 10 jarm x Rp250.000,00 = Rp2.500.000,00 Rp2.500.000,00
2 |fajar 1 arang x 10 jam x Rp5&0.000,00 = Rp500.000,00 Rp500.000,00
3 |her 1 orang % 10 jarn x RpS0.000,00 = Ep500.000,00 Rp500.000,00
4 |tria 1 arang x 10 jam x Rp5&0.000 00 = Rp500.000,00 Rp500.000,00
JUMLAH Rp4.000.000,00 Rp4.000.000,00
TOTAL

Terbilang: empat juta rupiah

Surabaya, 28 Februari 2013

Lunas Dibayar Tanggal,

Mengetahui £ Menyetujui

Pejabat Pembuat Komitrmen Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan Bendahara Pengeluaran
sudadi dimas putri
penata pengatur Penata Tingkat |/ [ll-d

MIP. 1977 MIP. 1981 MIP. 1979



Modul Il
Pembelian
Langsung fungsi Membuat SPL (Surat Pembelian Langsung) dan Form Rincian Pembelian

Modul pembelian langsung terdiri dari satu jenis login user yaitu PPK, memiliki
Langsung

_ SPL(Surat Pembelian Langsung) dan Form Rincian Pembelian Langsung

Pilih Kegiatan 0 pilih Pekerjaan 0 menuju detail pekerjaan [ pilih icon menuju Idi
data transaksi 0 pilih Komponen [ isi rincian data transaksi [ klik Simpan [ Cetak
SPL

DETAIL PEKERJAAN

Kegiatan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarans dan Pragarana Perkartoran

Pekerjaan Laundry Katpet

Alokasi Anggaran Rp23 100.000,00

Rencana 01 Januari 2013 = d 31 De=sember 2013

Hama Alokasi (Rp) Hilai (Rp) Fisik Pek (%) Actions
Laundry Karpet

Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan Gedung Kantor

5.2.2.20.06 Belanja Pemeliharaan Alat Kantor dan Rumah Tangga @

»  Laundry Karpet 23.100.000,00 0,00 0,00%
SUB TOTAL 23.100.000,00 0,00 0,00%
TOTAL 23.100.000,00 0,00 0,00%

Klik [ IL_'5'] maka akan muncul tampilan berikut :

PILIH KOMPONEN SPL

Pekerjaan Belanja Modal Alat Kantor dan Perlengkapan Komputer
Sub Title Pengadaan Peralatan Gedung Kantor
Rekening 5.2.3.07.01 - Belanja Modal Pengadaan Alat Studio
Nilai Rekening Rp1.064.030,00
Nama Alokasi
DVD Player CD , CD-R/CD-RW , Video CD/SVCD , DVD , DVD-RI-RW , DVD R/ RW , DVD-Video Rp1.064.030,00 ¥

% & Kembali | [Z] Lanjut



Pilih nama komponen yang akan dibuat SPL(Surat Pembelian Langsung), kemudian
klik "Lanjut’ maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

I ——LLILI————__————
FORM PENGISIAN SPL

Kegiatan Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran
Pekerjaan ATK dan Perlengkapan Komputer & Printer
Subtitle Penyediaan alat tulis kantor
Rekening £.2.2.01.01 - Belanja Alat Tulis Kantor
KOMPONEN
Correction Pen
No Nama Satuan Volume Harga Satuan PPN Jumlah Actions

SETTING HEADER CETAK

Cara Pembayaran® UP/GUMU

Ls

Wajib diisi sesuai pembayaran (LS atau UP/GUTU)
Kode Kegiatan® 120 010012
Tanggal Pengeluaran / Pembelian* ]

Untuk Keperluan®

Diisi sesuai uraian BKU

[ simpan | & Kembali

Klik m akan muncul tampilan berikut :

Deskripsi*
Correction Pen

Satuan®

Buah [+]

Volume 1 Satuan 1 Volume 2 Satuan 2 Volume 3 Satuan 3 Volume 4 Satuan 4

Harga Satuan*

Re

PPN
0%

Q0%

[ simpan




Contoh pengisian data sebagai berikut :

Deskripsit

Carrection Pen

Satuan®

Buah
Volume 1* Satuan 1* Volume 2

10 | buah

Harga Satuan®

Rp

e
0%

@ 0%

Satuan 2 Volume 3

Satuan 3

Volume 4

Satuan 4

50000

Kemudia melanjutkan untuk pengisian header cetak seperti berikut :

FORM PENGISIAN SPL

Kegiatan Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran

Pekerjaan ATK dan Perlengkapan Komputer & Printer

Subtitle Penyediaan alat tulis kantor

Rekening 5.2.2.01.01 - Belanja Alat Tulis Kantor

KOMPONEN

Correction Pen
No Nama Satuan Volume Harga Satuan
1 Comection Pen Buah 10 buah

SETTING HEADER CETAK

Cara Pembayaran®

Kode Kegiatan®
Tanggal Pengeluaran [ Pembelian®

Untuk Keperluan*

@ vricumu
is

Wajib diisi sesual pembayaran (LS atau UPIGUTL)

120010019
12 Desember 2013

embelian correction pen

Diisi sasuai uraian BKU

2 Kembali

Rp5.000,00

10%

Jumlah

Actions
Rp55.000,00 Edit »



Si Cetak
Klik [ I Simpan ] maka akan muncul tools | Biceta ] dan

|- Form Pembelian . .
] seperti berikut :

Data sudah disimpan

EDIT DATA SPL

Kegiatan Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran
Pekerjaan ATK dan Perlengkapan Komputer & Printer

Subtitle Penyadiaan alat tulis kantor
Rekening 5.2.2.01.01 - Belanja Alat Tulis Kantor
KOMPONEN
Correction Pen

No Nama Satuan Volume Harga Satuan PPN Jumlah Actions

1 Correction Pen Buah 10 buah Rp&.000,00 10% Rp55.000,00 Edit »
SETTING HEADER CETAK

Cara Pembayaran® (@ uP/GUTU
Ls
Waji ditsi sesuai pembayaran (LS atau UP/GUTL)
Kode Kegiatan® | 120 010019
Tanggal Pengeluaran / Pembelian® | 12 Desember 2013 =

Untuk Keperluan® pembelian correction pen

Disi sasuai uraian BKU

[ simpan & Cetak | | .zForm Pembelian | = Kembali



. . . |- Form Pembelian
Untuk mencetak form rincian pembelian langsung klik tool [ :

maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

I A—LLLLIIIImI————_——————
FORM PEMBELIAN

Kegiatan Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran
Pekerjaan ATK dan Perlengkapan Komputer & Printer
Subtitle Penyediaan alat tulis kantor

Rekening 5.2.2.01.01 - Belanja Alat Tulis Kantor

Nomor DPA/DPPA*

Tanggal Pengajuan Panjar -]

Diisi sesuai dengan tanggal nota pengajuan panjar

Nomor Pengajuan Panjar

DAFTAR KOMPONEN

Correction Pen

rangan  Lampiran Katerangan

Keterangan®

[l simpan (2 Cetak Pembelian 5 Kembali

Contoh pengisian data sebagai berikut :

-_—
FORM PEMBELIAN

Kegiatan Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran
Pekerjaan ATK dan Perlengkapan Komputer & Printer
Subtitle Penyediaan alat tulis kantor

Rekening £.2.2.01.01 - Belanja Alat Tulis Kantor

Nomor DPA/DPPA* 121545645652

Tanggal Pengajuan Panjar | 01 Desember 2013 &

Diisi sesuai dengan tanggal nota pengajuan panjar

Nomor Pengajuan Panjar | 54654

DAFTAR KOMPONEN

Correction Pen

rangan  Lampiran Keterangan Spek

Keterangan*

correction pen

[z simpan | (& Cetak Pembelian & Kembali



Untuk lampiran keterangan spek jika ada klik tab berikutnya seperti berikut :

FORM PEMBELIAN

Kegiatan Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran
Pekerjaan ATK dan Perlengkapan Komputer & Printer
Subtitle Penyediaan alat tulis kantor

Rekening £.2.2.01.01 - Belanja Alat Tulis Kantor

Nomor DPA/DPPA* 121545645652

Tanggal Pengajuan Panjar | 01 Desember 2013

Diisi sesuai dengan tanggal nota pengajuan panjar

Nomor Pengajuan Panjar | 54654

DAFTAR KOMPONEN

Correction Pen

Lampiran Keterangan Spi

Keterangan*

correction pen

[z simpan | (& Cetak Pembelian & Kembali

Maka akan muncul tampilan dengan contoh isian sebagai berikut :
DAFTAR KOMPONEN

Correction Pen

ngan  Lampiran

Centang jika ada
v

Tanggal Pembelian®
12 Desember 2013

Nomor Nota*
546464

Spek Teknis*
dalkj

Spek Barang®
kdfiakidis

Kesimpulan®

kdlsaifilaj

[ Simpan | | (& Cetak Pembelian = = Kembali



Jika pengisian data telah selesai, klik 'Simpan’. Untuk cetak fom rincian pembelian
langsung Klik [ | “&tak Form Fembelian ] " akan muncul tampilan berikut :

RINCIAN PEMBELIAN LANGSUNG

SKPD/Unit Kerja - _Bagian Bina Program

Kode Kegiatan 120010019

MNama Kegiatan :  Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran

Kode Rekening - 5220101

Uraian Rekening - Belanja Alat Tulis Kantor

Nomor DPA/DPPA © 121545645652

Tanggal Pengajuan Panjar : 01 Desember 2013

Nomor Pengajuan Panjar : tode54
Lamp

No Nama Item Pengeluaran Volume Ket Jumlah
Spek

1 | Correction Pen 10 buah |Ya Rp55.000,00

correction pen

Jumlah Rp55.000,00

Terbilang : lima puluh lima ribu rupiah

Pejabat Pembuat Komitmen Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
reza awan
lild llid

Nip.129340907 Nip.78970998



4 Cetak
Jika akan mencetak Surat Pembelian Langsung (SPL) klik icon [ L ] yang
ada pada Halaman Transaksi, akan muncul tampilan berikut :

Id Pekerjaan : 14000126
Id Transaksi : 244798

UP/GUITU
SURAT PEMBELIAN LANGSUNG
SKPD - Bagian Bina Program
Kegiatan : 120010019 - Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran
Kode Rekening D5 272 01.0%
Uraian Rekening . Belanja Alat Tulis Kantor
Tanggal Pengeluaran / Pembelian : 12 Desember 2013
pembelian correction pen
No | Nama ltem Pengeluaran | Volume | Jumlah | Keterangan
Penyediaan alat tulis kantor
1 |Correction Pen | 10 buah Rp55.000,00 | Bukti terlampir
Pembulatan Rp55.000,00
Total Rp55.000,00
Terbilang : lima puluh lima ribu rupiah
Lunas Dibayar, ...
Pejabat Pembuat Komitmen Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
reza awang

llid liid
Nip.129340907 Nip.78970998



Modul Il Menu Pembelian secara Elektronik ini digunakan untuk melakukan manajemen
Pembelian
secara

Elektronik Surat Perintah Kerja (SPK) dan >200 juta yang menggunakan Kontrak. Untuk

kontrak atas pengadaan dengan nilai pekerjaan <200 juta yang menggunakan

pekerjaan yang menggunakan metode Pembelian secara Elekironik
menggunakan 3 level user yaitu level PPK, level Pejabat Penerima Hasil
Pekerjaan (PPHP), dan level Penyedia.

LOGIN PPK

Pada login ini PPK memilih penyedia di menu Pekerjaan.

Pemberian Langsung

Pekerjaan

SPK

Swakelola Oleh Instansi Pemerintah Lain

Pekerjaan
SPK

Draft SPK

Pembelian Secara Elektronik

‘ Pekerjaan

SPK

Draft SPK

PPK Klik tool Set Penyedia.
DAFTAR PEKERJAAN PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK

Kegiatan -- Pilih Kegiatan --- E
Nama Pekerjaan

g8 Cari || @ Reset

ID Pekerjaan Alokasi Anggaran Actions
14004103  Advetorial Rp176.000.000,00 =]
14004201 Belanja makan dan minum Rp220.828.300,00 ]

14019305 Cetak Buku Perwali dan SSH Rp143.946.000,00 %2 /




Kemudian PPK menuliskan nama penyedia yang akan dipilih pada Halaman Set

Perusahaan seperti berikut :

SET PERUSAHAAN

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00

Instansi *

Pencarian bisa dilakuk; erdasarkan Nama atau NPWP

| mitra karsa utama| e

‘ 02.476.949.9-615.000 :: CV. MITRA KARSA UTAMA

Email -
Direktur -

PEKERJAAN YANG
SEDANG DIKERJAKAN

[ simpan 3 Kembali

Simpan
. . - . . ] pa
Jika data penyedia yang dipilih telah muncul kemudian klik (

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD

Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00

Instansi *

Pencarian bisa dilakukan berdasarkan Nama atau NPWP

02.476.949.9-615.000 :: CV. MITRA KARSA UTAMN

Alamat JI. Medayu Pesona XIII/26 Rungkut 60235 Surabaya (Kota)

Email studiomku@yahoo.com

Direktur HAFIDH LEVIYANTO, ST.

PEKERJAAN YANG e o Nilai Kualifikasi

SEDANG DIKERJAKAN
1 Pembuatan Taman Revitalisasi Kebun Bibit Wonorejo Rp185.900.000,00 Kecil
2 PEMELIHARAAN Taman Kawasan JI. Nginden Rp198.000.000,00 Kecil
3 Penyempurnaan HSPK Rp40.700.000,00 Kecil
4 Belanja makan dan minum Rp210.000.000.00 Kecil

5 PEMELIHARAAN Taman Kawasan JI. Dharmahusada, JI. Karang Menjangan Rp212.300.000.00

Kecil




Selanjutnya PPK mengentry data kontrak di menu SPK seperti berikut

Swakelola Oleh Instansi Pemenintah Lain

Pekerjaan

SPK

Draft SPK

Pembelian Secara Elektronik

Pekerjaan

Klik tool Buat Kontrak/SPK hingga muncul halaman Form Data SPK.

e
KONTRAK/SPK PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK

Status Kontrak Draft E|
Kontrak ID
Pekerjaan ID

Kegiatan -- Pilih Kegiatan --- El

Nama Pekerjaan

& Cari & Reset

D irak  Pekerjaan Nilai Kontrak \Acﬁons
E| e

18871 Cetak Buku Perwali dan SSH (2 0e 0T ——
Buat Kontrak/SPK




HOME PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK | DATA SPK

FORM DATA SPK

Jangka waktu penyelesaian pekerjaan paling lambat 19 Desember, kecuali pekerjaan rutin/fbulanan

Kegiatan
Pekerjaan

Alokasi Anggaran

Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Cetak Buku Perwali dan SSH

Rp143.946.000,00

Nilai Kontrak Rp0,00
Pihak Ke-lI 02.476.949.9-615.000 :: CV. MITRA KARSA UTAMA
SPK Aturan Pembayaran Berita Acara Pengawas

Data SPK
Cara Pembayaran*

UP/GUITU

LS

Kode Budgeting®

106 21 0040

Pada halaman Form Data SPK ini PPK mengentrykan data-data kontrak
meliputi cara pembayaran, tanggal kontrak, nomor kontrak, kode DPA, ruang

lingkup pekerjaan, tanggal serah terima, dan lain-lain.

k! si . .
= ). Kemudian lanjut ke

Jika data-data tersebut telah dientry klik (
halaman Form Aturan Pembayaran. Pada halaman ini PPK mengatur jumlah

termin dan nominal tiap termin.



HOME | PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK | ATURAN PEMBAYARAN

FORM ATURAN PEMBAYARAN

Kegiatan 1.06.21.0040 :: Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00

Nilai Kontrak Rp140.000.000,00

Pihak Ke-ll 02.476.949.9-615.000 :: CV. MITRA KARSA UTAMA

Berta Acara  Pengawas

»

Jumiah Termin | 1 Termin / =
— Pilih Termin —
Manual

2 Termin
3 Termin
4 Termin
5 Termin
6 Termin
7 Termin
& Termin
9 Termin
10 Termin
11 Termin

!12Terrmr|

Komponen Volume Volume Kontrak / Harga / Mominal
2101.01.03.03
0 0

S5H = 218,100 800,00
Buku Termasuk Cover & Jilid 301 s/d 400 Halaman

Termin Ke - 1 A

Total 0,00

Teen {10%) 000

o , . ) ) [ simpan ]
Jika jumlah dan nominal termin telah dientry Kklik ( ). Kemudian

lanjut ke halaman Form Berita Acara. Pada halaman ini PPK mengisikan

nomor dan tanggal dokumen-dokumen pengadaan sebelum kontrak.

HOME | FEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK | BERITA ACARA

FORM BERITA ACARA

Jangka waktu penyelesaian pekerjaan paling lambat E pekerjaan rutin/fbulanan
Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH
Alokasi Anggaran Rp143.946 000,00
Nilai Kontrak Rp140.000.000.00
Pihak Ke-ll 02.476.949.9-615.000 - CV. MITRA KARSA UTAMA

SPK  Aturan Pembayaran Berita Acara Pengawas

Berita Acara Hasil Prakualifikasi Tanggal Berita Acara Hasil Prakualifikasi

Berita Acara Penjelasan Pekerjaan (BAP) / Tanggal Berita Acara Penjelasan Pekerjaan (BAP) /

=]
Surat Penawaran Harga (SPH) / Tanggal Surat Penawaran Harga (SPH) /
645644

07 Februari 2014 B

Berita Acara Pembukaan Sampul Surat Penawaran(BAPF) Tanggal Berita Acara Pembukaan Sampul Surat Penawaran(BAPP)

Berita Acara Hasil Evaluasi Administrasi Tanggal Berita Acara Hasil Evaluasi Administrasi




Jika nomor dan tanggal dokumen pengadaan sebelum kontrak telah dientry klik

[z simpan . . . .
( ). Kemudian lanjut ke halaman Setting Pengawas Pekerjaan.

Pada halaman ini PPK mensetting nama PPHP/Pengawas. Pilih Jenis
Pengawas kemudian klik box disamping nama personil yang akan menjadi

[7 Set Sebagai Pengawas

PPHP/Pengawas kemudian Klik ( )-

HOME | PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK | SET PENGAWAS

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE—S——LLLLLL—_——S—_——————————
SETTING PENGAWAS PEKERJAAN

Jangka waktu penyelesaian pekerjaan paling lambat 19 Desember, kecuali pekerjaan rutin/bulanan

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00

Nilai Kontrak Rp140.000.000,00

Pihak Ke-ll 02.476.949.9-615.000 :: CV. MITRA KARSA UTAMA

SPK  Aturan Pembayaran  Berita Acara  Pengawas

i — Pilih Jenis Pengawas — / [=] ;

~~~~~~ -

Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan
Tenaga Ahli

Konsultan Pengawas

Konsultan Appraisal

T SUDERDT T T TIOTTUZIZUTUUTTUUT ST
[C] R Andreas Hanafia, ST Penata Muda Tk | 19721025 200112 1 004 Staf
| Mmmoko Adi, AMd Pengatur 19820409 201001 1 009 Staf
Junaidi Abdillah, ST Penata Muda Tk. | 198012162009021003 Staf
1 ™. Edi Pumomo Juru 19680628 200801 1 006 Staf

2! Set Sebagai Pengawas /

Jika nama PPHP/Pengawas sudah tersimpan klik tanda (") hingga muncul

tanda ( + ) untuk menentukan Penanggungjawab dari PPHP.

Daftar Pengawas yang Sudah Dipilih :

No  Username Nama Pangkat NIP Penanggung Jawab Actions

1 198012162009021003 Junaidi Abdillah, ST Penata Muda Tk. | 198012162009021003 "Ik

Selanjutnya untuk melihat preview SPK/Kontrak klik menu Draft SPK.

Pembelian Secara Elektronik

Pekerjaan

sPk @) i




Kemudian Klik tool ( & ) hingga muncul tampilan draft SPK/Kontrak seperti
berikut :

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
BAGIAN BINA PROGRAM

Surat Perintah Kerja (SPK) Pengadaan Jasa Lainnya
Nomor : 4564554

Nama Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Nama Pekerjaan Cetak Buku Perwaii dan SSH

Lokasi surabaya

Sumber Dana APBD

Tahun Anggaran 2014

Kode Kegiatan 106210040

Pada hari ini Senin tanggal 10 bulan Februari tahun 2014 kami yang bertanda tangan dibawah ini

Nama PPKm
Jabatan Kasubag
Alamat Surabaya

Pejabat Pembuat Komitmen berdasarkan Surat Keputusan Kuasa Pengguna Anggaran Nomor 543543 tanggal 01 Januari 2014 tentang Pengangkatan Pejabat Pembuat Komitmen Pada Satuan Kerja Perangkat Daerah Pemerintah Kota Surabaya, selaku PHAK PERTAMA.

DAN

Nama HAFIDH LEVIYANTO, ST.

Jabatan Direktur

Nama Perusahaan CV. MTRA KARSA UTANA

Alamat J1 Medayu Pesona X126 Rungkut 60295 Surabaya (Kota)

NPWP Perusahaan 02.476.945.9-615.000

Nomor Rekening 0011212646

Nama Bank Bank Jatim Cabang Pembantu UNTAG

Berdasarkan akte pendirian nomor 5 tanggal 05 Februari 2008 yang dibuat oleh Gunawan Wibisono, SH Notaris di , dan akta perubahan Nomor 6 tanggal 10 Februari 2009 yang dibuat oleh Gunawan Wibisono, SH Notaris di.......c..oee.. dalam hal ini bertindak untuk dan &

nama Perusahaan tersebut diatas, selanjutnya sebagai PHAK KEDUA.

Bahwa dalam rangka pelaksanaan pekerjaan sebagai tindak lanjut dari proses Pembelian Secara Elektronik berdasarkan Surat Penunjukan Penyedia Barang/lasa (SPPBJ) Nomor ... Tanggal , kedua belah pihak telah bersepakat untuk mengikatkan diri ke dalam suatu S¢
Perintah Kerja dengan syarat-syarat dan ketentuan sebagai berikut

Pasal 1

RUANG LINGKUP PEKERJAAN

Jika draft kontrak sudah fix dan sudah ditandatangani, PPK mengubah

status kontrak menjadi Final di menu SPK dengan mengklik icon Final

® .. Kontrak sudah final
Kontrak/SPK ( © ) hingga muncul statement .

Otomatis pekerjaan akan masuk di filter status kontrak Final.
KONTRAK/SPK PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK

Status Kontrak Final / [zl

Konirak ID

Pekerjaan ID
Kegiatan — Pilih Kegiatan — E

Nama Pekerjaan

# Cari | @ Reset

IKDDIItFik Pekerjaan Nilai Kontrak Actions

=R
18845 Advetorial Rp1.000.000.00

=R
16869 Belanja makan dan minum Rp210.000.000,00

=R

18871 Cetak Buku Perwali dan SSH Rp140.000.000,00




LOGIN PENYEDIA

Login ini berfungsi untuk mengisi

progress dan mencetak Surat

Permohonan Pembayaran. Cara pengisian progress sama dengan metode

Pengadaan Langsung. Penyedia mengentry Prosentase Progress, Tanggal

Progress, Nomor dan Tanggal Surat Permohonan Pembayaran.

Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

Penyedia masuk ke menu kontrak Pembelian secara Elektronik.

Home

Selamat Datang Penyedia
Berikut adalah informasi terkait adanya perubahan di e-Delivery. Jika masih
ada yang kurang jelas, silahkan hubungi frontdesk e-Delivery.

Set Alamat Notaris Akta dan Akta Perubahan

Diinformasikan kepada Penyedia Barang/Jasa dimohon untuk melakukan Set Alamat Notaris Akta dan Akta Perubahan di menu
Administrasi sebagai kelengkapan data Kontrak pekerjaan di SKPD terkait.

Terima Kasih

Admin eDelivery.

Kemudian Klik tool Progress Pekerjaan.

CV. MITRA KARSA UTAMA ~

Data Perusahaan

DireksifPengurus

Administrasi

Tenaga Ahl

Rekening

Pekerjaan

Pekerjaan

Kontrak

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

Pembelian Secara Elektronik

Home

KONTRAK/SPK PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK

Status Kontrak Sudah Dilakukan (Final)
Nama Pekerjaan

A Cari @& Reset

Nilai Kontrak

Pekerjaan

Status Perubahan Pekerjaan

18871 Cetak Buku Perwali dan SSH - (0,00%) Rp140.000.000.00

18869 Belanja makan dan minum - (100,00%) Rp210 000 00000

18845 Advetorial - (100,00%) Rp1.000 000,00

Actions
o )| i ||
= E_ Efo
= &



Selanjutnya klik icon Permohonan Pembayaran Termin.

Home

HOME SPK PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK |/ PROGRESS PEKERJAAN

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Nilai Kontrak Rp140.000.000.00

PROGRESS SAMPAI SAAT INI | 0,00%

Termin Ke Nilai Termin Progress Pekerjaan Action
Progress /
o Rp140.000.000,00 Tanggal g
status

Permohonan Pembayaran Termin Ke -
1

Pada halaman Permohonan Pembayaran Termin penyedia mengentry
Prosentase Progress, Tanggal Progress, Nomor dan Tanggal Surat

Permohonan Pembayaran.

HOME DAFTAR SPK PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK /| PROGRESS PEKERJIAAN PENGISIAN PROGRESS DAN PERMOHONAN PEMBAYARAN

PERMOHONAN PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Nilai Kontrak Rp140.000.000,00

Isian Progress

Tanggal* /

12 Februari 2014

Progress” \
100

Prosentase progress per terminnya. Gunakan tanda koma () uniuk pecahan

i ]

Isian Permohonan Pembayaran
Tanggal®
12 Februari 2014

No PermohoV
564564565

i ]

. ) ) - | simpan
Jika data telah di entry selanjutnya Klik ( ).



Untuk melihat preview Surat Permohonan Pembayaran, klik tool Cetak

Permohonan Pembayaran.

HOME SPK PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK | PROGRESS PEKERJAAN

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH
Nilai Kontrak Rp140.000.000,00
PROGRESS SAMPAI SAAT INI | 100,00%
Termin Ke Nilai Termin Progress Pekerjaan Action
Progress
=
100,00%
Tanggal
@ Rp140.000.000,00 12 Februari 2014 || s
status

Belum Disetujui

Hingga muncul tampilan seperti berikut :

oo |

CV. MITRA KARSA UTANA
J. Medayu Pesona Xil/26 Rungkut 60295 Surabaya (Kota)

Surabaya. 12 Februari 2014
Nomor - 564564565

Siftat Kepada Yth.
Lampiran - - Sdr. Pejabat Pembuat Komitmen
Perinal - Permohonan Pembayaran pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Pemerintah Kota Surabaya

WMenunjuk Surat Perintah Kerja (SPK) nomor - 4564554 Tanggal 10 Februari 2014 untuk pekerjaan - Cetak Buku Perwali dan SSH
Bersama ini kami laporkan bahwa pekerjaan telah selesai dikerjakan sesuai persyaratan yang ditetapkan, telah mencapai 100% (Laporan Pelaksanaan Pekerjaan, teriampir)
Sesuai dengan Pasal Aturan Pembayaran dalam Surat Perintah Kerja (SPK) tersebut, kami mengajukan permohonan pembayaran sebesar Rp140.000.000,00 (seratus empat puluh juta rupiah) dan dapat dibayarkan serta
ditransfer ke rekening kami nomor 0011212646 pada Bank Bank Jatim Cabang Pembantu UNTAG alamat JI. Semolowaru No. 45 - Surabaya
Demikian harap makium dan atas perhatiannya diucapkan terima kasin
CV. MITRA KARSA UTAMA

HAFIDH LEVIYANTO, ST.}
Direkiur

LOGIN PPHP
Login ini berfungsi untuk menyetujui Progress penyedia, mensetting dan
mencetak Berita Acara Pemeriksaan Pekerjaan.

Setelah login, PPHP masuk ke menu Progress Pekerjaan.

______________________________________N..

Selamat Datang Pengawas

Progress Pekerjaan




Selanjutnya klik tool Progress Pekerjaan hingga muncul Halaman Progress

Pekerjaan.

Daftar Pekerjaan

Status Kontrak Berjalan E
Nama Pekerjaan

#a Cari @ Reset

D Pekerjaan Perusahaan Nilai Kontrak Progress Actions
18840 Penyempurnaan HSPK CV. MITRA KARSA UTAMA - 02.476.949 9-615.000 40.700.000,00 50,00% )

18869 Belanja makan dan minum CV. MITRA KARSA UTAMA 2 02.476.949.9-615.000 210.000.000,00 100.00% i%/
18871 Cetak Buku Perwali dan SSH CV. MITRA KARSA UTAMA - 02.476 949 9-615.000 140.000.000,00 100,00% &

[ Pogresspeense |
Kemudian PPHP menyetujui progress pekerjaan dengan mengklik icon
Setujui.

HOME / DAFTAR PEKERJAAN /| PROGRESS PEKERJAAN

I ————
PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Perusahaan CV. MITRA KARSA UTAMA - 02.476.949.9-615.000
Lokasi Pekerjaan surabaya

Nilai Kentrak Rp140.000.000,00

VERIFIKASI PROGRESS

Termin Ke Progress Pekerjaan Action
Progress
100,00%
Permohonan Pembayaran Penyedia »
Tanggal
& 12 Februari 2014 Setujui »
Status

Belum Disetujui



Status progress pekerjaan akan berubah dari Belum Disetujui menjadi Sudah

Disetujui. Kemudian PPHP klik icon Isi BA Pemeriksaan untuk setting Berita

Acara Pemeriksaan.

HOME | DAFTAR PEKERJAAN

PROGRESS PEKERJAAN

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan
Perusahaan
Lokasi Pekerjaan

Nilai Kontrak

Cetak Buku Perwali dan SSH
CV. MITRA KARSA UTAMA = 02.476.949.9-615.000
surabaya

Rp140.000.000.00

VERIFIKASI PROGRESS

Termin Ke

Progress Pekerjaan Action
Progress
100.00% Permohonan Pembayaran Penyedia »
Tanggal

3 Tolak »
12 Februari 2014

Isi BA Pemeriksaan »

Status Cetak BA Pemeriksaan »

€=

PPHP mengisikan nomor BA Pemeriksaan, tanggal BA Pemeriksaan, dan

tanggal Pemeriksaan.

HOME / DAFTAR PEKERJAAN | PROGRESS PEKERJAAN

SETTING BA PEMERIKSAAN

-
SETTING BA PEMERIKSAAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Perusahaan CV. MITRA KARSA UTAMA :: 02.476.949.9-615.000
Lokasi Pekerjaan surabaya

Nilai Kontrak Rp140.000.000,00

Nomor* /
5645645

Tanggal Berita Acara® /
12 Februari 2014

Tanggal Pemeriksaan /
12 Februari 2014

Jika dikosongkan, maka akan diisi dengan Tanggal Berita Acara



o [ simpan .
Kemudian Klik ( ) hingga muncul statement berikut :

Data Setting sudah d

Untuk melihat preview dan mencetak Berita Acara Pemeriksaan klik icon Cetak

BA Pemeriksaan.

Home

HOME DAFTAR PEKERJAAN PROGRESS PEKERJAAN

.
PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan S5H

Perusahaan CV. MITRA KARSA UTAMA :: 02.476.949.9-615.000
Lokasi Pekerjaan surabaya

Nilai Kontrak Rp140.000.000.00

VERIFIKASI PROGRESS

Termin Ke Progress Pekerjaan Action
Progress
100,00% Permohonan Pembayaran Penyedia »
Tanggal

Tolak »
12 Februari 2014
o ik Isi BA Pemeriksaan » /
Status Cetak BA Pemeriksaan »

Akan muncul preview Berita Acara Pemeriksaan seperti berikut :

BERITA ACARA PEMERIKSAAN FISIK PEKERJAAN

Ho 5645645
Pada heri ini Rabu tangga! dua belas bulan Februsri tshun dua ribu smpat belss yang bertsnda tangan dibawah ini
Nama dunsidi Abdillah, ST
Penats luda T, |
155012162005021003

Selaku Fanitia/Pejabat Fenerima Hasil Fekerjaan

Nama HAFIDH LEVIYANTO, ST.
Jabatan Direitur CV. MITRA KARSA UTAMA
Alamat JI. Medayu Pesons XII/26 Rungkut 80285 Surabaya (Kota)

Selsku panysdis barangijass berdsssrkan Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jssa (SPPBJ) Nomor tanggsl 01 Janbari 1970

Telsh mengadakan pemericsasn dsn penelitian secara setsama pads harl Rabu tanggal dus belss bulsn Februsti tahun dus ribu empst belss pada pekerjsan
1 20

cde Kegiatan
Hama Kegiatan Pelasanaan Fenyusunan Bahan RAFED dan Perubahan APED.
Nama Pererisan : Catax Buku Perwali den SSH

Lotasi : sursbaye

Homor SPK. 4584554, tanggal 10 Februar 2014

Bisys Pekerjsan Rp140.000.000,00 { seratus empat puluh juts rupiah)
Dilsisanskan Oleh CV. MITRA KARSA UTAMA

Alamat 1. Medsyu Pesons X126 Rungkut 80258 Surabsys (Kots)

Dengan ini menyatakan, behwa

Pakerjaan dimaisud sampai dengan tanggal ditandatanganinya berita scara ini telsh dilaksanakan sesusi dengan Rencana Kera dan Syarat-syarat (RKS) pekerjaan bersangkutan. Nilsi pelaisanasn peserjaan yang telsh dicspai dan depst diterima/distujui, sdalan : 100%,

Dermikian Berita Acara ini dibust dengan ssbenarya, untuk dipergunakan sebagsimans mestinya

Surabaya, 12 Februar 2014

Penyedia Barang/Jasa Panitia/Pejabst Penerima Hasil Pekerjssn
HAFIDH LEVIYANTO, ST Junaidi Abdillsh, ST
Direitur Penata Muds T |

198012182009021003



LOGIN PPK
Pada login ini PPK setting dan cetak Berita Acara Pembayaran dan Berita
Acara Serah Terima.

PPK masuk ke menu Progress Kontrak.

e-Delivery::Pemerintah Kota Surabaya

Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak

Selamat Datang Pelaksana

Kemudian pilih metode Pembelian secara Elektronik dan Klik tool Progress
Pekerjaan.

Home Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak

DAFTAR PROGRESS KONTRAK

Status Kontrak Berjalan / =

Metode Kontrak Pembelian Secara Elektronik
Nama Pekerjaan

&8 Cari @ Reset

jontrak  pekerjaan Perusahaan Nilai Progress Actions
18871 Cetak Buku Perwali dan SSH CV. MITRA KARSA UTAMA Rp140.000.000.00 100,00% &
18869 Belanja makan dan minum CV. MITRA KARSA UTAMA Rp210.000.000.00 100,00% E
18845 Advetorial CV. MITRA KARSA UTAMA Rp1.000.000,00 100,00% B

a

Klik tool Isi BA Pembayaran untuk setting tanggal dan nomor Berita Acara

Pembayaran.



Home Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak

PROGRESS KONTRAK PENYEDIA
Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH
Alokasi Anggaran Rp143 946 000,00
Nilai QE Rp0.00
Nilai Kontrak Rp140.000.000,00
Perusahaan 02.476.949.9-615.000 - CV. MITRA KARSA UTAMA
Termin Ke Progress Pekerjaan Permohonan Pembayaran Action
Progress Tanggal Permohonan Pembayaran Penyedia »
100,00% 12 Februari 2014 RSN
Tanggal Status Isi BA Pembayaran/
[ 1] 12 Februari 2014 s o pemoayaren [EUES
At Slatie SIEK Isi BA Serah Terima Pekerjaan »
Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Entry nomor dan tanggal Berita Acara Pembayaran.

Home Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak

SETTING BA PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH
Alokasi Anggaran Rp143 946 000,00
Nilai OE Rp0.00
Nilai Kontrak Rp140.000.000,00
Perusahaan 02.476.949.9-615.000 - CV. MITRA KARSA UTAMA
Nomor* /
5465656554

Tanggal* /
13 Februari 2014 =
S

[ simpa

Jika nomor dan tanggal telah dientry kemudian Klik ( " ) hingga

muncul statement berikut :

| Data setting sudah disimpan I




Untuk melihat preview dan cetak Berita Acara Pembayaran klik tool Cetak BA

Pembayaran.

Home Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak

EEEEEEEE——S—_—_ . —"—"—"—"—"—"—-—. .y
PROGRESS KONTRAK PENYEDIA

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Alokasi Anggaran Rp143 946 000,00

Nilai QE Rp0.00

Nilai Kontrak Rp140.000.000,00

Perusahaan 02.476.949 9-615.000 = CV. MITRA KARSA UTAMA

PROGRESS & PERMOHONAN PEMBAYARAN

Termin Ke Progress Pekerjaan Permohonan Pembayaran Action
Progress Tanggal Permohonan Pembayaran Penyedia »
100,00% 12 Februari 2014 EhENE Rl
Tanggal Status si BA Pembayaran »
1] 12 Februari 2014 Cetak BA Pembayarar! »
Status Status SIPK

Isi BA Serah Terima Pekerjaan »

ol Lt LR Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Hingga muncul tampilan preview Berita Acara Pembayaran seperti berikut :

1d Pekerjaan : 14019305
Ls

BERITA ACARA PEVIBAYARAN
o 5455656554
Pads heri ini Kamis tanggsl tigs beles bulan Februar tehun dua ribu empst belss yang bertands tangen dibewsh ini
Name. : PPKm
Pangiet : Pensta
NP : 122654542542
Selku Pejabat Pembuat Komitmen
Nama. FFTK
Pangest : Pensta Muda
NP : 535260430
Selsku Pejsbat Pelsisans Teknis Kegistan
Dengan ini menyatasen behws
Kede Kegistan 108210040
Nam Kegistan Pelaisanaan Penyusunan Bahan RAPED den Perubshan APBD
Nams Peiasjsan Cetsi Buu Perwali dan SSH
Lotasi surabays
Nemor SPK 4884554, tanggsl 10 Februari 2014
Bieye Peerjaen Rp140.000.000.00 (seratus empat puluf juta rapiah)
Dilsissnsian Olen CV. MITRA KARSA UTAMA
Alamat . Medayu Pesona X126 Rungeut 80295 Suraby (Kots)

Sesuai dengan Pesal sturan pembayeran SPK spabila peleisansan peterjaan telsh mencapei 100% yang dibuiticen dengan Berita Acara Pemeritsaan Pekerjaan Nomor 56845645 Tanggal 12 Februari 2014 (ferlampi). maka nilei pekerjaan yang dibeyerian kepada penyedia berang jesa ad
sjumisn Rp140.000.000,00 (serstus mpst pulu juta rupiah)

Demikian Berits Acers ini dibust, untuk dipergunskan sebagaimans mestiny

Surabays, 13 Februari 2014
Pejabet Pembuat Komitmen Pejabst Pelaisena Teinis Kegistan

PPKm PPTK
Penats. Penats Muds
123654543543 535365435




Jika progress sudah 100% selanjutnya PPK setting tanggal dan nomor
Berita Acara Serah Terima Pekerjaan. Klik tool Isi BA Serah Terima
Pekerjaan.

Home Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli

PROGRESS KONTRAK PENYEDIA
Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH
Alokasi Anggaran Rp143 846 000,00
Nilai OE Rp0.00
Nilai Kontrak Rp140.000.000,00
Perusahaan 02.476.949.9-615.000 :: CV. MITRA KARSA UTAMA
Termin Ke Progress Pekerjaan Permohonan Pembayaran Action
Progress Tanggal Permohonan Pembayaran Penyedia »
100,00% 12 Februari 2014 H Eemcnlcaas
Tanggal Status Isi BA Pembayaran »
o 12 Februari 2014 |
Gals Status SIEK Isi BA Serah Terima Pekerjaan »
C i ry— Tms Peterasn |CCUI

Entry nomor dan tanggal Berita Acara Serah Terima Pekerjaan.

Home Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak

SETTING BA SERAH TERIMA PEKERJAAN TINGKAT |

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH
Alokasi Anggaran Rp143 946 000,00
Nilai OE Rp0.00
Nilai Kentrak Rp140.000.000,00
Perusahaan 02.476.949.9-615.000 :: CV. MITRA KARSA UTAMA
Nomor® /
4545561223

Tanggal* /
15 Januari 2014




[ simpa

Jika nomor dan tanggal telah dientry kemudian Klik ( " ) hingga

muncul statement berikut :

Data setting sudah disimpan

Untuk melihat preview dan cetak Berita Acara Serah Terima Pekerjaan klik

tool Cetak BA Serah Terima Pekerjaan.

Home Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli

PROGRESS KONTRAK PENYEDIA
Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH
Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00
Nilai OE Rp0,00
Nilai Kontrak Rp140.000.000,00
Perusahaan 02.476.949.9-615.000 - CV. MITRA KARSA UTAMA
Termin Ke Progress Pekerjaan Permohonan Pembayaran Action
Progress Tanggal Permohonan Pembayaran Penyedia »
100,00% 12 Februari 2014 BA Pemeriksaan »
Tanggal Status Isi BA Pembayaran »
o 12 Februari 2014 Cetak BA Pembayaran »
=L o Isi BA Serah Terima Pekerjaan »
Sestab £ Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Hingga muncul tampilan preview Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
seperti berikut :

BERITA ACARA
SERAH TERIMA PEKERJAAN
Homor : 4545561223
Kode Kegiatan 106210040
Nama Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPED dan Perubanan APBD.
Nama Pekeriaan Cetak Buku Perwal dan SSH
Lokasi surabays

Pada Hari ini Rabu tanggal iima belas bulan Januari tahun dua ribu empat belas yang bertanda tangan divavah ini
1. PP Selaku Kuasa Pengguna Anggaran nomor 543543 tanggal 01 Januari 2014 selanjutnya disebut PHAK PERTANA
2. HAFIDH LEVIYANTO, ST. Direktur CV. L. Meday IHAK KEDUA.

Setelah mengadakan pemeriksaan dan peneltian berdasarkan Berta Acara Pemerksaan Pekerjaan (terakhir) nomor 5645645 tanggal 12 Februari 2014 (terlampir), maka kedua belah pihak sepakat untuk mengadakan Serah Terima Pekerjaan yang telah selesai dikeriaanidiaksanakan oleh P
KEDUA sesuai dengan

a. Surat Perintah Kerja (SPK), nomor 4584554 tanggal 10 Februari 2014

PHAK PERTANA menyatakan telsh menerima Penyerahan Peferjaan dan selanjutnya kedua belah pihak telah menyatakan sama-sama mengetahuikeadsan hasi pekerjaan dimaksud.

Demikian Berita Acara Serah Terima Pekerjaan ini dibuat rangkap 6 (enam) dengan sebenamya dan untuk dipergunakan seperiunya

PIHAK KEDUA PIHAK PERTANA
Penyedia BarangJasa Pejabat Pembuat Komtmen
HAFIDH LEVIYANTO, ST. PPKm
Direktur
123654543543

PanitaiPejabat Penerima Hasil Pekeriaan

Junaidi Abdillah, ST
Penata Muda Tk |




