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Fungsi dalam
Aplikasi

BagianNiRNMEnSIaskaN semua fungsi yang terdapat pada aplikasi serta

memberikan panduan langkah demi langkah dalam penggunaan aplikasi.

Halaman Login
Merupakan halaman pertamakali muncul ketika melakukan akses pada alamat

edelivery.surabaya.go.id/

B OGETING CONTROLLING ERE ORI SOURGNG

allafiuapry
PEMERINTAH KOTA SURABAYA

APA ITT E-DELIVEEY? FOFM LOGIHN

e-Dellvery adalah rkmo Perdubrg Sdmirds il Keglalsn yarg
diddamrya  kmnark progran kompukr bebarls  web ik
memsail s kebukian pembualan bonkak pergalaon baamglara
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O
LINE E-DELIVEEY LLUER E-DELIVEERT TEER MAMUAL
- e-Delluery 2012 = Lelarg = UserMarual
- e-Delluery 2011 = Pergalaan Lagiug - Penbaan Mera e-Dellier

= e-Delluery 2010 = Cwakelola Damar Horvr
~ Twakelola TP K Non Swadara
= Sawskelola TP L Lebih | Jula
= SwakelolaSFL Kuang 1 Jula

> Add

L Tambah Kurarg

= Adderdum Pepanlargan Wakh

Pada menu login terdapat beberapa hak akses yaitu :
1. PPK

2. Panitia

3. Penyedia

4. PPHP (Pejabat/Penerima Hasil Pekerjaan)

5. Administrator

6

Penyelia



Contoh pengisian form login

FORM LOGIN

Lsername

pelaporan_0305

Password

O sebagai Penvedia
CEtang RS ang? penyedia Barang iz

LOGIm

Modul | Menu Pengadaan Langsung (PL) dan Penunjukan Langsung ini digunakan untuk
Pengadaan . s . .

Langsung (PL) dan melakukan manajemen kontrak atas pengadaan dengan nilai pekerjaan >5 juta s/d
Penunjukan <200 juta. Untuk pekerjaan yang menggunakan metode Pengadaan Langsung (PL)
Langsung dan Penunjukan Langsung menggunakan 4 level yaitu level PPK, level Panitia, level

Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP), dan level Penyedia.

1.1 Login PPK
Fungsi utama dalam login ini adalah membuat panitia PL

Menu utama pada login PPK

Home Profile SKPD PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak



Pilih menu Panitia PL untuk mengeset panitia, Sehingga muncul halaman sbb:

DAFTAR PANITIA

Username | |
Nama | |
fAcari | & Reset
1D Username Nama HNo SK Pangkat Actions
2 abrisam abrisam 123456789 penata &3

£ Tambah Panitia

(Frovoc ) Bl (e

Klik tambah untuk menambah panitia, maka akan muncul halaman sbb:

TAMBAH PANITIA

Username*

Nama*

No SK*

Pangkat

Email

E Simpan @ Kembali



Isi username, nama, No. SK, pangkat, email, seperti contoh:

—_—
TAMBAH PANITIA

Username*
Iahbasy ]

Nama*
P&brisam Hafiz ]

No SK*
psos12 |

Pangkat
IPenata Muda l

Email
|ahrisam@gmail¢:om |

Simpan @ Kembali

Klik simpan untuk menyimpan dan lakukan set pekerjaan untuk panitia

——————————————————————
DAFTAR PANITIA

Username | |
Nama I |
&8 cari & Reset
D Username Nama No SK Pangkat Actions
2 abrisam abrisam 123456789 penata E@ EE é
3 hafiz Hafiz 250512 Penata Muda = &

4 abhasy Abrisam Hafiz 250512 Penata Muda E | &

£, Tambah Panitia n



Akan muncul halaman set pekerjaan untuk panitia sbb:

————————————————————————
SET PEKERJAAN UNTUK PANITIA 'ABRISAM'

Kegiatan 0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran - ]i]

Nama Pekerjaan | |

#8 cari & Reset

J Nama Alokasi Anggaran

O 12003214 Biaya Pemakaian Bandwidth 1 Mhps Main Link bulan Januari 2012 Rp24.200.000,00
O 12003221 Biaya Pemakaian Bandwidth 1 Mhps Back Up Link hulan Januari 2012 Rp24.200.000,00
O 12003225 Bandwidth Kbps IIX Only 4 Mbps bulan Januari sfd Maret 2012 Rp19.800.000,00
O 12003718 Pengadaan AC dan Yacumm Cleaner Rp14.335.365,00
%3731 Pengadaan Kamera Digital dan Projector Rp13.025.128,00

[2Z] Lihat Pekerjaan Panitia n

Langkah-langkah dalam mengeset pekerjaan
1. Pilih kegiatan
2. Pilih nama pekerjaan

Klik simpan untuk menyimpan pekerjaan yang sudah diset

Login PANITIA

Dalam melakukan login, username sama dengan password yang telah dibuat .
Contoh sebagai berikut :

FORM LOGIN

Jsername

abrisam

Password

O sebagai Pervedia
cartang ke angs penyedis harangiass

LOGIM




Fungsi utama dalam login ini adalah mengupload HPS/OE dan melakukan set

pemenang.

1.2.1. Mengupload HPS/OE
Dalam mengupload HPS/OE pekerjaan, yang harus dilakukan adalah :
1. Klik menu Daftar Pekerjaan
2. Menentukan status pekerjaan
3. Memilih kegiatan
4. Klik tombol Pengisian OE

[ Home ABF

Selamat Datang Panitia

Penawaran Penyedia

r Home

Menu

Daftar Pekerjaan Daftar Pekerjaan
Status Pekerj; [ <l Penawaran Penyedia
us Pekerjaan uBeIum ada pemenang M

Kegiatan 0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Peikantoran

Nams Pekerjzan [ |

#8 Cari 4 Reset

12003731  Pengadaan Kamera Digital dan Projector ﬁ %2



Maka akan muncul halaman sbb :
—_ ——
FORM PENGISIAN OE

Kegiatan 0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan PKC10FaY9990 :: Pengadaan Kamera Digital dan Projector
Alokasi Anggaran Rp13.025.128,00

File OE*

Choose File ] Nofile chosen

File harus berupa POF ( pdf)

Hilai OE*

Rp 0,00
Nilai sebelum PPN

PPH

[ 2 %
Total

Rp 0,00
Pembulatan

Rp 0,00

[ simpan | 2 Kembali

Upload HPS/OE dilakukan dengan cara mengisi nominal OE sebelum PPn pada field
Nilai OE dan mengupload file HPS/OE dalam format PDF seperti contoh berikut :

FORM PENGISIAN OE

Kegiatan 0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan PKC10FaY9990 :: Pengadaan Kamera Digital dan Projector
Alokasi Anggaran Rp13.025.128,00

File OF* /

Choose File | panitia_508fa5c730ee5. pdf
File harus berupa POF ( pdf)

Hilai OE*
Rp 11.500.000,00
Nilai sebelum PPN /
PPH
10 © %
Total
Rp 12.650.000,00
Pembulatan
Rp 12.650.000,00

& Kembali



Setelah mengisikan nominal OE, klik tools []

1.2.2. Melakukan Set Penyedia

Setelah selesai mengupload OE, klik tools Set Penyedia | w2 ] seperti berikut :

Daftar Pekerjaan

Daftar Pekerjaan

Penawvaran Penyedia

Status Pekerjaan Belum ada pemenang [v]
Kegiatan 0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran [v]
Nama Pekerjaan | |
#4 Cari & Reset
D Pekerjaan Perusahaan Actions

. . =1 o
12003731  Pengadaan Kamera Digital dan Projector 1] &2

Hingga muncul tampilan berikut :

FORM SET PENYEDIA

Kegiatan 0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Periantoran
Pekerjaan PEC10FaY9990 :: Pengadaan Kamera Digital dan Projector

Aokazi Anggaran Rp13.025.128,00

Hilai DE Rp12.650.000,00

Tanggal Mulzi*
Tanggal Selesai*

Kualifikaszi
Kecil O Maon Eeeil

Metode Kortrak
Lump=sum O Rincian

Jenis Kontrak®
SPK Pengadaan Barang Habiz HS Non Garansi [l]

Perusahaan * | Daftar Blacklist Peruzahazan o
PRGN (NS (WSHLNEN DerT25arkan Nam e 2Eu0 NFWP

Hamat
Ernail

PEKERJAN G SEDANG DIKER.JAKAH

[ Sirnpan & Kembali



Kemudian isi Tanggal Mulai, Tanggal Selesai, Kualifikasi, Metode Kontrak, Jenis
Kontrak, dan Nama Perusahaan seperti contoh berikut :

FORM SET PENYEDIA

Kegiatan 0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan $arana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan PKC10FaY99a0 :: Pengadaan Kamera Digital dan Projector

Hokasi Anggaran Rp12.025.128,00

HMilai OE Rp12.650.000,00

Tanggal Mulai*
3 Desember 2012

Tanggal Selesai*
14 Desember 2012

Kualifikasi
@ Klecil O MNon Kecil

Metode Kontrak
Lumpsum O Rinzian

Jeniz Kontrak*
SPK Pengadaan Barang LS Garansi [i]

Perusahzan * | Daftar Blacklist Perusahaan »
Pacanian bisa dlakukan D dasarkan Nama 2@u NPWP
02.110.111.8-112.000 :: PT. Henogawa Orange Freshly

Marmat  : JI. Runghut henanggal Harapan 0-23 Surabaya
Ernail © nock_pimbem @yahoo.com

FEKERJAAH ¥G SEDANG DIKERJAKAH

Pekerjaan Mil=i Kualifikasi

Tidak adz

[ simpan | 2 Kembali

Setelah pengisian data selesai, klik tools [] hingga muncul tampilan berikut:

Set Penyedia sudah disimpan x

Home

Daftar Pekerjaan Daftar Pekerjaan

) . ; Penawaran Penyedia
Status Pekerjaan Belum ada pemenang ‘_V] 2

Kegiatan ~ Pilih Kegiatan - [v]

Nama Pekerjaan | |

@8 Cari & Reset

1D Pekerjaan Perusahaan Sctions

Untuk memastikan bahwa pekerjaan tersebut sudah terkirim ke login penyedia

silakan melakukan pengecekan sebagai berikut :



r Home

Daftar Pekerjaan Daftar Pekerjaan
Penawaran Penyedia

Status Pekerjaan ‘:Su&ah ada pemenang /@ /

Kegiatan [0008 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Nama Pekerjaan [ ]

@8 Cari % Reset

12003731  Pengadaan Kamera Digital dan Projector 02.110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawa Orange Freshly 5 2

Login PENYEDIA / REKANAN

Fungsi pertama dalam login ini adalah mengisi Penawaran.
Dalam melakukan login, menggunakan username dan password yang telah dibuat di
LPSE .

Contoh login sebagai berikut :
FORM LOGIN

Username /

sahoo.com

nock_pimbem@y

Password /

LOGIN



Fungsi pertama dalam login ini adalah melakukan Set Penanggung Jawab, isi
NPWP pribadi, isi Rekening Perusahaan.

Tampilan setelah melakukan login adalah sebagai berikut :

Haome PT. MENOGAWA ORANGE FREZHLY

Selamat Datang Penyedia DireksifPengurus
Adminisirasi
Tenaga Ahli

Rekening

Peketjaan

Fekerjaan

Kontrak

Fengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

Kemudian Kiik [ D'TEKSVPENBUIUS 1 yntik melakukan Set Penanggung Jawab, dan

isi NPWP pribadi, hingga muncul tampilan sebagai berikut :

-
DIREKSI/PENGURUS PERUSAHAAN

Perusahaan PT. Nenogawa Orange Freshly
NPWP 02.110.111.8-118.000
No Nama Npwp Alamat Jabatan _Penanggung Actions
jawab
25.660.842.3- JI. Rungkut Menanggal Direktur
1 BERGGAYA 615.000 Harapan D-23 Utama

& Sinkron Data dari LPSE \,E_‘J Kembali

¢ Data diatas ini diambil dari LPSE Pemerintah Kota Surabaya
¢ Jika terjadi ketidaksesuaian data di eDelivery dan LPSE, silahkan hubungi helpdesk eDelivery



_—_—
EDIT DIREKSI/PENGURUS

Nama NENOGAWA

Alamat JI. Rungkut Menanggal Harapan D-23
Jahatan Direktur Utama /
NPWP* P6.859.842‘3-615.DDD

Penanggung Jawab

S Kembali

Setelah pengisian data selesai, klik tools [] hingga muncul tampilan berikut:

Data sudah disimpan

PT. NENOGAWA ORANGE FRESH

4}  UserProfie  Daftar Direksi Perusahaan Data Perusahaan

DireksifPengurus

DIREKSI/PENGURUS PERUSAHAAN Administrasi
Tenaga Ahli
Perusahaan PT. Nenogawa Orange Freshly
Rekening
NPWP 02.110.111.8-118.000

Penanggung Actions

No Nama Npwp Alamat Jabatan jawab
Pekerjaan
25.660.842.3- JI. Rungkut Menanggal Direktur Z
1 HENOOAWA 615.000 Harapan D-23 Utama i el
Kontrak
@ Sinkron Data dari LPSE @Kemhaﬁ
Pengadaan Langsung
* Data diatas ini diambil dari LPSE Pemerintah Kota Surabaya Penunjukan Langsung

¢ Jikaterjadi ketidaksesuaian data di eDelivery dan LPSE, silahkan hubungi helpdesk eDelivery

Lelang

Jika terdapat perbedaan data antara eDelivery dengan LPSE, silakan klik

} Sinkron Data dari LPSE ,
b ] untuk penyesuaian data.



Rekening

Kemudian isi Rekening Perusahaan, dengan klik [ ], hingga muncul

tampilan sebagai berikut:

Daftar Rekening

No No Rekening Nama Bank Alamat Bank Aktif? Actions

) Tambah

—_—
TAMBAH REKENING

No Rekening’ /
[141000222154554 |

Nama Bank* /

IJatim Cabang Utama |

Alamat Bank* /
[I. Basuki Rahmat No. 98-104 Surabaya |

Aktif?
&¥a O Tidak

[B Simpan @) Kembali

Setelah pengisian data selesai, klik tools [] hingga muncul tampilan berikut:

(Data sudah disimpan ]

Home PT. NEP

Daftar Rekening

] No Rekening Nama Bank Alamat Bank Aktif?  Actions

1 141000222154554  Jatim Cabang Utama  JI. Basuki Rahmat No. 98-104 Surabaya @ \;} &

) Tambah



Untuk memulai melakukan penawaran, klik tools [Fekeriaan] hingga muncul Daftar

Pekerjaan seperti berikut :

Daftar Pekerjaan

Status Final Belum Final |+

Nama Pekerjaan [

#8 cari & Reset

Pekerjaan Actions

12003731 Pengadaan Kamera Digital dan Projector 1

Pemasukan Penawaran

[Frevovs | Bl ]

Klik tools Pemasukan Penawaran [ = ] untuk mengisikan nominal penawaran

sebelum PPn dan mengupload file PDF penawaran seperti contoh berikut :

PENGISIAN PENAWARAN

Kegiatan 0009 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Pekerjaan PKC10Fay3990 :: Pengadaan Kamera Digital dan Projector

File Penawaran)
Choose File’ | penyedia_50...85{3ec. pdf

File harus berupa PDF (pdf)

Nilai Penawaran*

Rp| 11.500.000 0]
Sedefum ditambahkan PPN

PPN 10%
Rp| 1.150.000 00]

Nilai Penawaran + PPN
Rp| 12.650.000,00]

Pembulatan
Rp| 12.650.000,00]

@ ot




Setelah mengisikan nominal penawaran Klik tools [] hingga muncul

statement

[Data penawaran sudah disimpan ]

Home PT. NENOGAWA ORANGE FFf

Data Perusahaan

Daftar Pekerjaan DireksiiPengurus
Status Final Belum Final [v] Administrasi
Tenaga Ahli

Nama Pekerjaan I

Rekening

gBcari & Reset

ID Pekerjaan Actions FPekerjaan

12003731  Pengadaan Kamera Digital dan Projectar G Pekerjaan

n Kontrak

Penaadaan Lanas!

Selanjutnya logout dari Penyedia untuk kemudian login ke Panitia.

Login PANITIA
Fungsi utama dalam login ini adalah memverifikasi harga penawaran dari penyedia

dan mengajukan harga negoisasi jika memang ada.

Tampilan menu kanan, pilih penawaran penyedia :

ABRISA|

Menu

Selamat Datang Panitia Daftar Pekerjaan

Home




Sehingga muncul list penawaran yang telah diisikan oleh penyedia

Daftar Penawaran Penyedia

Status Final [Belum ﬁihaﬂzj

Nama Pekerjaan I

gl cari = & Reset

Nilai Penawaran Nilai Negosiasi

(Sebelum PPN)  (SebelumPPN)  "ClIOnS

Pekerjaan Perusahaan

Pengadaan Kamera 02.110.111.8-118.000 :: PT. Rp11.500.000,00

12003734 Digital dan Projector MNenogawa Orange Freshly

Pilih action [ L ] di sebelah kiri untuk mengisi harga nego jika memang ada

harga'negoisasi, jika tidak ada harga negoisasi klik | o ] untuk memfinalkan harga

penawaran dari penyedia yang nantinya akan menjadi nilai kontrak.



Klik tools Pemasukan Nlai Nego [ L ] untuk mengisi harga nego seperti contoh

berikut :
Kegiatan 0008 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan PKC10FaY99490 : Pengadaan Kamera Digital dan Projector
Alokasi Anggaran Rp13.025.128,00

Dokumen Penawaran Penyedia
A penyedia_50c98d615463a.pdf

File Negosiasi*
Choose File” | panitia_508... c730ee5. pdf

File hiarus berupa PDF {(pdf)

Nilai Nego* (
Rp 11.400.000,00
Sedelum ditambahkan PPN

PPN 10%

Rp 1.140.000,00
Nilai Nego + PPN

Rp 12.540.000 00
Pembulatan

Rp 12.540.000,00



Jika harga nego selesai diisikan klik tools Simpan [] hingga muncul

statement

( Negosiasi penawaran sudah disimpan ]

I Home

Daftar Penawaran Penyedia Daftar Pekerjaan
" e — Penawaran Penye
Status Final |Belum Final [_ﬂ
Nama Pekerjaan ]
#@cari & Reset
- Nilai Penawaran Nilai Negosiasi A
ID Pekerjaan Perusahaan {Sebelum PPN) (Sebelum PPN) Actions

Pengadaan Kamera 02.110.111.8-118.000 :: PT. i= @
12003731 Digital dan Projector MNenogawa Orange Freshly Rp11.500.000,00 11.400.000,00 1’ @

Setelah harga nego tersimpan, panitia menentukan bahwa nego yang dilakukan sudah

fix/final dengan mengklik icon Set Final ['ﬂ] hingga muncul tampilan berikut:

Home ABR
Daftar Penawaran Penyedia Daftar Pekerjaan
Status Final Belum Final ]Zi Penawaran Penyedia
Nare R I— The page at (ifbne.surébaya-eproc.or.id says: -

gBcari & Re| Final Penawaran?

2008 +reTes

Pekerjaan Perusahaan

Pengadaan Kamera 02.110.111.8-118.000 = PT. Rp11.500.000,00 11.400.000,00 37 ®

Digital dan Projector MNenogawa Orange Freshly

12003731

Klik tools OK L J] jika sudah yakin dan akan muncul statement

(Pekerjaan [Pengadaan Kamera Digital dan Projector] sudah final




Dan nama pekerjaan akan hilang dari tabel daftar penawaran penyedia filter Belum

Final dan berpindah ke filter Sudah Final.

I Home

Daftar Penawaran Penyedia

Status Final ' Sudah Finaé

Nama Pekerjaan |

g8 cCari & Reset

Nilai Penawaran Nilai Negosiasi

FesAnan Al {Sebelum PPN)  (Sebelum PPN)

Actions

Pengadaan Kamera 02.110.111.8-118.000 : PT. Rp11.500.000,00 11.400.000,00

12003731 Digital dan Projector Nenogawa Orange Freshly

Selanjutnya lakukan Logout dari login panitia untuk kemudian
Penyedia.

masuk ke login



Login Penyedia
Pada login ini, penyedia menginputkan jadwal pelaksanaan pekerjaan dengan

langkah-langkah :
Pilih menu Pengadaan Langsung [ Pilih status kontrak ‘Belum Dilakukan’ [ Cari

Pekerjaan [ Klik icon Jadwal Pekerjaan [~—] pada kolom action seperti tampilan
berikut :

Home PT. NEN

DAFTAR KONTRAK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak Belum Dilakukan (Dra&/
Nama Pekerjaan IPengadaan Kamera
#8 cari 5 Reset
: % Status Status Perubahan :
D Pekerjaan Nilai Kontrak ot Rkt Actions
1 Pengadaan Kamera Digital dan Rp12.540.000,00  Draf w =)
Projectar
a

Selanjutnya penyedia mengisikan jadwal pelaksanaan pekerjaan seperti contoh
berikut :

FORM PENGISIAN JADWAL

Peketjaan Pengadaan Kamera Digital dan Projectar
Nilai Kontrak Rp12.540.000,00
Tanggal Mulai* Y i

b Desember 2012 ]

Tanggal Selesai* 5
[14 Desember 2012 |

(,'5_) Kembali

Jika sudah diisikan klik ( [ Simpan ) kemudian logout, dan selanjutnya menuju
login PPK untuk membuat SPK.




Login PPK
Fungsi utama dalam login ini adalah membuat SPK

Tampilan menu awal :

e-Delivery..Pemerintah Kota Surabaya

Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak YUNIARTO HERLAMBANG, 5.

_

Selamat Datang Pelaksana Kantrak

Draft Kontrak

Addendum

Pengadaan Langsung

SPK

Draft SPK

Addendum

Pilih menu di bagian kanan untuk mencari pekerjaan yang sudah diambil penyedia,
sehingga didapat pekerjaan yang akan dibuat kontrak (Pilih metode pelaksanaan,

SPK, nama kegiatan). Akan muncul tampilan sebagai berikut:

—————————————————————
SPK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak Berjalan | v/
Kegiatan 0008 :: Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran / \_\_'}
Nama Pekerjaan | |

#8 cari & Reset

D

Kontrak Pekerjaan Nilai Kontrak Status Actions

1 Pengadaan Kamera Digital dan Projector Rp12.540.000,00 Draft B || ©

3 Pengadaan AC dan Vacumm Cleaner Rp14.000.000,00  Final E SQ



Pilih action [ [ | menuju pengisian data untuk memulai membuat SPK
Maka akan muncul halaman sbb :

SPK Aturan Pembayaran Berita Acara

Kode Budgeting*
Ho Kontrak*
Tanggal Kontrak*
I [z
i

Jenis Kontrak*
| SPK Pengadaan Barang LS Garansi le
Lokasi*
Lingkup Pekerjaan

B I U | x«kEEFE:C S 3

_ﬁ | w5
Path: p 4

Tanggal Serah Terima*
e

Waktu Pelaksanaan (Hari)*

Sumber Dana*

JumialiKopl Kontrak (Lembar):

&

Alamat Notaris*

Alamat Notaris Akta Perubahan

l@ Simpan



contoh pengisian data :

Aturan Perr

Kode Budgeting'

[1 20 2212 0009 |

Ho Kontrak*
[027/0021436.6.1/2012 |

Tanggal Kontrak*
|3 Desember 2012 [P

Jenis Kontrak*
| SPK Pengadaan Barang LS Garansi 2

Lokasi*
Bagian Bina Program

Lingkup Pekerjaan
B Z U | sxEEFEE:Z9 a3
4 : w5

Pengadaan Kamera Digital dan Projector

N ..

Path: p » span

Tanggal Serah Terima*
26 Desember 2012 [

Waktu Pelaksanaan (Hariz‘m
‘ 231

Sumber Dana*
IAPE!D Kota Surahaya

Jumlah Kopi Kontrak (Lemp?r)‘
508

Alamat Hotaris*
[surabaya |

Alamat Hotaris Akta Perubahan

(i simpan 3



Klik simpan setelah melakukan pengisian dengan lengkap, hingga muncul
statement

Data Kontak sudah disimpan X]

Selanjutnya klik 'Pembayaran’ ] untuk mengatur termin

pembayaran pekerjaan dan tanggal rencana pencairan. Berikut ini beberapa model
setting termin pembayaran berdasarkan jenis SPK :
- Jasa Pemborongan

SPK Aturan Berita Acara

Jaminan |:|
Pemeliharaan

Jaminan I 0,00
Pelaksanaan

Jumlah Ot Termin (100%, Tanpa uang muka)
Termin ®2 Termin (50% : 50%)
O3 Termin (35% : 35% : 30%)

Uang Muka [ 10fse=] 6.500.000,00|
Rekening Alokasi Nominal
5222013 RpB5.460.253,00

Manual O

Ho Termin Ke - 1 Pembayaran % Progress fisik %
Rekening Alokasi Hominal
5222013 Rp65.460.253,00
Pengurangan uang muka
T
Termin Ke - 2 Pembayaran % Progress fisik E] %
Rekening Alokasi Hominal
5222013 RpBS.460.253,00
Pengurangan uang muka
%

Total Termin 58.500.000,00] (Tidak termasuk uang muka)

[ESimpan



= Knn<iilfan Pennawas * Knnsilfan Parencana ' .Jaca Knnsulfansi

Jaminan D
Pemeliharaan

Jaminan | IJ,UIJl
Pelaksanaan

Jumlah 2 Termin \v|
Jermin < Pilih Termin —
1 Termin
Manual 2 Termin
3 Termin
Uang Muka 4 Termin 4.275.000,00
4 Termin
6 Termin Alokasi Nominal
7 Termin
8 Termin
g Termin Rp35.220.000,00 3.496.400,62
10 Termin
11 Termin Rp2.101.000,00 208.572,90
[12Termin |
5220211 Rp4.840.000,00 480.482,08
522010 Rp352.000,00 34.94415
5220114 Rp550.000,00 54.600,24
Rekenin
9 Termin Ke - 1 Pembayaran % Progress fisik % 19.626.799,69
Rekening Alokasi Hominal
5221904 Rp35.220.000,00 16.052.199,9

Pengurangan uang muka

% 3.496.400,62 1.748.200,31

522.06.02 Rp2.101.000,00 957.571,61

Pengurangan uang muka

[ o 208.572,90

5220241 Rp4.540.000,00 2.205.924,1

Pengurangan uang muka

[ o= 480.482,08

5220101 Rp352.000,00 160.430,8

Pengurangan uang muka

% [ seemr



5220114 Rp550.000,00

5221904 Rp35.220.000,00

5.22.06.02 Rp2.101.000,00

L_d»

5220211 Rp4.840.000,00

-

522021 Rp4.540.000,00

5220101 Rp352.000,00 [ 154.066,52

[«

5220114 Rp550.000,00

Total Termin i '38.475.000,00| (Tidak termasuk uang muka)

Nilai total (uang muka + total termin) tidak sama dengan nilai kontrak. Periksa kembali isian anda.

[ simpan



- Pengadaan Barang

Jaminan
Pelaksanaan

Jumlah 2 Termin
Termin
Uang Muka %= 6.490.000,00
Rekening Alokasi Hominal
5230701 Rp13.025.128,00 6.490.000,0
Manual O
Rekening
TerminKe -1 3.795.000,00
Kode Alokasi Hominal Actions
523070 Rp13.025.128,00 3.795.000,00 Detail Komponen
Kode Volume -
Komponen Nama Komponen Volume Kontrak Harga HNominal

LCD Projector lumens

02.07.01.0201.03  minimum 2.200 Ansi 1,00 [ 3700.000,00 [ 3.700.000,00
Lumens

0207.01.020212  Kamera Digtal 1,00 [ 2700000000 [ 270000000

Meen 10%)

Total + PPN

Pembulatan

Pengurangan uang muka

[ s0% 6.490.000,00 3.245.000,00
Termin Ke - 2 2.695.000,00
Kode Alokasi HNominal Actions
5230701 Rp13.025.128,00 2.695.000,00 Detail Komponen »
Kode Volume <
Komponen HNama Komponen Volume Kontrak Harga Hominal

LCD Projector lumens

02.07.01.0201.03  minimum 2.200 Ansi 1,00 [ 2700.000,000 [ 2.700.000,00
Lumens
02.07.01.020212  Kamera Digital 1,00 [ 270000000 [ 270000000
Total
PPN (10%)
Total + PPN
Pembulatan rm]
Pengurangan uang muka
%

Total Termin 6.490.000,00| (Tidak termasuk uang muka)

Nilai total (uang muka + total termin) tidak sama dengan nilai kontrak. Periksa kembali isian anda.

E.Simpan



- Pengadaan Jasa Lainnya

SPK Aturan Pe

Jaminan D,UUI
Pelaksanaan
Jumlah 2 Termin ]'v]
Termin 7=
Manual O
Rekening
Termin Ke -1 9.944.000,00
Kode Alokasi HNominal Actions
5.2.2.03.06 Rp24.200.000,00 9.944.000,00 Detail Komponen »
Volume .
Kode Komponen Hama Komponen Volume Kontrak Harga HNominal
Biaya Pemakaian
23020306808.0502 Bandwidth 1 Mbps 1200 [ 5,00 1.808.000,000 [ 9.040.000,00
Main Link
Total 9.040.000,00]
Ippn (10%) 904.000,00
Total + PPN 9.944.000,00]
Pembulatan 9.944.000,00
Termin Ke - 2 13.706.000,00
Kode Alokasi Hominal Actions
5220308 Rp24.200.000,00 13.706.000,00 Detail Komponen »
Volume 7
Kode Komponen Hama Komponen Volume Kontrak Harga Hominal
Biaya Pemakaian
23020306080502 Banchwicth 1 Mops 1200 | 7,00 1.780.000,00] [ 12.460.000,00]
Main Link
Total 12.460.000,00]
[“lpen (10%) 1.246.000,00
Total + PPN 13.706.000,00)
Pembulatan 13.706.000,00;
Total Termin 23.650.000,00] (Tidak termasuk uang muka)

lFE]_;Simpan



Berikut tampilan dan cara untuk setting tanggal rencana pencairan, berlaku untuk
semua jenis SPK/Kontrak :

Jummlah Termin 1 Termin [V]
hanual
Termin Ke - 1 v Hilai Termin Tanggal Rencana Pencairan
Rp 11341011500 01 Movember 2013 =
Rekening Alokasi Hominal Actions
S.220601 M6 .974.000,00 11341011500
Korpornen “iolurne “olurne Kortrak Harg=s Mo rminal
21.01.01.03.04
Cetak Buku Termasuk Cowver & Jilid 101 =/d 200 550,00 20 5.1455.005,2272 102.100.104,54
Halaman
Total 10:3.100. 104,54
W FEH (10%) 10,210.010,45
Total + PPH 113,410 115,00
Selisih
Fembulatan 1240.114,00

Tatal Termin 113.410.115,00
[Tidak fermasuk uarg nuka)

[E Simpan



Jika setting termin pembayaran telah dilakukan klik Simpan [] untuk

Berita Acara

selanjutnya menuju ’'Berita Acara’ [
sebagai berikut :

] dengan contoh pengisian

SPK Aturan Pembayaran Berita Acara Pengawas

Berita Acara Hasil Prakualifikasi

I [ =
Berita Acara Penjelasan Pekerjaan (BAP)
[123456 J2 Januari 2013 I
Surat Penawaran Harga (SPH)
[NOFiD4/2013 |2 Januari 2013 5
Berita Acara Pembukaan Sampul Surat Penawaran(BAPP)
[22222 |3 Januari 2013 |5
Berita Acara Hasil Evaluasi Administrasi
I I |
Berita Acara Hasil Evaluasi Teknis
I [ 2
Berita Acara Hasil Evaluasi Kewajaran Harga
I [ =
Berita Acara Hasil Administrasi,Teknis dan Kewajaran Harga
[23333 J2 Januari 2013 =
Berita Acara Hasil Evaluasi Kualifikasi
I I &
Berita Acara Hasil Hegosiasi

I &
Surat Penetapan Penyedia Barang/Jasa
[44444 |3 Januari 2013 [
Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ)
[s5555 |3 Januari 2013 =

@Simpan

Klik Simpan [] untuk menyimpan hingga muncul Statement

Data Setting Berita Acara sudah disimpan x



Selanjutnya menambahkan nama-nama Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan
pilih menu [W] akan muncul tampilan sebagai berikut :

DAFTAR PPHP

Username | |
Nama l I
#8 Cari & Reset
D Username Hama HIP Pangkat Jabatan Actions
45 198610162013052001 Sari 19861016 201305 2 001 Penata Muda Staf k?i‘ &)

£, Tambah PPHP / [ 1 ]

Klik tambah untuk menambah Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan, maka akan

muncul halaman sbb:

e
TAMBAH PPHP

Username*
[Osesuai dengan HIP

Cenfang jika username yang diinginkan sesuai dengan NP (Tanpa spasi afau fifik)

Hama*

I |

Pangkat*

l |

Jabatan struktur

Py

HIP*

l |

Ho Surat Penunjukan

Tanggal Surat Penunjukan

l |

[ simpan | 5 Kembali



Isi username (sesuai dengan nip/tidak), nama, pangkat, jabatan struktur pegawai,
nip, no. Surat penunjukan, tanggal surat penunjukan, seperti contoh:

e
EDIT PPHP 'UTARI'

Username*
[“sesuai dengan HIP
[198610162013052002 |

Cenfang jika username yang diinginkan sesuai dengan NIP (Tanpa spasi afau &ifik)

Hama*
[Utari |

Pangkat*
[Penata |

Jabatan struktur pegawai*
[staf |

HIP*
[198610162013052002 |

Ho Surat Penunjukan
[112333555 |

Tanggal Surat Penunjukan
[2 yanuari 2013 I

[ Simpan | ) Kembali

Klik simpan untuk menyimpan. Jika membutuhkan tenaga ahli perorangan bisa klik
menu [m] hingga muncul tampilan sebagai berikut :

DAFTAR TENAGA AHLI

Username | |

Hama I I

#a Cari & Reset

D Username Hama KTP Pendidikan Keahlian Homor SKA Actions
46 12345678987654321 widhoretno 12345678957654321 S-1 Komputer & &

£, Tambah TenagaAhli n



Klik tambah untuk menambah Tenaga Ahli, maka akan muncul halaman sbb:

|
TAMBAH TENAGA AHLI

Username*
[(sesuai dengan KTP

Cenfang jika username yang diinginkan sesuai dengan KTF (Tanpa spasi atau titik)

Hama*

Ktp*

Pendidikan*
l |

Keahlian*

Homor ska

[ simpan | 5 Kembali

Isi username (sesuai dengan ktp/tidak), nama, ktp, pendidikan, keahlian, nomor ska
seperti contoh :

————————————————————————————————————————————
EDIT TENAGA AHLI "YUNAN'

Username*
Sesuai dengan KTP
1111111111119 |

Cenfang jika username yang diinginkan sesuai dengan KTP (Tanpa spasi atau fitik)

Hama*
[¥unan |

Ktp*
(EEEEEERREREEEEE |

Pendidikan*
-1 |

Keahlian*
[kemputer |

Homor ska

Klik simpan untuk menyimpan. Kemudian set pengawas untuk menyetujui progress

kontrak dan mencetak Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan.



Klik menu [W] untuk pilih jenis pengawas dan nama-nama Panitia/Pejabat
Penerima Hasil Pekerjaan. Jenis penandatangan untuk Panitia/Pejabat Penerima

Hasil Pekerjaan terdiri dari 4 pilihan, tampilan sebagai berikut :

SPK Aturan Pembayaran Berita Acara FPengawas

Jenis Pengawas : | PanitiaiPejabat Penerima Hasil Pekerjaan |
] PanitiaiPejabat Penerima Hasil Pekerjaan

Tenaga Ahli 2
[ Hama Konsultan Pengawas Jabatan Struktur Pegawai
Konsultan Appraisal
[0 sai enata Muda 19861016 201305 2 001 Staf
O e Pensta 19861016 201305 2 002 Staf
[ set Sebagai Pengawas
{m}

Daftar Pengawas yang Sudah Dipilih

Contoh memilih jenis pengawas sebagai berikut :

SPK Aturan Pembayaran Berita Acara Pengawas

Jenis Pengawas : | PanitialPejabat Penerima Hasil Pekerjaan \ﬂ

D Hama Pangkat HIP Jabatan Struktur Pegawai
Sari Penata Muda 19861016 201305 2 001 Staf
[0 tani Penata 19861016 201305 2 002 Staf
[ Set Sebagai Pengawas

Daftar Pengawas yang Sudah Dipilih ;

Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan

Ho Username Hama Pangkat HIP Penanggung Jawab Actions

1 198610162013052001 Sari Penata Muda 19361016 201305 2 001 ®
Tenaga Ahli

Ho Username Hama Keahlian Pendidikan KTP 5::::““"““ Actions

1 12345678987654321  widhoretno  Komputer  S-1 12345678987654321 : X



Jika nama PPHP (Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan) lebih dari 1(satu) orang
maka pengisian data dilakukan lebih dari 1(satu) kali juga sesuai dengan jumlah

PPHP (Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan).

SPK Aturan Pembavyaran Berita Acara Pengawas

Jenis Pengawas : | Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan v |

D Nama Pangkat NIP Jabatan Struktur Pegawai
Sari Penata Muda 19861016 201305 2 001 Staf
D Litari Penata 18561016 201305 2 002 Staf
[ set Sebagai Pengawas

Daftar Pengawas yang Sudah Dipilih :

Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan
Penanggung Jawab Actions

HNo Username Hama Pangkat HIP
1 198610162013052001 Sari Penata Muda 19861016 201305 2 001
Tenaga Ahli
No  Username Nama Keahlian Pendidikan KTP Fenmoug Actions
Jawab
1 12345673957654321  widhoretno  Komputer  S-1 123456738957654321 D b 4

Selanjutnya klik tanda [ * ] sebagai penanggung jawab sekaligus user Pelaksana

Pengawas Teknis akan muncul tampilan :

Pengan

Aturan Pembayaran Berita Acara

Jenis Pengawas : | PanitiafPejabat Penerima Hasil Pekerjaan ’r_

[ mHama Pangkat HiP
Sari Penata Muda 19861016 201305 2 001 Staf
0 utari Penata 19861016 201305 2 002 Staf

[ Set Sebagai Pengawas

Daftar Pengawas yang Sudah Dipilih :

Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan

Ho Username Hama Pangkat HIP P
1 188610162013052001 Sari Penata Muda 18861016 201305 2 001 >
Tenaga Ahli
Ho Username Hama Keahlian Pendidikan KTP 3::::99""9 Actions
*®

1 12345678987654321 wvidhoretno Komputer S 12345678987654321



Dan muncul statement

Penanggung jawab sudah di set X

Selanjutnya setelah buat kontrak dan melakukan setting penandatanganan adalah

v

memfinal kontrak dengan cara klik | ] akan muncul tampilan :

SPK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak Berjalan M

Kegiatan 0009 : Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran \_\ﬂ

Hama Pekerjaan I |

#a Cari & Reset

Kontrak Pekerjaan Hilai Kontrak Status Actions
832 Pengadaan Harddisk dan Memory Server SunFire X4150 Rp121.000.000,00  Final S -~
833 Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit Rp181.500.000,00 Draft = @]

(v B ]

SPK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak [ Be”a|an‘_\;¢]

Kegiatan | 0009 :: Pengadaan dan Perneliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran iy [v]

The page at dione.s'urdbaya-ep'rot':.or.id says:'

Nama Pekerjaan

SPK yang sudah difinal tidak bisa diubah lagi. Final?
#a Cari & Reset

| OK | [ Cancel ]
D .
Kontrak Pekerjaan Aons
832 Pengadaan Harddisk dan Memory Server SunFire X4150 Rp121.000.000,00  Final ) ~
833 Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit Rp181.500.000,00 Draft ® @

[revos] Bl ]



Klik OK [L E] jika yakin benar, dan muncul tampilan berikut :

Kontrak sudah final

SPK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak [Berjalan \i:l

Kegiatan _7EIVEIVIJ9 : Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran _ﬁ

Nama Pekerjaan l |

#A Cari & Reset

1] . = =
Kontrak Pekerjaan HNilai Kontrak Status Actions

832 Pengadaan Harddisk dan Memory Server SunFire X4150 Rp121.000.000,00  Final ] ~
833 Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit Rp181.500.000,00  (Final ] &

(o] B (]



Melihat Daftar SPK

Setelah proses SPK selesai, maka SPK daftar kontrak dapat dilihat dan di cetak
dengan langkah-langkah sbb :

1. Pilih menu draft spk

Kontrak
Draft Kontrak

Addendum

Pengadaan Langsung

SPK /

Draft SPK

Addendum

FPenunjukan Langsung

SPK

Draft SPK

Addendum

Pemhelian Langsung

Pekerjaan

SPK



2. Klik tools Cetak Kontrak [@] untuk melihat SPK

I ——
DRAFT SPK PENGADAAN LANGSUNG

Status Kontrak Berjalari | v | /
Kegiatan ’v_]

0oog Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Hama Pekerjaan | ]

@8 Cari & Reset

Kontrak Pekerjaan Hilai Kontrak Actions
832 Pengadaan Harddisk dan Memory Server SunFire X4150 Rp121.000.000,00 I o)
833 Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit Rp181.500.000,00 Is TU]/

(o] Bl ]

akan muncul tampilan SPK sebagai berikut :

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
BAGIAN BINA PROGRAM
Surat Perintah Kerja (SPK) Pengadaan Barang
Nomor : 027/002/436.6.1/2012
Nama Kegiatan : Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Nama Pekerjaan : Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Lokasi : Bagian Bina Program
Sumber Dana : APBD Kota Surabaya
Tahun Anggaran 12013
Kode Kegiatan :12022120009

Pada hari ini Rabu tanggal 2 bulan Januari tahun 2013 kami yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama : sudadi
Jabatan . kasubag evaluasi dan pelaporan
Alamat : jimerto

Pejabat Pembuat Komitmen berdasarkan Surat Keputusan VYWalikota Nomor tanggal 01 Januari 1970 tentang Pengangkatan Pejabat Pembuat
Komitmen Pada Satuan Kerja Perangkat Daerah Pemerintah Kota Surabaya, selaku PIHAK PERTAMA

DAN

Nama : NENOGAWA

Jahatan : Direktur Ltama

Nama Perusahaan : PT.Nenogawa Orange Freshly

Alamat o JI Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)
NPWP Perusahaan : 02110.111.8-118.000

Nomor Rekening © 141000222154554

Nama Bank 1 Jatim Cabang Utama

Berdasarkan akte pendirian nomor 1234 tanggal 11 Januari 2011 yang dibuat oleh Yoni Setiawan, SH. Notaris di Surabaya, dan akta
perubahan Nomor tanggal yang dibuat oleh Notaris di dalam hal ini bertindak
untuk dan atas nama Perusahaan tersebut distas, selanjutnya sebagai PIHAK KEDUA.

Bahwa dalam rangka pelaksanaan pekerjaan sebagai tindak lanjut dari proses Pengadaan Langsung berdasarkan Surat Penunjukan
Penyedia BarangfJasa (SPPBJ) Nomor 55555 Tanggal 02 Januari 2013, kedua belah pihak telah bersepakat urtuk mengi 1 diri ke
dalam suatu Surat Perintah Kerja dengan syarat-syarat dan ketentuan sebagai berikut :

|
Untuk mencetak SPK klik [

k
], maka SPK akan otomatis tercetak.




Selanjutnya setelah selesai membuat kontrak Logout dari login PPK, beralih login ke

penyedia untuk mengisi progress pekerjaan.

Login PENYEDIA

Fungsi utama dalam login ini untuk mengisi Progres Pekerjaan.

1.7.1. Mengisi Progres

Pengisian progres dilakukan oleh penyedia setelah kontrak dibuat. Langkah-langkah
untuk memasukkan progress pekerjaan sebagai berikut :

> Untuk jenis Pekerjaan Non Jasa Pemborongan dan Non Konsultan

Klik Menu 'Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung/Lelang’ — Pilih Status
Kontrak 'Sudah Dilakukan (Final) — cari Pekerjaan — Klik icon 'Progress

Pekerjaan’. Akan muncul tampilan sebagai berikut :

S ——|
PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan

Milai Kontrak

Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Rp181.500.000,00

UANG MUKA

Persentase

20%

Rp36.300.000,00 2

Angka prosentase yang diisikan adalah progress per terminnya

Termin Ke

AMPAI SAAT INI | 0,00%

Nilai Termin Progress / Tanggal

Rp&4.150.000,00

Permohonan Pembayaran Termin
Ke-1

Rp61.050.000,00



Klik tools permohonan pembayaran | = ] hingga muncul tampilan berikut :

PERMOHONAN PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Milai Kontrak Rp151.500.000,00

Isian Progress

Tanggal* I 2]

Progress* :] 2
Prosenfase progress per ferminnya. Gunakan fanda koma (,) unfuk pecakan

Isian Permohonan Pembayaran

Tanggal* | [z

No Permohonan* [

Transfer Ke Rekening?

[ simpan ) Kembali

Contoh pengisian progress :

PERMOHONAN PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Milai Kortrak Rp181.500.000,00

Isian Progress /

Tanggal* \\[16 Januari 2013 |

Progress* 57 50| %

Prosenfase progress per ferminnya. Gunakan fanda koma (,) unfuk pecakan

Isian Permohonan Pembayaran /
Tanggal* [16 Januari 2013 &
Ho Permohonan* [NOFm2exI2012 N
Transfer Ke Rekening?



Jika pengisian telah selesai, Klik [

= ] maka akan muncul statement ‘BELUM
DISETUJUI’ seperti tampilan berikut :

( Data permohonan pembayaran sudah disimpan ]

_—
PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Nilai Kontrak Rp181.500.000,00

LJAR

Persentase

&l

20% Rp36.300.000,00

Angka prosentase yang diisikan adalah progress per terminnya

PROGRESS SAMPAISAAT INI| 50,00%

Termin Ke Nilai Termin Progress / Tanggal

1 Rp&4.150.000,00 50,00% /16 Januari 2013 Belum Disetujui ::f) )

2 Rp61.050.000,00 o




=
Klik tools 'Cetak Permohonan Pembayaran’ ["-* ] untuk melihat preview dan
mencetak Surat Permohonan Pembayaran dengan tampilan berikut :

PT. Menogawa Orange Freshly
JI. Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Surabaya, 16 Januari 2013

MNomor @ NOF/D2/X11/2012 Kepada Yth.

Sifat ; Sdr.Pejabat Pembuat Komitmen
Lampiran : - pekerjaan Pengadaan Harddisk dan
Perihal : Permohonan Pembayaran Storage Expansion Unit

Pemerintah Kota Surabaya

Menunjuk Surat Perintah Kerja (SPK) nomor : 027/002/436.6.1/2012 Tanggal 02 Januari
2013 untuk pekerjaan : Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Bersama ini kami laporkan bahwa pekerjaan telah selesai dikerjakan sesuai persyaratan
yang ditetapkan, telah mencapai 50% (Laporan Pelaksanaan Pekerjaan, terlampir).

Sesuai dengan Pasal Aturan Pembayaran dalam Surat Perintah Kerja (SPK) tersebut,
kami mengajukan permohonan pembayaran angsuran (termin)  kesatu  sebesar
Rp84.150.00000 (delapan puluh empat juta seratus lima puluh ribu rupiah) dan dapat
dibayarkan serta ditransfer ke rekening kami nomor 141000222154554 pada Bank Jatim
Cabang Utama alamat JI. Basuki Rahmat No. 98-104 Surabaya

Demikian harap maklum dan atas perhatiannya diucapkan terima kasih

PT. Menogawa Orange Freshly

(NENOGAWWA)

Direktur Utama

Tembusan :

Yth. 1. Sdr. Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan / Tenaga Ahli;
2. Sdr. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan;
3. Sdr. Bendahara Pengeluaran;

Selanjutnya menuju pada login Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP)
untuk menyetujui progress yang diisikan dan setting Berita Acara Pemeriksaan Fisik
Pekerjaan.

Login PPHP (Pejabat/Panitia Penerima Hasil Pekerjaan)

Fungsi utama untuk login ini menyetujui progress dan setting Berita Acara
Pemeriksaan Fisik Pekerjaan.

1.8.1. Menyetujui Progres
Persetujuan progres dilakukan olen PPHP setelah progress di isi. Langkah-langkah

untuk menyetujui progress pekerjaan sebagai berikut :



Klik Menu ’Progress Pekerjaan’ [ Frodress Fekeriaan |

e-Delivery::Pemerintah Kota Surabaya

Selamat Datang Pengawas CEiogress Pekerzam
Pilih Status Kontrak 'Berjalan’ [ Cari Pekerjaan [ Klik tools Progress Pekerjaan
L]

Daftar Pekerjaan

Status Kontrak Berjaldn [v| /

Nama Pekerjaan |Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

#8 Cari % Reset

1D Pekerjaan Perusahaan Nilai Kontrak  Progress Actions
Pengadaan Harddisk dan Memory PT. Nenogawa Orange Freshly :: &

892 Sewer SunFire X4150 02.110.111.8-118.000 2100000 000% e

a3 Pengadaan Harddisk dan Storage PT. Menogawa Orange Freshly 181.500.00000  100,00% 8

Expansion Unit 02.110.111.8-118.000
i



Akan muncul tampilan sebagai berikut :
PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Perusahaan Pemenang PT. Menogawa Orange Freshly :: 02.110.111.8-118.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program

Milai Kontrak Rp181.500.000,00

UANG MUKA

Persentase

Permohonan Pembayaran Uang Muka »

20% Rp36.300.000,00 Isi BA Pemeriksaan »

Cetak BA Pemeriksaan »

VERIFIKASI PROGRESS

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status

Permohonan Pembayaran Penyedia »

1 50,00% 16 Januari 2013 Belum Disetujui Setuivi
etujui’s

Permohonan Pembayaran Penyedia »

2 100,00% 30 Januari 2013 Belum Disetujui Setuivi
etujui »

Tolak »



Di dalam login PPHP ini terdapat 2 pilihan tools yaitu tools ‘setujui’ dan tools ‘tolak’.

Jika progress masih belum sesuai dapat dilakukan penolakan dengan mengklik tools

‘tolak’ [ 2!k ] dan akan muncul tampilan sbb :

PENOLAKAN PROGRESS

Pekerjaan
Perusahaan Pemenang
Lokasi Pekerjaan

Nilai Kontrak

INFORMASI PROGRESS

Tanggal 16 Januari 2013
Progress

Progress 50,00%

Termin Ke 1

Tanggal Penolakan™ /
[30Januari 2013 v

Alasan Penolakan™

Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
PT. Nenogawa Orange Freshly :: 02.110.111.8-118.000
Bagian Bina Program

Rp181.500.000,00

/

Progress tidak sesual

[& Simpan 2 Kembali



Inputkan alasan penolakan progress pada field yang tersedia seperti tampilan diatas

dan klik tools [Ml]jika alasan penolakan progress telah selesai diisikan.

{Uata Penolakan Frogress sudah disimpan~)

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Perusahaan Pemenang PT. Nenogawa Orange Freshly :: 02.110.111.5-118.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program

Nilai Kontrak Rp181.500.000,00

UANG MUKA

Persentase

Permohonan Pembayaran Uang Muka »
0,
2% PRGN Isi BA Pemeriksaan »
Cetak BA Pemeriksaan »

VERIFIKASI PROGRESS

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status

Permohonan Pembayaran Penyedia »

1 50,00% 16 Januari 2013 Ditolak} Satiiics

Tolak »

Kemudian logout dari login PPHP beralih ke login penyedia untuk melakukan edit

progress pekerjaan.



1.8.2 LOGIN PENYEDIA
Fungsi login penyedia ini adalah untuk memperbaiki progress yang masih belum

disetujui oleh PPHP. Apabila progress ditolak muncul tampilan sebagai berikut :
_
PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Nilai Kontrak Rp181.500.000,00

UANG MUKA

Persentase

20% Rp36.300.000,00 g =)

Angka prosentase yang diisikan adalah progress per terminnya

PR AMP AT INI| 10C

Termin Ke Nilai Termin Progress / Tanggal

1 Rp84.150.000,00 50,00% /16 Januari 2013 g ||

Permohonan Pembayaran Termin

Ke-1

2 RpB1.050.000,00 50,00% £ 30 Januari 2013



Untuk mengedit progress yang ditolak dapat dilakukan dengan cara klik tools

permohonan pembayaran [ - ] dan edit progress yang ditolak seperti tampilan
berikut :

PERMOHONAN PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Milzi Kortrak Rp181.500.000,00

Isian Progress

Tanggal* |15.Januari 2013

Progress’ %

Prosenfase proghgss per ferminnya. Gunakan fanda koma (,) unfuk pecakan

[F A

Isian Permohonan Pembayaran

Tanggal* [16 Januari 2013 B
Ho Permohonan* |NOF.I’DZJ'XIIIZU1 2
Transfer Ke Rekening?

[ simpan | | ) Kembali

Jika sudah selesai mengedit progress Kklik [MI], jika sudah selesai maka
peringatan yang awalnya ‘ditolak’ berubah menjadi ‘belum disetujui’ seperti

tampilan sebagai berikut :
|

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Milai Kontrak Rp181.500.000,00

Persentase

20% Rp36.300.000,00 < =

Angka prosentase yang diisikan adalah progress per terminnya

F:.

Termin Ke Nilai Termin Progress / Tanggal

1 Rp84.150.000,00 55,00% /16 Januari 2013 B || &
2 Rp61.050.000,00 45,00% /30 Januari 2013 Belum Disetujui =] =



Jika sudah muncul tampilan seperti yang di atas, maka tugas dari penyedia sudah

selesai. Langkah berikutnya adalah login PPHP untuk menyetujui progress.

1.8.3 LOGIN PPHP
Login PPHP ini berfungsi untuk menyetujui progress yang telah di edit (ubah) oleh

penyedia. Cara untuk menyetujui progress adalah klik menu Progress Pekerjaan -

klik tools Progress Pekerjaan | ] hingga muncul tampilan sebagai berikut :

UANG MUKA

Persentase

Permohonan Pembayaran Uang Muka »

20% Rp36.300.000,00 Isi BA Pemeriksaan »

Cetak BA Pemeriksaan »

VERIFIKASI PROGRES

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status

F‘ermol?n Pembayaran Penyedia »

1 55,00% 16 Januari 2013 Belum Disetujui Setuiti
etujul’s

Setujui Progress Pekerjaan

Permohonan Pembayaran Penyedia »

2 100,00% 30 Januari 2013 Belum Disetujui Setuii
etujui »

Tolak »
Dalam gambar di atas muncul alasan ketika progress ditolak, dan setelah dilakukan
edit oleh penyedia maka status pada PPHP dari yang tadi ditolak berubah menjadi
‘belum disetujui’. Selanjutnya klik ‘setujui’ maka akan muncul tampilan sebagai
berikut :



Progress sudah disetujui

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Perusahaan Pemenang PT. Nenogawa Orange Freshly :: 02.110.111.8-118.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program

Nilai Kontrak Rp181.500.000,00

UANG MUKA

Persentase

Permohonan Pembayaran Uang Muka »
0,
0% RASI0e e e Isi BA Pemeriksaan »
Cetak BA Pemeriksaan »

VERIFIKASI PROGRESS

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status

Permohonan Pembayaran Penyedia »

1 55,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui Tolak »
Isi BA Pemeriksaan »
Cetak BA Pemeriksaan »

Bila status sudah berubah menjadi ‘sudah disetujui’ maka berikutnya
Pejabat/Panitia Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP) menyetting Berita Acara

Pemeriksaan Fisik Pekerjaan dengan mengklik Isi BA Pemeriksaan

[l=1 BA Pemeriksaan] dan muncul tampilan berikut :

SETTING BA PEMERIKSAAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Perusahaan Pemenang PT. Nenogawa Orange Freshly :: 02.110.111.8-118.000
Lokasi Peketjaan Bagian Bina Program
Nilai Kontrak Rp181.500.000,00
Nomor*
Tanggal*

[

[ Simpan | 2 Kembali



Isi Nomor dan Tanggal Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan seperti contoh
berikut :

—————————————————————————————————————————
SETTING BA PEMERIKSAAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Perusahaan Pemenang PT. Nenogawa Orange Freshly :: 02.110.111.8-115.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program

Milai Kontrak Rp181.500.000,00

Nomor*

Il]271001!436.5.1!201 2

Tanggal*
[30 Januari 2013 [

/

[ Simpan 2 Kembali

Jika pengisian nomor dan tanggal telah dilakukan, klik Simpan [] hingga

muncul statement

(D-ata Setting sudah (Iisimpan]

Nilai Kontrak Rp181.500.000,00

UANG MUKA

Persentase

Permohonan Pembayaran Uang Muka »

20% Rp36.300.000,00 Isi BA Pemeriksaan »

Cetak BA Pemeriksaan »

VERIFIKASI PROGRESS

Termin Ke Progress Tanggal Progress Status

Permohonan Pembayaran Penyedia »

1 55 00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui Tolak »
Isi BA Pemeriksaan »
Cetak BA Pemeriksaan »

P an Penyedia »

2 100,00% 30 Januari 2013 Belum Disetujui Setuivi
etujui »

Tolak »



Untuk melihat preview Berita Acara Pemeriksaan Fisik Pekerjaan klik tools Cetak BA
Pemeriksaan [ “etak B4 Pemeriksaan | dan akan muncul tampilan berikut :

BERITA ACARA PEMERIKSAAN FISIK PEKERJAAN

No 027/001/436.6.1/2012
Pada hari ini Rabu tanggal tiga puluh bulan Januari tahun dua ribu tiga belas yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama : Sari
Penata Muda
19861016 201305 2 001
Selaku Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan
Nama . widhoretno

Selaku Tenaga Ahli

Nama . NENOGAWA
Jabatan . Direktur Utama PT. Nenogawa Orange Freshly
Alamat . JI. Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Selaku penyedia barang/jasa berdasarkan Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) Nomor 55555 tanggal 02 Januari 2013

Telah mengadakan pemeriksaan dan penelitian secara seksama pada hari Rabu tanggal tiga puluh bulan Januari tahun dua ribu tiga belas pada pekerjaan :

Kode Kegiatan 12022120009

Nama Kegiatan . Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Nama Pekerjaan . Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Lokasi . Bagian Bina Program

MNomaor SPK : 027/002/436.6.1/2012, tanggal 02 Januari 2013

Biaya Pekerjaan : Rp181.500.000,00 ( seratus delapan puluh satu juta lima ratus ribu rupiah)
Dilaksanakan Oleh . PT. Nenogawa Orange Freshly

Alamat . JI. Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Selanjutnya logout dari Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP) untuk
login ke PPK.



1.8.9 Login PPK

Pada login PPK melakukan setting dan cetak Berita Acara Pembayaran dan Berita
Acara Serah Terima Pekerjaan.

Langkah-langkah untuk setting Berita Acara Pembayaran sebagai berikut :

Klik menu ‘Progress Kontrak' [ pilih Status Kontrak ‘Berjalan’ [ pilih Metode Kontrak

‘Lelang/Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung’ [ cari Pekerjaan [ klik tools
‘Progress’ [ '] hingga muncul tampilan berikut :

PROGRESS KONTRAK PENYEDIA

Kegiatan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Alokasi Anggaran Rp186.010.000,00

Nilai O Rp181.500.000,00

Milai Kontrak Rp181.500.000,00

Perusahaan 02.110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawa Orange Freshly

« Silahkan Klik proses pembayaran, setelah penyedia mengajukan permohonan pembayaran dan progress
pekerjaan telah sesuai
« Setelah pembayaran diproses, nilai yang dibayarkan secara otomatis akan terdata di e-Controlling

UANG MUIKA

Persentase Hilai Status Action

o Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksaan »

20% Rp36.300.000,00 Belum Dibayar

.

Isi BA Pembayaran »
Cetak BA Pembayaran »

.

o Proses Pembayaran »

PROGRE PERMOHONAN PEMBAYARAN

PROGRESS PERMOHONAHN PEMBAYARAHN
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksaan »

1 55,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui 16 Januari 2013 Belum Dibayar Isi BA Pembayaran »
Cetak BA Pembayaran »

Proses Pembayaran »

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksaan »

Isi BA Pembayaran »

2 10000% 30 Januari2013  SudahDisetuii  30Januari2013  Belum Dibayar  Coit Do Pembayaran s
Isi BA Serah Terima Pekerjaan »
Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Proses Pembayaran »



Klik tools [ = B Fembayaran ] hingga muncul tampilan berikut

e
SETTING BA PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Kegiatan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Alokasi Anggaran Rp186.010.000,00

Nilai OE Rp181.500.000,00

Nilai Kontrak Rp181.500.000,00

Perusahaan 02.110.111.8-115.000 :: PT. Nenogawa Orange Freshly

Homor*

I

Tanggal*

I [

[Zsimpan | 5 Kembali

Isi nomor dan tanggal Berita Acara Pembayaran pada field yang tersedia seperti

contoh berikut :
_

SETTING BA PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Kegiatan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Alokasi Anggaran Rp186.010.000,00

Milai OE Rp181.500.000,00

Nilai Kontrak Rp181.500.000,00

Perusahaan 02.110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawa Orange Freshly

Homor*

[12134548

Tanggal*

[30 Januari 2013 I

[ simpan ) 5 Kembali



Setelah pengisian nomor dan tanggal selesai, klik tools Simpan [].

{Data setting sudah disimpan)

DI TR PO e Py e

¢ Permohonan Pembayaran Penyedia »
o BA Pemeriksaan »

20% Rp36.300.000,00 Belum Dibayar o |si BA Pembayaran »
o Cetak BA Pembayaran »

¢ Proses Pembayaran »

PERMOHONAN PEMBAYARAN

PROGRESS PERMOHOHNAN PEMBAYARAN
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksaan »

1 55,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui 16 Januari 2013 Belum Dibayar Isi BA Pembayaran »
Cetak BA Pembayaran »

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksaan »

Isi BA Pembayaran »

2 10000%  30Januari2013  SudshDisstuji 30 Januari 2013 Belum Dibayar o Df PEMbayaran
Isi BA Serah Terima Pekerjaan »
Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Proses Pembayaran »



Klik tools Cetak BA Pembayaran [“&takBA Fembayaran] yntyk melihat preview dan
mencetak Berita Acara Pembayaran seperti berikut :

BERITA ACARA PEMBAYARAN

No 12134546

Pada hari ini Rabu tanggal tiga puluh bulan Januari tahun dua ribu tiga belas yang bertanda
tangan dibawah ini :

Nama . sudadi
Pangkat . penata

NIP o 1977

Selaku Pejabat Pembuat Komitmen
Nama . dimas
Pangkat . pengatur

NIP © 1981

Selaku Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan

Dengan ini menyatakan bahwa :

Kode Kegiatan : 12022120009

Nama Kegiatan : Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana
Perkantoran

Mama Pekerjaan : Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Lokasi : Bagian Bina Program

Momor SPK - 027/002/436.6.1/2012, tanggal 02 Januari 2013

Addendum SPK ANomor s tangealSate . .. %

Biaya Pekerjaan - Rp181.500.000 00 (seratus delapan puluh satu juta lima ratus
ribu rupiah)

Dilaksanakan Oleh . PT. Nenogawa Orange Freshly

Alamat - JI. Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Sesuai dengan Pasal aturan pembayaran SPK apabila pelaksanaan pekerjaan telah
mencapai 55% yang dibuktikan dengan Berita Acara Pemeriksaan Pekerjaan Momor
027/001/436.6.1/2012 Tanggal 30 Januari 2013 (terlampir), maka nilai pekerjaan yang
dibayarkan kepada penyedia barang jasa adalah sejumlah Rp84.150.000,00 (delapan puluh
empat juta seratus lima puluh ribu rupiah)

Selanjutnya langkah-langkah untuk setting Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
sebagai berikut :
Klik menu ‘Progress Kontrak’ [l pilih Status Kontrak ‘Berjalan’ [l pilih Metode Kontrak

‘Lelang/Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung’ [ cari Pekerjaan [ klik tools

‘Progress’ [ +]



Akan muncul tampilan berikut :

& PERMOHONAN PEMBAYARAN

PROGRESS PERMOHONAN PEMBAYARAHN
Termin Action

Progress Tanggal Status Tanggal Status

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksaan »
1 55,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui 16 Januari 2013 Sudah Dibayar
Isi BA Pembayaran »
Cetak BA Pembayaran »

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksaan »

Isi BA Pembayaran »

2 10000%  30Januari2013  SudehDisetuii  30Januati2013  Belum Dibayar  Coiok O Pembayaran »

Isi BA Serah Terima Pekerjaan™

rah Terima P

Proses Pembayaran »

Klik  tools  Setting BA  Serah  Terima  Pekerjaan  Tingkat |
[SEtting BA Serah Terima Pekerjaan Tingkat | {S'I‘I'—I}] hingga muncul tampi|an berikut :

———————————————————————————————————
SETTING BA PEMERIKSAAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Perusahaan Pemenang PT. Nenogawa Orange Freshly :: 02.110.111.8-118.000
Lokasi Pekerjaan Bagian Bina Program

Nilai Kontrak Rp181.500.000 00

Nomor*

Tanggal*

I P

[ Simpan | 2 Kembali



Isi nomor dan tanggal Berita Acara Serah Terima Pekerjaan pada field yang tersedia
seperti contoh berikut :

—————————eeeeeeeeeeeeee
SETTING BA SERAH TERIMA PEKERJAAN TINGKAT |

Kedistan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Alokasi Anggaran Rp1586.010.000,00

Milai OE Rp181.500.000,00

Nilai Kontrak Rp181.500.000,00

Perusahaan 02.110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawa Orange Freshly

Homor*

[0271111/436.6.112013 7

Tanggal*
[0 Januari 2013 IZ

[Zsimpan | ) Kembali

Jika pengisian data telah selesai klik tools Simpan [] hingga muncul
statement :

Data setting sudah disimpan



Klik tools Cetak BA Serah Terima Pekerjaan [“&tak BA Serah Terima F‘ékerjaan] untuk

melihat preview dan mencetak Berita Acara Serah Terima Pekerjaan.

PROGRESS & PERMOHONAN PEMBAYARAN

PROGRESS PERMOHONAN PEMBAYARAN
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksaan »
1 55,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui 16 Januari 2013 Sudah Dibayar
Isi BA Pembayaran »
Cetak BA Pembayaran »

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksaan »

Isi BA Pembayaran »

2 10000%  30Januari2013  SudshDisetuui 30 Januari 2013 Belum Dibayar  Coik Do Pembayaran s
Isi BA Serah Terima Pekerjaan »
Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Cetak BA Serah Terima Pekerjaan

Tampilan preview Berita Acara Serah Terima Pekerjaan sebagai berikut :

BERITA ACARA
SERAH TERIMA PEKERJAAN
Nomor : 027/111/436.6.1/2013
Kode Kegiatan 1 20 22 12 0009
Mama Kegiatan :Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Mama Pekerjaan :Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Lokasi :Bagian Bina Program

Pada Hari ini Rabu tanggal tiga puluh bulan Januari tahun dua ribu tiga belas yang bertanda

tangan dibawah ini :

1. sudadi :Selaku Pejabat Pembuat Komitmen berdasarkan Surat
Keputusan “Walikota nomor tanggal 01 Januari 1970
selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA

2. NENOGAWA, :Direktur Utama PT. MNenogawa Orange Freshly Jl.
Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)
selanjutnya disebut PIHAK KEDUA

Setelah mengadakan pemeriksaan dan penelitian berdasarkan Berita Acara Pemeriksaan
Pekerjaan (terakhir) nomar 027/001/436.6.1/2012 tanggal 30 Januari 2013 (terlampir), maka
kedua belah pihak sepakat untuk mengadakan Serah Terima Pekerjaan yang telah selesai
dikerjaan/dilaksanakan oleh PIHAK KEDUA sesuai dengan :

a. Surat Perintah Kerja, nomor 027/002/436.6.1/2012 tanggal 02 Januari 2013

b. Addendum Surat Perintah Kerja Nomor ..................... tanfpaleseseetes: ). ...

PIHAK PERTAMA menyatakan telah menerima Penyerahan Pekerjaan dan selanjutnya
kedua belah pihak telah menyatakan sama-sama mengetahui keadaan hasil pekerjaan
dimaksud.



Selanjutnya adalah melakukan proses bayar dengan langkah-langkah sebagai
berikut :

Klik menu ‘Progress Kontrak' [ pilih Status Kontrak ‘Berjalan’ [ pilih Metode Kontrak
‘Lelang/Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung’ [ cari Pekerjaan [ klik tools
‘Progress’ [ ]

Akan muncul tampilan berikut :

PROGRESS & PERMOHONAN PEMBAYARAN

PROGRESS PERMOHOHNAHN PEMBAYARAN
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksaan »
1 55,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui 16 Januari 2013 Sudah Dibayar
Isi BA Pembayaran »
Cetak BA Pembayaran »

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksaan »

Isi BA Pembayaran »

2 10000%  30Janueri2013  SudshDisetuui  30Januari 2013 Belum Dibayar ook O Pembayaran »

Isi BA Serah Terima Pekerjaan »
Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Proses Pembayaran »

Proses Pembayaran Termin Ke - 2




Klik tools [Froses Pembayaran] hingga muncul tampilan seperti berikut :

Kedgiatan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Alokasi Anggaran Rp186.010.000,00
Milai OE Rp151.500.000,00
Nilai Kontrak Rp181.500.000,00
Perusahaan 02.110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawva Orange Freshly
Tanggal SP2D*
I P

Tangga! SP2D Keuangan

Homor SP2D*

Nomor SP20 Keuangan

Uraian *

BZ U | &CMESES

i
1

=]

=

_'l/ | | [ wra (5

Pembayaran termin ke - 2, untuk kontrak id [833), pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Path: p

[Zsimpan | 2 Kembali



Contoh Pengisian :

Kegiatan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran
Pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit
Alokasi Anggaran Rp186.010.000,00
Nilai OE Rp181.500.000,00
Nilai Kontrak Rp181.500.000,00
Perusahaan 02.110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawa Orange Freshly
Tanggal SP2D*
[30 Januari 2013 [

Tanggal! SP2D Keuangan

Homor SP2D* /

555555 £

Nomor SP20 Keuangan

Uraian *
B J U |mEEFEEE S E]
A | | %2 2 |5 ¥ w5

Pembayaran termin ke - 2, untuk kontrak id [833], pekerjaan Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit

Path: p

9 i



Klik [] jika proses pembayaran termin siap dilakukan, maka status akan

berubah dari ‘Belum Dibayar’ menjadi ‘Sudah Dibayar’ seperti tampilan berikut :

PROGRESS & PERMOHONAN PEMBAYARAN

PROGRESS PERMOHONAN PEMBAYARAN
Termin Action
Progress Tanggal Status Tanggal Status
Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksaan »
1 55,00% 16 Januari 2013 Sudah Disetujui 16 Januari 2013 Sudah Dibayar

|si BA Pembavyaran »
Cetak BA Pembayaran »

Permohonan Pembayaran Penyedia »
BA Pemeriksaan =

X 3 A . p Isi BA Pembayaran »
2 100,00% 30 Januari 2013 Sudah Disetujui 30 Januari 2013 Sudah Dibayar Cetak BA Pembayaran:»

Isi BA Serah Terima Pekerjaan »
Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Maka proses pembayaran termin selesai dan akan otomatis terdata pada aplikasi e-
Controlling.



Modul Il
Lelang Menu lelang ini digunakan untuk melakukan manajemen kontrak atas pengadaan lelang yang

dilakukan melalui LPSE. Untuk pekerjaan yang menggunakan metode Lelang hanya
menggunakan 3 level yaitu level PPK, level Pejabat/Panitia Penerima Hasil

Pekerjaan (PPHP), dan level Penyedia.

2.1 Login PENYEDIA
Fungsi utama dalam login ini untuk mengisi jadwal dan mengisi progress
pekerjaan.

Contoh login penyedia :
FORM LOGIN

Username /

nock_pimbem@yahoo.com

Password /

LOGIN

Setelah login, akan muncul tampilan seperti berikut :

Data Perus
DAFTAR KONTRAK LELANG DireksiPengurus
Administrasi
Status Kontrak Belurn Dilakukan {Draft) v |
Hama Pekerjaan I Tepacaiahd
Rekening
#8 Cari & Reset
R . Status Status Perubahan . Peketjaan
ID Pekerjaan Nilai Kontrak Kontrak Pekerjaan Actions
) ) Pekerjaan
862 Belanja Bunga Meja Tamu dan Karangan Rp112.000.00000  Draft @ =
Bunga
Kontrak
1]

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang



2.1.1. Mengisi Jadwal
Untuk memasukkan jadwal pelaksanaan pekerjaan oleh penyedia dengan langkah-
langkah sebagai berikut : Pilih menu 'Kontrak’ [ Klik tools 'Lelang’ [ Pilih status

kontrak ‘Belum Dilakukan(Draft)’ [ Cari Pekerjaan [ Klik tools 'Jadwal Pekerjaan’

e | B

DAFTAR KONTRAK LELANG DireksiPengurus
Administrasi
Status Kontrak Belum Dilakukan (Draﬂ% .
Hama Pekerjaan I TepsaRah
Rekening
@8 Cari 5 Reset
| - Status Status Perubahan o Peketjaan
D Pekerjaan Nilai Kontrak Kontrak Pekerjaan Actions
, - Pekerjaan
a8 gz:jagn;a Bunga Meja Tamu dan Karangan Rp112.000.00000  Draft @ =

Kontrak

(o] B (]

Pengadaan Langsung

\ Penunjukan Langsung

Lelang

Akan muncul tampilan sebagai berikut :

FORM PENGISIAN JADWAL -
Administrasi
Pekerjaan Belanja Bunga Meja Tamu dan Karangan Bunga
Tenaga Ahli
Nilai Kontrak Rp112.000.000,00
Rekening

Tanggal Mulai* z
[5 Februari 2013 ==

Pekerjaan

Tanggal Selesai*
[28 Februari 2013 | 3| Pekerjaan

2 Kembali
Kontrak

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

Pilih tanggal mulai dan tanggal selesai pada field yang tersedia. Klik [] jika

pengisian telah selesai.



Login PPK
Fungsi utama dalam login ini untuk membuat kontrak.
Proses pembuatan kontrak metode Lelang kurang lebih sama dengan proses yang

terjadi pada metode Pengadaan Langsung/Penunjukan Langsung.

Login PENYEDIA

2.3.2. Mengisi MC (Mutual Check) atau Addendum

Login Penyedia

Apabila ada perubahan volume pada kontrak, penyedia mengajukan perubahan

tersebut pada menu Mutual Check untuk memproses Addendum.

.} o:reusanemn

DAFTAR KONTRAK PENGADAAN LANGSUNG DireksiPengurus

Status Kontrak Administrasi

Hama Pekerjaan I Tenaga Ahli
Rekening

&8 Cari 5 Reset

Status Status
Pekerjaan Nilai Kontrak Perubahan Actions
Kontrak 7
Pekerjaan
Pekerjaan
9 i
833 Pengadaan Harddisk dan Storage Expansion Unit - (100,00%) Rp181.500.00000  Final
w0
Pengadaan Langsun;
= | (@ g gsung
Pengadaan Harddisk dan Memory Server SunFire X4150 - X =
832 (o0 00%) Rp121.000.000,00  Final 8 || Penunjukan Langsung
Lelang
o =
Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (JI. Kedinding 3 =
834 rengah GV RT.004/RW.002 ) - (0,00%) RRSo230000:00,  Eal & O

Klik fools [r'J | pada pekerjaan yang akan dibuat MC, maka akan muncul tampilan

sebagai berikut :

DAFTAR ADDENDUM Administrasi
Tenaga Ahli
Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg IV RT.004/RvW.002 )
Rekening
Nilai Kortrak Rp85.250.000,00
Jenis Addendum Q Pekerjaan

Ke Pengajuan Nilai Kontrak Addendum Status Actions Pekerjaan

Kontrak

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang



Pilih jenis MC sesuai kebutuhan seperti tampilan berikut :
Y ...coo0s

DAFTAR ADDENDUM Administrasi
Tenaga Ahli
Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg IV RT.004/RW.002 )
Rekening
Nilai Kortrak Rp85.250.000,00

Jenis Addendum |l

Ke Pengajuan PerubahaKn WakltlIPelaksanaan

=EI(]
| Perubahan Ha
Tamhah Kurang Yolume dan Perubahan Harga Satuan

Status Actions Pekerjaan

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

Akan muncul tampilan berikut :

DireksiiPengurus
DA FTAR AD D EN DU M Administrasi
Tenaga Ahli
Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg IV RT.004/RyW.002 )
Rekening
Nilai Kortrak Rp85.250.000,00
Jenis Addendum Tambah Kurang Yolume |ae
Ke Pengajuan Nilai Kontrak Addendum Status Actions Pekerjaan

uat Addendum

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang



Kemudian klik tools [

Buat Addendum

ADDENDUM TAMBAH KURANG

Pekerjaan

Milai Kontrak

Tanggal Pengajuan*

Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg IV RT.004/RvW.002 )

Rp85.250.000,00

[6 Februari 2013 [ 5]

Tipe ® tamban O Kurang O Tambah dan Kurang
HNilai Sebelum Addendum* Rp I T?_SUUAIJUU,UUI
Sebelum difambak PPN
Hilai Addendum* Rp | D,UU|
l lebii ang o, i (iika ada) dan sebel i PPN
Mengubah Hilai Kontrak ? O Tidak @ Ya

Rincian Perubahan*

Choose File | Mo file chosen

File harus berupa POF [ pof)

[&simpan | 5 Kembali

Contoh pengisian data :

ADDENDUM TAMBAH KURANG

Pekerjaan

Nilai Kortrak

Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg IV RT.004/RW.002 )

RpB5.250.000,00

Tanggal Pengajuan* |5 Februar 2013 F‘S
Tipe \@' Tamhah O Kurang O Tambah dan Kurang
Hilai Sebelum Addendum* Rp | 77.500.000,00]

Hilai Addendum*

Sebelum difambak PPN

Rp| 78000000
Sebelum lebihikurang diabaikan (jika ada)dan sebelum difambak PPN

Mengubah HNilai Kontrak ? @Tidak O va

Rincian Perubahan*

{Thoose File boenyedia_508...38513ec.pdf

File harus berupa POF ( pdf)

[ simpan ) 5 Kembali

] hingga muncul tampilan seperti berikut :
—aaaSSSTEEIS—SI— —

DireksiPengurus

Administrasi

Tenaga Ahli

Rekening

Pekerjaan

Pekerjaan

Kontrak

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

DireksiPengurus

Administrasi

Tenaga Ahli

Rekening

Pekerjaan

Pekerjaan

Kontrak

Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

Jika perubahan volume pekerjaan mengakibatkan nilai lebih/kurang dari nilai kontrak

lama dan termasuk dalam nilai kontrak baru maka pilih 'Ya’ pada field 'Mengubah

Nilai Kontrak’, sebaliknya jika tidak termasuk dalam nilai kontrak baru maka pilih

'Tidak’ seperti contoh diatas.



Kemudian klik [Ml] hingga muncul tampilan sebagai berikut :

Perubahan data addend sudah disimpan x

Home PT. NENOGAYWA ORANGE |

ﬂ Daftar Kontrak Pengadaan Langsung

Addendum

DireksiPengurus
DAFTAR ADDENDUM Administrasi
Tenaga Ahli
Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg IV RT.004/RwW.002 )
Rekening
Nilai Kontrak Rp85.250.000,00
Jenis Addendum Tambah Kurang Yolume v/
Ke Pengajuan Nilai Kontrak Addendum Status Actions Pekerjaan
Berubah? © Tidak Mo Addendum : Edit »
Form Permohonan
05 Fehruari Nilzi Kortrak Setelah . No Kontrak _ »
2013 Addendum + RpB5.250.000,00 Addendum Pengajuan Cetak Permohonan
»
Dokumen Perubahan o (view) Tanggal Addendum Batal s Pengadaan Langsung

Penunjukan Langsung

Lelang

Dan muncul statement berikut :

Perubahan data addendum sudah disimpan

Jika ternyata ada pembatalan MC, pada login penyedia klik tools [B=t=I] .

Pembatalan MC oleh penyedia hanya dapat dilakukan jika MC belum disetujui oleh

.
DAFTAR ADDENDUM

Administrasi
Tenaga Ahli
Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg.V RT.004/RW.002 )
Rekening
Nilai Kortrak RpB5.250.000,00
Jenis Addendum Tamhbah Kurang Yolume v|
Ke Pengajuan Nilai Kontrak Addendum Status Actions Pekerjaan
Berubah? © Tidak No Addendum : Edit »
Form Permohonan
05 Februari Nilai Kontrak Setelah ‘ Mo Kontrak . » ntrak
2013 Addendum © Re85.250.00000 4 jendum Pengajuan. ‘o P?honan
»
Dokumen Perubahan 1 (view) Tanggal Addendum Pengadaan Langsung

Batal »

Batal Peng

Penunjukan Langsung

Lelang



Untuk mencetak Surat Permohonan Perubahan Pekerjaan klik tools ‘form
permohonan’ hingga muncul tampilan berikut :

-_—
SURAT PERMOHONAN ADDENDUM

Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg.IY RT.004/RvW.002 )
Milzi Kontrak Rp&5.250.000,00
Tanggal*

G

Homor Permohonan*

Dasar Usulan

B J U | MEFESFEESE S 3

_/J wia 5

Path: p

[ simpan | 5 Kembali

Isi field yang tersedia seperti contoh berikut :

SURAT PERMOHONAN ADDENDUM

Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg Y RT.004/RW.002 )
Nilzi Kortrak Rp85.250.000,00
Tanggal*

5 Februari 2013 i

Homor Permohonan*

[e5484

Dasar Usulan

BJ U MESESFEEZTZ9 =)

Perubahan volume dilapangan

Path: p

[ simpan | 5 Kembali



Klik tools [] untuk menyimpan hingga muncul statement :

Data sudah disimpan

Klik tools [] untuk melihat preview Surat Permohonan Tambah/Kurang Pekerjaan

seperti berikut :

PT. Menogawa Orange Freshly

JI. Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

Surabaya, 5 Februari 2013

Kepada Yth.
Nomor ;55464 Sdr.Pejabat Pembuat Komitmen
Sifat ? pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru
Lampiran : 1 (satu) berkas Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah
Perihal : Permohonan Pekerjaan Tambah Gg.IV RT.004/RW.002 )

Pemerintah Kota Surabaya

Menunjuk Surat Perintah Ketja (SPK) nomor : 5553 Tanggal 28 Januari 2013 untuk pekerjaan
: Kaonstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg.I'V RT.004/RYY.002
) dengan ini disampaikan hal-hal sebagai berkut :

1. Pekerjaan fisik di lapangan yang telah selesai dikerjakan {volume terpasang) sesuai
persyaratan yang ditetapkan, telah mencapai 000% (laporan kemajuan fisik volume
terpasang, terlampir).

2. Untuk menyelesaikan pekerjaan sesuai Surat Perintah Kerja (SPK] terdapat hal-hal teknis
yang tidak diperhitungkan (tak terduga) akan terjadi dan tidak dapat dielakkan, sehingga
menimbulkan pekerjaan Tambah (terlampir).

Sehubungan dengan hal tersebut diatas, kami mengajukan permohonan peketjaan Tambah.

Demikian harap maklum dan atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Perusahaan,
Direktur Utama

(NENOGAWWA)

Tembusan :

Yth.1. Sdr. Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan;
2. 3dr. Kepala SKPD/Unit Kerja Dinas Pekerjaan Umum Bina Marga dan Pematusan
3. Sdr. Bendahara Pengeluaran,;



Login PPK

Pada login ini PPK melihat, menyetujui usulan MC yang diajukan oleh penyedia,
mensetting BA Perubahan, dan mengedit Kontrak Addendum jika memang ada.
Langkah-langkah untuk melihat usulan MC sebagai berikut :

Pilih menu Lelang/Penunjukan Langsung [ Klik menu ‘Daftar Addendum’

Selamat Datang Pelaksana Kortrak

Draft Kontrak

Addendum

Pengadaan Langsung

SPK

Draft SPK

Akan muncul tampilan berikut :

DAFTAR ADDENDUM PENGADAAN LANGSUNG

Kegiatan - Pilih Kegiatan — v]
Jenis Addendum Perubahan Waktu Pelaksanaan ,1
Status Addendum Belum Disetujui [v|

Hama Pekerjaan |

&8 Cari & Reset

Kontrak Pekerjaan HNilai Kontrak Actions



Pilih Nama Kegiatan [ Pilih ‘Jenis Addendum’ [ Pilih Status ‘Belum Disetujui’ [ Cari

pekerjaan seperti berikut :

DAFTAR ADDENDUM PENGADAAN LANGSUNG

Kegiatan 0014 :: Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman / [v]
Jenis Addendum Tambah Kurang Vplume \ \l]
Status Addendum Belum Disetu | _[

Hama Pekerjaan I

&8 Cari & Reset

Kontrak Pekerjaan Hilai Kontrak Actions

834 Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg.IY RT.004/RW.002 ) RpB5.250.000,00

(o] Bl 5]

Klik tools [H] hingga muncul tampilan berikut :

ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Kegiatan Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman

Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg IV RT.004/RW.002 )

Alokasi Anggaran RpS87.547 804,00

Milai OE Rp86.350.000,00

Nilai Kontrak Rp&5.250.000,00

Perusahaan 02.110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawsa Orange Freshly

Ke :::gg;‘l:m Hilai Kontrak Addendum Status Actions
Berubah? o Tidak N AR : o CikiPengciions
Milzi Kontrak No Korttrak ) e =i Surgt Perintah

1 osmeinrs S RTONSIN geran G Tt
DORnen T (view) LZZi%jum : . g;":;::k:aan ’

Perubahan



Klik tools [“ekFengaiian] yntuk melihat rincian MC atau addendum yang diajukan

penyedia.

e
ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Kegiatan Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman
Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg IV RT.004/R.002 )
Alokasi Anggaran Rp&7 547 804,00
Milai OE Rp86.350.000,00
Milai Kontrak Rp85.250.000,00
Perusahaan 02.110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawa Orange Freshly
Ke ;::gg;’l'm Hilai Kontrak Addendum Status Actions
Berubah? . Tidak [T e ; o CikPenatiiant
Milai Kontrak No Kortrak ] e Isi Sur_at Perintah
U ot S SIS Lafn ek | fess
P ik:
Dokunen () N o s
Akan muncul tampilan berikut :
ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME
Kegiatan Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman
Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar Sm Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg.IV RT.004/RW.002 )
Alokasi Anggaran Rp87.547.604 00
Nilai OE RpB6.350.000,00

Milai Kontrak Rpa5.250.000,00
Perusahaan 02.110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawa Orange Freshly

DETAIL PENGAJUAN
Tanggal Pengajuan 05 Februari 2013
Tipe Tambah
Milai Sebelum Addendurn Rp77.500.000 00

*Sebeium PPN

Milai Setelah Addendurn  Rp78.000.000 00
*Sebefum fedbih/kurang (ika ada) diabaikan dan sedejum ditambdah PPN

Tambah Rp500.000,00
Mengubah Nilai Kontrak? Tidak



Jika PPK setuju, PPK mengklik ‘Setujui’ dan muncul tampilan berikut :
.
ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Kegiatan Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman
Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg.IY RT.004/RvW.002 )
Alokasi Anggaran Rp87.547.804,00
Milai OE Rp86.350.000,00
Milai Kontrak Rp&5.250.000,00
Perusahaan 02.110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawva Orange Freshly
ke  langgal Hilai Kontrak Addendum Status Actions
Pengajuan
o Cek Pengajuan »
o |si Surat Perintah
Berubah? : Tidak Pemeriksaan »
— Mo Addendum  © 1212131 o Cetak Surat periry
Pemeriksaan »
2 Kontrak X No Kontrak 2 Sudah =
1 05 Fehruari Setelah : Rp78.275.000,00 A adarao Do21215415 Disetujui o Isi BA. Perubahan
2013 Addendum Batal s Pekerjaan »
Tanggal . 01 Februari o Cetak BA Perubahan
Dokumen . . Addendum Co20M3 Pekerjaan »
Perubahan (view) ¢ Perubahan Draft Kontrak

»
¢ Selesais



Selanjutnya setting Berita Acara Perubahan
EA Perubahan

[F‘Ekerjaan » .

Contoh pengisian sebagai berikut :

Pekerjaan dengan mengklik tools

Tanggal*

[t Februari 2013 E

Ho BA* /
[321558 4
Keterangan

B JI U | &KEKEEEESE:

b |

perubahan pelaksanaan pekerjaan

Path: p

Tempat Tandatangan* /
-

surabaya

Rangkap Dokumen* /
3

[&simpan | ) Kembali



Klik tools Simpan [] kemudian klik [M] untuk melihat preview Berita
Acara Perubahan Pekerjaan seperti berikut :

BERITA ACARA
PERUBAHAN PEKERJAAN

Kode Kegiatan
Nama Kegiatan
Nama Pekerjaan

Lokasi

No 321556

122121
: Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman
: Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 {JI. Kedinding

Tengah Gg.IV RT.004/RVY.002 )

: Surabaya

Pada hari ini Jumat tanggal satu bulan Februari tahun dua ribu tiga belas yang bertanda
tangan dibawah ini :

1.

Pak PPKm

2. NENOGAWVA,

. Selaku Pejabat Pembuat Komitmen Dinas Pekerjaan Umum
Bina Marga dan Pematusan tahun anggaran 2013,
selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA,

: Direktur Utama PT. Menogawa Orange Freshly alamat JI.
Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya {Kota), NPWP
02.110.111.8-118.000 selanjutnya disebut PIHAK KEDUA.

Dengan ini menyatakan bahwa :
PIHAK PERTAMA, telah memerintahkan kepada PIHAK KEDUA dan PIHAK KEDUA telah
menetima perintah perubahan pekerjaan untuk :

1.

Kode Kegiatan
Nama Kegiatan
Nama Pekerjaan
Lokasi

Nomor SPK
Biaya Pekerjaan

Dilaksanakan Oleh
Alamat
NPWPR/PKP

122121
. Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana
" Permukiman

: Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (Jl. Kedinding

Tengah Gg.Iv RT.004/RW.002 )
: Surabaya
: 5553, tanggal 28 Januari 2013

- RpB85.250.000 00 (delapan puluh lima juta dua ratus lima puluh ribu

rupiah)
: PT. Nenogawa Orange Freshly
- JI. Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)
:02.110.111.8-118.000

. Perubahan pekerjaan sebagaimana dimaksud pada angka 1 adalah:

Klik tools ‘Cetak’ untuk mencetak Berita Acara Perubahan Pekerjaan.

SEIERUIRYE adalah mengedit pasal Kontrak jika memang ada perubahan klausul kontrak

Perubahan Pasal-Pasal

dengan mengklik tools [ Fantrak | seperti berikut :



—_—
ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Kegiatan Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman

Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg IV RT.004/RW.002 )

Llokasi Anggaran Rp&7 547 804,00

Nilzi OF Rp86.350.000,00

Nilai Kontrak Rp§5.250.000,00

Perusahaan 02110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawa Orange Freshly

Ke ::::g;llm Hilai Kontrak Addendum Status Actions

o Cek Pengajuan »
o Isi Surat Perintah
Berubah? : Tidak Pemeriksaan »

Mo Addendum 1212131 o Cetak Surat Perintah

Milzi
Pemeriksaan »
5§ Kontrak 5 Mo Kontrak 3 Sudah 2
1 05 Fehruari Setelah : Rp78.275.000,00 AAdendum 21215415 Disetujui * Isi Bg Perubahan
2013 Addendumm Batal Pekerjaan »
Tanggal . D1 Februari . Cetak.BA Perubahan

Dokumen Addendum T 2013 Pekerjaan » n/
Perubahan - {vew) e Perubahan Draft Konfrak

*
e Selesai»



Dan akan muncul tampilan berikut

* Kontrak Pasal Sebelum Addendum Tambah Kurang “olume Ke - 1 »

Pasal  Judul Setions
1 [ RuANG LINGKUP PEKERJASN i
2 [ pasar PELAKSANAAN PEKERJAAN \ @&
3 (I Hak DAN KENWAIIBAN PARA PIHAK (&
4 [ tenasaaHu \»'
5 [ Biava PELAKSANARN PEKERJASN .
6 ATURAN PEMBAYARAN o
7 [ pasak pan Brava i
8 [ JanGKa AKTU PELAKSANARN o
9 [[] hasa PEMELIHARAAN DAN JAMINAN PEMELIHARAAN &

) PENANGBUHAN PEMBAYARAN (&
1 [ asurans: (&

12 PERUBAHAN, PENAWMBAHAN DAN PENGURANGAN PEKERJAAN !

() Cetak ‘a Tetap Sesuai Kontrak =) Kembali



Jika klausul pasal kontrak tetap Klik [V] seperti contoh diatas, bila berubah klik

[ ] hingga muncul tampilan untuk mengedit klausul pasal kontrak seperti berikut

_—
EDIT PASAL

Judul*
ISANKSI DAN DENDA

Isi*

BJU | &&«FEFEFE:

i= 3
| we (4
|~

(1) ‘Apabila PIHAK KEDUA terlambat dalam melakukan Serah Terima Pekerjaan Tingkat I (STT-I) sehingga melampaui batas waktu yang —
telah disepakati, maka PIHAK KEDUA dikenakan denda keterlambatan untuk setiap satu hari keterlambatan sekurang-kurangnya
sebesar 19 (satu perseribu) dari nilai Surat Perintah Kerja atau ditetapkan sebesar Rp.[denda_keterlambatan]
([denda_keteHambatan_str]) dan besarnya denda tidak dibatasi,

(2) ‘Apabila PIHAK KEDUA melalaikan ketentuan-ketentuan yang telah disepakati dan atau ketentuan serta syarat-syarat teknis, dan
ternyata tidak segera memperbaiki kelalaian tersebut setelah menerima 2 (dua) kali surat peringatan dari PIHAK PERTAMA, maka
untuk tiap kelalaian yang telah diperingatkan, PIHAK KEDUA dikenakan sanksi denda setiap kali kelalaian sekurang-kurangnya
sebesar 5% (lima perseribu) dari nilai Surat Perintah Kerja atau ditetapkan sebesar Rp.[sanksi_kelalaian] ([sanksi_kelalaian_str])

(3) -Apabila PIHAK KEDUA terlambat dalam melakukan Serah Terima Pekerjaan Tingkat I (STT-I) sebagaimana dimaksud ayat (1), dan
karena kesalahan tersebut terjadi pemutusan Surat Perintah Kerja, maka PIHAK KEDUA dikenakan denda tersebut avat (1) dan (2).

(4) ‘Pemutusan dan atau pembatalan Surat Perintah Kerja yang disebabkan oleh kesalahan dan atau kelalaian PIHAK KEDUA dikenakan
sanksi berupa:
aMembayar denda dan ganti rugi kepada daerah,
b.Pengenaan daftar hitam (blacklist) untuk jangka waktu 2 (dua) tahun. [V}

F’élhz table

[ simpan ) Kembali

Klik [] jika klausul pasal kontrak telah selesai diedit. Sebaliknya jika klausul
pasal kontrak tidak ada perubahan atau tetap klik tools [V] kemudian Klik

“a Tetap Sesuai Kontrak



Tampilan pasal kontrak akan seperti berikut :

o Kortrak Pasal Sebelum Addendum Tambah Kurang Yolume Ke - 1 »

Pasal  Judul Actions
1 [J RUANG LINGKUP PEKERJAAN [
2 [ pasar PELAKSANAAN PEKERJAAN [
3 [J Hak DaN KEAAJBAN PARS PIHAK [
4 [ tenaca aHL [
5 [J Blava PELAKSANAAN PEKERJAAN [aa

& [0 aturan PEMBAY 8RAN {(Tetap) (1

7 [ pasax panBisys, Jaxd
8 [ JanGKa WAKTU PELAKSANAAN (i
9 [ Mass PEMELIHARAAN DAN JAMNAN PEMELIHARAAN el

10 [ PENANGGUHAN PEMBAYARAN I

Setelah pasal kontrak selesai di edit, untuk melihat preview Kontrak Perubahan

Pekerjaan klik tools [Freview] akan muncul tampilan berikut :



Cetak || Tutup

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
DINAS PEKERJAAN UMUM BINA MARGA DAN PEMATUSAN

SURAT PERJANJIAN PERUBAHAN - 1
(ADDENDUM - 1)
Nomor : 1212131
Tanggal : 01 Februari 2013
tentang

PEKERJAAN TAMBAH - KURANG
Nomor : 21215415

terhadap

Surat Perintah Kerja (SPK) Jasa Pemborongan

Nomor : 5553
Nama Kegiatan : P dan Py i Sarana i
Nama Pekerjaan : Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg.I'/ RT.004/RW.002 )
Lokasi : Surabaya
Sumber Dana © APBD
Tahun faggaran : 2013
Kode Kegiatan 2

Pada hari ini Jumat tanggal 1 bulan Februan tahun 2013 kami yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama Pak PPKm

Jabatan Kepala Bidang

Aamat Surabaya

Pejabat Pembuat it Surat Pengguna Anggaran Nomor 67777 tanggal 01 Januar 2013 tentang Pengangkatan Pejabat Pembuat Komitmen Pada Satuan Kerja Perangkat Daerah Pemerintah
selaku PIHAK PERTAWA

DAN

Nama NENOGAWA

Jabatan Direktur Utama

Nama Perusahaan PT. Nenogawa Orange Freshly

Aamat JI. Rungkut Menanggal Harapan D-23 Surabaya (Kota)

NPWP Perusahaan
Nomor Rekening
Nama Bank

02.110.111.8-113.000

141000222154654

Jatim Cabang Utama

Berdasarkan akte pendifian nomor 1234 tanggal 11 Januari 2011 yang dibuat oleh Yoni Setiawan, SH. Notaris di Surabaya, dan akta Nomor
Surabaya dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama tersebut diatas, selanjt sebagai PIHAK KEDUA.

tanggal yang dibuat oleh .....................

Jika Kontrak Perubahan Pekerjaan telah selesai ditandatangani maka PPK mengklik
tools [>el=sai =] untuk menyatakan bahwa proses Perubahan Pekerjaan telah selesai,
maka pada kolom ‘Status’ akan berubah menajdi ‘Selesai’ seperti berikut :

———————————————————————
ADDENDUM TAMBAH KURANG VOLUME

Kegiatan Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Prasarana Permukiman
Pekerjaan Konstruksi Jalan Paving Baru Lebar 5m Tipe 3 (JI. Kedinding Tengah Gg IV RT.004/RW.002 )
Alokasi Anggaran Rp87 547 .804,00
Nilai OE Rp86.350.000,00
Nilai Kontrak Rp85.250.000,00
Perusahaan 02.110.111.8-118.000 :: PT. Nenogawva Orange Freshly
Tanggal R =
Ke Pengajuan Hilai Kontrak Addendum Status Actions
Berubah? : Tidak o Cek Pengajuan »
No Addendum 1212131 @ IsiSurat Peintah
Nilai Pemeriksaan »
05 Februari hontrak Rp7827500000 o Kontrak 1215415 toatok Sursubedotal
1 2013 Setelah Addendum Pemeriksaan »
Addendum . Isi BA Perubahan
Tanggal 01 Februari Pekerjaan »
Dokumen (view) Addendum 203 o Cetak BA Perubahan
Perubahan

Pekerjaan »



2.3.3. Mengisi Progres
Pengisian progres dilakukan oleh penyedia setelah kontrak dibuat.
Proses pengisian progress untuk pekerjaan dengan metode Lelang kurang lebih
sama dengan proses yang terjadi pada metode Penunjukan Langsung.

Adendum atau perubahan pekerjaan dapat terjadi lagi setelah ada pengisian
progress.



Modul Il
Pemberian
Langsung beberapa fungsi yaitu :

Modul pemberian langsung terdiri dari satu jenis login user yaitu PPK, di bagi dalam

a. Pembuatan kontrak perseorangan
b. Pembuatan daftar honor
Pembuatan kontrak/SPK perseorangan
1 SPK Perseorangan

Dalam pembuatan SPK perseorangan pertama kali yang dipilih adalah menu
Pemberian Langsung

FPemberian Langsung

Pilih pekerjaan yang akan dibuat kontrak / spk

I
DAFTAR PEKERJAAN PEMBERIAN LANGSUNG

Kegiatan 0005 :: Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran Kinerja 'J‘VV]

Hama Pekerjaan | |

#f Cari & Reset

D Pekerjaan Alokasi Anggaran

12028467  Biaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Rp222.000.000,00
12028473  Nara Sumber Pendampingan Manajemen Kinerja Rp45.000.000,00
12028474  Uang Kinerja PNS Rp40.110.000,00

Buat SPK

[rovee] ]




Klik "buat spk’, akan muncul halaman seperti berikut :
_—

SPK KONSULTAN PERSEORANGAN

Kegiatan Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran Kinerja
Pekerjaan Biaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi
Alokasi Anggaran Rp222.000.000,00

Rencana 02 Januari 2013 s.d 31 Desember 2013

Hama*

Jonis Keloman'

|Laki-Laki [v]

Alamat*

[ |
Homor Telepon*

[ |

Tanggal Berakhir Kontrak*

Tanggal Mulai Kontrak*
Ho Kontrak*

l |

Kode Kegiatan (Sesuai DPA)*
[t 2020 0005 |

Hilai Kontrak*
Rp |

Lokasi*
I |

Kode Rekening'

Belum Dipilih Sudah Dipilih

5.2.2.24M :: Belanja Upah Operasional Kegiatan

Lingkup Pekerjaan
BIU| &ZEES = § =)
& | i i | wra. (3
Path: p 4

[Fsimpan 2 Kembali



Contoh pengisian form SPK Perseorangan
e

SPK KONSULTAN PERSEORANGAN

Kegiatan Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran Kinerja
Pekerjaan Biaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi
Alokasi Anggaran Rp222.000.000,00

Rencana 02 Januari 2013 =.d 31 Desember 2013

Hama*

[Dini

Jenis Kelamin*
Perempuan [v|

Alamat*
[surabaya |

Homor Telepon*
[pss7s558758 |

Tanggal Berakhir Kontrak*

[28 Juni 2013 [

Tanggal Mulai Kontrak*
[2 Januari 2013

Ho Kontrak*
lpas4s |

Kode Kegiatan (Sesuai DPA)*
(20200005 |

Hilai Kontrak*
Re | 1750000

Lokasi*
[Pemerintah Kota Surahaya |

Kode Rekening*

Belum Dipilih Sudah Dipilih

5.2.2.24.01 :: Belanja Upah Operasional Kegiatan

Lingkup Pekerjaan
BIU|xESFEE!
b | : | | wa (5

Operasional

Path: p 4

[Fsimpan ) Kembali



Setelah pengisian form SPK Perseorangan selesai, klik 'simpan’ maka akan muncul
tampilan berikut :

Perubahan Data kontrak sudah disimpan

Kontrak

Hama*

Dini

Jenis Kelamin*
Perempuan E_\:J

Alamat*
[surabaya |

Homor Telepon*
[os575558758 |

Tanggal Berakhir Kontrak*

[28 Juni 2013 &

Tanggal Mulai Kontrak*
[2Januari 2013 |

Ho Kontrak*
ls45486 |

Kode Kegiatan (Sesuai DPA)*
[t 20 20 0005 |

Hilai Kontrak*
Rp | 1.750.000,00

Lokasi*
[Permerintah Kota Surabaya |

Selanjutny klik [ *™ ] untuk melihat tampilan SPK Perseorangan. Akan muncul

tampilan sebagai berikut :

——————————————————————
DAFTAR SPK PEMBERIAN LANGSUNG

Kegiatan | 0005 :: Perneliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran Kinerja [v]

Hama Perseorangan | I

&8 Cari & Reset

Hama Pekerjaan Periode Kontrak Nilai Kontrak Actions
Kontrak
Bi T Pemelih: dan P b 024 12013 =.d 28 Juni Ijj u
a5 Dini iaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembangan anuari S uni Rp1 750.000,00
Sistem Informasi 2013

|

[rovoe] B ]



Contoh tampilan SPK Perseorangan sebagai berikut
PEMERINTAH KOTA SURABAYA
BAGIAN BINA PROGRAM

SURAT PERINTAH KERJA
Nomor : 54546

Pada hari ini Rabu tanggal 2 bulan Januari tahun 2013 kami yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama . sudadi

NIP o977

Jabatan : kasubag evaluasi dan pelaporan
Alamat : Jimerto

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Bagian Bina Program selaku Pejabat Pembuat Komitmen Kegiatan Pemeliharaan dan Pengembangan
Informasi Pengukuran Kinerja selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA, memerintahkan:

Nama : Dini

Jenis Kelamin : Perempuan
Alamat : Surabaya
Telpon . 0B575558758

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama sendiri dan selanjutnya disebut PIHAK KEDUA.

Dengan mengambil tempat di Surabaya, PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA telah sepakat untuk menandatangani Surat Perintah Kerja dalam rangka pela
kegiatan Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Infarmasi Pengukuran Kinerja dengan ketentuan sebagai berikut :
Pasal 1
KETENTUAN UMUM
(1)¥ang dimaksud dengan Surat Perintah Kerja ini adalah perintah dimana PIHAK PERTAMA mengikat PIHAK KEDUA sebagaimana pula PIHAK KEDUA telah
untuk melaksanakan paket pekerjaan Biaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi sesuai dengan ketentuan-ketentuan dal:

perintah kerja ini.
(2)Surat Perintah Kerja ini ditandatangani berdasarkan kesepakatan PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA

Pembuatan daftar honor

Pilih kegiatan [ pilih pekerjaan [ menuju pengisian data [ pilih icon menuju cetak
daftar honor 0 pilih komponen [l isi & upload rincian daftar honor [ klik simpan [
cetak daftar honor

DETAIL PEKERJAAN

Kegiatan Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran Kinerja

Pekerjaan Biaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi

Alokasi Anggaran Rp222.000.000,00

Rencana 02 Januari 2013 s.d 31 Desember 2013

Nama Alokasi (Rp) HNilai (Rp) Fisik Pek (%) Actions
Biaya Tenaga P i dan P Sistem

Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi

5.2.2.24.01 Belanja Upah Operasional Kegiatan

4 Tenaga Operasional Madya 72.000.000,00 0,00 0,00%
»  Tenaga Programmer Madya 72.000.000,00 0,00 0,00%
> Tenaga Programmer Utama 48.000.000,00 0,00 0,00%
»  TenagaProgrammer Muda 30.000.000,00 0,00 0,00%
SUB TOTAL 222.000.000,00 0,00 0,00%

TOTAL 222.000.000,00 0,00 0,00%



Klik [ "’3.] maka akan muncul tampilan berikut :

e —
PILIH KOMPONEN HONOR

Pekerjaan Biaya Tenaga Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi
Sub Title Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi
Rekening 5.2.2.24.01 - Belanja Upah Operasional Kegiatan
Nilai Rekening Rp222.000.000,00

Hama Alokasi
O Tenaga Operasional Madya Rp72.000.000,00
O Tenaga Programmer Madya Rp72.000.000,00
Tenaga Programmer Utama Rp45.000.000,00
O Tenaga Programmer Muda Rp30.000.000,00

[ Lanjut | S Kembali

Pilih nama komponen yang akan dibuat daftar honor, kemudian klik 'Lanjut’ maka
akan muncul tampilan sebagai berikut :

« Format file excel yang diupload harus berdasarkan template yang sudah disediakan.
« Untuk contoh, silahkan download disini

KOMPONEN

Tenaga Programmer Utama

Ho Hama Satuan Volume HNominal PPH Jumlah

SETTING HEADER CETAK

Jenis Penerimaan* W\“}_’]
Jenis Bukti* Tanda Terima [v]
Ho Bukti* [ |

Kode Kegiatan (Sesuai I I
DPA)*

Tanggal Lunas* | @

Tanggal Cetak* l

Bulan [
Jika kosong, maka bernilal bulan dari fanggal cetak

Output Pekerjaan*

[& simpan ) Kembali



Klik icon 'upload a file’ untuk mengupload data honor, akan muncul tampilan sebagai
berikut :

-

Open

Look in: :(j Downloads !E' € B0 i A

Eg ApendoPeserta_v22.zip

5 CBT-Nuggets---Cisco-CCNA-Labs-...2011,softarchive.net.part3.rar_14871433_05_shaB.
|2 Chic & Stylish (1).pdf

lt Chic & Stylish (2).pdf

|2 Chic & Stylish. pdF

T
@

O

@

=5

Upload a file

V“,
L | £ chromeinstall-7u9.exe opn —
Desktop [g Curiculum vitae-okky.rar

; daftar_honor3.xls

) daftar_honor (1).xls
;daftar_honor.xls

&) daftar_honor_noal.xls
E@Jform_rekap_komplain_zol3.xls
i-_ Get Gorgeous! (1).pdf

My Documents

®

£ T (2] |
M et File name: I El [ Open I
. Files of type: iAII Files \:' [ Cancel ] |
My Network [[] Open as read-only
Tanggal Cetak* | @

Klik 'open' hingga muncul tampilan berikut :

KOMPONEN

Tenaga Programmer Utama

Ho HNama Satuan Volume Hominal PPH Jumlah

1 yoshua orangfjam 1 orang Rp250.000,00 Rp2.500.000,00
2 fajar orangfam 1 orang Rp50.000,00 Rp500.000,00
3 heri orangfjam 1 orang RpS0.000,00 RpS500.000,00

4 tria orangfjam 1 orang Rp50.000,00 RpS500.000,00



Setelah file excel diupload, isi data-data pada field yang tersedia seperti contoh
berikut :

KOMPONEN

Tenaga Programmer Utama

Ho Hama Satuan Volume Hominal PPH Jumlah

1 yoshua orangfjam 1 orang Rp250.000,00 Rp2.500.000,00
2 fajar orangfam 1 orang Rp50.000,00 Rp500.000,00
3 heri orangfam 1 orang RpS50.000,00 RpS500.000,00
4 tria orangfjam 1 orang Rp50.000,00 Rp500.000,00

SETTING HEADER CETAK

Jenis Penerimaan* "Honorarium \\_lj

Jenis Bukti* Tanda Terima [v|

Ho Bukti* 001 |
Kode Kegiatan (Sesuai |1 2022001 |
DPA)*

Tanggal Lunas* [28 Februari 2013 k4

Tanggal Cetak* [28 Februari 2013 ]

Bulan IFebruari ]

Jika kosong, maka berailai bulan dari fanggal cefak

Output Pekerjaan* s ]

[ simpan ) Kembali



Klik 'simpan’ kemudian klik 'Cetak’ maka akan muncul tampilan daftar honor

yang akan dicetak sebagai berikut :

Id Pekerjaan : 12028467
Id Transaksi : 827

Daftar Penerimaan Honorarium Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi
Bulan Februari 2013
Dalam Rangka Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran Kinerja

Kode dan Nama 12022001 - Pemeliharaan dan Pengembangan Sistem Informasi Pengukuran

Kegiatan Kinerja

Kode dan Nama 5.2.2.24.01 - Belanja Upah Operasional Kegiatan

Rekening
Kamponen 1) Tenaga Programmer Utama

No| Nama | Uraian [PPh|  Jumlah | Tanda Tangan
Tenaga Programmer Utama

1 |yoshua 1 orang x 10 jam x Rp250.000,00 = Rp2.500.000,00 Rp2.500.000001.....ccceevenennes
2 |fajar 1 orang x 10 jam x Rp50.000,00 = Rp500.000,00 Rp500.00000 (2.
3 |heri 1 orang x 10 jam x Rp50.000,00 = Rp500.000,00 Rp500.000003.......oooe
4 |tria 1 orang x 10 jam x Rp50.000,00 = Rp500.000,00 Rp500.000,00 4.
JUMLAH Rp4.000.000,00 Rp4.000.000,00

TOTAL

Terbilang: empat juta rupiah

Mengeta

Pejabat Pembuat Komitmen

Surabaya, 28 Februari 2013

Lunas Dibayar Tanggal, ............cooooiinnns

hui / Menyetujui

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan

Bendahara Pengeluaran

sudadi dimas putri
penata pengatur Penata Tingkat | / lll-d
NIP.1977 NIP.1981 NIP.1979




Modul Il
Pembelian
Langsung fungsi Membuat SPL (Surat Pembelian Langsung) dan Form Rincian Pembelian

Modul pembelian langsung terdiri dari satu jenis login user yaitu PPK, memiliki
Langsung

PEmbBUataR sPL(Surat Pembelian Langsung) dan Form Rincian Pembelian Langsung

Pilih Kegiatan [ pilih Pekerjaan [ menuju detail pekerjaan [ pilih icon menuju Idi
data transaksi [ pilih Komponen [ isi rincian data transaksi [ klik Simpan [ Cetak
SPL

DETAIL PEKERJAAN

Kegiatan Pengadaan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Perkantoran

Pekerjaan Laundry Karpet

Alokasi Anggaran Rp23.100.000,00

Rencana 01 Januari 2013 s.d 31 Desember 2013

Hama Alokasi (Rp) Hilai (Rp) Fisik Pek (%) Actions
Laundry Karpet

Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan Gedung Kantor

5.2.2.20.06 Belanja Pemeliharaan Alat Kantor dan Rumah Tangga @

»  Laundry Karpet 23.100.000,00 0,00 0,00%
SUB TOTAL 23.100.000,00 0,00 0,00%
TOTAL 23.100.000,00 0,00 0,00%

Klik [ IL_'55] maka akan muncul tampilan berikut :

|
PILIH KOMPONEN SPL

Pekerjaan Belanja Modal Alat Kantor dan Perlengkapan Komputer
Sub Title Pengadaan Peralatan Gedung Kantor
Rekening 5.2.3.07.01 - Belanja Modal Pengadaan Alat Studio
Nilai Rekening Rp1.064.030,00
Nama Alokasi
DVD Player CD , CD-RICD-RW , Video CD/SVCD , DVD , DVD-R/-RW , DVD R/ RW, DVD-Video Rp1.064.030,00 ¥

B S Kembali || [5) Lanjut



Pilih nama komponen yang akan dibuat SPL(Surat Pembelian Langsung), kemudian
klik 'Lanjut’ maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

I EEEEEEEEEEEEEEEEEEE———
FORM PENGISIAN SPL

Kegiatan Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran
Pekerjaan ATK dan Perlengkapan Komputer & Printer
Subtitle Penyediaan alat tulis kantor
Rekening 5.2.2.01.01 - Belanja Alat Tulis Kantor
KOMPONEN
Correction Pen
No Nama Satuan Volume Harga Satuan PPN Jumlah Actions

SETTING HEADER CETAK

Cara Pembayaran™ UP/GUMU

Ls

Wajib diisi sesuai pembayaran (LS ateu UP/GUTU)
Kode Kegiatan® 120010019
Tanggal Pengeluaran / Pembelian* =)

Untuk Keperluan*

Diisi sesuai uraian BKU

I& simpan | & Kembali

Klik [M] akan muncul tampilan berikut :

Deskripsi*

Correction Pen

Satuan®

Buah [=]
Volume 1* Satuan 1° Volume 2 Satuan 2 Volume 3 Satuan 3 Volume 4 Satuan 4
Harga Satuan®
PPN*

0%

Q0%

[ simpan




Contoh pengisian data sebagai berikut :

Deskripsi*
Correction Pen
Satuan*
Buah
Volume 1* Satuan 1* Volume 2

10 buah

Harga Satuan®

Rp

Volume 3 Satuan 3

Volume 4

Satuan 4

50000

Kemudia melanjutkan untuk pengisian header cetak seperti berikut :

FORM PENGISIAN SPL

Kegiatan Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran

Pekerjaan ATK dan Perlengkapan Komputer & Printer

Subtitle Penyediaan alat tulis kantor

Rekening 5.2.2.01.01 - Belanja Alat Tulis Kantor

KOMPONEN

Correction Pen
No Nama Satuan Volume
1 Correction Pen Buah 10 buah

SETTING HEADER CETAK

Cara Pembayaran ) UP/GUTU

LS

Harga Satuan PPN
Rp5.000.00

Wajib diisi sesuai pembayaran (LS atau UPIGUTU)

120010019

Tanggal Pengeluaran / Pembel 12 Desember 2013

Untuk Keperluan® pembelian corection pen

Diisi sesuai uraian BKU

2 Kembali

10%

Jumlah

Rp55.000.00

Actions
Edit »




Kiik [ l}_|:_ll|5impan ]

|- Form Pembelian

maka akan  muncul

] seperti berikut :

EDIT DATA SPL

Kegiatan Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran

Pekerjaan ATK dan Perlengkapan Komputer & Printer

Subtitle Penyediaan alat tulis kantor

Rekening £.2.2.01.01 - Belanja Alat Tulis Kantor

KOMPONEN

Correction Pen
No  Nama Satuan Velume
1 Correction Pen Buah 10 buah

SETTING HEADER CETAK

Cara Pembayaran* @ UP/GUTTU

Ls

Data sudah disimpan

Harga Satuan PPN
Rp5.000,00

Wajib diisi sesuai pembayaran (LS atau UP/GUITU)

Kode Kegiatan* 120 010019

Tanggal Pengeluaran / Pembelian® | 12 Desember 2013

Untuk Keperluan" | psmbelian correction pen

Diisi sesuai uraian BKU

[ simpan | (= Cetak | (2Form Pembelian | & Kembali

tools

10%

Jumlah

[

=] Cetak

Actions
Rp55.000,00 Edit »

dan




. . . |- Form Pembelian
Untuk mencetak form rincian pembelian langsung klik fool [ ],

maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

I EEEEEEEEEEEE————
FORM PEMBELIAN

Kegiatan Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran
Pekerjaan ATK dan Perlengkapan Komputer & Printer
Subtitle Penyediaan alat tulis kantor

Rekening 5.2.2.01.01 - Belanja Alat Tulis Kantor

Nomor DPA/DPPA*

Tanggal Pengajuan Panjar =

Diisi sesuai dengan tanggal nota pengajuan panjar

Nomor Pengajuan Panjar

DAFTAR KOMPONEN

Ci tion Ps
orrection Fen ngan  Lampiran Keterangan Spek

Keterangan®

[ simpan | & Cetak Pembelian | & Kembali

Contoh pengisian data sebagai berikut :

FORM PEMBELIAN

Kegiatan Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran
Pekerjaan ATK dan Perlengkapan Komputer & Printer
Subtitle Penyediaan alat tulis kantor

Rekening 5.2.2.01.01 - Belanja Alat Tulis Kantor

Nomor DPA/DPPA* 121545645652

Tanggal Pengajuan Panjar 01 Desember 2013 =

Diisi sesuai dengan tanggal nota pengajuan panjar

Nomor Pengajuan Panjar 54654

DAFTAR KOMPONEN

Correction Pen

gan  Lampitan Keterangan Spek

Keterangan*®

correction pen

[ simpan | (= Cetak Pembelian = & Kembali



Untuk lampiran keterangan spek jika ada klik tab berikutnya seperti berikut :

FORM PEMBELIAN

Kegiatan Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran
Pekerjaan ATK dan Perlengkapan Komputer & Printer
Subtitle Penyediaan alat tulis kantor

Rekening 5.2.2.01.01 - Belanja Alat Tulis Kantor

Nomor DPA/DPPA* 121545645652

Tanggal Pengajuan Panjar 01 Desember 2013

Diisi sesuai dengan tanggal nota pengajuan panjar

Nomor Pengajuan Panjar 54654

DAFTAR KOMPONEN

Correction Pen

gar,  Lampiran Keterangan

Keterangan*®

correction pen

[ simpan | (= Cetak Pembelian = & Kembali

Maka akan muncul tampilan dengan contoh isian sebagai berikut :
DAFTAR KOMPONEN

Correction Pen

Keterangan  Lampiran Keterangan

Centang jika ada
v

Tanggal Pembelian*
12 Desember 2013

Nomor Nota™
546464

Spek Teknis®
calkj

Spek Barang*
kelfjakldils

Kesimpulan*

kdlsajfidaj

[z simpan | (= Cetak Pembelian || & Kembali



Jika pengisian data telah selesai, klik 'Simpan’. Untuk cetak fom rincian pembelian
langsung klik [ | =&fak Form Pembelian | “gkan muncul tampilan berikut :

RINCIAN PEMBELIAN LANGSUNG

SKPD/Unit Kerja - Bagian Bina Program
Kode Kegiatan 120010019
Nama Kegiatan . Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran
Kode Rekening - 5220101
Uraian Rekening : Belanja Alat Tulis Kantor
Nomor DPA/DPPA : 121545645652
Tanggal Pengajuan Panjar : 01 Desember 2013
Nomor Pengajuan Panjar ;54654
Lamp
No Nama Item Pengeluaran Volume Ket Jumlah
Spek
1 | Correction Pen 10 buah |Ya Rp55.000,00
correction pen
Jumlah Rp55.000,00

Terbilang : lima puluh lima ribu rupiah

Pejabat Pembuat Komitmen Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
reza awan
lid 1id

Nip.129340907 Nip.78970998



. . "o @Cetak
Jika akan mencetak Surat Pembelian Langsung (SPL) klik icon [ ] ya

ada pada Halaman Transaksi, akan muncul tampilan berikut :

Id Pekerjaan : 14000126
Id Transaksi : 244798

ng

UP/GUITU
SURAT PEMBELIAN LANGSUNG
SKPD : Bagian Bina Program
Kegiatan : 120010019 - Penyediaan Barang dan Jasa Perkantoran
Kode Rekening : 52201.01
Uraian Rekening :Belanja Alat Tulis Kantor
Tanggal Pengeluaran / Pembelian : 12 Desember 2013
pembelian correction pen
No | Nama Item Pengeluaran | Volume | Jumlah | Keterangan
Penyediaan alat tulis kantor
1 | Correction Pen | 10 buah Rp55.000,00 | Bukti terlampir
Pembulatan Rp55.000,00
Total Rp55.000,00
Terbilang : lima puluh lima ribu rupiah
euras.Bibayar, .._........o..ccecoeeeeee.
Pejabat Pembuat Komitmen Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan

reza awan
liid llid
Nip.129340907 Nip.78970998



Modul Il Menu Pembelian secara Elektronik ini digunakan untuk melakukan manajemen
Pembelian
secara

Elektronik Surat Perintah Kerja (SPK) dan >200 juta yang menggunakan Kontrak. Untuk

kontrak atas pengadaan dengan nilai pekerjaan <200 juta yang menggunakan

pekerjaan yang menggunakan metode Pembelian secara Elektronik
menggunakan 3 level user yaitu level PPK, level Pejabat Penerima Hasil

Pekerjaan (PPHP), dan level Penyedia.

LOGIN PPK

Pada login ini PPK memilih penyedia di menu Pekerjaan.

Pemberian Langsung

Pekerjaan

SPK

Swakelola Oleh Instansi Pemerintah Lain

Pekerjaan
SPK

Draft SPK

Pembelian Secara Elektronik

' Pekerjaan

SPK

Draft SPK

PPK klik tool Set Penyedia.
DAFTAR PEKERJAAN PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK

Kegiatan -- Pilih Kegiatan --- E
Nama Pekerjaan

g8 Cari & Reset

D Pekerjaan Alokasi Anggaran Actions
14004103 Advetorial Rp176.000.000,00 ]
14004201 Belanja makan dan minum Rp220.825.300,00 =]

14019305 Cetak Buku Perwali dan SSH Rp143.946.000,00 ] /




Kemudian PPK menuliskan nama penyedia yang akan dipilih pada Halaman Set

Perusahaan seperti berikut :

SET PERUSAHAAN

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00

Instansi *

Pencarian bisa dilakMerdasarkan Nama atau NPWP

| mitra karsa utama) rd

‘ 02.476.949.9-615.000 :: CV. MITRA KARSA UTAMA

Email -
Direktur -

PEKERJAAN YANG
SEDANG DIKERJAKAN

Simpan ) Kembali

[ simpan
Jika data penyedia yang dipilih telah muncul kemudian klik ( ).
Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH
Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00
Instansi *
Pencarian bisa dilakukan berdasarkan Nama atau NPWP
02 476 949 9-615 000 - CV MITRA KARSA UTAMA|

Alamat JI. Medayu Pesona Xl11/26 Rungkut 60295 Surabaya (Kota)
Email studiomku@yahoo.com
Direktur HAFIDH LEVIYANTO, ST.
PEKERJAAN YANG Ne Pokerjaan Nilai Kualifikasi
SEDANG DIKERJAKAN

1 Pembuatan Taman Revitalisasi Kebun Bibit Wonorejo Rp185.900.000.00 Kecil

2 PEMELIHARAAMN Taman Kawasan JI. Nginden Rp196.000.000.00 Kecil

3 Penyempurnaan HSPK Rp40.700.000,00 Kecil

4 Belanja makan dan minum Rp210.000.000.00 Kecil

5 PEMELIHARAAM Taman Kawasan JI. Dharmahusada, JI. Karang Menjangan Rp212.300.000.00 Kecil

2 Kembali




Selanjutnya PPK mengentry data kontrak di menu SPK seperti berikut

Swakelola Oleh Instansi Pemernintah Lain

Pekerjaan

SPK

Draft SPK

Pembelian Secara Elektronik

Pekerjaan

Klik tool Buat Kontrak/SPK hingga muncul halaman Form Data SPK.

r ]
KONTRAK/SPK PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK

Status Kontrak Draft E'
Kontrak ID
Pekerjaan ID

Kegiatan - Pilih Kegiatan — E|

Nama Pekerjaan

#fl Cari () Reset

ID

Kontrak Pekerjaan Nilai Kontrak \Actions
@ ©

18871 Cetak Buku Perwali dan SSH Rpﬂw




HOME / PEMBELIAN SECARAELEKTRONIK | DATA SPK

FORM DATA SPK

Jangka waktu penyelesaian pekerjaan paling lambat 19 Desember, kecuali pekerjaan rutin/bulanan

Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD

Kegiatan

Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00

Nilai Kontrak Rp0,00

Pihak Ke-ll 02.476.949.9-615.000 :: CV. MITRA KARSA UTAMA
SPK Aturan Pembayaran Berita Acara Pengawas

Data SPK
Cara Pembayaran®

UP/GUITU

LS

Kode Budgeting™
106210040

Pada halaman Form Data SPK ini PPK mengentrykan data-data kontrak
meliputi cara pembayaran, tanggal kontrak, nomor kontrak, kode DPA, ruang

lingkup pekerjaan, tanggal serah terima, dan lain-lain.

[t si
Jika data-data tersebut telah dientry Klik ( i} Simpan

halaman Form Aturan Pembayaran. Pada halaman ini PPK mengatur jumlah

). Kemudian lanjut ke

termin dan nominal tiap termin.



HOME / PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK | ATURAN PEMEAYARAN

| I EEEEEEEEEEEEEE————————————————— ...
FORM ATURAN PEMBAYARAN

Kegiatan 1.06.21.0040 :: Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBED dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00

Hilai Kontrak Rp140.000.000,00

Pihak Ke-Il 02.476.945 5-615.000 - CV. MITRA KARSA UTAMA

SPK Aturan Pembayaran Berita Acara Pengawas

-~

Jumiah Termin | 1 Termin / =l |
{— Pilih Termin —
Manual

2 Termin
3 Termin
4 Termin
5 Termin
6 Termin
|7 Termin
8 Termin
9 Termin
10 Termin
11 Termin
12 Termin

Komponen Volume Volume Kontrak / Harga / Nominal
o o

21.01.01.02.03
SSH = 218,100 ©00,00
Cetak Buku Termasuk Cover & Jilid 201 5/d 400 Halaman

Termin Ke - 1 v

Total 0.00

Teen 1105 0,00

I . . . . [ simpan .
Jika jumlah dan nominal termin telah dientry klik ( ). Kemudian

lanjut ke halaman Form Berita Acara. Pada halaman ini PPK mengisikan

nomor dan tanggal dokumen-dokumen pengadaan sebelum kontrak.

HOME / PEMEELIAN SECARA ELEKTRONIK | BERITA ACARA

| ——
FORM BERITA ACARA

Jangka waktu penyelesaian pekerjaan paling lambat 19 Desember, kecuali pekerjaan rutin/bulanan

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00

Nilai Kontrak Rp140.000.000,00

Pihak Ke-ll 02.476.949.9-615.000 - CV. MITRA KARSA UTAMA

SPK Aturan Pembayaran Berita Acara Pengawas

Berita Acara Hasil Prakualifikasi Tanggal Berita Acara Hasil Prakualifikasi

/ Tanggal Berita Acara Penjelasan Pekerjaan (BAP) /
=]
Surat Penawaran Harga (SPH) / Tanggal Surat Penawaran Harga (SPH) /

545644 07 Februari 2014

Berita Acara Penjelasan Pekerjaan (BAP)

Berita Acara Pembukaan Sampul Surat Penawaran(BAPP) Tanggal Berita Acara Pembukaan Sampul Surat Penawaran(BAPP)

Berita Acara Hasil Evaluasi Administrasi Tanggal Berita Acara Hasil Evaluasi Administrasi




Jika nomor dan tanggal dokumen pengadaan sebelum kontrak telah dientry klik

[ simpan . , . .
( ). Kemudian lanjut ke halaman Setting Pengawas Pekerjaan.

Pada halaman ini PPK mensetting nama PPHP/Pengawas. Pilih Jenis
Pengawas kemudian klik box disamping nama personil yang akan menjadi

PPHP/Pengawas kemudian ik (=~ 52202 Pengawas

HOME / PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK | SET PENGAWAS

)

| [ ———
SETTING PENGAWAS PEKERJAAN

Jangka waktu penyelesaian pekerjaan paling lambat 19 Desember, kecuali pekerjaan rutin/bulanan

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00

Nilai Kontrak Rp140.000.000,00

Pihak Ke-ll 02.476.949.9-615.000 :: CV. MITRA KARSA UTAMA

SPK  Aturan Pembayaran Berita Acara  Pengawas

| — Pilih Jenis Pengawas — EH
-

— Pilih Jenis Pengawas —
Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan
Tenaga Ahli
Konsultan Pengawas
Konsultan Appraisal

T

SUDERTT FETEOT Wiooa TIOT TUZIZUTUUTTUUT orar
[ R. Andreas Hanafia, ST Penata Muda Th.| 19721025 200112 1 004 Staf
] Mmmoko Adi, AMd Pengatur 19820409 201001 1 009 Staf
Junaidi Abdillah, ST Penata Muda Tk. | 196012162009021003 Staf
[T M. Edi Purnomo Juru 19680628 200801 1 006 Staf

[ Set Sebagai Pengawas /

Jika nama PPHP/Pengawas sudah tersimpan klik tanda () hingga muncul

tanda ( + ) untuk menentukan Penanggungjawab dari PPHP.

Daftar Pengawas yang Sudah Dipilih :
No  Username Nama Pangkat NIP Penanggung Jawab Actions

1 198012162009021003 Junaidi Abdillah, ST Penata Muda Tk. | 198012162009021003 r || %

Selanjutnya untuk melihat preview SPK/Kontrak klik menu Draft SPK.

Pembelian Secara Elekironik

Pekerjaan

srk ) i




Kemudian klik tool ( s ) hingga muncul tampilan draft SPK/Kontrak seperti
berikut :

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
BAGIAN BINA PROGRAM

Surat Perintah Kerja (SPK) Pengadaan Jasa Lainnya
Nomor : 4564554

Hama Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
MNama Pekerjaan Cetak Buku Perwal dan SSH

Lokasi surabaya

Sumber Dana APBD

Tahun Anggaran 2014

Kode Kegiatan 10621 0040

Pada hari ini Senin tanggal 10 bulan Februari tahun 2014 kami yang bertanda tangan dibawah ini

Nama PPKm
Jabatan Kasubag
Alamat Surabaya

Pejabat Pembuat Komtmen berdasarkan Surat Keputusan Kuasa Pengguna Anggaran Nomor 543543 tanggal 01 Januari 2014 tentang Pengangkatan Pejabat Pembuat Komitmen Pada Satuan Kerja Perangkat Daerah Pemerintah Kota Surabaya, selaku PHAK PERTAMA

DAN

Hama : HAFIDH LEVIVANTO, ST.

Jabatan : Direktur

Nama Perusahaan : CV. MITRA KARSA UTANA

Alamat : I Medayu Pesona XIN26 Rungkut 60295 Surabaya (Kota)

NPWP Perusahaan : 02,476 949.9-615.000

MWomor Rekening : 0011212646

Nama Bank B Bank Jatim Cabang Pembantu UNTAG

Berdasarkan akte pendirian nomor 5 tanggal 05 Februari 2008 yang dibuat oleh Gunawan Wibisono, SH Notaris di , dan akia perubahan Nomor 6 tanggal 10 Februari 2009 yang dibuat oleh Gunawan Wibisono, SH Notaris di dalam hal ini bertindak untuk dan a

nama Perusahaan tersebut diatas, selanjuinya sebagai PHAK KEDUA.

Bahwa dalam rangka pelaksanaan pekerjaan sebagai tindak lanjut dari proses Pembelian Secara Elektronik berdasarkan Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) Nomor ........... Tanggal ............., kedua belah pihak teiah bersepakat untuk mengikatkan diri ke dalam suatu St
Perintah Kerja dengan syarat-syarat dan ketentuan sebagai berkut

Pasal 1

RUANG LINGKUP PEKERJAAN

Jika draft kontrak sudah fix dan sudah ditandatangani, PPK mengubah

status kontrak menjadi Final di menu SPK dengan mengklik icon Final

¢ Kontrak sudah final
Kontrak/SPK ( ) hingga muncul statement o oo na

Otomatis pekerjaan akan masuk di filter status kontrak Final.
KONTRAK/SPK PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK

Status Kontrak Final / [=]

Kontrak ID

Pekerjaan ID
Kegiatan — Pilih Kegiatan — E|

Nama Pekerjaan

48 Cari | @ Reset

D ) '
Kontrak Pekerjaan Nilai Kontrak Actions
© ||
18845 Advelorial Rp1.000.000,00
B | &
18869 Belanja makan dan minum Rp210 000 000,00
® || &

18871 Cetak Buku Perwali dan SSH Rp140.000.000,00




LOGIN PENYEDIA

Login ini berfungsi untuk mengisi progress dan mencetak Surat
Permohonan Pembayaran. Cara pengisian progress sama dengan metode
Pengadaan Langsung. Penyedia mengentry Prosentase Progress, Tanggal
Progress, Nomor dan Tanggal Surat Permohonan Pembayaran.
Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

Penyedia masuk ke menu kontrak Pembelian secara Elektronik.

Home CV. MITRA KARSA UTAMA ~

Data Perusanaan

Selamat Datang Penyedia

DireksifPengurus
Berikut adalah informasi terkait adanya perubahan di e-Delivery. Jika masih i
ada yang kurang jelas, silahkan hubungi frontdesk e-Delivery. Terage A

Rekening

Pekerjaan

Set Alamat Notaris Akta dan Akta Perubahan

Diinformasikan kepada Penyedia Barang/Jasa dimohon untuk melakukan Set Alamat Notaris Akta dan Akta Perubahan di menu
Administrasi sebagai kelengkapan data Kontrak pekerjaan di SKPD terkait. Kontrak

g
4
H

Terima Kasih Pengadaan Langsung

‘Admin eDelivery. Penunjukan Langsung

Lelang

Pembelian Secara Elektronik

Kemudian klik tool Progress Pekerjaan.

Home

KONTRAK/SPK PEMBELIAN SECARA ELEKTRONIK

Status Kontrak Sudah Dilakukan (Final) [=]
MNama Pekerjaan

&8 Cari & Reset

ID Pekerjaan Nilai Kontrak Status Perubahan PeKerjaan Actions

18871 Cetak Buku Perwali dan SSH - (0,00%) Rp140 000 000,00 B || i || 9B

18860  Belanja makan dan minum - (100,00%) Rp210.000.000,00 = W
18845  Advetorial - (100,00%) Rp1.000.000,00 il R )



Selanjutnya klik icon Permohonan Pembayaran Termin.

Home

HOME |SPKPEI-|BELIANSECARAELEK_RDN\KI PROGRESS PEKERJAAN

- ___________________________________________________________________________________|
PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Nilai Kontrak Rp140.000.000,00

PROGRESS SAMPAI SAAT INI | 0,00%

Termin Ke Nilai Termin Progress Pekerjaan Action
Progress

o Rp140.000.000,00 Tanggal = /
Status

Permohonan Pembayaran Termin Ke -
1

Pada halaman Permohonan Pembayaran Termin penyedia mengentry
Prosentase Progress, Tanggal Progress, Nomor dan Tanggal Surat

Permohonan Pembayaran.

HOME / DAFTAR SPK PEMBELIAM SECARA ELEKTRONIK / PROGRESS PEKERJAAN | PENGISIAN PROGRESS DN PERMOHONAN PEMBAYARAN

PERMOHONAN PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Nilai Kontrak Rp140.000.000,00

Isian Progress

Tanggal* /

12 Februari 2014

Progress® \
100 %

Prosentase progress per terminnya. Gunakan tanda koma () untuk pecahan
Isian Permohonan Pembayaran

Tanggal*
12 Februari 2014 =]

No Permnhny
564564565

[& Simpan || 2 Kembali

, , . . | simpan
Jika data telah di entry selanjutnya Klik ( ).



Untuk melihat preview Surat Permohonan Pembayaran, klik tool Cetak

Permohonan Pembayaran.

HOME SPK PEMBELLAN SECARA ELEKTRONIK /| PROGRESS PEKERJAAN

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Nilai Kontrak Rp140.000.000,00

Progress

Progress

100,00%
Tanggal

o Rp140.000.000.00 12 Februari 2014 @ &

Status

Belum Disetujui

Hingga muncul tampilan seperti berikut :

Cetak || Tutup

CV. MITRA KARSA UTAMA
JI. Medayu Pesona XIil/26 Rungkut 60295 Surabaya (Kota)

Surabaya, 12 Februari 2014

Nomor 564564565

sifat Kepada Yth
Lampiran - Sdr. Pejabat Pembuat Komitmen
pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Perihal Permohonan Pembayaran
4 Pemerintah Kota Surabaya

Menunjuk Surat Perintah Kerja (SPK) nomor : 4564554 Tanggal 10 Februari 2014 untuk pekerjaan : Cetak Buku Perwali dan SSH

Bersama ini kami laporkan bahwa pekerjaan telah selesai sesuai yang telah mencapai 100% (Laporan Pelaksanaan Pekerjaan, terlampir).

Sesuai dengan Pasal Aturan Pembayaran dalam Surat Perintah Kerja (SPK) tersebut, kami mengajukan permohonan pembayaran sebesar Rp140.000.000,00 (seratus empat puluh juta rupiah) dan dapat dibayarkan serta
ditransfer ke rekening kami nomor 0011212646 pada Bank Bank Jatim Cabang Pembantu UNTAG alamat JI. Semolowaru No. 45 - Surabaya

Demikian harap maklum dan atas perhatiannya diucapkan terima kasih

CV. MITRA KARSA UTAMA

HAFIDH LEVIYANTO., ST.

Direktur

LOGIN PPHP
Login ini berfungsi untuk menyetujui Progress penyedia, mensetting dan
mencetak Berita Acara Pemeriksaan Pekerjaan.

Setelah login, PPHP masuk ke menu Progress Pekerjaan.

M.

Selamat Datang Pengawas

Progress Pekerjaan




Selanjutnya klik fool Progress Pekerjaan hingga muncul Halaman Progress
Pekerjaan.

Daftar Pekerjaan

Status Kontrak Berjalan [

Nama Pekerjaan

&8 Cari & Reset

ID Pekerjaan Perusahaan Nilai Kontrak Progress Actions
18840 Penyempurnaan HSPK CV. MITRA KARSA UTAMA = 02 476 949 9-615 000 40.700.000,00 5000% 45
16869 Belanja makan dan minum CV. MITRA KARSA UTAMA - 02.476.949.9-615.000 210.000.000.00 100,00% &2

16871 Cetak Buku Perwali dan SSH CV. MITRA KARSA UTAMA = 02 476948 9-615.000 140.000.000,00 100,00% B

[ Progrss o |
Kemudian PPHP menyetujui progress pekerjaan dengan mengklik icon
Setujui.

HOME DAFTAR PEKERJAAN | PROGRESS PEKERJAAN

GRS b,
PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Cetak Buku Perwall dan S5H

Perusahaan CV. MITRA KARSA UTAMA - 02.476.949 9-615.000
Lokasi Pekerjaan surabaya

Nilai Kentrak Rp140.000.000,00

VERIFIKASI PROGRESS

Progress Pekerjaan

Progress
100.00%
Permohonan Pembayaran Penyedia »
Tanggal
[ 1) 12 Februari 2014 Setujui »
Status

Belum Disetujui



Status progress pekerjaan akan berubah dari Belum Disetujui menjadi Sudah
Disetujui. Kemudian PPHP Klik icon Isi BA Pemeriksaan untuk setting Berita

Acara Pemeriksaan.

HOWE / DAFTAR PEKERJAAM | PROGRESS PEKERJAAN

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Perusahaan CV. MITRA KARSA UTAMA - 02.476.940.8-615.000
Lokasi Pekerjaan surabaya

Nilai Kontrak Rp140.000.000,00

VERIFIKASI PROGRESS

Termin Ke Progress Pekerjaan

Progress

100.00% Permohonan Pembayaran Penyedia »

Tanggal
. Tolak »
© 12 Februari 2014 : _
Isi BA Pemeriksaan »

Status Cetak BA Pemeriksaan »

PPHP mengisikan nomor BA Pemeriksaan, tanggal BA Pemeriksaan, dan

tanggal Pemeriksaan.

HOME DAFTAR PEKERJAAN / PROGRESS PEKERJAAN SETTING BA PEMERIKSAAN

I ———
SETTING BA PEMERIKSAAN TERMIN KE - 1

Pekerjaan Cetak Buku Perwall dan S5H
Perusahaan CV. MITRA KARSA UTAMA - 02.476.949.9-615.000
Lokasi Pekerjaan surabaya
Nilai Kontrak Rp140.000.000,00
Nomor* /
5645645

Tanggal Berita Acara* /

12 Februari 2014 ]
Tanggal Pemeriksaan /

12 Februari 2014 ]
Jika dikosongkan, maka akan diisi dengan Tanggal Berita Acara



. . impan . .
Kemudian Klik ( ) hingga muncul statement berikut :

Data Setting sudah disimpan

Untuk melihat preview dan mencetak Berita Acara Pemeriksaan klik icon Cetak

BA Pemeriksaan.

Home

HOME DAFTAR PEKERJAAN PROGRESS PEKERJAAN

PROGRESS PEKERJAAN

Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan S5H

Perusahaan CV. MITRA KARSA UTAMA :: 02.476.949.9-615.000
Lokasi Pekerjaan surabaya

Nilai Kontrak Rp140.000.000,00

VERIFIKAS| PROGRESS

Termin Ke Progress Pekerjaan Action
Progress
100.00% Permohonan Pembayaran Penyedia »
Tanggal
Tolak »
12 Februari 2014
o soruan Isi BA Pemeriksaan » /
Status Cetak BA Pemeriksaan »

Akan muncul preview Berita Acara Pemeriksaan seperti berikut :

BERITA ACARA PEMERIKSAAN FISIK PEKERJAAN

No 5645645

Pads hari ini Rabu tanggal dus belss bulan Februsri tahun dus ribu empat belas yang bertanda tangan dibawah ini

Nama Junaidi Abdillsh, ST
Pensta Muds Tk. |
198012162009021003

Selsku Panitia/Pejsbat Penerima Hasil Pekerjsan

Nems HAFIDH LEVIYANTO, ST.
Jabatan Direktur CV. MITRA KARSA UTAMA
Alsmat JI. Medayu Pesons XIIl26 Rungkut 80295 Surabaya (Kots)

Selaku penyedia barang/jasa berdasarkan Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) Nomor tanggal 01 Januari 1970

Telsh mengadsksn pemeritsasn dan penelitian secara seksams pada hari Rbu tanggsl dus belss bulsn Februsri tshun dus ribu empat belss pada pekerjsan -

Kode Kegistan
Nama Kegistan
Nama Pekerjasn
Lokasi.

Nomor SPK

Bisys Pekerjaan
Dilsksanskan Oleh
Alsmat

Dengan ini menyatskan, bahwa

106 210040
Pelaksanaan Penyusunan Bshan RAPED dan Perubshan APED
Cetak Buku Perwali dan SSH

surabays

4564554, tanggsl 10 Februari 2014

Rp140.000.000,00 ( seratus empat puluh juta rupiah)

CV. MITRA KARSA UTAMA

JI. Medayu Pesons XIIli26 Rungkut 60295 Surabays (Kots)

Pekerjsan dimsksud sampai dengan tanggsl it inya berita acara i telsh il sesusi dengan Rencana Kerja dan i Nilsi pekerjsan yang telsh dicspai dan dapat diterims/disetujui, adalsh : 100%,

Demikian Berita Acara ini dibust dengan sebenarnya, untuk dipergunakan sebsgaimana mestinya.

Surabsys, 12 Februari 2014

Penyedis BaranglJasa Panitia/Pejsbst Penerims Hasil Pekerjasn
HAFIDH LEVIYANTO, ST, Junaidi Abdillah, ST

Penata Muda Tk. |
198012162009021002



LOGIN PPK
Pada login ini PPK setting dan cetak Berita Acara Pembayaran dan Berita

Acara Serah Terima.

PPK masuk ke menu Progress Kontrak.

e-Delivery::Pemerintah Kota Surabaya

Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak
—

Selamat Datang Pelaksana

Kemudian pilih metode Pembelian secara Elektronik dan klik oo/ Progress
Pekerjaan.

Home Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak

DAFTAR PROGRESS KONTRAK

Status Kontrak Berjalan / [=]

Metode Kontrak Pembelian Secara Elektronik E|

Mama Pekerjaan

#8 Cari & Reset

Kontrak  pekerjaan Perusahaan Nilai Progress Actions
18871  Cetak Buku Perwali dan SSH CV. MITRA KARSA UTAMA Rp140.000.000,00 100,00% &
18869 Belanja makan dan minum CV. MITRA KARSA UTAMA Rp210.000.000,00 100,00% a
18845  Advetorial CV. MITRA KARSA UTAMA Rp1.000.000,00 100,00% | &

1]

Klik tool Isi BA Pembayaran untuk setting tanggal dan nomor Berita Acara

Pembayaran.



Home Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH
Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00
Nilai OE Rp0.,00
Nilai Kentrak Rp140.000.000,00
Perusahaan 02.476.949.9-615.000 - CV. MITRA KARSA UTAMA
PROGRESS & PERMOHONAN PEMBAYARAN
Termin Ke Progress Pekerjaan Permchonan Pembayaran Action
Progress Tanggal Permohonan Pembayaran Penyedia »
100,00% 12 Februari 2014 HAl A L /
Tanggal Status Isi BA Pembayaran®
o 12 Februari 2014 cwm N
Status
S s Isi BA Serah Terima Pekerjaan »
Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Entry nomor dan tanggal Berita Acara Pembayaran.

Home Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak

SETTING BA PEMBAYARAN TERMIN KE - 1

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH
Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00
Nilai OE Rp0.00
Nilai Kontrak Rp140.000.000,00
Perusahaan 02.476.949.9-615.000 = CV. MITRA KARSA UTAMA
Nomer* /
5465656554

Tanggal® /
13 Februari 2014 =]
@ femball

) ) ) ) [ simpan )
Jika nomor dan tanggal telah dientry kemudian klik ( ) hingga

muncul statement berikut :

Data setting sudah disimpan




Untuk melihat preview dan cetak Berita Acara Pembayaran klik fool Cetak BA
Pembayaran.

Home Profile SKPD ia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak

PROGRESS KONTRAK PENYEDIA

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00

Nilai OE Rp0.00

Nilai Kentrak Rp140.000.000,00

Perusahaan 02.476.949.9-615.000 == CV. MITRA KARSA UTAMA

PROGRESS & PERMOHONAN PEMBAYARAN

Termin Ke Progress Pekerjaan Permohonan Pembayaran Action
Progress Tanggal Permohonan Pembayaran Penyedia »
100,00% 12 Februari 2014 R FErETEEEn o
Tanggal Slatus Isi BA Pembayaran »
o 12 Februari 2014 Cetak BA Pembayaran »
Status Status SIPK m

Isi BA Serah Terima Pekerjaan »

Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Hingga muncul tampilan preview Berita Acara Pembayaran seperti berikut :

)

Id Pekerjaan : 14019305
Ls

BERITA ACARA PEMBAYARAN
No 5465656554
Pada hari ini Kamis tanggal tiga belas bulan Februari tahun dua ribu empat belas yang bertanda tangan dibawah ini
Nema PPKm
Pangiat : Pensts
NP : 123854543543
Selsky Pejabat Pembust Komitmen
Nema : PPTK
Pangiat Pensts Muda
NP : 536385435
Selsku Pejsbat Pelaissna Teinis Kegiatsn
Dengan ini menyatskan bahwa
Kode Kegistsn 108210040
Nams Kegistan Pelsisansan Penyusunan Bahan RAPED dan Perubshan APBD
Nems Pekerjaan Cetak Buku Penwali den SSH
Lokssi surabsya
Nomor SPK 4564554, tanggal 10 Februsr 2014
Bisya Pekerjaan Rp140,000.000,00 (seratus empat puluh juta rupish)
Dilsisanakan Oleh CV. MITRA KARSA UTAMA
Alsmat J1. Medayu Pesons Xilli26 Rungeut 80295 Sursbaya (Kots)

Sesusi dengan Pasal sturan pembaysran SPK apabila pelsissnsan peierjasn telsh mencapai 100% yang dibuitien dengan Berita Acar Pemerisaan Peterjaan Nomor 5645645 Tanggal 12 Februsri 2014 (terlampir), maka nilei peterjasn yang dibayarkan kepads penyedia barang jasa sd
sejumlah Rp140.000.000,00 (serstus empst puluh juts rupish)

Demikian Berita Acars ni dibust, untu dipergunaken sebagsimans mestinya.

Surabaya, 13 Februari 2014

Pejsbat Pembust Komitmen Pejabat Pelsisna Teinis Kegistan
PPKm PPIK
Fensta Penata Muds

123854542643 535365435




Jika progress sudah 100% selanjutnya PPK setting tanggal dan nomor
Berita Acara Serah Terima Pekerjaan. Klik fool Isi BA Serah Terima

Pekerjaan.

Home Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak

PROGRESS KONTRAK PENYEDIA

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH

Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00

Nilai OE Rp0.00

Nilai Kontrak Rp140.000.000,00

Perusahaan 02.476.949.9-615.000 :: CV. MITRA KARSA UTAMA

PROGRESS & PERMOHONAN PEMBAYARAN

Termin Ke Progress Pekerjaan Permohonan Pembayaran Action
Progress Tanggal Permohonan Pembayaran Penyedia »
100,00% 12 Februari 2014 B Rs etk caants
Tanggal Status Isi BA Pembayaran »

L 12 Februari 2014 Celak BA Pembayaran » /
Status Status SIPK

Isi BA Serah Terima Pekerjaan »
-

Suioh D g

si BA Serah Terima Pekerjaan |EEIIE]

Entry nomor dan tanggal Berita Acara Serah Terima Pekerjaan.

Home Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak

SETTING BA SERAH TERIMA PEKERJAAN TINGKAT |

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APED
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH
Alokasi Anggaran Rp143.946 000,00
Nilai OE Rp0.00
Nilai Kentrak Rp140.000.000.00
Perusahaan 02.476.949 9-615.000 = CV. MITRA KARSA UTAMA
Nemor* /
4545561223
Tanggal® /
15 Januari 2014 =]



, . , ., e} simpan .
Jika nomor dan tanggal telah dientry kemudian klik ( ) hingga

muncul statement berikut :

Data setting sudah disimpan

Untuk melihat preview dan cetak Berita Acara Serah Terima Pekerjaan klik

tool Cetak BA Serah Terima Pekerjaan.

Home Profile SKPD Panitia PPHP Tenaga Ahli Progress Kontrak

PROGRESS KONTRAK PENYEDIA
Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Pekerjaan Cetak Buku Perwali dan SSH
Alokasi Anggaran Rp143.946.000,00
Nilai OE Rp0.00
Nilai Kontrak Rp140.000.000,00
Perusahaan 02.476.949.9-615.000 :: CV. MITRA KARSA UTAMA
PROGRESS & PERMOHONAN PEMBAYA|
Termin Ke Progress Pekerjaan Permohonan Pembayaran Action
Progress Tanggal Permohonan Pembayaran Penyedia »
100,00% 12 Februari 2014 EiSleenkaaanty
Tanggal Status Isi BA Pembayaran »
o 12 Februari 2014 Cetak BA Pembayaran »
Stat:
atus SIS EHS Isi BA Serah Terima Pekerjaan »
Cetak BA Serah Terima Pekerjaan »

Hingga muncul tampilan preview Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
seperti berikut :

T
BERITA ACARA
SERAH TERIMA PEKERJAAN
Nomor : 4545561223

Kode Kegiatan : 106210040
Nama Kegiatan Peiaksanaan Penyusunan Bahan RAPBD dan Perubahan APBD
Nama Pekerjaan : Cetak Buku Perwali dan SSH
Lokasi surabaya
Pada Hari ini Rabu tanggal ima belas bulan Januari tahun dua ribu empat belas yang bertanda tangan dibawah ini

i : Selaku Komtmen berdasarka Kuasa Pengguna Anggaran nomor 543543 tanggal 01 Januari 2014 selanjutnya disebut PHAK PERTAMA
2. HAFIDH LEVIANTO, ST. + 'Direktur CV. MTRA KARSA UTAMA JI. Medayu Pesona XI26 Rungkut 60295 Surabaya (Kota) selanjutnya disebut PHAK KEDUA

Setelah mengadakan pemeriksaan dan peneitian berdasarkan Berita Acara Pemeriksaan Pekerjaan (terakhir) nomor 5645645 tanggal 12 Februari 2014 (terlampir), maka kedua belah phak sepakat untuk mengadakan Serah Terima Pekerjaan yang telah selesai dikerjaan/diaksanakan oleh Pl
KEDUA sesuai dengan
a. Surat Perintah Kerja (SPK), nomor 4564554 tanggal 10 Februari 2014

PIHAK PERTAMA menyatakan telah menerima Penyerahan Pekeriaan dan selanjutnya kedua belah pinak telah menyatake

Demikian Berita Acara Serah Terima Pekerjaan ini dibuat rangkap 6 (enam) dengan sebenamya dan untuk dipergunakan seperlunya

PHAK KEDUA PIHAK PERTAMA
Penyedia Barang/Jasa Pejabat Pembuat Komitmen
HAFIDH LEVIYANTO, ST. PPKm
Direktur Penata
123654542543

Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekeriaan

Junaidi Abdillah, ST
Penata Huda Tk. |




